Filharmonia Dolnoslaska w Jeleniej Gorze oglasza nabor na stanowisko:

Pracownik administracyjny — specjalista w Biurze Koncertowym i Marketingu

1) Glowne obowigzki:
- administrowanie strony internetowej Filharmonii www.filharmonia.jgora.pl oraz mediow
spotecznosciowych (Facebook, Instagram),
- Obstuga widza w czasie koncertow i innych wydarzen, m.in. czynnosci biletera,
- pozyskiwanie stuchaczy, sponsorow, kontrahentow na wynajmy sali,
- promocja i reklama Filharmonii w terenie poprzez dystrybucj¢ oferty Filharmonii (afisze, ulotki)
- koordynacja projektow

2) Wymagania konieczne:
- wyksztalcenie min. $rednie,
- zaangazowanie w wykonywang prace,
- bardzo dobra organizacja pracy, zdyscyplinowanie, systematycznosc,
- komunikatywno$¢,
- dyspozycyjnos¢ (elastyczne godziny pracy)
- umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,
- wysoka kultura osobista,
- umiejetnos¢ obstugi komputera z pakietem biurowym

3) Wymagania pozadane:
- prawo jazdy kategorii B,
- doswiadczenie pracy w instytucji kultury,
- znajomos¢ topografii powiatu jeleniogorskiego,

4) Oferujemy:
- umowg o prac¢ (pehny etat),
- bardzo ciekawa i odpowiedzialna prace,
- mozliwo$¢ rozwoju zawodowego,
- przyjazne srodowisko pracy

5) Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny oraz informacje (w formie CV),
- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

6) Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

- Dokumenty z dopiskiem ,rekrutacja/pracownik administracyjny” prosz¢ sktada¢ do dnia
03.01.2020 r. na adres email: kadry@filharmonia.jgora.pl, lub w wersji papierowej na adres:
Filharmonia Dolnoslgska w Jeleniej Gorze, ul. Pitsudskiego 60, 58-500 Jelenia Gora,

- w przypadku wysytania dokumentow poczta decyduje data stempla pocztowego, w przypadku
wysytania emailem lub osobistego dostarczenia dokumentow decyduje data wptywu,

- oferty zloZzone po terminie nie beda rozpatrzone,

- oferty zlozone po terminie oraz oferty odrzucone zostang zniszczone, chyba, ze osoba sktadajaca
oferte zwroci si¢ o jej zwrot,

- osoby, ktorych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone pod wzgledem formalnym, beda
powiadomione o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Zalgcznik: Oswiadczenie (O$wiadczenie rekrutacja zgoda dane-technika.pdf)


http://www.filharmonia.jgora.pl/
http://www.biuletyn.abip.pl/zalacznik.php?domena=fdjg&id=142804

