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ZALACZNIKNR 1

DO ZARZADZENIA NR 12/2019

DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY RODZINIE W KONINIE
ZDNIA 20.03.2019 R.

PROCEDURA
UDZIELANIA DOFINANSOWANIA ZE SRODKOW PFRON PROWADZENIA ZAJEC KLUBOWYCH
W RAMACH PROGRAMU ,,ZAJECIA KLUBOWE W WTZ”
DLA PODMIOTOW PROWADZACYCH WARSZTATY TERAPII ZAJECIOWEJ
NA TERENIE MIASTA KONINA

Niniejsza procedura zostata sporzadzona w oparciu o nastepujgce dokumenty:

» Uchwata nr 7/2018 Rady Nadzorczej Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych z dnia 12 czerwca 2018 r. w sprawie zatwierdzenia programu
»Zajecia klubowe WTZ”,

» Uchwata nr 41/2018 Zarzadu Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych z dnia 26 czerwca 2018 r. w sprawie przyjecia procedur realizacji
programu ,Zajecia klubowe WTZ".

I.  INFORMACJE OGOLNE.

1. Celem programu ,Zajecia klubowe w WTZ” (dalej: program) jest wsparcie oso6b
niepetnosprawnych w utrzymaniu samodzielnosci i niezaleznosci w Zzyciu
spotecznym i zawodowym poprzez prowadzenie przez warsztaty terapii zajeciowej
(dalej: WTZ) zaje¢ klubowych jako zorganizowanej formy rehabilitaciji.

2. Przyznane w ramach programu dofinansowanie ze $rodkow Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych dotyczy kosztéw prowadzenia
przez WTZ zaje¢ klubowych, ktére mogg obejmowacé aktywne formy wspierania
0sOb niepetnosprawnych w podjeciu lub utrzymaniu zatrudnienia. Szczegdtowy
zakres i organizacje zaje¢ klubowych ustala WTZ.

3. Czas trwania zaje¢ klubowych dla osoby niepetnosprawnej wynosi nie mniej niz 5
godzin miesiecznie.

4. Beneficjentami programu sa:

1) osoby niepetnosprawne, posiadajgce wazne orzeczenie o0 stopniu
niepetnosprawnosci (lub orzeczenie réwnowazne), ktére byty uczestnikami WTZ
i opuscity go w zwigzku z podjeciem zatrudnienia,

2) osoby niepetnosprawne, posiadajgce wazne orzeczenie 0 stopniu
niepetnosprawnosci  (lub orzeczenie réwnowazne), znajdujgce sie na
prowadzonej przez podmiot prowadzgcy WTZ liscie osdb (o ktérej mowa w art.



10f ust. 2a ustawy o rehabilitacji), ktérych zgtoszenie do uczestnictwa
w warsztacie zostato zatwierdzone i ktore nie rozpoczety terapii w WTZ.

Adresatami programu sg Podmioty prowadzgce WTZ.

Realizatorem programu ,Zajecia klubowe w WTZ” dla Warsztatow Terapii
Zajeciowej dziatajgcych na terenie Miasta Konina, jest Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Koninie (dalej: MOPR).

ll. ZASADY PRZYJMOWANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE ZAJEC
KLUBOWYCH I ICH ROZPATRYWANIA.

1.

Whioski o dofinansowanie w ramach programu sktadane sg corocznie do MOPR
przez Podmioty prowadzace WTZ w wyznaczonych ponizej dwéch odrebnych
turach naboru wnioskow:

1) dla zaje¢ klubowych, ktére bedg odbywac sie przez peten rok realizacyjny (ij. od
dnia 1 lutego do dnia 31 stycznia kolejnego roku kalendarzowego) termin
przyjmowania wnioskdw rozpoczyna sie z dniem 1 pazdziernika a uptywa
z dniem 31 pazdziernika roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok realizacji
programu

2) dla zajec klubowych, ktére majg zosta¢ uruchomione i prowadzone od drugiej
potowy roku realizacyjnego - tj. od dnia 1 sierpnia do dnia 31 stycznia danego
roku realizacyjnego oraz w przypadku WTZ prowadzgcych zajecia klubowe,
w ktorych od momentu zakonczenia terminu pierwszej tury naboru wnioskéw
zwiekszyta sie liczba beneficjentow, termin przyjmowania wnioskéw rozpoczyna
sie z dniem 1 maja a uptywa z dniem 31 maja danego roku.

Whniosek o dofinansowanie zaje¢ klubowych w ramach programu sktada sie
w Miejskim Os$rodku Pomocy Rodzinie w Koninie, ul. Przyjazni 5 — Dziat
Rehabilitacji Zawodowej i Spotecznej Oséb Niepetnosprawnych.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej sktada Podmiot prowadzgcy WTZ na
formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do procedury.

Do wniosku nalezy dotgczy¢:

1) Projekt planu dziatalnosci zaje¢ klubowych, okreslajgcych miedzy innymi
formute organizacji zaje¢ klubowych;
2) Projekt regulaminu organizacyjnego zaje¢ klubowych zatwierdzony przez

podmiot prowadzagcy WTZ. Projekt Regulaminu organizacyjnego zajec
klubowych okresla¢ ma w szczegdlnosci:

a) prawa i obowigzki uczestnika zaje¢ klubowych, w tym mozliwosé
korzystania przez beneficjenta z dofinansowywanych w ramach programu
zaje¢ klubowych wytgcznie w jednym WTZ,

b) organizacje pracy i zaje¢;

3) Peinomocnictwo w  przypadku, gdy wniosek podpisany jest przez osoby
umocowane do reprezentowania Podmiotu prowadzgcego WTZ,

4) Oswiadczenie Podmiotu prowadzacego WTZ o spetnieniu przez wskazanych
we wniosku beneficjentow programu warunkéw okreslonych w:

a) art. 10f ust. 2a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe]
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 511, z pézn. zm.), tj. odwiadczenie w zakresie zatwierdzenia na liscie
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10.

11.

0s6b oczekujgcych do uczestnictwa w warsztacie wskazanych we wniosku
beneficjentow i ktorzy nie rozpoczeli terapii w warsztacie;

b) oraz w programie ,Zajecia klubowe w WTZ” i dokumencie procedur jego
realizacji;
5) Oswiadczenie Podmiotu prowadzgcego WTZ, ze nie byl, w ciggu trzech lat

przed ztozeniem wniosku, strong umowy o dofinansowanie ze srodkéw PFRON,
rozwigzanej z przyczyn lezacych po jego stronie;

6) Oswiadczenie Podmiotu prowadzgcego WTZ, ze nie posiada wymagalnych
zobowigzan wobec PFRON, Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych, Urzedu
Skarbowego oraz wobec organdw i instytucji wykonujgcych zadania z zakresu
administracji publicznej.

Kserokopie dokumentéw przedktadane do wniosku winny by¢ potwierdzone za
zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione. Na zadanie MOPR wnioskodawca
zobowigzany jest przedtozy¢ oryginaty dokumentow.

Whiosek o dofinansowanie, oprocz dokumentow wskazanych w ust. 3 powyzej
powinien zawiera¢ w szczegoélnosci informacje dotyczgce liczby beneficjentow
wedtug stanu faktycznego na miesigc zlozenia wniosku: tj. liczbe oséb
niepetnosprawnych znajdujgcych sie na prowadzonej przez Podmiot prowadzacy
WTZ liscie osob (o ktoérej mowa w art. 10f ust. 2a ustawy o rehabilitacji), ktérych
zgtoszenie do uczestnictwa w warsztacie zostato zatwierdzone przez Rade
Programowg WTZ i ktore nie rozpoczety terapii w WTZ.

MOPR dokonuje weryfikacji formalnej wnioskow ztozonych bezposrednio
w siedzibie MOPR lub otrzymanych za pomoca operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188,
z pézn. zm.).

Za date Zziozenia wniosku przyjmuje sie date wpltywu wniosku do MOPR
z uwzglednieniem tur naboru wnioskéw.

Przy weryfikacji formalnej wniosku, bierze sie pod uwage w szczegdlnosci:

1) spetnienie przez wnioskodawce kryteridw, uprawniajgcych do ztozenia wniosku
i uzyskania dofinansowania,

2) dotrzymanie przez wnioskodawce terminu na ztozenie wniosku,

3) kompletno$¢ ipoprawnosé danych zawartych we wniosku i zatgcznikach,
ztozenie wymaganych podpiséw,

4) zgodnos¢ reprezentacji wnioskodawcy.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku MOPR poinformuje

wnioskodawce o nieprawidtowosciach w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku

oraz wezwie do ich usuniecia w terminie 7 dni od dnia doreczenia wnioskodawcy

wezwania. Nieusuniecie brakéw przez wnioskodawce w wyznaczonym terminie
powoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

Podanie we wniosku informacji niezgodnych z prawdg eliminuje wniosek z dalszego
rozpatrywania.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, MOPR informuje wnioskodawce
pisemnie wraz z uzasadnieniem stanowiska.

Nie przystuguje tryb odwotawczy od stanowiska MOPR.



12. Po dokonaniu pozytywnej weryfikacji formalnej wniosku o dofinansowanie, MOPR
przygotuje projekt wystgpienia do PFRON o przyznanie srodkéw finansowych na
realizacje programu.

UMOWA O DOFINANSOWANIE ZAJEC KLUBOWYCH W RAMACH PROGRAMU.

1. Po uzyskaniu pozytywnej decyzji w sprawie przyznania dofinansowania i podpisania
przez Prezydenta Miasta Konina z PFRON umowy o realizacje programu, MOPR
zawiera z Podmiotem prowadzgcym WTZ umowe, ktérej wzor stanowi Zatgcznik nr
2 do procedury.

2. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1 okreSla w szczegdlnosci zasady udzielania
dofinansowania, terminy i sposéb przekazywania srodkow finansowych oraz termin
i zasady sprawozdawczosci z wykorzystania otrzymanego dofinansowania.

3. Dofinansowanie zaje¢ klubowych dla Wnioskodawcéw jest przyznawane przez
realizatora (MOPR) ze srodkow PFRON w formie ustalonej miesiecznej stawki
osobowej. Rozliczenie dofinansowania nastgpi po dostarczeniu przez
Whioskodawce rocznego sprawozdania.

4. Dofinansowanie przyznane w ramach programu moze by¢ wykorzystane wylgcznie
na dziatalnos¢ zwigzang z prowadzeniem zajeé klubowych w szczegdlnosci na:

1) dziatania na rzecz beneficjentow programu zgodnie z przyjetym celem, fj.
wsparcie oséb niepetnosprawnych w utrzymaniu samodzielnoéci i niezaleznosci
W zyciu spotecznym i zawodowym poprzez prowadzenie przez Warsztaty
Terapii Zajeciowej zaje¢ klubowych jako zorganizowanej formy rehabilitacii.

2) niezbedne wydatki rzeczowe i osobowe zwigzane z prowadzeniem zajec
klubowych w WTZ, a w szczegdélnosci: transport, materiaty do terapii,
wynagrodzenia, wyposazenie; koszty utrzymania lokalu i inne wydatki
niezbedne do prowadzenia zajeé klubowych w ramach programu.

5. Warunkiem otrzymania przez wnioskodawce dofinansowania w ramach programu
jest zawarte w umowie z MOPR zobowigzanie do ztozenia - w terminie do pieciu
pierwszych dni roboczych Ilutego - rocznego sprawozdania wedlug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 3 do procedury, z zakresu wykorzystania otrzymanego
dofinansowania z uwzglednieniem w szczegolnosci:

1) liczby beneficjentdéw programu, ktérzy zostali objeci wsparciem w postaci zaje¢
klubowych, z rozréznieniem na:

a) liczbe oséb niepetnosprawnych, ktére byly uczestnikami WTZ i opuscity go
w zwigzku z podjeciem zatrudnienia;

b) liczbe oséb niepetnosprawnych znajdujgcych sie na prowadzonej przez
podmiot prowadzgcy WTZ liscie oséb (o ktérej mowa w art. 10f ust.2a
ustawy o rehabilitacji), ktérych zgtoszenie do uczestnictwa w warsztacie
zostato zatwierdzone i ktére nie rozpoczety terapii w WTZ;

2) zakresu godzinowego zaje¢ klubowych miesiecznie w okresie realizaciji
programu;

3) informacji o ogdlnej frekwencji w zajeciach klubowych w poszczegdlnych
miesigcach roku sprawozdawczego;

4) wskazania organizacji zaje¢ klubowych dotyczgcych formy i metody pracy z
uczestnikami zaje¢ klubowych;



5) przedtozenia regulaminu zaje¢ klubowych;
6) informacji o wykorzystaniu srodkéw finansowych w ramach programu.

6. W zwigzku z prowadzeniem zaje¢ klubowych w ramach programu, WTZ
zobowigzany jest do prowadzenia i przechowywania przez 5 lat dokumentacji
dotyczacej: podstaw zakwalifikowania osoby niepetnosprawnej do udziatu
w zajeciach klubowych w WTZ, dokumentacji rozliczeniowej, rocznego
sprawozdania, na podstawie ktérych otrzymat srodki z PFRON.

7. Whnioskodawca zobowigzany jest do powiadamiania realizatora — MOPR
w Koninie o kazdym zdarzeniu majgcym wptyw na termin lub zakres realizacji
zobowigzan wynikajgcych z umowy w formie pisemnej w terminie do 5 dni
roboczych od zaistnienia zdarzenia.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje sie zapisy:

1) Uchwaty nr 7/2018 Rady Nadzorczej Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych z dnia 12 czerwca 2018 r. w sprawie zatwierdzenia
programu ,Zajecia klubowe WTZ”,

2) Uchwaty nr 41/2018 Zarzadu Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych z dnia 26 czerwca 2018 r. w sprawie przyjecia procedur
realizacji programu ,Zajecia klubowe WTZ”.

2. Obowigzek poddania niniejszej procedury do publicznej wiadomosci zostaje
spetniony poprzez opublikowanie go na stronie internetowej Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Koninie.

3. Realizator Programu - MOPR Konin kazdego roku podaje do publicznej
wiadomosci termin skiladania wnioskdw o dofinansowanie zaje¢ klubowych.
Ogtoszenie terminu nastepuje za posrednictwem strony internetowej Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Koninie i na tablicy ogtoszen w siedzibie MOPR
w Koninie ul. Przyjazni 5.

Zalaczniki:

1.

Whniosek o przyznanie s$rodkdw PFRON na dofinansowanie prowadzenia zajec
klubowych w ramach programu ,Zajecia klubowe w WTZ — Zatgcznik nr 1 wraz z:

1) Informacjg o wydzielonym rachunku bankowym, na ktéry przekazywane majg byé
Srodki PFRON w ramach programu ,Zajecia klubowe w WTZ”,

2) Oswiadczeniem o nieposiadaniu wymagalnych zobowigzan.
Wzbr umowy — Zatgcznik nr 2.

Wzor sprawozdania — Zatgcznik nr 3.



