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D.n. H.rownik. i.dno5tkl kontrolow.n€JI
xiero!Ęikie|n Dddu Technląno.GosPodarczego Jest PaD Adarn sie8esmund.

Czes trwrir kontroli:
od 30 marca do 14 rnda 2015 r.

ł1 |] 6 J{lJj
RUda śtąska, dnla

ssK.1513.1.4.2015

PROTOKOL KONTROLI

ośtATEczl{Y
ipo wnjesbrrych wy.Jaśni€ł'l*b & płDbkot! }onrrol' rtr sśK151 3.l.1.2g15 z dńa 15.05Jo! 5 I. )

N.Źwt l .dr.! i.dnośtk kontrolow.nel:

Dział Techniczno.Gospodarcfy w MĘskim ośrodku Pomory spotecznej w Ru&ie śLąskiej.

Dane perto..lo. dokonujących czynnołi kohtlo|nych:
. Katar41ra l'rke . GtiĄ'rrry sp€cja(ista' &idająsa na Foótav.i€ upovGźnienia oy..ktora Miejskiego
ośro&a Por'ocy społĘrzlej nr D.Ńz.5.7!15 .- z: dnĘ 3o.o3.2o15 t.' D.W).B.zo1s
z dnla 17 .U-fO15 r., D.0002.9.f01 5 z dnia 04.05.2015 r,,
. }larioł,a l,^a'bń . Ar.ą^o. vówiętrzn' &idaiąpa na podstawŁ upol.tąźnienia Dyr€ktora Miejski.e8o
ośrodka Pomocy spote(znej nr D.om2.6.2o15 z dnia 3o.o3.2o15 L, o.ffiz.7 'fo15
z dnla 17.04.2015 r., D.mf.!0,2015 z dnta 04,05,2015 r.

Prfedmiot kontroli:

Gospoda'ka mągarynowa.

okres objęty kont'oĘ: od 01.01.fo15 r' do dnia przeprowadfenia kontroti.

wyk.z p|z.pirów r€gulujących z.kres i sPosób vykonyw.ni. z.dania przez kontfo|owanego:
" |r5trukcja magazynowa w MŁjskiłĘ ołodku Pomocy spotecffEj w Ru&i.e śĘkiej stanowiąca
zatąenik do zalzarżenia Nr D.ooo1.17.14 Dyrel(ora Miejskiego ośrodka Pomocy spotecmej
w R!&lć śłesldej z dnia 2E ltpca 2o!4 r- znlenl.aJqFego farzą&enie nr 0.0161.1'|/1! .oyrektora

tł"



Mleiskjego ośrodka ponrocy spotecz'}ej w Rueńa śtąskiej f thia 2! kwbtnia 2011 r. w sprawie
ustatenia zasad (potityki) rachunko\ivości w Miejskim ośrodku Pomory spotecznej w Rud..e ś(ąskiej'

Przed fozpo{zęcieh a}finości kontfotfł.ch, końtfott,jący powiadomiti Kiero$rika }jiatu
o mdącej się odbyć kontro(i. Podano termin oraz zakres kontroti.
Xontrolu]:ący pGeótawiti xieroM'f,@wi kontrotg!ł€nĘo D..iału stosowne upoważnienie
do pęeprowadzenia kontroti.

Kontrola zost*a pżep.owa&ona zgodnb z planem kont'oti rra 2015 '.

\Ąryjaśnień w t..kcie kontroli udfielali:
-@,|(teror.mikDzidu,

.m. Ki€rovfiik sekcji,
-n- Podir6pektor,
-Ea-magarynier.

Ustalenia kontroti:

od dnia 1 tipca 2014 r. ma8a4'/n prowa(żony jest Przez maga./niera panią@

Prze'ęcie magafynu odbyto się w dro(że protokotamej wedtug spisu f natury w dniu 30 eerwca
2014 r. w dniu ]o cfen,łEa 2014 I. pani- lołta pisemne oświadcfenie o przy]ęclu
odpowie&iatności mateńatnei za powierzony magażJn.

Promieszczenie ma{azvnowe

zgodnie z |nstrukcją magarynową magaz\,łl to od&iehe pomiegczenje, p.feznaczone

do sl{adowania i PEe€howywaniia ńżrych mateńdóB zap6ów inn}€h wartości t|//d}ch
oraf opakowań. okna w magazynie powinny być sząelne, zabezpiecfone paed niepowotanym
otwarciem. Drzwi weiścio\^r'e ó maqarynu powinny być metalowe lub drewniane obite bLachą
zaopat|zone w amek na \'!*ładkę. Xtuae do pomieszczenia magazynowego PoMnny być
.abezpieą'ne. w pomieszczenńch magazynowych nateł rdtnstatować niezĘdne uradzenia:
V,Ęntybcyjne' pż€ciwpoźaroM€. PŻed wejś€iem do magazynu naleł umieścić napis ,,obqym \ivsĘp
vzbfÓniorry' or.f f a|.enie \'Ebłonbne',.

w dniu 31.03.2015 r' oraz 17,u.fo15 r. kontro[ująry dokonati ogtędfin magarynu w obecności
magaryniera. spb maga!ńU stanowi złtĘ<Źrrik nr '.
stwierdzono nasĘpujące nieprawidłowości:

1. Dnwi wejściowe b mas@Wu są drewnidne tym sąfiIym nie spetniają wynogow
określonych w lnstrukcji nogazyhowe|,

2. Tonery oftf tow?ry @dzieź, ob|lwie) fdkupione óId pdopiecznych |tiejskiego osrodka

Poibcy spleąnej PEechowwane są w spobb niewldściw tj. nie w hd$azynie,



Ieą w szd|ie metalowel zndjdującej 5tę w pomlegczeniu Dzlątu Technidrp'

ąęapo&r.zegp, & ktąfej da'tęp mdjąhszys.y prącownicy dziąIa.

w pozostatym zakresie dotyczącym pomieszczenia magafynolt€go nie wniesiono uwag.

w dniu o5,o5.2o|5 r' w obecności nąga^Jniera koRtrolujący dokonali spjsu produktów zdkupionych

dlo podoPieąnych Miejskego ośrodko Pornocy sptecznej. stwierdzono, iż odfież, obuwie zostau

mkuPione w lotach 2oo&2o1o, od tego cząsu nie zostaty odebrane przez Po&pieąnych i znąjdują

się na stąnie mą4dzynu- Ponądto stwietd?bno w dwfu1 Przypodkań, iż wąrtość towąłów wpisanych

ną arkusz spisu z natury 3|,12'2014 r. jest niezgodnd z wartością towarów na fąkturze - różnlcą

wł|osi o,9ó zł, sząegołowy spi' fiGsaalhu towdrów dla pdopieąft!<h 'tafioy,ll załączflk nf 2.

Dokumentacia obrotu ńaeazvnoweqo i ewidencia ma.azvnowa

Ma8afynier prowadzi ewidencję i|ościovvo. wańokio!.vą.

Na dokumentację magafynową sktadają sję:
. kańy asortymentowe (kańoteki magarynowe), na które nanosi sĘ każde pŻyięcie i wydanie

apasów oraf wpro\6&aa1d],Bt'y ich 6tan'
' faktury, rachunki stanowiące dovód zakupu matedatów,
- dowód Rw ' rofc|ńd v.eł\EĘtrzny . jelt podstawą rydan'a !'dadnildvY majątlowych v/evnątrz

jednostki do ułtku p|zez praco\Ą,nikóW'
- dokumentacja fe spiśu f nat!ry.

w trakcie kontroti kontrolujący spraw&iti kartoteki magazynowe' faktury doqrczące zakuPu

v/ okresie od O1.Ot.2Ol5 r, do 11.03,2015 r.' doYvod R\d za okes od 01.01.2015 r' do dnia

zakońcfenia kontroli, arkuszspisu z natury dokonanego w dniu 3'|.12.2014 r.

|{a po&tąwie przedstąwionęj dokumentacj]' stMer&ono, iż ewidęncje f$agazyJ|ową proy/ądfi

się przy pomory komputera z zastosowan|em kań asońymentowych, na które nanosi 5ię przyjęcie

i wydanie zapaś.jw oraz wprowa&a aktuaLny ich stan.

Andlim przedstawioIrych dokuńentów ottE 'pis stanu mągąfynu dokonąny Prfez kontro[ujqych

w dsicęh 31,93'2015 L orcz, 17.01'2915 r' wykaząty ,tstępujre Dieprawidb!,lqści:

|. Dokumentocjd mśIgazynowa nie jest prowadzono w sryób starąnny, czytelny, ftetelny

i kompletny-

2. ceny towatów zdkupiolrych do nagaz\jnu są niez$pdne z cenami wkazahytni w specyfikacji

t,wąr,ów ,ąj,*rtwth w 2014 r. oraz ęhami pr,e*tąwiohynl w Ófefcię w }o15 r.

3, ceny zakupionych towarów wkaząhe hą fdkturdch nie sąweMlkowdhe przez magazwiefu.

4. ł'lązw pduktów itv|duJąqń slę w fiąsizy|le są nleujedń6l?@ne tl. ten sa,n a.rjfty|nEńt

produktu n@wąny jest różhie w ofercie (specyfikacji), fakturze, kartotece mosofynowej,

bvtodzle Rw-

/ł0/,"v



5' ,o tel pory nie Prowddzorlo odręhnej ewldencjl dld matertalów zakuPlornJch na podstdwle

unrw z roku poryednieg ordz odrębnej dla matetiąłów zakupioryń na PodŚtdwie

obowięującej ufipw, Po uwagadr kontrolujqyth maga4Ęie| wodrębnil kartdtekt

za rok2015 r.

ó. w Wodręb1ią1y.t| ko|tatekach nńggzyrp.w.I, w m15 .. stvłięr&aw Bieprąwidlpwę fęBl,i!

przychodów i rozcllodów towarów, np. podwójne zapisy Przychodów raz nd podstawie

drkumentu W rd na podstawie laktury dotyąącej tej sąnej bstawy towańw, braki

w zaPigąch rozchodów.

7. Dowody Rw nie ząwŚze wFtawiane są nd bieżąco, od rązu w ńonencie wdąnio towarów

z ftngEynu, w zwięku, f czy|fi zdanaty się sytudcje doPiŚyĄł'lonia Produktów po odbione

towańw przez pracowników oPs i podpisaniu Przez nich do\rodu Rw. występwaty

przypadki Wdania donego produktu Praco\',/nikom jednego óziafu a wpiŚ{wania go no dowód

Rw innemu dziabwI, a tdkże pnyPadki wdawania i rych Ptoduktów niż wpisanyd1

ną dowód Rw np. dowód Rw nr 29 - Wdano s|arogyt zwkły bez oaek N cenie 0,33 zt,

a wpisano skorosfyt ocfkowy p cenie ąę fł.

8. Ną dowodoch Rw wpiswahe są produkty bez Podanid ceny' wobec Powższego oeplno

wartość wydanych towarów wkozonych w dowodzie Rw jest niezŚoónd z ich rzeczywistą

wartoś.ią '

9. Na dowodąd| Rw wpisywane są nieprawidtowe ceny wdawonych towarow.

10. Ną dowodach Rw doko|Wane sąw sąsób niewtaściw skreśIenid, poProwki tj. bez Parakk

mdgazynietą l procownika odbierająceg towaJ.

1|' stwieńzo|p niezgdności pomiędzy stanem magdzynu a Śtdnem wedfuq |'artotek

nasazwowyth i wartokią magdry1u określÓl'lą w k]ęgad1 ra<hunkowth'

|2. weryfikącją dowodów Rw z fakturąń i d|kuszem 'pisu z natury Wkazatą ujemne stoJ,lj

w kartetekach nagdrwlawy<h.

13. NaIeży domnienwdć, iż zarówno Śpis z natury w momehcie pzekafąnid magarynu w dniu

3o.0ó.2o14 r' jak również spiŚ dokonany 31.12.2014 r. hie msta|y przeprowadzone d jedynie

sPisdne na PodŚtawie |'a|totek tndgazył,owch' świodczy o tyn fakt, iż w arkusząch spisu

z |lątury nie ujęto 'fiadulców, które zrmj&ją się 'b psazynie 4 nie zastdty zakuPiot\ę

w 2015 |' np. teczki z przegńdkani - 4 sztuki,

wskutek niePrąwidłowego prowąózenia &kumehta<ji magofynowej stwlerćzono nieóońr ,tanu

mdgdzynu ną kwotę 3.2ó7,N zt ordz nadwyżk w wŃkości 3.788,82 zt.

w dnfu 01 .Q6,mź5 r. Kie&wnik W, Tethnicnr.GosPodą.tzeqp wttióś w!iojn'e'''a dd pmńokołU

kontrcIi nr ssK.15B,1.1.2015 z dnia 15.05.2015 r., które zostaIy częściowo uv|zgkdhione

pĘeż Lpntrolującyń. w wwifu wnia 1łn!.h wjaśa1iPń Popartych dąk.rfientami kv Ltstątalla

niedońr magązynu na kwotę ó19,48 zł orcz nadwyżkę w |9@l<ości 3'692'90 zł

Łd€gć'bw sPeńb

młącznik nf 3 .

yĄe

wlicfenii nieMorółł i nadwrżęk predstavie



P|zy wyLi(zeniu wartości niedoboru oraz nad\ły.żki magazynu p|zyjęto nasĘpuiące dokumenty:

al*ug 51'isu z nafury z 31,1z^za14 r.' faktulv dotyą.ące Prryjęcia towarów w okresie

od 01'o1'2015 r. do 31.o3.2o15 r.( stanowiące przychód ), dokumenty Rw za okes od 01.o1.m15 L

do 31.o].2o15 r.(staoowiące fozchódi ofaz dokumenq/ Rw uzupełńicne do v./siesionych wyjaśni.eń

z dnia 01.06.2015 r.

stan E}agazynu wynikający f różniq Fzyc|ńd|J i rozchodu porownano ze stanem fakty@nym

maga4ynu' Pov6tata różnica mĘdzy stanem faktycznym magazynu a stanem wynikającym

z dokumentacji stanoMta podstawę do Wyliczenia nadwyżek i niedoborow magazynu.

w kitku przypadkach dta produktów znajdLjiących się w magazynie przyjęto ceny wynikające

z zsllart€J utnovry {rpecyfikacJi zdjnowienia 2014 r.) poniewaź produkty te nie znaj.luią

5ię na spisie z natury z dnia 31.1f.fo14.. oraf nie fostaty zakupione w 2015 r. Dh dwóch toneńw

zna'duiąrych się w magazynie dta wyti@enia wańości przyjęto ceny rynkowe ponieważ towary

t€ riia znajduią 3Ę v/of€rcie cenoYvej 2014 r. oraf 2015 '.

Po pżeanatizowaniu wnieslonych Vvyjaśnień do protokotu kontrcli kontrotuiący dokonali kompensaty

niedoborów z nadwyŹkami następująqych produktów:

. NiedoMr kopeńy biatej A4 z nadwyźką kopeńy rofsfe|zanei,

. Niedobor Hzki papiefowej z gu.nką f nadwy-żkątecfki papi€rowei łv'€anej,

. Niedońr papieru bjalego z nad\łyżką papieru szarego.

Przy dokonywaniu kompensat zastosowano zasadę ,,mniejszej ilości oIaz mniejszej waltości różnic

kompensowanych sktadnikow majątku',, cąyli do ich ustatenia w Wymia|ze iLościowo'wańościowym

za podstawę obliczeń pr4ńęto:
. mniejsząiLosc stwierdzonego niedoborr] LUb naó'yżki
. ceĘ tego produkfu podlegającega *omperBacie, ktorą ję61 niższa.

sfżegó{ovry 3pos{ib!'yticzeń kompensat prze&tawia frĘ.fnik 4.

wn i o 'ki ko nt I o Luj ąc y. h :

1. PÓtńiesztzenia magazynową' tonery oraz odzież i obuvłie dla podopic.znych

nic są zobezPieczone w sPosób tłtokitJy '

w mdgazpi. znajd|r.ją sic towory zakuPione dla podopiccżny.h w lata.h 2008-20t0,

które nic żoźtały do tej pory odebfuhe. Ponadto w dwóth przyq&ach wdrtość

towąró|y daząna |a spisie z l,ątgry 31 .t 2.2014 je6t ł,kzśodna z dow?dełn ?śkupa'

Dokuńentacją mś,gązynÓwa Prowadzona jcst w sposób niePfąwidłowy, niestaranny'

nierz.tel!,y, niEkomPlehy, wskut*.zego Powstoty nicdobory na kwotę 619ł8 zl

oraz nadwż*i na kwotę 3.692,90 zt.

w następstwie przeprowa&onej kontoli i stwierdzonych nieprawidto\łości Wydane zostaną

zalecenia pokontrolne.

d"lt



Na pov$/.źJ4ych lilateniach p.otoko( zakończona.

Protokól spoEą&ono w ó,|r'óch jednobrzmiących

Kierowriików| E.iatu TechnieŹri!'.6o5p&ffiag''"

Stanowiska ds. Kontroti.

egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano

drugi p6'zdstć'ś w akti*t' saiflo&|ietneEi'

w terminis 7 dni od dnia doĘczenia ostatecmego protDkotu Xierownik Dfiatu TechniczrE.

Gospodarcfego ma prav/o zapoznac sję z treścią protokotu i podpisać go, co oznacŹa akceptację

treici prEtsMu ą|bq . W pr.,mndku dalszych ząstĘeżĘń . odrrń^'ić podpisąnia pfotobtu'

w przypadku odmowy podpisania protokotur Kierownik Diatu Techniczno-Gospodarcrego crlni

odręcfną adnotację o odmoMe podp|śanfa protokotu na ostatniiej stronie protokotu'

odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do \^/szczęcia postępowania pokontro{nego.

zatącfrlikl:

1. spiś magźiiyru W dńiu 11'ffi-2o15 r' oróf fl.04-2ot5 {'

2. Szczegotowy spis magazynu towarow dta podopiecznych.

]. szczegotowy sposób wyliczehia niedobońw i nadwyżek.

4. szcfegotowy sposób wyliczeń kompensat.

zatączniki nr 1 l 2 pofośtalą niezmienione i zostały dołą.zone do protokołu kontroti

nr SSK.1513.1.1.2015 z dnia 15.05.2015 r.
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