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l. Dyrektor Miejskiego O6rodka Pomocy Spolecznej w Rudzie Stqskiej

tiiejski Oirodek Pomocy Spolecznej

41-709 Rudo Slqsko, ut. J. l{orkowej 20

tet. (032) 34-40-323

poszukujekandydat6wnastanowisko: referenta

ll. Liczba wolnych stanowisk: 2

lll. Wymagania niezbgdne:

1) spelnienie wymagafi okreilonych w ort. 6 ustawy z dnio 21 listopada 2008 r. o procownikach

samorzqdowych okreilonych dla stanowi sk urzedni czych,

2) pelno zdolnoit do czynnoici prawnych i korzystonie z pelni prow publicznych,

3) brak skozanio prawomocnym wyrokiem sqdu za umyilne pnestepstwo icigane z oskarzenio

publicznego lub umyilne przestepstwo skarbowe,

4) nieposztakowana opinio,

5) wyksztolcenie irednie lub wy2sze,

6) co najmniej 2 letnie do{wiadczenie w procy w jednostkoch orgonizacyjnych wykonujqcych

zodonia z zokresu obstugi iwiadaefi rodzinnych, Swiodczefi wychowawczych (500+) lub funduszu

olimentacyjnego,

7) biegla obslugo komputero w zakresie program6w Word i Excel,

8) znojomoii ustawy o iwiadczenioch rodzinnych, ustowy o st/stemie oiwiaty (w zakresie

stypendi6w i zasitk6w szkolnych), ustawy o ustoleniu i wyptacie zasilk6w dlo opiekun6w, ustawy

o pomocy portstwa w wychowywaniu dzieci, kodeksu post€powania administrocyjnego, ustowy

o pomocy spolecznej, ustowy o pracownikach samonqdowych.

lV. Wymagania dodatkowe:

1) komunikatywnolt,

2) odpowiedziolnoii,

3) zorgonizowanie,

4) sumiennoii,

5) umiejetnoii procy w zespole.
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V. Gl6wne zadania wykonywane na stanowisku:

1) prowodzenie postqpowari administrocyjnych w zokresie iwiodczefi rodzinnych, iwiodczeh

wychowawczych, stypendium szkolnego oroz zosilku dto opiekuna,

2) przygotowywonie projekt6w decvji odministracyjnych, postonowiert, sponqdzonie zoiwiodczefi

oroz prowodzenie korespondencji dotyczqcej postQpowart i realizowonych zodart,

3) prowodzenie postgpowori zwiqzonych z odwolaniem stron od decyzji wydanych w pierwszej

instancji oroz skorg do V,/SA,

4) przygotowwonie donych niezbgdrrych do twonenia sprowozdai rzeczowo - finonsowych, pomoc

w ich sponqdzaniu,

5) przygotowwanie na podstawie ostoteanych decyzji odministrocyjnych list wyplat iwiodczei.

Vl. Warunki pracy:

1) pelny wymiar czosu pracy, praca w godzinach urz€dowanio O;rodka,

2) miejsce procy - ltliejski Oirodek Pomocy spolecznej Ruda Stqsko - Nowy Bytom ul. ltorkowej 20,

3) proco biurowa na stonowisku z monitorem ekronowym.

vll. Dokumenty Jakie musi zloiye kandydat:

1) CV i list motwacyjny,

2) wypelniony i podpisony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegojqcej sig o zatrudnienie

(wg wzoru zomieszczonego no stronie Biuletynu lnformacji Publicznej ltiejskiego Oirodka Pomocy

Spolecznej : www. bi uletyn. abip, pl / mops-r 
-sl ),

3) kopi e dokument6w potwi e rdzaj qcych wyksztolcenie,

4) kopie dokument6w potwierdzojqcych stoi procy,

5) wtasnorecznie podpisane oiwiadczenie kondydota w zokresie niepotzlokowonej opinii,

6) wlosnorgcznie podpisane otwiodczenie kondydoto o zdolno6ci do czynnolci prawnych,

korzystaniu z pelni prow publicznych, o niekorolnoici (wg wzoru zomieszczonego no stronie

Biuletynu lnformocji Publicznej ttiejskiego Oirodko Pomocy Spolecznej:

www.biutetyn.abip. pt/mops_r_st).

Osoby, kt6re przejdq pozytwnie nab6r, pned zotrudnieniem bqdq zobowiqone dostarczyt

zaiwiadczenie o niekoralnoici z Krojowego Rejestru karnego,

7) wlosnorgcznie podpisone oiwiodczenie kondydato o wyraieniu zgody no przetwarzonie danych

osobowych do cel6w rekrutocji (wg wzoru zomieszczonego na stronie Biuletynu lnformocji

Publicznej iejskiego Oirodko Pomocy Spolecznej: www.bluletyn.obip.pl I mops_r_sl),

8) opinie od dotychczosowych pracodawc6w mile widziane.

Vlll. Wskainik zatrudnienia:

W miesiqcu poprzedzojqcym dotg niniejszego ogloszenio o noborze, wska,nik zatrudnienio os6b

niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu pnepis6w ustawy o rehabilitocji zowodowej

i spolecznej oraz zotrudnioniu os6b niepelnosprownych, byl wyiszy ni2 6%.



lX. Termin i miejsce sktadania poda6:

Dokumenty noteiy sktodoi w zomknietej kopercie opisanej imieniem, nozwiskiem i odresem

kondydoto oraz dopiskiem: ,,Nob6r 112017 - referent ltOPS" bezpoirednio w siedzibie Nliejskiego

Oirodka Pomocy Spotecznej , 41 -7Og Ruda Slqska ul. liorkowej 20 (Dziol Orgonizacji i Sprow

Pracowniczych, lll pietro, pok6j 312) lub zo poirednictwem poczty, za zwrottrym potwierdzeniem

odbioru, lub pocztq elektronicznq opatrzonq bezpiecznym podpisem elektroniczrrym w terminie

do dnia 1l grudnio 2017 roku.

X. lnne informacje:

. oferty otrzymone po terminie nie b€dq rozpotrywone (liczy sie dato stemplo pocztowego),

. osoby spelniojqce wymogi formalne zostanq indwiduolnie poinformowone o terminie i miejscu

postepowani o kwo li f i kacyj ne go,

. informocjo o wyniku naboru bgdzie umieszcaono w Biuletynie lnformocji Publicznej ltiejskiego

Oirodka Pomocy Spolecznej: www.biuletyn.abip.pll mops_r_sl oraz na toblicy informacyjnej

Itiejskiego Oirodko Pomocy Spotecznej w Rudzie Slqskiej.
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