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DZIAL |
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAL |

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina — Miasto Ptock

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptocku —Jednostka budzetowa
Ul. Wolskiego 4

09-400 Ptock

REGON 0047300267, NIP 774 10 72 054

Tel.: 24 364 02 10, faks: 24 364-02-13

e-mail: sekretariat@mopsplock.eu

godziny pracy Urzedu: poniedziatek, wtorek, sroda — 7.30-15.30, czwartek — 8.30- 17.30,
pigtek — 8.30-15.30.

ROZDZIAL 11

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o szacunkowej wartosci
zamoOwienia nie przekraczajgcej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze
zm.), zwanej dalej ,,Pzp”.

ROZDZIAL 111

INFORMACJE OGOLNE

1. Zgodnie z art. 39 Pzp Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert w trybie przetargu
nieograniczonego na realizacje zadania pn. Zapewnienie noclegu i schronienia dla kobiet z dzie¢mi
do lat 18 z terenu miasta Ptocka.

2. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zaleca sie,
aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do prawidtowego
przygotowania oferty.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg prowadzone beda w PLN.

6. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie bedzie zgdat wniesienia wadium.

7. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie bedzie zgdat wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

8. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwienia uzupetniajacego.

9. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zatrudnienia podwykonawcéw. Wykonawca wskazuje sam
w ofercie czes¢ zamdwienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom.

10. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W przypadku, o ktérym mowa,
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa zostata wybrana, Zamawiajgcy
bedzie zadat, przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego, umowy regulujgcej
wspotprace tych podmiotow.

11. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne. Protokdt wraz z zatgcznikami jest
jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia sie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu



nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze
nie mogg one by¢ udostepnione /zastrzezenie nalezy dotgczyé do oferty/. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy — Prawo zamodwien publicznych.

ROZDZIAL IV

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug opieki spotecznej polegajgcych na zapewnieniu
noclegu i schronienia dla bezdomnych mezczyzn z terenu miasta Ptocka

2. Szczegdtowy przedmiot zamowienia zawiera Dziat Il SIWZ.

3. Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):

85.31.10.00-2 ustugi opieki spotecznej obejmujgce miejsca noclegowe

ROZDZIAL V
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 31 grudnia 2014 .

ROZDZIAL VI

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

l. O zamdwienie publiczne mogg ubiegaé sie Wykonawcy spetniajgcy warunki, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 Pzp, tj. dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Wykonawca musi wykaza¢, ze wykonat lub wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co
najmniej jedng ustuge polegajacg na udostepnianiu miejsc noclegowych, ktérych wartos¢ w wymiarze
12 miesiecy byta nie mniejsza niz 100.000,00 PLN brutto.

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Il. Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia
warunkoéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

lll. Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia muszg wykazaé, ze:
a) warunek okreslony w pkt .2 spetnia co najmniej jeden z partneréw sktadajgcy oferte
wspodlng,

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana w systemie
»spetnia/nie spetnia”.

ROZDZIAL VII

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MUSZA BYC DOtACZONE DO OFERTY

1. Oswiadczenia i dokumenty wykazujace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu:
1) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu w trybie art. 22 ust.
1 Pzp, ktérego wzdr stanowi Zatacznik Nr 2 do SIWZ.
2) Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych
— gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy- w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,



przedmiotu, dat wykonania i podmiotéow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz
dotgczenie dowodow, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — Zatacznik Nr 4 do
SIWzZ.

Dowodem jest poswiadczenie, a jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia- oswiadczenie Wykonawcy, wraz
z uzasadnieniem braku zatgczenia poswiadczenia.

W odniesieniu do nadal wykonywanych ustug poswiadczenie powinno byé wydane nie wczesniej
niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Do dnia 20.02.2014 r. Wykonawca w miejsce poswiadczen, o ktérych mowa wyzej moze
przedktada¢ dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie dostaw lub ustug, okreslone w § 1 ust.
1 pkt 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentdw, jakich moze zgdaé¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
mogg by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

2. Oswiadczenia i dokumenty wykazujgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania
1) Wypetnione i podpisane oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania-
w trybie art. 24 ust. 1 Pzp, ktdrego wzér stanowi Zatacznik nr 3 do SIWZ,
2) Aktualny odpis z witasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert,
3) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajgcy, odpowiednio, ze:
- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.
4) Jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu o ktérym mowa w pkt 3 zastepuje sie go dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie w ktdrym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, ztozone przed wifasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu Zawodowego lub gospodarczego odpowiedniego dla miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem-
-z terminem wystawienia odpowiednim dla tych dokumentéw.

3. Dokumenty dotyczgce przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Wykonawca wraz z ofertg sktada liste podmiotéow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50,
poz. 331 ze zm.) albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej-wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 5 do SIWZ.

4. Inne dokumenty

1) Formularz oferty — Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

2) Petnomocnictwo osoby lub oséb podpisujgcych oferte- jezeli uprawnienie do podpisu nie wynika
bezposrednio z zatgczonych dokumentow.

3) W przypadku ztozenia oferty wspdlnej- pethomocnictwo udzielone liderowi — /Patrz Rozdziat IIl pkt
10/.

5. Udziat innych podmiotéw w realizacji zamdwienia
1) Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkédw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegdélnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw



do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamdwienia.

2) Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkdow, o ktorych mowa w art. 22 ust 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w ppkt 1) Zamawiajacy w celu
oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotéw w stopniu niezbednym dla
nalezytego wykonania zaméwienia oraz oceny, czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw zgda dokumentéw dotyczacych :

- zakresu dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

- sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia,

- charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt Wykonawce z innym podmiotem,

- zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

6. Oferta wspdlna
1) W przypadku ztozenia oferty wspdlnej przedsiebiorcy wystepujacy wspdlnie muszg upowaznic
jednego sposrod siebie jako przedstawiciela pozostatych — lidera do zaciggania
i rozporzadzania prawem w sprawach zwigzanych z przedmiotem postepowania, a jego
upowaznienie musi by¢ udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez pozostatych
przedsiebiorcow lub ich uprawnionych przedstawicieli.
2) Oferta przedstawiona przez dwdch lub wiecej partnerow wchodzacych w sktad konsorcjum lub
spotki  cywilnej musi by¢é przedstawiona jako jedna oferta, od jednego Wykonawcy
i spetnia¢ nastepujgce wymagania:
a) oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce spetnianie warunkéow wskazanych w art. 22 ust. 1 pkt
1- 4 ustawy sktadajg wszyscy partnerzy podpisujgc sie na jednym formularzu lub petnomocnik
(lider) w imieniu wszystkich; w nagtowku oswiadczenia nalezy wpisaé nazwe Wykonawcy tj.
konsorcjum, spoétki cywilnej itp.
b) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia w trybie art. 24. ust. 1 ustawy oraz
dokument wymieniony w rozdziale VII pkt 3 sktada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia lub petnomocnik umocowany do sktadania o$wiadczen wiedzy w imieniu
kazdego z wykonawcdw osobno.
c) kazdy z Partneréw musi oddzielnie ztozy¢ dokumenty wymienione w rozdziale VII pkt 2.

7. Forma dokumentow

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu w trybie art. 22 ust. 1
sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

2) Petnomocnictwo sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

3) Zobowigzanie podmiotdw trzecich do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia sktadane jest w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

4) Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, ze zm.) lub informacja
/oswiadczenie/ o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej sktadane sg w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

5) Pozostate oswiadczenia i dokumenty sktadane sg w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku
innych podmiotdéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b ustawy Pzp, kopie dokumentdw dotyczgcych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sg
poswiadczane za zgodnosc z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

6) Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sktadane sg wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.



7) Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczone] kopii dokumentu
wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

ROZDZIAL VIII
INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Zgodnie z art. 27 Pzp oswiadczenia, wnioski, Zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng (oferta wraz z zatacznikami oraz
ewentualne uzupetniane oswiadczen lub dokumentéw muszg by¢ w formie pisemnej). Zapytania
do SIWZ musza by¢ ztozone wytacznie w formie pisemnej lub faksem. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania zapytan do SIWZ w formie elektronicznej.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczng, kaida ze stron na Zadanie drugiej niezwitocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ niezwtocznie wyjasnien, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia wptynagt do Zamawiajgcego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wptynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktdrym mowa w pkt 2, lub dotyczy udzielonych wczesniej
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
4. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 2.
5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia, bez ujawniania zrédta zapytania oraz udostepnia jg na
stronie internetowej.
6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tre$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia. Dokonang zmiane specyfikacji przekazuje
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz udostepnia jg na stronie
internetowe;j.
7. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia nieprowadzgcej do
zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcéw, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamieszcza informacje na stronie internetowe;j.
8. Nie przewiduje sie zebrania Wykonawcow.
9. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:

- Magdalena Kubacka tel. (024) 364-02-26

- Joanna Alberska tel. (024) 364-02-45

ROZDZIAL IX
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy w przedmiotowym postepowaniu nie zgda wniesienia wadium.

ROZDZIAL X

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.



3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwrécic¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XI

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy przedstawiajg oferte, ktorej tres¢ musi odpowiadac tresci SIWZ.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawca przedtozy wiecej niz jedng
oferte, wéwczas wszystkie jego oferty zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 Pzp.

3. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania firmy
na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

4. Wszystkie strony oferty powinny byé parafowane przez osobe/y podpisujgce oferte i kolejno
ponumerowane, poczgwszy od numeru 1 na pierwszej stronie oferty. Zamawiajacy dopuszcza nie
stawianie numerdw na pustych stronach.

5. Kartki oferty powinny by¢ potgczone w sposéb uniemozliwiajgcy dekompletacje.

6. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane
przez osobe/y podpisujgca/e oferte.

7. Oferte nalezy umiesci¢ w dwéch kopertach.

Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego, na adres podany na wstepie oraz
powinna posiadac oznaczenia:

Zapewnienie noclegu i schronienia dla kobiet z dzie¢mi do lat 18 z terenu miasta Ptocka.
Nie otwieraé przed dniem 19.12.2013 roku do godz. 10:15

Koperta wewnetrzna oprdcz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby Zamawiajgcy
mogt jg odesta¢ w przypadku stwierdzenia, ze zostata ztozona po terminie. Oferta ztozona po
terminie zostanie niezwtocznie zwrdécona Wykonawcy.

8. Wykonawca, przed uptywem terminu do skfadania ofert, moze zmieni¢ lub wycofaé oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu.
Powiadomienie o ztozeniu zmian lub wycofaniu musi by¢ przygotowane wg takich samych zasad jak
sktadana oferta tj. w dwdch kopertach (zewnetrzna i wewnetrzna) odpowiednio oznakowanych
z dopiskiem ,ZMIANA" lub ,, WYCOFANIE”.

9. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone
klauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503)” i
dotgczone do oferty oddzielnie- trwale spiete.

10. Zamawiajacy zwraca sie z prosbg o nie zataczanie do oferty dokumentéw nie wymaganych
w SIWZ.

ROZDZIAL XII

MIEJSCE | TERMINY SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptocku,
09-400 Ptock, ul. Wolskiego 4 — Sekretariat, pok. 25 (parter), do dnia 19.12.2013 roku do godz. 10:00.
2. Otwarcie ofert nastgpi 19.12.2013 roku o godz. 10:15 w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ptocku —sala nr 15, przy ul. Wolskiego 4.

3. Zamawiajgcy dokona jawnego otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy
otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacje z otwarcia ofert na jego pisemny
whniosek.




4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zaméwienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takie
informacje dotyczgce ceny, terminu realizacji zawartych w ofertach.

6. Koperty oznaczone ,,WYCOFANIE” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci. Koperty
wewnetrzne nie bedga otwierane.

ROZDZIAL XilI

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena ofertowa jest ceng ryczattowa i powinna by¢ obliczona w nastepujacy sposéb: Wykonawca
poda cene brutto za catos¢ zamoéwienia, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 — Formularz oferty.

Oferta z ceng podang w innym wymiarze zostanie przez Zamawiajgcego odrzucona na podstawie art.
89 ust. 1 pkt 2 Pzp jako niezgodna z SIWZ i niemozliwa do poréwnania.

2.Cena musi uwzgledniac¢ optaty wszystkich $wiadczen na rzecz ustugodawcéw, nalezne podatki.

3. Cena powinna by¢ przedstawiona do dwdch miejsc po przecinku.

4. Ceny okreslone przez Wykonawce powinny uwzglednia¢ opusty, jakie Wykonawca oferuje.

5. Cena okreslona przez Wykonawce zostaje ustalona na caty okres obowigzywania umowy i nie
podlega zmianie, z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w umowie.

ROZDZIAL XIV

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium -
cena 100% (najnizsza cena).

ROZDZIAL XV
INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Zamawiajacy zawiera z Wykonawcg umowe w sprawie zamdwienia publicznego, z zastrzezeniem
art. 183 Pzp, w terminie nie krétszym, niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w sposéb okreslony w art. 27
ust. 2 Pzp (faksem, drogg elektroniczng) albo nie krétszym, niz 10 dni- jezeli zawiadomienie to
zostanie przestane w inny sposob.
2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem termindw, o ktérych mowa w pkt 1, jezeli
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego:
- zostata ztozona tylko jedna oferta,
- nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.
3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okreslonych
w istotnych postanowieniach umowy — Dziat lIl.
4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dokonania w umowie nastepujgcych zmian w zakresie:

a) wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany w wysokosci podatku VAT,

b) terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku wystgpienia ponizszych okolicznosci:

- zaistnienie dziatan wojennych, aktéw terroryzmu, rewolucji, przewrotu wojskowego lub
cywilnego, wojny domowej, skazen radioaktywnych, z wyjatkiem tych ktére mogg by¢
spowodowane uzyciem ich przez Wykonawce, zaistnienie kleski zywiotowej, jak huragany,
powodzie, trzesienie ziemi.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.



6. Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie, zamawiajacy
bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego, umowy regulujacej ich
wspotprace.

ROZDZIAL XVI

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

W niniejszym postepowaniu przetargowym o udzielenie zamodwienia publicznego przystugujg srodki
ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamdwien publicznych.

ROZDZIAL XVII

POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)

ZatWiIierdzam: ...oceeeeveveeeeieeee et eeesre s

Zataczniki:

Nr 1- Formularz oferty

Nr 2- Oswiadczenie Wykonawcy w trybie art. 22 ust. 1 Pzp

Nr 3- Oswiadczenie Wykonawcy w trybie art. 24 ust. 1 Pzp

Nr 4- Wykaz gtéwnych ustug

Nr 5 —Informacja o tym, czy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej

Sporzqdzita: Magdalena Kubacka
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Dziat Il
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest zapewnienie 20 miejsc noclegowych oraz schronienia dla kobiet wraz
z dzie¢mi do 18 roku zycia — tymczasowo pozbawionych schronienia w okresie od 01.01.2014r do
31.12.2014r.

Osoby bezdomne oraz pozbawione schronienia kierowane sg przez Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Ptocku.

Miejsce noclegowe oraz schronienie przeznaczone s3 dla kobiet z terenu miasta Ptocka. Zamawiajacy
dopuszcza pobyt w placéwce innych oséb niz skierowane przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Ptocku, po ustaleniu tego z Zamawiajgcym nie pdzniej niz dnia nastepnego po przyjeciu osoby do
Noclegowni. Ustuga moze by¢ udzielana w noclegowniach, schroniskach, domach dla bezdomnych
lub innych miejscach — w warunkach odpowiadajgcych godnosci cztowieka. Budynek powinien
znajdowac sie na terenie miasta Ptocka.

Wymagania szczegétowe:
1. Zamdwienie obejmuje realizacje ustugi udzielania schronienia (prowadzenia placéwki) na rzecz
0s6b w Noclegowni dla Kobiet mieszczacej sie na terenie miasta Ptocka.
2. W ramach ustugi stanowigcej przedmiot zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest w zapewnic
mieszkaricom noclegowni $wiadczenia obligatoryjne, w tym:
a) miejsca noclegowe w pokojach ogrzewanych nie wiecej niz dla max. 10 oséb wyposazonych
w tdzko pojedyncze lub pietrowe z materacami wraz z kompletem poscieli dla kazdej osoby
(kotdra lub koc, poduszka oraz bielizna poscielowa),
b) miejsce na przechowywanie rzeczy osobistych
c) mozliwos¢ dokonania codziennych zabiegdw higienicznych, tj. staty dostep do weztéw
sanitarnych z biezaca zimng i cieptg wodg, wyposazonych w natryski, umywalki i miski ustepowe
okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie
warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 Nr
75 poz. 690),
d)niezbedne $rodki czystosci, w tym zapewnienie raz w miesigcu dla kazdej osoby dorostej
nastepujgcych srodkow:
e pasta do zebow — 1 opakowanie (130g)
« mydto— 1 opakowanie (100-125g)
e szampon — 1 opakowanie (150-200 ml)
« Srodki do higieny intymnej — 2 opakowania po 20 sztuk podpasek
« proszek do prania (200-300g)
e szczoteczka do zebow — 1 sztuka
e papier toaletowy — 2 szt.
e) niezbedne S$rodki czystosci, w tym zapewnienie raz w miesigcu dla kazdego dziecka
nastepujgcych srodkow:
e pasta do zebow — 1 opakowanie (130g) — odpowiednio do wieku dziecka
* mydto -1 opakowanie (100-125g)
* szampon — 1 opakowanie (150-200 ml)
* pieluchy jednorazowe (2 szt. dziennie tj. 60 sztuk miesiecznie) proszek do prania
(200-300g) - odpowiednio do wieku dziecka
» szczoteczka do zebdw — 1 sztuka - odpowiednio do wieku dziecka
e papier toaletowy — 1 szt.,
« S$rodki do higieny intymnej — 2 opakowania po 20 sztuk podpasek — odpowiednio do
wieku i ptci dziecka.
f) niezbedng odziez na czas konieczny do wyprania i wysuszenia odziezy wtasnej,
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9.

g) mozliwos¢ prania i suszenia odziezy,

h) pomieszczenie typu Swietlica/ pomieszczenie wspdlne, w ktorym dzieci w wieku szkolnym
mogg odrabiaé lekcje, a dzieci w wieku przedszkolnym korzystac z zabawek oraz gier,

i) wykwalifikowany personel, energie elektryczng oraz wywoz nieczystosci,

j) w przypadkach tego wymagajgcych- udzielanie pomocy w zaspokajaniu codziennych potrzeb
zyciowych, pomoc przy spozywaniu positkdw, czynnosciach higienicznych (mycie, kapiel,
przestanie tézka, podawanie zleconych przez lekarza lekéw) lub dopuszczenie do tych czynnosci
skierowanego przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptocku opiekuna,

k) dostep do bezptatnej, ogélnodostepnej 1 (jednej) lodowki.

Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji tj. list obecnosci oraz odbioru srodkéw
czystosci od osdb przebywajacych w placédwce skierowanych przez MOPS w Ptocku,
Przez dobe rozumie sie przebywanie osoby skierowanej na pobyt w godzinach od 15.00 do
godziny 15.00 dnia nastepnego. Natomiast pobyt osoby skierowanej poza godzinami od 15.00 do
15.00 dnia nastepnego, gdy nie korzysta ona z noclegu w godzinach nocnych (od 22.00 do 6.00)
traktuje sie jako % doby.
Ponadto Wykonawca zobowigzany bedzie do:
a) opracowania i przedstawienia Zamawiajagcemu do zatwierdzenia Regulaminu Noclegowni
oraz do sprawowania nadzoru nad jego przestrzeganiem przez osoby przebywajace w
placowce,
b) efektywnej wspotpracy w realizacji umowy z MOPS w Ptocku,
c) ponoszenia wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg ustugi, a w szczegdlnosci kosztow
utrzymania budynku Noclegowni oraz kosztdw osobowych,
d) nawigzywania wspotpracy z instytucjami lub organizacjami zajmujgcymi sie profilaktyka
uzaleznien.
W okresie wystepowania niskich temperatur oraz w przypadkach nagtych, Wykonawca nie moze
odmowic¢ przyjecia osoby bezdomnej do Noclegowni. O przyjeciu bezdomnego Wykonawca
niezwfocznie zawiadomi Zamawiajgcego, nie pdzniej niz 1 dzieA roboczy po przedmiotowym
przyjeciu.
W okresie wystepowania niskich temperatur, Wykonawca zobowigzany jest do udostepnienia
bezdomnym dodatkowych, prowizorycznych miejsc noclegowych w ilosci dopuszczonej
stosownymi przepisami prawa (w tym przepisami ppoz i BHP) i mozliwosciami organizacyjnymi.
Wykonawca podda sie okresowej kontroli i ocenie realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci w celu
badania:
- stanu realizacji umowy,
- efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji umowy,
- prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej realizacji zamdwienia, a w szczegdélnosci
list obecnosci bezdomnych.
Wynagrodzenie, stanowigce sume osobodni w danym miesigcu kalendarzowym, wyptacane be-

dzie z dotu na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, do 14 dnia nastepnego miesigca, po
otrzymaniu faktury (rachunku). Za prawidtowga realizacje zamdwienia Wykonawcy przystugiwac be-
dzie wynagrodzenie za kazdy dzien pobytu osoby bezdomnej w Noclegowni, a takze do 2 (dwdch) dni
jej nieobecnosci w miesigcu kalendarzowym. Warunkiem wyptaty wynagrodzenia za w/w dni nie-
obecnosci osoby bezdomnej w placéwce bedzie niezwtoczne zawiadomienie o tym Zamawiajacego,
nie pdzniej niz dwa dni robocze po stwierdzeniu nieobecnosci.
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DZIAL I
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Przedmiotem umowy jest zapewnienie 20 miejsc noclegowych z przeznaczeniem dla kobiet i
dzieci do lat 18 z terenu miasta Ptocka w okresie od 01.01.2014r do 31.12.2014.
Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z ofertg Wykonawcy oraz opisem przedmiotu
zamowienia.
W celu realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia miejsca
noclegowego:
a) osobom skierowanym na mocy decyzji wydanej przez Zamawiajacego,
b) osobom bezdomnym dowozonym przez Straz Miejskg, Policje i inne stuzby
porzadkowe, jak réwniez osobom zgtaszajgcym sie osobiscie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji zamowienia i zgtoszenia uwag o
poprawnosci Swiadczonych ustug na kazdym etapie realizacji zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia listy oséb przebywajgcych w Noclegowni,
ktdra bedzie zawieraé nastepujgce dane:
e imie i nazwisko,
e oznaczenie okresu pobytu (dzien i godzina przyjecia do placowki oraz dzien i godzina
opuszczenia placowki),
» 13cznailo$¢ déb pobytu kazdej osoby.
Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy.
Wysokos$¢ kary umownej Strony ustalajg na 10% wynagrodzenia brutto wynikajgcego z
ostatniej faktury. Kara zostanie zastosowana w przypadku trzykrotnego protokolarnego
stwierdzenia niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Ilub jednorazowego
razgcego naruszenia warunkéw umowy.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy podwykonawcy w zakresie innym, niz
wskazany przez Wykonawce w ofercie.
Przekazywane przez Zamawiajgcego dane osobowe dotyczgce kierowanych oséb przez
Zamawiajgcego bedg przetwarzane zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002r., Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).
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