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DZIAL L. Instrukcja dla Wykonawcy

Rozdzial I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina - Miasto Ptock

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptocku -Jednostka budzetowa

Ul. Wolskiego 4

09-400 Ptock

Tel. 24 364-02-10 faks 24 364-02-13

REGON 004730267 NIP 774-107-20-54

e-mail: sekretariat@mopsplock.eu

godziny pracy: poniedziatek, wtorek, §roda - 7.30-15.30, czwartek - 8.30-17.30, pigtek - 8.30-15.30.

Rozdziatl II. Tryb udzielenia zaméwienia

Warto$ci zaméwienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.),
zwanej dalej ,Pzp”. Przedmiotem zamoéwienia sa ustugi o charakterze niepriorytetowym okreslone
w zatagczniku nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 28 stycznia 2010 r w sprawie
wykazu ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym ( Dz. U. z 2012 r, Nr 12, poz.68). Na
podstawie art. 5 ust. 1 Pzp Zamawiajacy nie stosuje przepiséw dotyczacych obowigzku zgdania wadium,
obowigzku zgdania dokumentéw potwierdzajacych speinianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Rozdziat III. Informacje ogoélne
1. Zgodnie z art. 39 Pzp Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert w trybie przetargu nieograniczonego na
realizacje zadania pn.: Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych dla uczestnikéw
projektu ,,Rozwin skrzydia”.
2. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty. Zaleca sie, aby
Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do prawidtowego przygotowania
oferty.
3.Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia ofert czeSciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
dowolng ilo$¢ czesci.
Zamowienie sktada sie z 7 czesci:

Czes¢ 1: Kurs- kierowca wdzkéw widtowych z napedem silnikowym z wymiang butli gazowej

Cze$¢ 2: Kurs - operator koparko-tadowarki wszystkie typy, klasa trzecia

Czes¢ 3: Kurs -sprzedawca fakturzysta z obstuga kasy fiskalnej

Cze$¢ 4: Kurs-modelacja i stylizacja paznokci

Cze$¢ 5: Kurs- fryzjer

Czes¢ 6: Kurs - ABC przedsiebiorczosci

Czes¢ 7: Kurs- prawo jazdy kategorii B
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.
5. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca prowadzone beda w PLN.
6. Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zatrudnienia podwykonawcow. Wykonawca wskazuje sam
w ofercie cze$¢ zamdwienia, ktdrej wykonanie powierzy podwykonawcom.
9.Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku, Wykonawcy
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa zostata wybrana, Zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.
10. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne.
Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania z tym, Ze oferty udostepnia sie od chwili ich
otwarcia.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
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o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostepnione /zastrzezenie nalezy dotaczy¢ do oferty/. Wykonaweca nie
moze zastrzec informacji, o ktéorych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.

Rozdziat IV. Opis przedmiotu zamodéwienia
1. Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja ustugi polegajacej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
kursow zawodowych dla uczestnikéw projektu ,,Rozwin skrzydta”.
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Dziat II.
3. Opis przedmiotu zaméwienia w oparciu o Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):
a. gtéwny przedmiot:
80.50.00.00 -0 Ustugi szkoleniowe
80.53.00.00 -8 Ustugi szkolenia zawodowego
80.41.12.00-0 Ustugi szkdt nauki jazdy
b. dodatkowe przedmioty:
55.30.00.00- 0 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

Rozdziatl V. Termin wykonania zaméwienia
od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2014 r.

Rozdzial VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw

1. Warunki udzialu w postepowaniu.
1.1. O zamoéwienie publiczne mogg ubiega¢ sie Wykonawcy spetniajgcy warunki, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 Pzp, tj. dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia:
3) dysponowania odpowiednim potencjatlem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Uwaga- Zamawiajacy nie stawia warunku udzialu w postepowaniu przetargowym dotyczacego
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia- odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug.

- Kursy/szkolenia beda swiadczone przez osobe/osoby speiniajace warunek posiadania odpowiednich
kwalifikacji i minimum 2 letnie (w czasie ostatnich 5 lat) doSwiadczenie niezbedne do prowadzenia
danego kursu.

Weryfikacja oséb prowadzacych zajecia odbywac¢ sie bedzie przed rozpoczeciem zaje¢ na podstawie
dostarczonych przez wykonawce dokumentéw. Kazda osoba $wiadczaca ustugi bedzie musiata uzyska¢
akceptacje Zamawiajacego. W przypadku braku akceptacji dla zaproponowanej osoby Wykonawca
przedstawi inng kandydature. Powody braku akceptacji zostang przekazane wykonawcy w formie
pisemnej.

Trzykrotny brak akceptacji dla oséb zaproponowanych przez Wykonawce skutkowa¢ bedzie
rozwigzaniem umowy z winy Wykonawcy.

1.2. Wykonawca jest zobowigzany wykazaé brak podstaw do wykluczenia z powodu niespeinienia
warunkoéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdéwienia musza wykazac, ze:

a) warunek okreslony w pkt 1.1) musi spetnia¢ co najmniej jeden z partneréw sktadajgcych oferte
wspdlng lub partnerzy sktadajacy oferte wspdlng spetniaja tacznie,

b) warunek okreslony w pkt 1.2) musi spetnia¢ samodzielnie kazdy z partneréw skladajgcych oferte
wspdlna.
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Ocena spelnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana w systemie ,spelnia/nie
spelnia”.

Rozdziat VII. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie musza by¢ dotgczone do oferty

1. Oswiadczenia i dokumenty wykazujace spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu
1) Wypetnione i podpisane o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu- w trybie art.
22 ust. 1 Pzp stanowigce zatacznik nr 2 do SIWZ.

2. Oswiadczenia i dokumenty wykazujace brak podstaw do wykluczenia z postepowania
1) Wypetnione i podpisane o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania- w trybie art.
24 ust. 1 Pzp, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ.
Jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegaja sie o udzielenie zamowienia dokument ten sktada kazdy z nich;
2) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp, wystawiony nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Dokument, o ktérym mowa powyzej moze by¢ ztozony w formie, o ktérej mowa w art. 4 ust. 4aa
ustawy o Krajowym Rejestrze Saqdowym (Dz. U.z 2007 r., Nr 168, poz. 1186 ze zm.).
Jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zaméwienia dokument ten sktada kazdy z nich;
3) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadtosci - dokument wystawiony nie wcze$niej niz 6 m-cy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
4) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3), zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie, w ktéorym okreSla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem - z terminem wystawienia
odpowiednim dla tych dokumentéw.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Dokumenty dotyczace przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej

Wykonawca wraz z ofertg sktada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz.
331 ze zm.) albo informacje o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowej-wg wzoru stanowigcego Zatacznik
Nr 4 do SIWZ.

4. Inne dokumenty
1) Formularz oferty - Zalacznik Nr 1 do SIWZ.
2) Pelnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie) osoby lub oséb podpisujacych
oferte- jezeli uprawnienie do podpisu nie wynika bezposrednio z zatgczonych dokumentow.
3) W przypadku ztoZenia oferty wspélnej- pelnomocnictwo udzielone liderowi.

5. Udzial innych podmiotéw w realizacji zaméwienia
1) Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowatl zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia,
w szczeg6lnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
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dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia -
Zalacznik Nr 5 do SIWZ.

2) Jezeli wykonawca, wykazujac spelnianie warunkdw, o ktérych mowa w art. 22 ust 1 ustawy, polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okre§lonych w ppkt 1 zamawiajacy w celu oceny, czy
wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego
wykonania zamoéwienia oraz oceny, czy stosunek tgczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobéw zgda dokumentdéw dotyczacych :

- zakresu dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

- sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu

zamoOwienia,

- charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem,

- zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia.

3) Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na zasoby, ktérego Wykonawca
powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spelnienia
warunkdw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp, Wykonawca jest obowigzany
wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia
powyzsze warunki udzialu w postepowaniu w stopniu nie mniejszym, niz wymagany w trakcie
postepowania o udzielenie zamdéwienia.

6. Oferta wspdlna
1) W przypadku ztozenia oferty wspolnej przedsiebiorcy wystepujacy wspdlnie muszg upowazni¢ jednego
sposrod siebie jako przedstawiciela pozostalych - lidera do zaciggania i rozporzadzania prawem
w sprawach zwigzanych z przedmiotem postepowania, a jego upowaznienie musi by¢ udokumentowane
pelnomocnictwem podpisanym przez pozostatych przedsiebiorcéw lub ich uprawnionych przedstawicieli.
2) Oferta przedstawiona przez dwdéch lub wiecej partneréw wchodzacych w sktad konsorcjum lub spétki
cywilnej musi by¢ przedstawiona jako jedna oferta, od jednego wykonawcy i spetnia¢ nastepujace
wymagania:
a) oswiadczenie wykonawcy potwierdzajace spetnianie warunkéw wskazanych w art. 22 ust. 1 pkt 1-
4 ustawy sktadajg wszyscy partnerzy podpisujac sie na jednym formularzu lub pelnomocnik (lider)
w imieniu wszystkich; w nagtéwku oswiadczenia nalezy wpisa¢ nazwe wykonawcy tj. konsorcjum,
spotki cywilnej itp.
b) o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia w trybie art. 24. ust. 1 ustawy oraz
dokument wymieniony w rozdziale VII pkt 2 sktada kazdy z wykonawcédw wspélnie ubiegajacych sie
o0 udzielenie zamo6wienia lub pelnomocnik umocowany do sktadania o$wiadczen wiedzy w imieniu
kazdego z wykonawcow osobno.
c) kazdy z Partner6w musi oddzielnie ztozy¢ dokumenty wymienione w rozdziale VII pkt 2 ppkt 2).

7. Forma dokumentéw

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu w trybie art. 22 ust. 1
sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

2) Pelnomocnictwo sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

3) Zobowigzanie podmiotéw trzecich do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia skiadane jest w oryginale lub Kkopii
poswiadczonej notarialnie.

4) Lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.) lub informacja
/oswiadczenie/ o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatlowej skladane s3 w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

4) Pozostate o$wiadczenia i dokumenty sktadane sg w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

5) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sg wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6) Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy ztoZona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwo$ci
co do jej prawdziwosci.

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej
Dziatanie 7.2. Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej



KAPITAL LUDZKI unin eumopesska [ o+

NARODOWA STRATEGIA 5POINOSC FUNDUSZ SPORECZNY

Projekt ,Rozwin skrzydfa” wspotfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Rozdzial VIII. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéow

1. Zgodnie z art. 27 ustawy o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. Zapytania do SIWZ moga by¢ ztoZzone
wytacznie w formie pisemnej lub faksem. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania zapytan do SIWZ
w formie elektronicznej.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujga o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

2. Dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych speinianie
warunkow udzialu w postepowaniu, dla zmiany lub wycofania oferty oraz o$wiadczen i dokumentéow
sktadanych w odpowiedzi na wezwanie, o ktdrym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy zastrzezona jest forma
pisemna.

3. Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz na 6
dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym upltywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia wptynie

po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktdrym mowa w pkt 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt 3.

6. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, bez ujawniania zrédia zapytania oraz zamiesci je na
stronie internetowej www.mopsplock.eu.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tre$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci ja na stronie internetowej
www.mopsplock.eu.

8. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia nieprowadzacej do zmiany
treSci ogloszenia o zamoéwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcéw, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, oraz na

stronie internetowej www.mopsplock.eu.

9. Nie przewiduje sie zebrania Wykonawcéw.

10.0sobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

W zakresie przedmiotu zaméwienia:
Renata Grabarczyk, tel. 24 364-02-38

W zakresie procedury:
Anna Olszewska-Lewandowska tel. 24 364-02-45
11. Wszelka korespondencje dotyczacg prowadzonego postepowania nalezy kierowaé na adres
Zamawiajgcego:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
Dziat Administracyjny
ul. Wolskiego 4
09-400 Ptock
Fax.: 024 364-02-13
e-mail: sekretariat@mopsplock.eu

Rozdzial IX. Wymagania dotyczace wadium
W niniejszym postepowaniu zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej
Dziatanie 7.2. Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej
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Rozdzial X. Termin zwigzania oferta
Okres zwigzania Wykonawcy zlozong oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu sktadania ofert,
okreslonego w rozdziale XII.

Rozdziat XI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ, w jezyku
polskim i w formie pisemnej. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert w formie
elektroniczne;j.

2. Do oferty nalezy dotgczyé wymagane zatgczniki potwierdzajace spetnianie przez Wykonawce
warunkoéw udziatu w postepowaniu.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnym pismem. Zaleca sie sporzadzenie oferty na komputerze lub
maszynie do pisania.

4. Strony oferty powinny by¢ ponumerowane i zabezpieczone przed zdekompletowaniem (np. szycie,
bindowanie).

5. Oferte nalezy umieSci¢ w dwdch kopertach. Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na
Zamawiajgcego oraz powinna posiada¢ oznaczenia:

Oferta na: Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych
dla uczestnikéw projektu ,Rozwin skrzydia” Czesc¢ .........
Nie otwiera¢ przed dniem 24.06.2014 r.do godz. 10.15.

Koperta wewnetrzna oprécz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby Zamawiajacy moégt
ja odestaé¢ w przypadku stwierdzenia jej op6znienia.

6. Oferta powinna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, a wszystkie jej
strony parafowane. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej oferte nie wynika
z zatgczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotaczy¢ takze pelnomocnictwo w oryginale lub
w postaci kopii po§wiadczonej notarialnie.

7. Wszelkie poprawki w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca Oferte.

8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania
ofert okre$lonym w niniejszej SIWZ. Powiadomienie powinno by¢ dostarczone w zamknietej kopercie
zaadresowanej do Zamawiajacego opatrzonej napisem: ,Zorganizowanie i przeprowadzenie zaje¢ w
ramach aktywizacji zawodowej, spotecznej i edukacyjnej uczestnikdw projektu systemowego” oraz peina
nazwg i adresem Wykonawcy i oznaczonej dodatkowo napisem ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”. Do wniosku
o zmiane lub wycofanie oferty wykonawca dotaczy stosowne dokumenty, potwierdzajace, ze wniosek o
zmiane lub wycofanie zostat podpisany przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy.

9. Zaleca sie sporzadzenie oferty na Formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ
lub zawrze¢ wszystkie informacje i o§wiadczenia okre$lone we wzorze Formularza.

10. Wykonawca wskaze w ofercie te cze$ci zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

11. Elementy oferty, ktére Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2003r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) powinny zosta¢ umieszczone w odrebnej, zaklejonej kopercie, opisanej
Jtajemnica przedsiebiorstwa” dotaczonej do oryginatu oferty. W tresci oferty, powinna zosta¢
umieszczona, we wlasciwym dla zastrzezonego dokumentu miejscu, informacja, Ze jest on zastrzezony
i znajduje sie w odrebnej kopercie.

Rozdziat XII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Sekretariacie - ul. Wolskiego 4, parter - pokdj nr
25.

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 24.06.2014 r. o godzinie 10:00.

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego dnia 24.06.2014 r. o godzinie 10:15.

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej
Dziatanie 7.2. Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej
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4. Osoby zainteresowane udziatem w sesji otwarcia ofert proszone sg o stawiennictwo i oczekiwanie
w sekretariacie Zamawiajgcego, co najmniej na 5 minut przed terminem okre§lonym w ust 3.

Rozdzial XIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cena przedstawiona w Formularzu oferty winna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu
zamoOwienia.

2. Cena ofertowa jest ceng ryczattowa.

3. Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie podlega zmianie, z wyjatkiem odpowiednich zapiséw
w umowie.

4. Podana cena musi obejmowac¢ wszystkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkéw (takze od towardédw i ustug).

5. Cena okreslona przez wykonawce powinna uwzglednia¢ opusty, jakie Wykonawca oferuje.

6. Cena powinna by¢ przedstawiona do dwéch miejsc po przecinku.

Rozdziatl XIV. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujacymi kryteriami
i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposob bedzie ocenia¢ oferty w poszczegdlnych kryteriach: cena
100 %

2. W kryterium ,Cena” najwyzsza liczbe punktéw (100) otrzyma oferta zawierajgca najnizsza cene
brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizej x 100
cena oferty ocenianej

Liczba punktow oferty =

3. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwieksza liczbe punktow.

Rozdziat XV. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg umowe w sprawie zaméwienia publicznego, z zastrzezeniem art.
183 ustawy, w terminie nie krétszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2
ustawy (faksem, e-mailem) albo nie krétszym niz 15 dni - jezeli zawiadomienie to zostanie przestane
w inny sposéb.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed upltywem terminéw, o ktérych mowa w pkt 1, jezeli:

- w postepowaniu o udzielenie zamo6wienia publicznego zostata ztoZzona tylko jedna oferta,

- w postepowaniu o udzielenie zamo6wienia publicznego nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego wykonawcy.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okres$lonych we wzorze
umowy - Dziat IIL.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania w umowie zmian w niej przewidzianych.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

6. Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie, Zamawiajacy
bedzie Zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego, umowy regulujacej
wspétprace tych Wykonawcéow.

Rozdzial XVI. Wymagania dotyczace nalezytego wykonania umowy
W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajagcy nie stawia wymagan dotyczacych zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej
Dziatanie 7.2. Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej
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Rozdziat XVII. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

W toku postepowania Wykonawcy przystuguja Srodki ochrony prawnej okre$§lone w Dziale VI ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Rozdziat XVIII. Postanowienia koncowe
W sprawach nie unormowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r Prawo zamoéwien publicznych.

Zatwierdzam: ......ccccevvevniien e e

Ptock, dn. 16.06.2014 r.

Zatgczniki
Zalacznik Nr 1 - Formularz Oferty

Zatgcznik Nr 2 - O$wiadczenie Wykonawcy w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
Zatacznik Nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy w trybie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
Zatacznik Nr 4 - Informacja Wykonawcy dotyczgca grupy kapitatowe;j
Zatacznik Nr 5- Zobowigzanie podmiotu trzeciego (jezeli dotyczy)

Anna Olszewska-Lewandowska
ADM 364-02-45

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej
Dziatanie 7.2. Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY

Przedmiot przetargu Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych

dla uczestnik6w projektu ,,Rozwin skrzydta”

Gmina - Miasto Plock
Miejski OSrodek Pomocy Spolecznej
Zamawiajacy Ul. Wolskiego 4
09-400 Plock

Wykonawca
(adres, tel,, faks, e-mail)

Cena oferowana za dang cze$c¢
zamoéwienia w PLN.:

Cze$CNr ....... e ————————
- brutto (cyfrowo)

Termin realizacji zaméwienia od dnia podpisania umowy nie p6zniej niz
do dnia 30 listopada 2014r.

Uprawnienie
przedstawiciele
Wykonawcy na podstawie
odpowiednich dokumentow

Termin zwigzania ofertg 30 dni

data: .

(Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej
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1. Oferujemy wykonanie ustugi objetej zaméwieniem, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zaméwienia
(Dziat II) tj. Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych dla uczestnikéw projektu
»+Rozwin skrzydta”.

2. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ) i nie
wnosimy do niej zadnych zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

3. Oswiadczamy, ze =zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, okreSlonymi w SIWZ
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej
z niniejsza oferta, na warunkach okreslonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

4. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w SIWZ.

5. Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacego zakresu zaméwienia*:

) [

(Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

* Jezeli Wykonawca nie przewiduje zatrudnienia podwykonawcéw wpisuje ,nie dotyczy”. Niewypetnienie bedzie oznaczato, iz Wykonawca wykona
zamo6wienie sitami wiasnymi.

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej
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Zalacznik Nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu w trybie art. 22 ust. 1
ustawy - Prawo zamoéwien publicznych

Nazwa Wykonawcy ... e

Adres Wykonawcy ... N

Numer tel./ faks OO SOOI

L0 1 021 | T

Przystepujac do przetargu nieograniczonego na: Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw
zawodowych dla uczestnikow projektu ,Rozwin skrzydla” o$wiadczam, iz moge ubiegaé sie
o0 udzielenie w/w zamoéwienia na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

data: e

(Podpis i pieczec osoby uprawnionej)

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej
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Zalacznik Nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w trybie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych

Przystepujac do przetargu nieograniczonego na: Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw
zawodowych dla uczestnikéw projektu ,Rozwin skrzydla” oswiadczam, iz nie podlegam wykluczeniu
z w/w zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamé6wien publicznych.

Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci wynikajacej z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. z 1997 r, Nr 88, poz. 553 ze zm. ) Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od (...) instytucji
dysponujacych $rodkami publicznymi - (..) zamdwienia publicznego, przedkltada podrobiony, przerobiony,
po$wiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace okolicznos$ci
o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego (..) zamdéwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3
miesiecy do lat 5.

data: .

(Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej
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Zalacznik Nr 4 do SIWZ

UWAGA! WYPELNIC cze$é A lub cze$é B

INFORMACJA
Na podst. art. 26 ust. 2d, w zwigzku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp

Przystepujac do przetargu nieograniczonego na realizacje zadania pn. Zorganizowanie
i przeprowadzenie kurséw zawodowych dla uczestnikéw projektu ,Rozwin skrzydia”

Czes$¢ A. Oswiadczam/my, 7€ WYKONAWCA ...oovereireireireireireine et ereesee s tese st s ess s s e e e e e s nie nalezy
do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zm.).

(Podpis i pieczec osoby uprawnionej)

Cze$¢ B. Oswiadczam/my, Z& WYKONAWCA ....c.ucuviierieeiiiesieriesiesieis e e e ses s e e sesese s s s ensesssnssssensens nalezy do
tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zm.).

Lista podmiotow nalezaca do tej samej grupy kapitatowej

L.p. Nazwa podmiotu i adres
1.
2.

3.

Brak jest podstaw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp do wykluczenia wykonawcy
z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.*

(Podpis i pieczec osoby uprawnionej)

* w zalagczeniu wykazaé, Ze istniejace miedzy Wykonawcami powigzania nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji
pomiedzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
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Zalacznik Nr 5 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow na oKkres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia

OSWiadcZam W IMIENIU ...occeeeeeeeeeeeeesseesssssesseesssssesssesssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssas et e
/nazwa Podmiotu na zasobach, ktérego Wykonawca polega/

iZ 0ddaje do AYSPOZYCji WYKOTIAWCY ...cureeuremreemeeeseesseesseessessseessessssessssesssesssesssssssesssessssesssessssssssesssessssssssesssessssasssasssessssesssesssssssseses

NIEZDEANE ZASODY ..eoiereieeierireri s ss s sesss s e s bR AR AR R RS S R R R R R
/zakres zasobdw, ktére zostang udostepnione Wykonawcy, np. wiedza i doswiadczenie, potencjat kadrowy/

na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoOwienia pn. .......c.covimiiinininin s e

oswiadczam, iz:
a) udostepniam Wykonawcy w/w zasoby w nastepujacym zakresie:

data: .,

POAPIS: ettt

(Podmiotu na zasobach ktérego Wykonawca polega)
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DZIAL I1. Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia

Miejski

Informacje dotyczace projektu ,Rozwin skrzydia”.

Osrodek Pomocy Spotecznej w Plocku realizuje Projekt ,Rozwin skrzydta”

wspotfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny
Kapitat Ludzki, Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.2 Przeciwdziatanie wykluczeniu
i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoteczna oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Celem gtéwnym projektu jest ograniczenie zjawiska pozostawania bez zatrudnienia i poprawa dostepu do
rynku pracy 100 mieszkancéow woj. Mazowieckiego w tym 84 mieszkancow Miasta Plocka i 16
mieszkancéw Gminy Sanniki w okresie od 01.01.2013r. do 30.12.2014r.

I. Informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia:

Zadanie polega na zorganizowaniu i przeprowadzeniu kurséw zawodowych dla uczestnikéw projektu
»Rozwin skrzydta”.

Wykaz kurséw:

Kierowca wozkow widlowych z napedem silnikowym z wymiang butli

NAZWA KURSU .
gazowej
LICZBA 0SOB 8
Teoretyczne i praktyczne przygotowanie do egzaminu przed komisja Urzedu Dozoru
CEL KURSU Technicznego oraz uzyskania kwalifikacji kierowcy wozkow widtowych.
Zgodny z wymaganiami Urzedu Dozoru Technicznego w Gliwicach.
PROGRAM 8 . L. .
min. 67 godzin - Zajecia teoretyczne i praktyczne

INFORMACJE

DOTYCZACE Wewnetrzny przed komisjg powotang przez organizatora + panstwowy przed komisja UDT.

EGZAMINU

- Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11.01.2012r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U.z 2012r., poz. 186).

- Zaswiadczenie kwalifikacyjne do obstugi urzadzen transportu bliskiego wystawione

WYMAGANE przez UDT.

DOKUMENTY - Zezwolenie na kierowanie wdzkami jezdniowymi z napedem silnikowym wydawane

POTWIERDZAJACE na podstawie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu,

UKONCZENIE KURSU | _ Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do zajmowania sie eksploatacja urzadzen,
instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji - wymiana butli gazowych w wézkach
jezdniowych,

- Dyplom udziatu w kursie wspotfinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

UPRAWNIENIA . . R p . .

ORGANIZATORA Certyfikat Akademii UDT w Gliwicach (byty Osrodek Doskonalenia Kadr w Mystowicach)

KURSU uprawniajacy do prowadzenia kursu i nadawania uprawnien.

Wykonawca winien zapewni¢ odziez ochronng

UWAGI Wykonawca zorganizuje i optaci kursantom wykonanie koniecznej do wyrobienia

dokumentacji fotografii.

UPOMINEK Kask ochronny - wentylowany posiadajacy certyfikat CE, wiezba tekstylna
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NAZWA KURSU Operator koparko - tadowarki wszystkie typy, klasa trzecia
LICZBA 0SOB 7
Teoretyczne i praktyczne przygotowanie do egzaminu przed komisjg Instytutu Mechanizacji
CEL KURSU Budownic.twa i Gornictwa Skalnego oraz uzyskania kwalifikacji operatora koparko
tadowarki.
Zgodny z wymaganiami Instytutu Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa Skalnego.
PROGRAM . . L .
min. 202 godziny - Zajecia teoretyczne i praktyczne
INFORMACJE W . . P .
DOTYCZACE ewnetrzny przgd lfomls]q p'owo%a.nq, przez organizatora + panstwowy przed komisja
EGZAMINU Instytutu Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa Skalnego
- Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11.01.2012r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U.z 2012r., poz. 186).
— Swiadectwo uzyskania uprawniei na podstawie Rozporzadzenia Ministra
WYMAGANE Gospodarki z dnia 20 wrzesnia 2001 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas
DOKUMENTY eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robét ziemnych, budowlanych i
POTWIERDZAJACE drogowych (Dz. U. Nr 118, poz. 1263) wydane przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i
UKONCZENIE KURSU | Gérnictwa Skalnego,
— Ksigzeczke operatora wydang przez Instytutu Mechanizacji Budownictwa i
Gornictwa Skalnego
— Dyplom udziatu w kursie wspoétfinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
gPRAWNIENIA Certyfikat Instytutu Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego uprawniajacy do
RGANIZATORA . . . .y
KURSU prowadzenia kursu i nadawania uprawnien.
UWAGI Wykonawca winien zapewni¢ odziez ochronna
UPOMINEK Nauszniki posiadajgce certyfikat CE typu Peltor Optima III
NAZWA KURSU Sprzedawca fakturzysta z obstuga kasy fiskalne;j.
LICZBA 0SOB 9
Teoretyczne i praktyczne przygotowanie do pracy w handlu, w tym obstugi kas fiskalnych i
CEL KURSU ;
programu do fakturowania.
Program musi trwa¢ min. 160h i obejmowa¢ zakresem min. zagadnienia wymienione ponizej:
—  przepisy prawne zwigzane z zawodem sprzedawcy
—  handel hurtowy i detaliczny
— elementy rachunkowosci
PROGRAM —  obliczenia i wypetnianie dokumentacji zwigzanej ze sprzedaza oraz gospodarka
magazynowa
—  obstuga kas fiskalnych oraz urzadzen wspotpracujacych
—  obstuga programéw komputerowych wspomagajacych proces sprzedazy
—  obstugiwanie klienta z wykorzystaniem aktywnych metod sprzedazy
INFORMACJE
DOTYCZACE Wewnetrzny przed komisjg egzaminacyjna powotang przez organizatora.
EGZAMINU
WYMAGANE - Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
DOKUMENTY Narodowej z dnia 11.01.2012r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
POTWIERDZAJACE | pozaszkolnych (Dz.U.z 2012r., poz. 186).
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UKONCZENIE - Dyplom udziatu w kursie wspoétfinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w
KURSU ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
UWAGI kWykonawca winien zapewni¢ oddzielne stanowisko komputerowe dla kazdego uczestnika
ursu.
Teczka ekoskoéra format A4 zamykana na zamek, z wygodnym uchem do przenoszenia, w
UPOMINEK $rodku: notes, dtugopis duzy kalkulator, skrypty réwniez w wersji elektronicznej oraz
program demo do fakturowania
NAZWA KURSU Modelacja i stylizacja paznokci.
LICZBA 0SOB 8
CEL KURSU Teoretyczne i praktyczne przygotowanie do wykonywania pracy manicurzystki
Program musi trwa¢ min. 60h i obejmowa¢ zakresem min. zagadnienia wymienione ponizej:
—  obstuga klienta, specyfika pracy w gabinecie kosmetycznym, urzadzenie gabinetu,
organizacja, BHP
—  budowa paznokci, defekty i wady ptytki paznokciowej
—  schorzenia skory i paznokci najcze$ciej spotykane w gabinecie kosmetycznym
—  wskazania i przeciwwskazania do wykonywania zabiegu metoda akrylowa
— sztuczne paznoKkcie, omowienie ksztattu
—  przygotowanie dtoni do stylizacji paznokci
PROGRAM —  rozne rodzaje tips6w oraz szablondw, réznice w ich aplikacji
—  dobér odpowiedniej techniki przedtuzania paznokci metoda akrylowa
—  przedtuzanie paznokci metodg akrylowag na tipsie i na szablonie
—  french na szablonie i na tipsie
—  rozwigzanie dla paznokci uszkodzonych i zdeformowanych
—  naprawa i uzupetnianie paznokci akrylowych
—  usuwanie masy akrylowej
—  zdobnictwo paznokci
—  pielegnacja dtoni zabiegami parafinowymi
INFORMACJE
DOTYCZACE Wewnetrzny przed komisjg egzaminacyjng powotang przez organizatora.
EGZAMINU
WYMAGANE - ZaSwiadczenie o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
DOKUMENTY Narodowej z dnia 11.01.2012r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
POTWIERDZAJACE | pozaszkolnych (Dz. U.z 2012r., poz. 186).
UKONCZENIE — Dyplom udziatu w kursie wspoétfinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w
KURSU ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
UWAGI Wykonawca winien zapewni¢ oddzielne stanowisko pracy dla kazdego uczestnika kursu.
Zestaw startowy do wykonywania paznokci metoda akrylowa na kursie modelacji i stylizacji
UPOMINEK . ; .
paznokci w kuferku min. 36 elementéw
NAZWA KURSU Fryzjer
LICZBA 0SOB 4
CEL KURSU Teoretyczne i praktyczne przygotowanie do wykonywania pracy fryzjera
Program musi trwa¢ min. 180h i obejmowa¢ zakresem min. zagadnienia wymienione ponizej:
—  Organizacja salonu fryzjerskiego, organizacja stanowiska pracy, przepisy BHP
PROGRAM —  Narzedzia i przybory, aparaty i preparaty fryzjerskie,

—  Anatomia i fizjologia wtoséw, budowa skéry gtowy i wloséw, rozpoznawanie zmian
skérnych, funkcje skéry glowy i wtosow,
— Obstuga klienta, komunikacja z klientem, poradnictwo,
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—  Pielegnacja i stylizacja fryzur, zabiegi pielegnacyjne

- Techniki strzyzenia,

— Techniki koloryzacji,

— Techniki ondulacji,

—  Techniki stylizacji fryzur, upiecia dzienne, wieczorowe i okoliczno$ciowe
- Zajecia teoretyczne i praktyczne

INFORMACJE
DOTYCZACE Wewnetrzny przed komisjg egzaminacyjng powotang przez organizatora.
EGZAMINU
WYMAGANE — Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
DOKUMENTY Narodowej z dnia 11.01.2012r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
POTWIERDZAJACE | pozaszkolnych (Dz. U.z 2012r., poz. 186).
UKONCZENIE — Dyplom udziatu w kursie wspoétfinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w
KURSU ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Wykonawca winien zapewni¢ oddzielne stanowisko pracy dla kazdego uczestnika kursu,
UWAGI o
odziez ochronng
Zestaw startowy fryzjerski min. 11 elementéw (np. nozyczki, fartuch, peleryna, grzebienie,
UPOMINEK : T :
szczotki, suszarko- lokéwki , miseczka do farb z pedzelkiem
NAZWA KURSU ABC Przedsiebiorczosci.
LICZBA 0SOB 15
CEL KURSU Teoretyczne.i praktyczne przygotowanie do zalozenia i prowadzenia wtasnej dziatalnosci
gospodarczej
Program musi trwa¢ min. 50h i obejmowac zakresem min. zagadnienia wymienione ponizej:
- przepisy prawne zwigzane z tworzeniem przedsiebiorstwa
PROGRAM - clementy prawapracy , -
—  prowadzenie dokumentacji, finanséw przedsiebiorstwa.
—  biznes plan
—  zrédta finansowania
INFORMACJE
DOTYCZACE Wewnetrzny przed komisja egzaminacyjng powotang przez organizatora.
EGZAMINU
WYMAGANE - ZaSwiadczenie o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
DOKUMENTY Narodowej z dnia 11.01.2012r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
POTWIERDZAJACE | pozaszkolnych (Dz. U.z 2012r., poz. 186).
UKONCZENIE — Dyplom udziatu w kursie wspoétfinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w
KURSU ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
UWAGI Wykonawca winien zapewni¢ oddzielne stanowisko komputerowe dla kazdego uczestnika
kursu.
UPOMINEK Bez upominku
NAZWA KURSU Prawo jazdy kategorii B.
LICZBA 0SOB 14
CEL KURSU Teoretyczne i praktyczne przygotowanie do egzaminu na prawo jazdy kat. B.
Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 01.04.2010r. (Dz. U. 2010 nr 53,
PROGRAM poz. 314 z pdzniejszymi zmianami) w sprawie szkolenia kierowcdw wykonujacych przewdz

drogowy, Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005r. w sprawie
szkolenia, egzaminowania i uzyskania uprawnien przez kierujacych pojazdami, instruktoréow
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i egzaminatoréw (Dz.U.2005, nr 217, poz. 1834 z pdzn. zm.).

INFORMACJE
DOTYCZACE
EGZAMINU

Wewnetrzny przed komisja egzaminacyjng powotang przez organizatora oraz egzamin
panstwowy.

WYMAGANE
DOKUMENTY
POTWIERDZAJACE
UKONCZENIE
KURSU

- Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wymagane do WORD zgodne z Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania
i uzyskiwania uprawnien przez kierujgcych pojazdami, instruktoréw i egzaminatoréw.

—  Dyplom udziatu w kursie wspétfinansowanym ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

UWAGI

Wykonawca zobowigzany jest do dokonania optaty za pierwszy egzamin panstwowy (w
czes$ci teoretycznej i praktycznej) dla uczestnikdéw, ktérzy zrealizowali program kursu i zdali
egzamin wewnetrzny. Wykonawca zorganizuje i optaci kursantom wykonanie koniecznej do
wyrobienia dokumentacji fotografii.

Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ pierwszego dnia zaje¢ kazdemu uczestnikowi
szkolenia zestaw aktualnych materialéw szkoleniowych m.in. podreczniki, ptyty CD z
przyktadowymi pytaniami i testami egzaminacyjnymi.

Realizacja kursu musi by¢ zgodna z ustawg z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu
drogowym (tekst. jedn. Dz. U. z 2012r. poz. 1137 z p6zn. zm.), ustawg z dnia 5 stycznia 2011r.
o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2011 r., Nr 30, poz. 151 z p6ézn. zm.), Rozporzgdzeniem
Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie
szkolenia os6b ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i
wyktadowcéw (Dz.U. z 2012r., poz. 1019) oraz Rozporzadzeniem Ministra Transportu,
Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012r. w sprawie egzaminowania os6b
ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i
uzyskiwania uprawnien przez egzaminatoré6w oraz wzoréw dokumentéw stosowanych w
tych sprawach (Dz. U.z 2012 r., poz. 995 z pdzn. zm).

UPOMINEK

Apteczka samochodowa typu classic plus Vera

* Do podanej ilosci godzin trwania kazdego kursu nalezy doliczyé czas trwania egzaminu.

IL Wymagania dotyczace realizacji ustugi:

Miejsce realizacji ustugi: teren miasta Plocka (z dogodnym potaczeniem KM) - miejsce
umozliwiajgce prawidtowa realizacje ustugi. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
odpowiednich warunkéw lokalowych, tj. odpowiedniej ilosci pomieszczenn dostosowanych do
ilosci uczestnikéw. Pomieszczenia musza by¢ opatrzone logotypami zgodnie z aktualnie
obowigzujacymi Wytycznymi dot. oznaczania projektéw w ramach POKL (dostepnymi na stronie
internetowej: www.efs.gov.pl) oraz informacja o wspotfinansowaniu zaje¢ ze $srodkdw unijnych.

Zamawiajacy dopuszcza realizacje ustugi poza terenem miasta Ptocka. Wykonawca zobowigzany
jest wéwczas do pokrycia wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjg ustugi m.in. transport
uczestnikow, zakwaterowanie, wyzywienie.

Budynek oraz pomieszczenia, w ktoérych beda odbywac sie zajecia musza spetniaé wymogi
wynikajace z przepiséw BHP, sanitarnych i p/poz.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia na odlegtos¢.
W sytuacji, gdy egzamin bedzie odbywat sie poza Ptockiem, Wykonawca ponosi wszelkie koszty

zwigzane ze zorganizowaniem egzaminu, w tym koszt przejazdu uczestnikdéw, wyzywienia oraz
ewentualny koszt noclegu.
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6. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom bilety komunikacji miejskiej upowazniajace
do korzystania ze zbiorowej komunikacji miejskiej na terenie m. Ptocka, na przejazdy z miejsca
zamieszkania dla uczestnikow z Plocka do miejsca, w ktéorym beda odbywaty sie zajecia
i z powrotem, a dla uczestnikéw z Sannik przejazd z miejsca, w ktérym zatrzymuje sie autobus PKS
do miejsca, w ktorym beda odbywaty sie zajecia i z powrotem . Pisemne potwierdzenie odbioru
biletbw przez uczestnikow projektu Zamawiajacy otrzyma wraz z innymi dokumentami
niezbednymi do rozliczenia ustugi.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania harmonogramu wszystkich zaje¢ w wersji
papierowej i elektronicznej i przekazania Zamawiajgcemu do zaakceptowania w dniu podpisania
umowy, nie pozniej jednak niz 2 dni przed rozpoczeciem pierwszych zaje¢. Harmonogram
powinien zostac skorelowany tak, aby zapewni¢ sprawng i ptynng organizacje zajec.

8. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu 2 dni po podpisaniu umowy zakres merytoryczny
(program) poszczegélnych kurséw wraz z ilo$cig godzin dydaktycznych.
Zakres programowy kazdego kursu musi obejmowac cze$¢ teoretyczng i praktyczna, musi by¢
zgodny z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

9. W zajeciach moga uczestniczy¢ wytacznie osoby skierowane przez Zamawiajgcego.

10. Wykonawca zobowigzany bedzie informowa¢ uczestnikow o miejscu i terminie zaje¢ nie p6zniej
niz 2 dni przed ich rozpoczeciem. W przypadku braku kontaktu telefonicznego z uczestnikiem
Wykonawca zobowigzany bedzie do poinformowania uczestnika o miejscu i terminie spotkania
inng droga - az do jego stawiennictwa. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za nieobecnos$¢
uczestnikow na zajeciach.

11. Wykonawca zobowigzany jest informowa¢ Zamawiajacego o nieobecnosciach uczestnikéw drogg
elektroniczng na adres: renata.grabarczyk@mopsplock.eu lub telefonicznie pod nr telefonu 24/
364 02 38 do godziny 15.00 tego samego dnia badZ dnia nastepnego - pod rygorem odmowy
zaptaty za udziat w kursie tych oséb.

12. Zajecia powinny odbywac sie od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8.00 do 19.00, przy czym
godzina 19.00 oznacza zakonczenie zaje¢. Zamawiajacy nie dopuszcza przerwy w realizacji zaje¢
dtuzszej niz 7 dni kalendarzowych. Godzine zaje¢ liczy sie jako 60 minut i obejmuje zajecia
edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe liczacg $rednio 15 minut - dtugos¢ przerw jest ustalana
w sposob elastyczny przez Wykonawce. W przypadku zaje¢ praktycznej nauki jazdy na kursach
prawo jazdy kat. B, Kierowca wézkoéw widtowych, Operator koparko-tadowarki godzine zaje¢
liczy sie jako 60 minut.

13. Kazdy uczestnik kursu musi by¢ poddany badaniom lekarskim. Badania lekarskie muszg by¢

przeprowadzone przez lekarza medycyny pracy, ktory stwierdzi zdolno$¢ do odbycia kursu oraz
podjecia zatrudnienia zgodnego z wybranym kierunkiem kursu. Jesli specyfika kursu tego wymaga
- Wykonawca musi zapewni¢ réwniez badania sanitarno - epidemiologiczne. Koszt badan
lekarskich oraz wyrobienia ksigzeczki zdrowia - je$li specyfika kursu tego wymaga - ponosi
Wykonawca.
W przypadku oséb, ktére nie otrzymaja zaswiadczen lekarskich umozliwiajacych udziat
w wybranym kursie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany oséb skierowanych
na poszczegélne kursy do czasu rozpoczecia zaje¢, o ile realizacja innego kursu bedzie mozliwa
i celowa, przy czym Wykonawca ponosi koszt kolejnego badania lekarskiego. Zmiana oséb
skierowanych na poszczegélne kursy/szkolenia moze spowodowa¢ zmiane globalnej kwoty
naleznej Wykonawcy za wykonanie ustugi o 10%.
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W przypadku rezygnacji uczestnika z udzialu w zaplanowanej formie wsparcia lub zaistnienia
innych przyczyn uniemozliwiajacych uczestnikowi ukonczenie dziatan zgodnie z pierwotnymi
ustaleniami, wynagrodzenie bedzie zmniejszone proporcjonalnie do ilosci godzin, w ktérych dany
uczestnik faktycznie uczestniczyt.

W przypadku nie rozpoczecia przez uczestnika udzialu w zaplanowanych zajeciach, Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie poniesione wydatki tj. ubezpieczenie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéow (NNW), zakup materiatéw dydaktycznych.

Wykonawca winien zapewni¢ ubezpieczenie NNW dla kazdego uczestnika. Okres ubezpieczenia
obejmie caly okres trwania zaje¢. Wykonawca dokona ubezpieczenia uczestnikéw na podstawie
imiennej listy sporzadzonej przez Zamawiajgcego. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu kopie
polisy ubezpieczeniowej najpdézniej w dniu rozpoczecia pierwszych zaje¢. Skutki niedopetnienia
tego obowigzku ponosi Wykonawca. Koszt ubezpieczenia stanowi element ceny za wykonanie
ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest sprawowaé nadzo6r nad organizacja ustugi i realizacja programu
merytorycznego, celem podniesienia jako$ci prowadzonych zajec.

Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji ustugi oraz zorientowanie na osiggniecie
rezultatow, ktérymi sa:
-nabycie, podniesienie lub zmiana kwalifikacji zawodowych u 80 % uczestnikéw projektu
-liczba 0sdb, ktora ukonczyta kursy zawodowe.
Po zakonczeniu wszystkich zaje¢ Wykonawca przedstawi sprawozdanie zbiorcze uwzgledniajace
wskazniki zaktadanych rezultatéw (z podzialem na pte¢). Sprawozdanie bedzie zawierato
informacje, ile os6b ukonczyto dang forme wsparcia, uzyskujgc tym samym nowe kwalifikacje
zawodowe, umiejetno$ci, kompetencje.

Wykonawca zapewni odziez ochronng dla kazdego uczestnika kursu niezbedna do realizacji zaje¢
praktycznych zgodnie z Kodeksem Pracy IX oraz Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej w/s ogdélnych przepiséw BHP.

Wykonawca zapewni wszelkie materiaty i pomoce dydaktyczne konieczne do realizacji zaje¢
opatrzone logotypami zgodnie z aktualnie obowigzujacymi Wytycznymi dot. oznaczania projektow
w ramach POKL (dostepnymi na stronie internetowej: www.efs.gov.pl). Materialy i pomoce
dydaktyczne uczestnicy otrzymaja w pierwszym dniu zajeé, a ich odbiér kwituja wtasnorecznym
podpisem. Oryginat tego pokwitowania Zamawiajacy otrzyma od Wykonawcy po zakonczeniu
zaje¢ razem z innymi materiatami niezbednymi do rozliczenia catej ustugi.

Kopie zaswiadczen o ukonczeniu kurséw oraz kopie innych dokumentéw potwierdzajgcych
ukonczenie kurséw/szkolen potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem i pieczecia osoby
odpowiedzialnej powinny by¢ przekazane Zamawiajagcemu po zakonczeniu zajec.

Wykonawca wyda dyplomy uczestnictwa w kursach opatrzone logotypami zgodnie z aktualnie
obowigzujagcymi Wytycznymi dot. oznaczania projektéw w ramach POKL (dostepnymi na stronie
internetowej: www.efs.gov.pl) oraz informacja o wspétfinansowaniu zaje¢ ze sSrodkéw unijnych, a
ich kopie przekaze w jednym egzemplarzu Zamawiajacemu.

Wykonawca zobowiagzany bedzie do prowadzenia oznaczonej zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
Wytycznymi dot. oznaczania projektéw w ramach POKL (dostepnymi na stronie internetowej:
www.efs.gov.pl) logotypami dokumentacji w postaci:

»Dziennika zaje¢” oraz list obecno$ci z kazdych zaje¢ kursu/szkolenia).

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej
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Wszelkie dokumenty niezbedne do rozliczenia ustugi zostang przekazane Zamawiajacemu 3 dni po
zakonczeniu kazdej formy wsparcia.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu w dniu podpisania umowy wykaz
0s06b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczeg6lnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynno$ci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami. W trakcie realizacji
zamdéwienia mozliwe bedzie zastgpienie oséb wyszczegdlnionych w ofercie Wykonawcy innymi
posiadajacymi nie nizsze kwalifikacje i kompetencje oraz do$wiadczenie jedynie w uzasadnionych
przypadkach i za zgoda Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu w dniu podpisania umowy
oswiadczenia os6b zaangazowanych do realizacji ustugi zawierajgce informacje, czy osoby te sg
zaangazowane do realizacji innych projektéw. Nalezy pamieta¢ o tym, ze zaangazowanie do
realizacji w/w ustug osoby pracujacej w jednej z instytucji uczestniczacej w realizacji PO KL
mozliwe jest wylacznie w sytuacji, gdy nie wystapi z tego tytutu konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie.

W przypadku zaangazowania os6b wykonujacych ustuge do realizacji innego projektu
wspotfinansowanego ze Srodkéw unijnych badZ wykonywania innych zadan wynikajacych z
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto konieczne jest prowadzenie ewidencji godzin
pracy i zadan realizowanych w ramach wszystkich zadan, w ktére jest dana osoba zaangazowana.
Wykonawca winien zweryfikowac¢ i na biezagco monitorowac, czy osoby te sa w stanie efektywnie
realizowa¢ zadania w ramach niniejszego projektu. Jednoczesnie Wykonawca powinien
zobowigzaé osoby te do prowadzenia ewidencji godzin pracy bez wzgledu na forme zatrudnienia i
udostepnienia jej Zamawiajagcemu w ramach rozliczenia wynagrodzenia. Laczny czas godzin
przepracowanych przez osoby zaangazowane do realizacji ustugi nie moze przekraczaé¢ 240
godzin.

Po podpisaniu umowy z Wykonawca Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadzoru
merytorycznego nad przebiegiem i obstuga organizowanych zaje¢ przez caty okres ich trwania,
dokonywania kontroli jakosci i kompletno$ci realizowania przedmiotu umowy.

Wykonawca winien zapewni¢ dla kazdego uczestnika:
w ciagu kazdego dnia kurséw/szkolen:
bufet kawowy - w tym:
kawa parzona (220ml dla kazdego uczestnika),
kawa rozpuszczalna (220ml dla kazdego uczestnika),
herbata (220ml dla kazdego uczestnika),
woda mineralna gazowana i niegazowana (500ml dla kazdego uczestnika),

wybor ciastek kruchych (min. 4 rodzaje w ilo$ci 3 szt. dla kazdej osoby),

- o a0 o

cukier (5g na jednego uczestnika), $mietanka do kawy (10ml na jednego uczestnika);
¢ bufet obiadowy - jedno danie gtéwne sktadajace sie z:

- ziemniakdw lub zamiennie ryzu, makaronu, kaszy (kazde po 250g na osobe),

- sztuki miesa (100g bez sosu/panierki na osobe, 120g z sosem/panierka na osobe),
- suréwki (100g na osobe)
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- sok lub woda gazowana lub niegazowana (500ml dla kazdego uczestnika).
Raz w tygodniu dopuszcza sie zapewnienie dania typu: pierogi, nale$niki, knedle.
Podane gramatury dotycza Zywnosci po obrdbce termiczne;.

Wykonawca odpowiedzialny jest za przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw zajec.
Odpowiedzialno$§¢ w zakresie przetwarzania danych osobowych bedzie regulowaé odrebna
zawarta z Wykonawca umowa.

Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie informowa¢ Zamawiajacego o wszelkich
nieprawidtowos$ciach w trakcie realizacji projektu drogg elektroniczna na adres:
renata.grabarczyk@mopsplock.eu lub telefonicznie pod nr telefonu 24/ 364 02 38 do godziny
15.00 tego samego dnia badz dnia nastepnego i poczynienie wszelkich staran w celu ich niwelacji.

Wykonawca ma obowigzek zamiesci¢ informacje o organizowaniu kurséw wspétfinansowanych ze
$srodkow unijnych w bazie danych ofert szkoleniowych na stronie internetowej

www.inwestycjawkadry.pl.

Wykonawca sporzadzi dokumentacje fotograficzng ustugi (min. 50 zdje¢ w oddzielnych plikach, w
formacie jpg i wysokiej rozdzielczosci) i przekaze Zamawiajagcemu zdjecia na ptycie CD lub innym
nos$niku elektronicznym.

Wykonawca zobowigzany jest do przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych
do dokumentéw, opracowan i wszelkich innych materiatéw wytworzonych przez siebie w ramach
realizacji niniejszego zamodwienia, bez ograniczen czasowych i terytorialnych, na polach
eksploatacji wskazanych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (tekst jedn. Dz. U. z 2006, nr 90 poz. 631, z pézn. zm.), w tym w szczeg6lnosci w celu
udostepniania na stronach internetowych Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest udostepni¢ wszelkie dokumenty dotyczace realizacji zadania w tym
dokumentéw ksiegowych na zadanie Zamawiajgcego oraz w razie kontroli IW ( IP II st.).

Wykonawca zobowigzany bedzie przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z realizacja zadania do
31.12.2020r. w sposdb zapewniajacy dostepnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo.
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DZIAL II1 Wz6r umowy

zawarta w dniu ..o w Ptocku pomiedzy:
Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Plocku z siedziba: 09-400 Plock, ul Wolskiego 4, NIP 774-
10-72-054, REGON 004730267, reprezentowanym przez:
Pana Mirostawa Chyba- Dyrektora, dziatajacego w imieniu Gminy - Miasta Ptock na podstawie
Pelnomocnictwa Nr 8/2013 z dnia 03.01.2013r., zwanego dalej Zamawiajacym
L repreZentowanym Przez ... zwanym/a dalej Wykonawca,
lub t3cznie Stronami.
Tryb postepowania

1. Strony o$wiadczaja, Ze niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego
przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamdwien publicznych (t.j.: Dz. U.z 2013 poz. 907 ze zm.).
2. Integralne czes$ci sktadowe niniejszej umowy stanowia:

a) Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (zawierajgca szczegétowy opis przedmiotu

zamodwienia)
b) Oferta Wykonawcy z dnia ..........
§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zorganizowanie i przeprowadzenie nizej
wymienionego kursu:
(np. czes¢ I) Kierowca wozkéw jezdniowych z napedem silnikowym- dla ...... oséb;
2. Uczestnikami zaje¢ beda osoby bezrobotne, nieaktywne zawodowo, osoby w wieku aktywno$ci
zawodowej, zagrozone wykluczeniem spotecznym, korzystajace z pomocy Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Plocku oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sannikach, zakwalifikowane do
udziatu w projekcie ,Rozwin skrzydta”. Lista uczestnikow stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.
3. Zmiana uczestnikow, o ktérych mowa w ust. 2 bedzie odbywac sie poprzez pisemne zgloszenie drugiej
stronie i nie wymaga zmiany tre$ci umowy w formie aneksu.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany oséb skierowanych na zajecia do czasu ich
rozpoczecia oraz w czasie ich trwania, jezeli bedzie mozliwa i celowa realizacja ustugi.

§2
OKkres i miejsce realizacji umowy
1. Ustala sie nastepujacy okres realizacji umowy: od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2014r.
2. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w kazdym czasie z zachowaniem 2-tygodniowego okresu
wypowiedzenia. W takim przypadku wynagrodzenie przystuguje proporcjonalnie do zakresu wykonanych
czynnosci.
3. Zamawiajacy moze rozwigza¢é Umowe bez wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania przez Wykonawce czynno$ci okreslonych
niniejszag Umowa. W takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy nie przystuguje.
4. Ustuga bedzie realizowana w miejscu wskazanym przez Wykonawce.
5. Wykonawca os$wiadcza, Ze posiada wymagane uprawnienia i kwalifikacje do realizacji przedmiotu
umowy (z wylaczeniem zaje¢ realizowanych przez podwykonawcéw) i zobowigzuje sie wykonac jg
z nalezyta starannoscia.
6. Wykonawca os$wiadcza, Ze personel wykonujacy ustuge posiada odpowiednie do$wiadczenie
i kwalifikacje.
§3
Obowiazki Wykonawcy

1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowiagzany jest wykona¢ wszelkie czynnos$ci niezbedne do
nalezytego jej wykonania, polegajace w szczegdlnosci na:

a) zapewnieniu sal wykladowych oraz wykwalifikowanej kadry,

b) zapewnieniu niezbednego sprzetu koniecznego do wtasciwego przebiegu zajec,

c) zapewnieniu bufetu kawowego oraz bufetu obiadowego zgodnie z opisem przedmiotu
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zamoOwienia,

d) zapewnieniu materiatéw dydaktycznych dla kazdego uczestnika oraz jednego egzemplarza dla
Zamawiajacego (kserokopia),

e) przygotowaniu harmonograméw kurséw/szkolen i przekazanie Zamawiajgcemu nie p6zniej niz 2
dni przez rozpoczeciem zajec,

f) informowaniu beneficjentéw o miejscu i terminie kurséw/szkolen,

g) przestrzeganiu harmonogramu stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszej umowy,

h) sprawowaniu nadzoru merytorycznego i kontroli nad przebiegiem wszystkich zajec,

i) przygotowaniu i wydaniu zaswiadczen oraz dyplomoéw/certyfikatéw z logotypami zgodnie
z aktualnie obowigzujgcymi Wytycznymi dot. oznaczania projektéw w ramach POKL (dostepnymi
na stronie internetowej: www.efs.gov.pl) potwierdzajacych ukonczenie szkolen/kurséw dla
uczestnikow projektu (oraz kopii niniejszych zaswiadczen i dyploméw/certyfikatow dodatkowo
do dokumentacji projektowej) i przekazania do Zamawiajacego w terminie do 5 dni roboczych po
zakonczeniu kursu.

j)  prowadzeniu dokumentacji z logotypami zgodnie z aktualnie obowigzujagcymi Wytycznymi dot.
oznaczania projektéw w ramach POKL (dostepnymi na stronie internetowej: www.efs.gov.pl)
w postaci dziennikow zaje¢, list obecno$ci. Kopie dziennikéw oraz listy obecnosci zostang
przekazane Zamawiajagcemu nie p6zniej niz 5 dni po zakoniczeniu zaje¢,

k) objeciu wszystkich uczestnikow projektu ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw (NNW) w czasie realizowanych ustug tj. od dnia podpisania umowy do 30.11.2014r.
i przekazaniu do Zamawiajacego najpdzniej w dniu rozpoczecia kursu kopii polisy
ubezpieczeniowej uczestnikéw kursu.

1) informowaniu Zamawiajgcego o wszelkich nieprawidtowos$ciach w trakcie realizacji projektu
droga elektroniczng na adres e-mail: renata.grabarczyk@mopsplock.eu lub telefonicznie pod
numerem telefonu 24/364-02-38 do godziny 15.00 tego samego dnia badz nastepnego,

m) pokryciu kosztow wszelkich niezbednych badan dla uczestnikow,

n) pokryciu kosztow wszelkich niezbednych egzaminéw (Wykonawca nie pokrywa kosztow
egzaminow poprawkowych),

0) udostepnienie wszelkich dokumentéw dot. realizacji niniejszej umowy w tym dokumentow
ksiegowych w razie kontroli Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia),

p) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2020r
w sposoOb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo.

q) pokryciu wszelkich kosztéw przejazdu uczestnikoéw oraz ewentualnego noclegu.

2. Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajagcemu w terminie 2 dni po podpisaniu
umowy szczegdtowego harmonogramu oraz programu poszczegélnych zaje¢. W razie uchybienia
powyzszego terminu, Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w wysokosci 1 %
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, za kazdy dzien opéznienia.

3. Zmiana harmonogramu, o ktérym mowa w ust. 2 bedzie odbywac sie poprzez pisemne zgloszenie
drugiej stronie i nie wymaga zmiany tre$ci umowy w formie aneksu.
4. Harmonogram, o ktérym mowa w ust. 2 oraz wszelkie zmiany do harmonogramu musza posiada¢
pisemng akceptacje Zamawiajgcego.
§4
Osoby upowaznione do kontaktow
1. Osobami uprawnionymi do biezacych kontaktéw w zakresie, o jakim mowa w ust. 2, w trakcie
realizacji umowy s3:
a) po stronie Zamawiajacego:
- Renata Grabarczyk, 24/364 02 38, e-mail: renata.grabarczyk@mopsplock.eu
- Monika Waliszewska, 24/364 02 38, e-mail: monika.waliszewska@mopsplock.eu
b) po stronie Wykonawcy: ... €-MAIL 1o
2. Osoby wymienione w ust. 1 s3 uprawnione do uzgadniania form i metod pracy,
udzielania niezbednych informacji oraz podejmowania innych niezbednych dziatan wynikajacych
z niniejszej umowy, koniecznych do prawidtowego jej wykonania.
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3. Zmiana os6b wskazanych w ust. 1 bedzie odbywal sie poprzez pisemne zgloszenie
drugiej stronie i nie wymaga zmiany tre$ci umowy w formie aneksu.

§5
Wynagrodzenie i warunki ptatnosci
1. Zamawiajacy zaptaci za prawidlowe wykonanie przedmiotu umowy wynagrodzenie do kwoty:
........................ PLN brutto (stownie ztotych: ..o ).
2. Kwota, o ktérej mowa w ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiajacego
z tytutu wykonania niniejszej umowy i obejmuje wszelkie koszty zwigzane z jej realizacja.
3. W przypadku rezygnacji uczestnika z udziatu w kursie/szkoleniu lub zaistnienia innych przyczyn
uniemozliwiajacych uczestnikowi ukonczenie kursu/szkolenia wynagrodzenie bedzie zmniejszone
proporcjonalnie do ilosci godzin, w ktérych dana osoba uczestniczyta.
4. W przypadku nie rozpoczecia przez uczestnika udzialu w kursie/szkoleniu, Zamawiajgcy zwroci
Wykonawcy faktycznie poniesione wydatki tj. badania lekarskie, ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW) i zakup materiatéw dydaktycznych.
5. Niezwtocznie po otrzymaniu srodkéw na finansowanie projektu Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
informacje o mozliwosci przedtozenia faktury za wykonanie ustugi. Wynagrodzenie ptatne bedzie w
formie przelewu, w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawionej faktury, na wskazany w
fakturze numer rachunku bankowego, za wykonane czynnos$ci w ramach projektu.
6. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
7. Wynagrodzenie wspoétfinansowane jest ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
§6
Kary umowne
1. Wykonawca zobowigzany jest do =zaplaty na rzecz Zamawiajagcego kary umownej
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy, niezaleznie od uprawnienia
Zamawiajgcego wskazanego w § 2 ust. 3 umowy.
2. Wysokos$¢ kary umownej Strony ustalajg na KWote .......ceenseeeenes (53 (010200 (=N )
za kazdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
3. W przypadku, gdy szkoda, ktéra poniést Zamawiajacy z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania niniejszej umowy przez Wykonawce przewyzsza okre§long w ust. 2 warto$¢ kary umowne;j,
Zamawiajacy moze domagac sie dodatkowego odszkodowania na zasadach ogélnych.
4. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonej kary umownej z przystugujacego mu
wynagrodzenia.

§7

Podwykonawstwo
1. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy podwykonawcy w zakresie innym, niz wskazany
w ofercie przez Wykonawce. Powierzenie wykonania umowy osobie trzeciej wymaga pisemnej zgody
Zamawiajgcego i przedstawienia przez Wykonawce projektu umowy z podwykonawca.
2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania oséb,
ktérym zleca wykonanie cze$ci przedmiotu umowy, jak za dziatania lub zaniechania wtasne.
3. Za zaptate wynagrodzenia na rzecz podwykonawcy wytacznie odpowiedzialny jest Wykonawca.

§8
Klauzula poufnosci

1. Z zastrzezeniem ust. 2, Wykonawca zobowigzuje sie w czasie obowigzywania niniejszej Umowy,
a takze po jej wygasnieciu lub rozwigzaniu, do traktowania jako poufnych wszelkich informacji, ktore
zostang mu udostepnione lub przekazane przez Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem niniejszej
Umowy, nie udostepniania ich w jakikolwiek sposéb osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajgcego
i wykorzystania ich tylko do celéw okreslonych w Umowie.

2. Obowiazek zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust.1, nie dotyczy informacji:

a) ktére w czasie ich ujawnienia byty publicznie znane,
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b) ktorych obowigzek ujawnienia wynika z bezwzglednie obowigzujgcego przepisu prawa,
orzeczenia sadu lub decyzji innego uprawnionego organu wtadzy, z zastrzezeniem niezwlocznego
powiadomienia Zamawiajacego o takim obowigzku i zabezpieczenia poufnosci tych informaciji.

§9
Zmiany umowy

1. Z zastrzezeniem § 1 ust. 3, § 3 ust. 31 § 4 ust. 3 wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania w umowie nastepujacych zmian:
2.1 wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany w wysokos$ci podatku VAT,
2.2 terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku wystapienia ponizszych okoliczno$ci:

a) zaistnienie dziatan wojennych, aktéw terroryzmu, rewolucji, przewrotu wojskowego lub

cywilnego, wojny domowej, skazen radioaktywnych, z wyjatkiem tych, ktére moga by¢ spowodowane

uzyciem ich przez Wykonawce,

b) zaistnienie kleski zywiotowej, jak: huragany, powodzie, trzesienie ziemi, bunty, niepokoje, strajki.
2.3 terminéw realizacji przedmiotu umowy wynikajacych ze szczegétowego harmonogramu na skutek
wystapienia okolicznosci niezaleznych od stron.
2.4 os6b wykonujacych przedmiot umowy- w przypadku zaistnienia przeszkody uniemozliwiajacej
wykonanie przedmiotu zamodwienia. W takiej sytuacji wykonawca jest zobowigzany do ztozenia
pisemnego o$wiadczenia stwierdzajgcego przyczyny zmiany osoby wykonujacej przedmiot umowy.

§10

Postanowienia koncowe
1. Spory powstate w zwiazku z realizacja niniejszej umowy Strony beda staraty sie rozwigza¢ polubownie.
W przypadku niemoznosci polubownego rozwigzania sporu, Strony poddajg spér pod rozstrzygniecie
Sadu wtasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
2. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy prawa,
w szczego6lnosci przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych oraz ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.
3. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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