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DZIAL |
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

ROZDZIAL |

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptocku
Ul. Zgliczynskiego 4, 09-400 Ptock

REGON 611016086

NIP 774 31 35 712

Tel. 24 364 02 10

Faks 24 364 02 13

e-mail: zamoéwienia.publiczne@mopsplock.eu
godziny pracy Urzedu: poniedziatek, wtorek, sroda - 7.30-15.30, czwartek - 8.30-17.30,
pigtek - 8.30-15.30.

ROZDZIAL 11

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamoédwienie zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego.

Warto$¢ zamowienia ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamodwien publicznych (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1579 ze zmianami ) zwanej dalej ,ustawg Pzp".

ROZDZIAL 111

INFORMACIE OGOLNE

1. Zgodnie z art. 39 ustawy Pzp Zamawiajqcy zaprasza do sktadania ofert w trybie
przetargu nieograniczonego na: Ustugi opiekuncze w ramach realizacji projektu
~SmartCare —organizacja ustug spotecznych z wykorzystaniem nowoczesnych TIK".

2. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.

3. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

4. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do

prawidtowego przygotowania oferty.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.

7. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a wykonawcg prowadzone beda w PLN.

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

9. Zamawiajacy przewiduje udzielenia zamowien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy

Pzp.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zatrudnienia podwykonawcow.

11.Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku

wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego.

Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa wyzej zostata wybrana Zamawiajacy bedzie

zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej

wspotprace tych Wykonawcéw.

12. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego jest jawne.

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po

dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze

oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2018 r. poz. 419), jezeli wykonawca, nie

pbézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogq by¢ one udostepniane oraz

wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa /zastrzezenie

nalezy dotaczyc¢ do oferty/.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
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13. Zamawiajacy zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,
czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

ROZDZIAL IV

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest realizacja zdania pod nazwa:

~Ustugi opiekuncze w ramach realizacji projektu ,SmartCare —organizacja ustug spotecznych
z wykorzystaniem nowoczesnych TIK”.

2. Wspélny Stownik Zaméwien (CPV):

85.31.11.00-3 Ustugi opieki spotecznej dla oséb starszych

85.31.12.00-4 Ustugi opieki spotecznej dla oséb niepetnosprawnych

85.31.21.00-0 Ustugi opieki dziennej

3. Szczegotowy opis zamdwienia zawiera Dziat I1.

4. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawcéw na podstawie
umowy o prace co najmniej jednej osoby do petnia funkcji organizacyjno-kontrolnej, tj.
organizacja i kontrola realizacji ustug oraz nadzér i kontrola pracy opiekunek.

5. Wykonawca i jego podwykonawcy zobowigzani sgq do stosowania postanowien umowy
dot. zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane powyzej
czynnosci.

ROZDZIAL V i

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 31.07.2020
roku.

ROZDZIAL VI

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

I. O zamowienie publiczne mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy warunki, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp tj. nie podlegajg wykluczeniu i spetniajg nastepujace
warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw (Zamawiajacy nie okresla wymagan w tym zakresie);

2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykazat, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na
kwote nie mniejszg niz 100 000,00 zt

3. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy wymaga:

1) aby Wykonawca wykazat, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat co
najmniej jedno zamodwienie trwajace minimum 6 miesiecy, polegajace na realizacji ustug
opiekunczych dla co najmniej 20 oséb niesamodzielnych

oraz

2) aby Wykonawca wykazat, ze dysponuje co najmniej 3 osobami posiadajacymi:

a) kwalifikacje niezbedne do wykonywania jednego z zawodow: opiekun $rodowiskowy,
AON-asystent osoby niepetnosprawnej, pielegniarz, opiekun osoby starszej, opiekun
medyczny, opiekun kwalifikowany w domu pomocy spotecznej

oraz

b) co najmniej 6 miesieczne doswiadczenie w realizacji ustug, w tym zawodowe,
wolontariackie lub osobiste wynikajacego z petnienia roli opiekuna faktycznego Ilub
doswiadczenie w wymiarze 320 h zrealizowanych ustug opiekunczych.
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II. Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamowienia muszg
wykazag,

ze:

a) warunek okreslony w pkt 1.2 musi spetnia¢ 1 z Wykonawcow (Partnerow)

b) warunek okreslony w pkt I.3.1) musi spetnia¢ 1 z Wykonawcow (Partnerow

c) warunek okreslony w pkt 1.3.2) Wykonawcy (Partnerzy)moga spetniac tagcznie.

III. Udziat innych podmiotéw w realizacji zamowienia.

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenie spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamédwienia lub jego czesci, polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajacemu, Ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotdéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamédwienia.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty
te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

3. Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw, za
szkode poniesiong przez zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw,
chyba Ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

4, Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, o ktérym mowa w pkt 1), nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce
warunkéw udzialu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajacego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamoéwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktdrych
mowa w pkt 1.

ROZDZIAL VII

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy, na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp, wyklucza z postepowania
o udzielenie zamoéwienia Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw
w postepowaniu lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia.

2. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawce, jezeli
zachodzg w stosunku do niego podstawy do wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 13-23 ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy wyklucza rowniez z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawce:

1) na podstawie art.24 ust. 5 pkt 1, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje,
w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne
(Dz. U. z 2017 r. poz. 508 ze zm.) lub ktdrego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy,
ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sqdu, jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy
z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 ze zm.);

2) na podstawie art.24 ust. 5 pkt 2, ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki
zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat



serce Polski

Fundusze : ” Unia Europejska
EUfOPEjSkie - ggfsckzapospouta “zowsze. Europejski Fundusz gnoijeczny
Program Regionalny

zamowienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykazaé¢ za pomocg stosownych srodkéw
dowodowych;

3) na podstawie art.24 ust. 5 pkt 4, ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat
albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamowienia
publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1
pkt 1-4, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

4, Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 ustawy
Pzp oraz 16-20 ustawy Pzp lub ust. 5 pkt 1, 2, 4 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na
to, ze podjete przez niego S$rodki sg wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci,
w szczegdllnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zados$cuczynienie pieniezne za doznang krzywde Ilub
naprawienie szkody, wyczerpujagce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace
z organami Scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktore sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom Iub
przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania
pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamowienia oraz
nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

ROZDZIAL VIII

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Do oferty Wykonawca dotacza aktualne na dzien sktadania ofert nastepujace
o$wiadczenia stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu:

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — sktadane na
podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp— Zatacznik nr 1 oraz

2) Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia - sktadane na podstawie art. 25a
ust. 1 ustawy Pzp- Zalgcznik nr 2.

2. Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, zgodnie z art. 22a ustawy
Pzp, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia,
w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatlu w postepowaniu
zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniach, o ktérych mowa w pkt 1 -
Zatgcznik nr 1 oraz Zatacznik nr 2.

3. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 ppkt 2)
- Zatacznik nr 2.

4. Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia
na stronie internetowej informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp (informacja
z otwarcia ofert), przekazuje Zamawiajacemu os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Pzp. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania
z innym wykonawca nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

5. Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych
na dzien ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

6. Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace
o$wiadczenia i dokumenty:

6.1 w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu:
1) Wykaz ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotow, na
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rzecz ktorych ustugi te zostaty wykonane, z zataczeniem dowodow okreslajacych czy ustugi
te zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw - inne dokumenty.

2) Wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami.

7. Inne dokumenty dotgczane do oferty:

1) Petnomocnictwo /oryginat#/ osoby lub osdb podpisujacych oferte - jezeli uprawnienie do
podpisu nie wynika bezposrednio z dokumentéw.

2) W przypadku ztozenia oferty wspoélnej - petnomocnictwo udzielone liderowi.

3) Zobowigzanie podmiotu trzeciego /jezeli dotyczy/ — Zatacznik nr 3.

8. Oferta wspoélna

1) W przypadku zitozenia oferty wspdlnej przedsiebiorcy wystepujacy wspdlnie muszg
upowaznic¢ jednego sposrdd siebie jako przedstawiciela pozostatych - lidera do zaciggania
i rozporzadzania prawem w sprawach zwigzanych z przedmiotem postepowania, a jego
upowaznienie musi by¢ udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez pozostatych
przedsiebiorcéow lub ich uprawnionych przedstawicieli.

2) Oferta przedstawiona przez dwoéch lub wiecej partnerow wchodzacych w skiad
konsorcjum lub spoétki cywilnej musi by¢ przedstawiona jako jedna oferta, od jednego
wykonawcy i spetnia¢ nastepujace wymagania:

a) oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1.1) sktadajg wszyscy partnerzy podpisujac sie na
jednym formularzu lub petnomocnik (lider) w imieniu wszystkich; w nagtéwku oswiadczenia
nalezy wpisaé¢ nazwe wykonawcy tj. konsorcjum, spétki cywilnej itp.

b)oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1.2) oraz Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia lub petnomocnik umocowany do sktadania
o$wiadczen wiedzy w imieniu kazdego z wykonawcow osobno.

9. Forma dokumentow

1)Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéow udzialu w postepowaniu oraz
o$wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania sktadane jest
w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

2) Petnomocnictwo sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

3) Zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbednych
zasobdw na potrzeby wykonania zamdwienia sktadane jest w oryginale lub kopii
po$wiadczonej notarialnie.

4) Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
(art. 24 ust. 11 ustawy Pzp) sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.
5) Pozostate os$wiadczenia i dokumenty sktadane sa w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem. Poswiadczenia ,za zgodno$¢ z oryginatem”
dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

6) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skiadane sa wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

7) Zamawiajacy moze zadacé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.
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ROZDZIAL IX

INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO zZ
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

2. Zapytania do SIWZ moga by¢ ztozone w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng
na adres zamowienia.publiczne@mopsplock.eu Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan
drogg elektroniczng réwniez w wersji edytowalnej. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca
przekazujg os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem Iub drogq
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym os$wiadczen i dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub braku podstaw
wykluczenia, dla zmiany lub wycofania oferty oraz o$wiadczen i dokumentéw sktadanych w
odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp zastrzezona jest
forma pisemna.

4. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia
wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia wptynie
po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 4 lub dotyczy udzielonych
wyijasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
6. Przedituzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 4.

7. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym
przekazat Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, bez ujawniania zrdédta zapytania
oraz zamiesci je na stronie internetowej www.mopsplock.eu

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zaméwienia. Dokonang zmiane
specyfikacji Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej www.mopsplock.eu

9. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuza termin sktadania ofert
i informuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamoédwienia, oraz na stronie internetowej www.mopsplock.eu

10. Nie przewiduje sie zebrania Wykonawcow.

11. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

- w zakresie spraw formalnych:

-Anna Olszewska-Lewandowska— Komunikacja i Zamoéwienia Publiczne, tel. 24/364 70 94
w godz. pracy Osrodka.

ROZDZIAL X
WADIUM
W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

ROZDZIAL XI

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdéci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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ROZDZIAL XII

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy przedstawiajg oferte zgodnie z tresécig Formularza oferty do SIWZ. Tres¢
oferty musi odpowiadacd tresci SIWZ.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawca przedtozy wiecej niz
jedng oferte, wowczas wszystkie jego oferty zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1
pkt 1 ustawy Pzp.

3. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej
cenie oferty.

4, Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane przez osobe/y podpisujacag/e oferte
i kolejno ponumerowane, poczawszy od numeru 1 na pierwszej stronie oferty.

5. Kartki oferty powinny by¢ potaczone w sposob uniemozliwiajacy dekompletacje.

6. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany w tekscie oferty muszg by¢
parafowane przez osobe/y podpisujaca/e oferte lub osobe upowazniona.

7. Oferte nalezy umiescic w dwodch kopertach. Koperta zewnetrzna powinna byc¢
zaadresowana na Zamawiajgcego oraz powinna posiadac¢ oznaczenia:

Oferta na: Ustugi opiekuncze w ramach realizacji projektu ,SmartCare —organizacja
ustug spotecznych z wykorzystaniem nowoczesnych TIK".
Nie otwierac¢ przed dniem 26 pazdziernika 2018 roku godz. 09:00.

Koperta wewnetrzna oprécz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby
Zamawiajacy mogt jg odesta¢ w przypadku stwierdzenia jej opdznienia.

8. Wykonawca, przed uptywem terminu skfadania ofert, moze zmieni¢ lub wycofaé oferte,
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu. Powiadomienie o ztozeniu zmian musi by¢ przygotowane wg takich samych
zasad jak sktadana oferta tj. w dwdch kopertach (zewnetrzna i wewnetrzna) odpowiednio
oznakowanych z dopiskiem ,ZMIANA".

9.Forma dokumentéw — zgodnie z Rozdziatem VIII pkt 9.

ROZDZIAL XIII

MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego —-Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Plocku ul. Zgliczyriskiego 4, 09-400 Plock. Sekretariat - parter- do dnia 26
pazdziernika 2018 roku do godz. 09.00.

2. Otwarcie ofert nastgpi 26 pazdziernika 2018 roku o godz. 09.15 w siedzibie MOPS
w Plocku, ul. Zgliczynskiego 4, pokdj nr 106.

3.Zamawiajacy dokona jawnego otwarcia ofert.

4.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

5.Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdw,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu realizacji, gwarancji zawartych w ofertach.

6. Oferty oznaczone ,WYCOFANE” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci.
Koperty wewnetrzne nie beda otwierane.

7. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:

- kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia;

- firm oraz adreséw Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

- ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.
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ROZDZIAL XIV

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cena przedstawiona w Formularzu Oferty winna obejmowal peten zakres ustug
okreslonych w Dziale II SIWZ - opis przedmiotu zamoéwienia- i uwzgledniaé wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

2. Cena ofertowa winna wynika¢ z kalkulacji ilosci godzin $wiadczonych ustug i ceny
jednostkowej za 1 godzine.

3. Cena ofertowa jest ceng ryczattowa.

4. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie optaty, nalezne podatki, itp.

5. Cena okreslona przez Wykonawce powinna uwzglednia¢ opusty, jakie Wykonawca oferuje.
6.Cena powinna by¢ przedstawiona do dwéch miejsc po przecinku.

ROZDZIAL XV )
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryteriami:
1) Cena — 40%
2) Zasoby kadrowe— doswiadczenie oséb realizujgcych ustugi 60%

2. Kryterium "Cena" bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu
zamowienia, podanej przez Wykonawce w formularzu Oferty.
Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacego wzoru:

C min
C= —-mmmmmm- X 100 x 40 %

Co

gdzie: C min- cena brutto oferty najtanszej
Co - cena brutto oferty ocenianej

3. Kryterium "Zasoby kadrowe- doswiadczenie o0séb realizujgcych ustugi" bedzie
rozpatrywane na podstawie okresu doswiadczenia wykazanego dla wszystkich trzech
0s6b wykazanych do bezposredniej realizacji zamowienia.

Minimalna ilo$¢ punktéw dotyczy doswiadczenia powyzej wymaganych 6 m-cy x 3 osoby=
18 m-cy. Aby otrzymac¢ punkty w poszczegolnych przedziatach Wykonawca musi wykazad
sume doswiadczenia wszystkich 3 0so6b zaproponowanych do realizacji zamoéwienia (w
miesigcach).

5 punktéw- doswiadczenie w przedziale powyzej 18 do 36 m-cy
10 punktéw -doswiadczenie w przedziale powyzej 36 do 72 m-cy
15 punktéw - doswiadczenie w przedziale powyzej 72 do 108 m-cy
20 punktow- doswiadczenie powyzej 108 m-cy

4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwiekszg iloscig punktéow, stanowigcych
sume punktow przyznanych w kazdym kryterium z uwzglednieniem wagi procentowej
danego kryterium, obliczonych wg wzoru:

P =C x 40%+ D x 60%

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,.Cena”,

D- liczba punktow przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,Zasoby kadrowe”
P - taczna liczba punktdw przyznana ofercie ocenianej.

5. Punkty beda zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku.
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ROZDZIAL XVI

INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg umowe w sprawie zamowienia publicznego,
z zastrzezeniem art. 183 ustawy, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przy uzyciu s$rodkéw komunikacji
elektronicznej, albo nie krétszym niz 10 dni - jezeli zawiadomienie to zostanie przestane
w inny sposéb.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem termindéw, o ktéorych mowa w pkt 1,
jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego zostata ztozona tylko jedna
oferta.

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okreslonych
we wzorze umowy - Dziat III.

4, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania w umowie zmian w niej przewidzianych.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy lub nie
whniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy zbada,
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca,
ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

ROZDZIAL XVII

PODWYKONAWCY

1. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

2. Wykonawca ma obowigzek przed przystgpieniem do wykonania zamowienia, o ile sq juz
znane, podac¢ nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcow i oséb
do kontaktu z nimi, zaangazowanych w realizacje ustugi. Wykonawca zawiadamia
zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o ktéorych mowa w zdaniu pierwszym,
w trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych
podwykonawcéw, ktorym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

3. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu
wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany
wykazaé¢ zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktdrego zasoby
Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

4, Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamoéwienia na ustugi nastepuje
w trakcie jego realizacji, Wykonawca obowigzany jest do przedstawienia os$wiadczenia,
o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy oraz os$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace
brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

5. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodza podstawy
wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowad
z powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

ROZDZIAL XVIII

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

ROZDZIAL XIX

POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

W niniejszym postepowaniu przetargowym o udzielenie zamoéwienia publicznego przystugujg
$rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamodwien publicznych.
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ROZDZIAL XX

KLAUZULA INFORMACYIJINA Z ART.13 RODO

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptocku zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”,
informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Ptocku, ul. Zgliczynskiego 4, 09-400 Ptock,

2. dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: iodo@mopsplock.eu

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Ustugi opiekuncze
w ramach realizacji projektu ,SmartCare -organizacja ustug spotecznych
z wykorzystaniem nowoczesnych TIK".

4, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
~ustawa Pzp”;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres wskazany w umowie
o dofinansowanie projektu Nr RPMA.09.02.01-14-a096/17 z dnia 22.06.2018r., nie krocej
niz 2 lata od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu do KE zestawienia wydatkéw,
w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczenia projektu. Instytucja
Posredniczaca poinformuje Beneficjenta (Zamawiajacego) o dacie rozpoczecia okresu,
o ktérym mowa powyzej.

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajq z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

8. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
KKK«

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

9. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

ROZDZIAL XXI

POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majgq zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.
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ROZDZIAL XXII

SPIS ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1- Formularz Oferty

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy w trybie art. 25a ust 1 ustawy dotyczace
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu

Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia - w trybie
art. 25a ust. 1 ustawy

Zatacznik nr 4 - Zobowigzanie podmiotu trzeciego /jezeli dotyczy/

Zatacznik nr 5 - Wykaz ustug

Zalacznik nr 6 - Wykaz oséb

ZATWIERDZIL: ...,
Ptock, dnia 16 pazdziernika 2018 r.



