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Mikolow, 14 lipiec 2017 .

Planowany porzadek 88. nadzwyczajnego posiedzenia Zarzgdu ZS8 Slgski Ogrod Botaniczny

17.07.2017:

Miejsce: posiedzenie w trybie elektronicznym zgodnie 2z zapisami §3 pkt. 2 Regulaminu Pracy
Zarzadu Zwigzku Stowarzyszen pod naewa | Slaski Ogrod Botaniceny” przewidziane na dzien

17.07.2017r.

1. Otwarcie posiedzenia.

b

L

Stwierdzenie zdolnosci Zarzadu do podejmowania uchwal.

Przedstawienie | preyjecie porzadku obrad.

Przedstawienie i przyjecie protokolu z 87, zebrania Zarzgdu 2 dnia 22.05.2017 .

Przyjecie uchwatly nr 1/88/17 w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zamowien Publicznych

Slaskiego Ogrodu Botanicznego — Zwiazku Stowarzyszen

=

Waolne wnioski

Zakonezenie posiedzenia,

Dhvskusia preewidziana jest w zwigzku z omawianiem kazdego = punktéw porzadion obrad.
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Protokol z 88, posiedzenia Zarzadu

Slaskiego Ogrodu Botanicznego — Zwigzku Stowarzyszen

Migjsce: posiedzenie w trybie elektronicznym zgodnie z zapisami §3 pkt 2 Regulaminu Pracy
Zarzadu Zwigzku Stowarzyszen pod nazwa ,Slaski Ogréd Botanicamy” preewidziane na dzien

17.07.2017r.

Porzgdek posiedzeniaz

1) Otwarcie posiedzenia.

2) Stwierdzenie adolnodel Zarzgdu do podejmowania uchwal.

3) Przedstawienie | przyjecie porzadku obrad.
4) Przedstawienie i przyjgeie protokotu z 87. zebrania Zarzadu 2 dnia 22.05.2017 .

) Przyjecic uchwaly nr 1/88/17 w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaméwien Publicznych

Slaskiego Ogrodu Botanicznego — Zwiazku Stowarzyszed

) Wolne wnioski

7 Lakonczenie posiedzenia.

Bioracy udzial w posiedzeniu;

ol T ol T

Prezes Zarzadu — Stanistaw Plechula
Wiceprezes Zarzadu - Gabriel Tobor
Wiceprezes Zarzadu — Eugeniusz Wycisto
Cztonek Zarzgdu - Wiestaw Wiach
Cztonek Zarzqdu — Maciej Thorz

do wiadomuosci - Pawel Kojs

do wiadomosci - Patryk Bubta

o wiadomosci - Damian Matynia

Ad. Porzadek posiedzenia:

1. Zgodnie z §3 pkt. 2 regulaminu pracy Zarzadu Slaskiego Ogrodu Botanicznego ["Posiedzenia
darzadu winny odbywac sie nie rzadziej niz raz na kwartal. W razie potrzeby posiedzenie
Zarzadu moze by¢ zwolane w kazdym czasie. Obrady mogg odbywac sie zarowno
stacjonarnie jak i za pomoca mediow elektronicznych."| oraz z uwagi na koniecznosé
uzupelnienia dokumentacji do projektu Florintegral, a tym samym podjecia decyzji
wsprawie wprowadzenia Regulaminu Zaméwieri Publicanych Slaskiego  Ogrodu
Botanicznego - Zwiaeku Stowarzyszen [uchwata nr 1/88/17 Zarzadu|, przekazano w wersji
elektronicznej projekt uchwaty wraz z zalgcznikami.

2. Stwierdzenie zdolnosci Zarzadu do podejmowania uchwal,
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3. Przedstawiono oraz poddano glosowaniu porzadek obrad w postaci zalgcznika |, Planowany
porzadek B8 zebrania Zarzadu Z5 Slaski Ograd Botaniczny”

s w glosowaniu jednomysinie przyjeto porzadek obrad

4. Zaprezentowano oraz poddano glosowaniu protokol z poprzedniego posiedzenia Zarzadu
w postaci zalacznika ,Protokél z 87. posiedzenia Zarzadu ZS Slaski Ogréd Botaniczny z driia
22.052017r"

¢ W gtosowaniu jednomys$lnie przyijeto protokot

5. Zaprezentowano oraz poddano glosowaniu projekt uchwaly w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Zamowien Publicznych Slaskiego Ogrodu Botanicznego - Zwiazku Stowarzyszed

W glosowaniu jednomysinie przyjeto uchwate nr 1/88/17
6. Wolne wnioski - brak

7. Wszystkie glosy oddane zostaly w terminie z wykorzystaniem mediow elektronicznych
w postaci ponizsze| formuly;

88. POSIEDZENIE ZARZADU SLASKIEGO OGRODU BOTANICZNEGO
Gosowanie w trybie elekironicznym zgodmie = zapisami §3 pkr. 2 Regulaminu Pracy Zarzqdu Zwigzku
Stowdrzvizen pod nazwg |, Slgski Ogrdd Botaniczay ™

Porzadek posiedzenia |[TAK/NIE/'WSTRZYMUJE SIE|*

Protokdl z 87, posiedzenia Zarzpdu [TAK/NIE/WSTRZYMUJE SIE|*
Uchwala nr 1/88/17 Zarzadu |[TAK/NIE/WSTRZYMUJE SIE|*
*nicpotrechne skreslié

Wyraiam zgode na dolaczenie mojego adresu e-mail do listy obecnosci jako cyfrowego
identyfikatora uczestnictwa w posiedzeniu odpowiedniego dla wybranej technologii ukywanej w
crasie obrad wraz z wydrukami korespondencji | mojego stanowiska w poruszanych kwestiach.

Imig | Narwisko

Na tym obrady zakonczono.

Protokdt sporzgdzit
L P

e P R —

Dafrian Matynia
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Uchwala nr 1/87/17 Zarzadu
Zwigzku Stowarzyszen pod WSlaski Ogrod Botaniczny™
z dnia 17.07.2017,
W sprawie
W sprawie wprowadszenia Regulaminu Zamowien Publicznyeh Slaskiego Ogrodu Botanicznego —
Zwigzku Stowarzyszen

Na podstawie § 21 lit. h) Statutu Zwinzku Stowarzyszeii pod nazwg ..Slaski Ogrod Botaniczny™

Zarzad uchwala:

§1
Wprowadzié Regulamin Zaméwien Publicznych Slaskiego Ogrodu Botanicznego — Zwiazku
Stowarzyszen

§2
Integralng czgscia niniejszej uchwaly jest zatacenik: Regulamin Udzielania Zamowien Publicanych
ponizej 30 000 euro

§3
Uchwata wehodzi w 2ycie z dniem podjecia.

prof. dr hab, Wieslaw Wioch megr inz Eugeniusz Wycislo
Her- f
Czlonek u Zwigzku Stowarzyszen Wiceprezes Zarzadu Lwigzku Stowarzyszen
Staski Ogrod Botaniczny Slaski O iczny

Wynik glosowania Uchwaly nr 1/88/17 Zarzgdu:
Za5;

Wstraymujgeych sig:5,

Przeciw:,

W wyniku glosowania uchwalas zostala /142005
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Zolgeznik do uchwaly nr /8817 = dnia 17.07. 2007 r. w sprawie wprowadzenia Regulamin Zamowien Publicenyeh
Slgskicgo Ogradu Botaricziego — Swigzka Stowarzyszen

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
PONIZEJ 30 000 EURO

MIKOLOW 2017



Spis tresei:

L DEFINICJE

1.  POSTANOWIENIA OGOLNE
11l.  WARTOSC ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO _
IV. PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO 4
V. ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI PONIZEJ 1000 EURO 5

VI.  ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI OD 1000 EURO DO 30 000

EURO - 5
VII. ODPOWIEDZIALNOSC ZA NARUSZENIE DYSCYPLINY FINANSOW
PUBLICZNYCH 6
VIIL. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH Z
FUNDUSZY UNII EUROPEJSKIE] I INNYCH FUNDUSZY
ZEWNETRZNYCH 6
IX. POSTANOWIENIA KONCOWE 7

Zalyezniki do Regulaminy — waory ramowe!

zalacznik Nr 1: Upowaznienie do preeprowadzenia | przygotowania postgpawania
o wdzielenie zamdwienia pubticznego ponizej 30 000 euro,

zalacznik Nr 2: Whiosek o wizezsgole pastgpowania o uidziclenic sumowienia publicsnego ponizef
36 00 e1rp,

utpemik Nr 3: Zapytanie ofertowe;
zatacznik Nr 4: Formmdars aferty,
zatacznik Nr 5: Notatka shuzhowa 2 preeprowadzamych rozmaow telefoniczmych,

zatacenik Nr 6 Protokol = postepowanio o udsielenie zamdwienia pulilicziego ponizef
30 000 enrs



L. DEFINICJE

lekroé jest mowa w postanowieniach Regulaminu o

ajy
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Dysponencie irodkow budzetowych - nalezy przez to rozumieé osobe
adpowiedzialng merytoryeznie  za  gospodarowanie  srodkami  finansowymi  lub
odpowiednio kierownika komérki organizacyjnej;

Jednostee organizacyjnej - nalezy przez 1o rozumied whasng jednostke
arganizacyjng Zamawiajgcegn;

Kierowniku komdrki organizacyjnej- nalezy przez to rozumieé osobg
odpowiedzialng #a realizacje danego zamowienia publicznego zatrudniong w
Slgskim Ogrodzie Botanicznym — Zwigzku Stowarzyszen na stanowisku, kierownika,
kuratora lub samodsielnego pracownika albo kierownika jednostki organizacyinej:

Regulaminie — nalezy przez to rozumied ninigjszy regulaming

Ustawie - nalezy przez to rozumied ustawe 2 dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicanych (tekst jednolity: D U, z 2015 ¢, poz 2164 2 pdénigjszymi zmianami),
Ustawie o.f.p - nalezy przez to rozumiel ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r r. —
o finansach publicmych (Dz U, z 2016 1, poz 1870 z pd2n. zm. )

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Regulamin precyzuje wewngtrzny tryb i zasady postgpowan obowigzujacvch pray
udzielaniv zamowien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérvch
wartost nie preekracea wyrazone] w zlotych rownowartasei kwoty 30 000 euro.

Przy udzieluniv zamdwien publicznych, o ktdrych mowa w ust. | nalexy sie kierowaé
zasadami okreslonymi w art. 35 Ustawy o.f.p. W szezegolnosci wydatki publiczne
powinny byé dokonywanie:
a) wisposab celowy i oszizedny aby uzvskaé najlepsze efekty 2 danych nakladow,
b) w sposob umazliwiajacy términows realizacje 2adan,
) w wysokosci 1w terminach wynikajacyeh 2 oweresnief  zaciggnietych
Zobowigzan. :
Zamowienia publiczne, o ktdryeh mowa w ust. 1 realizowsne sy na podstawie procedur
akreslonyeh ninigjseym Regulaminem.

Dyrektor Slgskiego Ogrodu Botanicznego upowasniony jest do podejmowania wszelkich
decyieil w trnlieniu Zarzgdu w sprownch o udzielenie zamdwiet publicanyeh, o Kiorveh
mowa w ust, 1.

Zawarcie umowy z w?knnnwlcq. w sprawie zamdwienia publicznego, o ktérym mowa
w ust, 1, moze nastafit. tylko zgodnie 2 zasadami reprezentacii, okreslonymi w Krajowym
Rejestrze Sgdowym lubnas podstawie udzielonych pelnomocnictw,

W przyvpadku zamowien publicznyveh, ktorych preygotowanie | przeprowadzenie zostanie
powierzone jednostie organizacyjne) — wszystkie czynnosci  dokonywane sa
# zachowamiem regulacji okreslonych niniejszym Regulaminem.

Zamowienia, o ktoryeh mowa w ust. 6 dokonvwane sa na podstawie Upowaznieniu do
przeprowadzenia | provEotowania pestgpowania o wdsivlenie zamowienia publicznego
ponizap 30000 ewrn (wair - zalgemik nr | do niniejszego Regulaminu).
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1L WARTOSCI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

2.

Ustalunia wartosei zamidwienia puhlii:mfgn dokonuja dysponencl drodkow budzetowych
prowadzacy postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, o ktdrych mowa w §1
ust | niniejszego Regulaminu, kierownicy komorek organizacyjnych lub kierownicy
jednostek prpanizacyjnyeh.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia publicznego na dostawy. uslugi lub roboty
budowlane jest wartosé rynkowa zamowienia,

Podstawy przeliczenia wartodcl zaméwienia publicznego jest aktualnie obowigzujycy
éredni kurs zlotego w stosunku do euro okreslony prze¢z Prezesa Rady Ministrow,
w drodze rozporzadzenin w sprawie Sredniego kursu zlotego w stalunku do ewro
stanowigcegn podsiawg praeliczenia wartesci zamawienia publicznego,

IV, PRZEPROWADZENIE PFOSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Kazdy dyspanent srodkdw budsetowych realizujgey zamdwienia, o ktoryeh mowa w §1
ust. 1 ninigdszego Regutamimu prowadzi Rejestr zamowien publicznych ponizej 30 000
EUTo.

Obowiazkiem dysponenta srodkéw budzetowych, 2 kidrych finansowany jest przedmiot
zamowienia jest ohiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi przepisami
zakwalifikowanie zamowienin oraz preygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego w sposob okreslony w niniejszym Regulaminie.

Dysponent érodkow budzetowych dokonuje w rejestrze, o Ktdrym mowa w ust. |,
narastajgcego sumowania w ciggu roku wartosci zamdwien publicznych tego samego
rodzaju (netto),

Przy dokonywaniu czynnosci. o kiore) mowa w ust. 3 dysponent srodkow budzetowych po
stwierdzeniu, podezas sumowania wartosci zamowien publicenych tego samego rodzaju
(netto), mozliwoesei przekroczenie kwoty nakazojace) stosowanie Lstawy,
o informuje o tvm fokcie pracownikn ds. zamowien publicenyeh, przy czym informacja ta
musi bvé przeknzana pracownikowi przed wszczeciem jakichkolwick czynnosci
smierzajacych do wszezecia postepowania o udzielenie zamiwienia publicznego.

Pisemna informacja. o ktorej mowa w ust. 4 musi zawierad:
a) nazwe przedmiotu zamowienia publicznego,
bl jepo wartos jednosikowa (netie),
€) sume wartoscl jednostkowych (netto) w skali roku wszystkich zamowien
publicenvch podlegajacyeh sumownniu zgodnie z dyspozyciy ust. 3 oraz
d)  kwote na sfinansowanie zamowienia; wskazijge klasylikacje we: dzialdw,
rozdzialow oraz parngrafow.

Kazdemu zamdwieniu publicznemu nadaje si¢ numer zgodny z kolgjnoscia wpisu
do rejestru. o ktorym mowa w ust, 1.



V. ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI
PONIZEJ 1 000 EURO

I. Realizacjn zamowienia publicanego o wartosci w ziotych stanowiace] rownowartosé kwoty
mniejszej niz | 000 euro, nastepuje bez skladania wniosku o wszezecie postepowania.

2. Zapis ust, | dotyezy zardwno zambwien publicanych o wartodel przedmiotu zamowienia
ponize] rownowartosci 1 000 euro w skali roku budzetowego, jak i jednostkowych
zamawien, ktore w skali roku po zsumowaniu ich wartosci, bedg znajdowaly sig
w praedziale o wartasci od 1 000 do 30 000 euro,

VI. ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI
OD 1 000 EURO DO 30 000 EURO

§ 5.
Rozpoczecie realizoc)l preeprowadzenin postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci w zlotych odpowiadajgee) rownowartosei kwoty od 1000 euro do
30 000 euro, rozpoczyna Sig po uzyskaniu zgody Dyrektora Slgskiego Ogrodu
Botanicanepo, nu Whiogkn ¢ wazezgele postgpovania o udsielenie zamdwienia
publicznego ponizef 30000 eyro, na druku stapowigeym zalgeenik nr 2 do ninigjszepo
Regulaminu,

2. Dysponent Srodkéw budetowych odpowiedzialny #a realizacje zamdwienin publicznego
przeprowadzn pisemne, faksem albo droga clektroniczna (e-mail) rozeznanie cenowe
rynku, zapytaniem ofertowym skierowanym do co najmniej trzech wykonawedw, oprocz
przypadkow w ktdrych zamdwienie publicane moze bvé wykonane tyvlko przez jednego
wykonawee, Wazdr Zapvtania ofertowego — zalgeznik 3 do niniejszego Regulaminy, wzdr
Farmularza oferty — zalgeamik or 4 do ninigjszeeo Regulaminw

3. Dysponemt srodkdw budzetowych moze przeprowndzic telefonicznie rozeznanie cenowe
rynku, przy czvm z przeprowadzonych rozmow telefonicznveh sporzgdza - Natarky
shuzbowg = praeprow adzonyeh rozmaw telefonicomel wig waoru stanowigcego zalgeznik
nr 5 do niniejszego chu]nmmu

4. W uzasadnionych przez dysponenta srodkw budzetowych przypadkach, wyboru
wykonawey na ustugi i dostawy Dyrektor Slaskiego Ogrodu Botanicznego, moze
odstapic od dyspozyeji zawartych w ust, 213,

5. Dysponent Srodkdw budzetowyeh wrioskuje o wybor najkorzystniejszej cenowo oferty
przedklndajac, osobie o ktdrej mowa w ust. 1, do. zatwierdzenia Prorokal
= postypenania o wdsielenic zamdwilenia publicsnego ponizef 30 000 eure, wg wzoru
stanawigeepo zalycznik nr 6 do niniejszego Regulaminu,

6. Zamowienia publicznego, Kidrego wartose jest rowna lub przekracza 3 500,00 zt, udziela
si¢ prece umowe pisemng okreslajgen warunki realizacji zamowienia. W uzasadnionych
preypadkach  uzaleimionych od  waznego interesu  Slhyskiego  Ogrodu
Botanicznego. dysponent Srodkow budzetowych moze zwrdeic sig do Dyrektora
Slgskiego Ogrodu Bomicznego z wnioskiem o odstapienic od obowiazku zawarcia
UIMBWY pisemmne).



7. W praypadku jednostkowego zambwienia publicznego dotyczgeego uslugi lub dostawy,
ktorego wartosé nie przekracza 3 500,00 21, o skorzystaniu z prawa do nie zawlerania
umowy w formie pisemnej, a ograniczeniu si¢ wylgemie do dowodu mkupu (rachunck,
faktura), decyduje dysponent srodkéw budZzetowych. Jednakze w praypadku odstapienia od
pisemnej formy umowy dysponent srodkéw budzetowvch w swojej ocenie winien
kierowac sig ochrong mteresdw jednostki organizacyjnej.

8. Na dowad zgodnosel przygotowywanego | prowadzonego postepowania o udzielenie
sumdwienia publicznego. o Ktarym mowa woust. [, 2 ustalong niniejszym Regulaminem
procedurg, wszyvstkie dokumenty zwiazine z postgpownniem muszy byé parafowane praez
pracownika ds. zamdwien publicznych.

VIL ODPOWIEDZIALNOSC ZA NARUSZENIE DYSCYPLINY
FINANSOW PUBLICZNYCH

§ 6.

Odpowiedzialnosé za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, kiéra popelnila
czyn naruszajgey dyscypling finanséw publicenyeh, okreslony w ustawie z dnia 17 grudnia 2004
r. e odpowiedzialnoici za narwszenie dyscypling finansdw publiczayeh (Dx U, 2 2017 ., por
1311.), ktdrej mozna przypisaC wing w czasie popelnienia naruszenia

(38 ]

VIIL ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH
7 FUNDUSZY UNI EUROPEJSKIEJ [ INNYCH FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH

§7.
W preypadku zamdwien wspblfinansowanych ze Srodkow funduszy zewngtrznych obowigzuja
msady wsmzecia postepowania okredlone w niniejszym regulaminie chyvba, Ze wytycane
instytucii finansujuce] mowiy inacee).
Obowigzkiem kicrownika zamawisjgie) komorki organizacyinej jest przéprowadzenie
i udokumentowanie preeprowadzonych czynnofei majgcych na celu gospodame, celowe
i oszezedne wydatkowane  srodkow  publicznyeh oriz wybor najkorzysiniejsze] oferty
zipewniajyee] wiaseiwy realizacje zamowienia.
Dokumentacip z przeprowadzone) procedury praskazywana jest pracownikowl ds. zamowien
publicenyeh w celu jej zarchiwizowania. Obowigzkiem zamawiajacego jest preechowywanie
przez okres 3 lat, po roku zakonczenia projektu, kidrego dotyezy. oryginalow dokumentow
zebranych w wyniku udzielenia takich zamowien: zaproszen, ofert, protokolow i umaw, chyba
2e wytyczne instytucji fnansujgee) mowig inacze],
Nie jest konieczne dokumentowanie wyboru wykonawey w zakresie zakupow, pdzie ogolnie
przvjeta praktyks jest zawieranie umowy bez zachowania formy pisemnej, np. zakupu biletow
komunikadii krajowe] | migdeynarodowej, delegacii, oplol konferéncyjmyeh
Wprzypadky  funduszy  unijnych  pierwszenstwo  mujy Wytverne  w Zokresje
kwalifikowalnosci W}dmkrm w ramach Europejskiego Funduszu Ropwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 201 4-2020".
W przvpadku Programy Operacyinego Infrastrukiura | Srodewisko 20142020 stosowaé
nalezy zasady zawierania/udzielania zamowien okreslone w . Wytyczayeh w zakresie
kwalifikowalnosei wydatkéw w ramach PO 55 2014-2020". Wzﬂr procedur  udzielanin
mmmdwien  publicenyeh  dla zamdéwien  realizowanych  wmmach  projektow
wspotfinansowanych ze srodkaw Programu Operacyjnego Infrastrukiura i Srodowisko 2014-
2020 stanowi zatgeznik nr 7 do niniejszego regalamim.



IX. POSTANOWIENIA KONCOWE
§8
W sprawach nieuregulowanyeh Regulaminem majy zastosowanie przepisy ustawy
o finansach publicanyeh ornz Kodeksu eywilnego.

§9.
1 Zalgcanikami do Regulaminu sg wzory nizej wymienionych dokumentow:

o) malgcznik Nr 10 Upowamienie do  proeprowadzenia § provestowania. postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ponizej 30 000 euro,

b) zatgcznik Nr 2: Waiosik o wszesgele postgpowania o udzielenie samdwienia
publicenego poriizei 30 000 duro,

c)zalacenik Nr 3: Zapyranie ofertowe,

) zalgeznik Nr 4: Farmulars oferty,

e} zalgeznik Nr 5° Notatka shabowa = preeprowadzonych rozmow telefonicznych,

) zatgeznik Nr 6: Protokol = postgpowania o wdsielenie zamawienia publicznego ponizej
36 (00 enro. _ _

g) Zalgeanik Nr T Wadr procedur wdziclanfa  zamdwien publiczmyeh dla zamdwien
reallzowanych  w ramach  projektow  wspolfinanseowanyeh  ze Srodkdw  Pragramu
Cperacyinego  Infrastruktura Srodowisko  2014-2020 stanowi zadgezmik nre 7 do
regudamin

2 Wzory zalacznikaw, o ktorych mowa w ust, | s§ wzorami ramowymi i nalezy je siosowaé na
zasadach okreslonych w Regulaminie




Falgemmik nr | do
Regulomem welsrelomo zamowien pubhicmch
promitsaf 3 O gnirn

~WEOR -

OEACERIS SPEIWY] ; SR T OWORE, WRIE o=

UPOWAZNIENIE
do przeprowadzenia | przyvgotowania postepowania o udzielenie ramiwienin publicznego
poniZe] 30 000 €urs PNz . operiimssimes

Na podstawie reguloming  udsielania  zaméwien  publicznych  Slgskiego  Ogrodu
Boranicznegn oraz  art 4 pkt. ustawy z dnia 29 styezmia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznyeh (rekst jednolity. Dz U = 2015 r. poz. 2164 z paznieiszvmi zmianami),

upowakninm

L. ceveocevnnensns (Razwa jednostki orgamizacyinefl................, w imieniu ktorego dziala
et OO przygotowania | przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicenego ph: .,

2. Upowaznienie obgjmuje dokenanie wszelkich ezynnoscl zapewniajgeyeh lonkurencyjnosé
postepowania w celu wyboru najkorzystnigjszej oferty.

3. Upowamiony, o ktérym mowa w ust. 1, zobowigzany jest do preeprowadzenin postepowania
oudzielenie zamowienia publicmego zgodnie z ohowigzujgeym w Slaskim  Ogrodzie
Botanicznym Regulaminem wizielania zamdwien publicanych ponizej 300000 ewro (zatgeznik
nir 1 do Zarzgdzenia dyrekiora Nr 1/2017 z dnia 17.07.2017 r.).

4. Podpisanie umowy z wykonaweg wybranym w wyniku przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie mamdwienia publicineégo nastypl zgodnie 2z 2asadami reprezentac)i, okreslonymi
w Krajowym Rejestrze Sadowym lub na podstawie udzielonyeh pelnomocniciw.

{pedple § pleczed)



Zalgeenik ot 2.da
Regwliomiion wdsspfemis somiv et pablicsmck
ponizey 30000 guro

- WZOR—
= darass vesraes e —
(hismcieke organizacying)
CLBBCIONIE SPIEWYY . csisssisremssbistssasrrressbisscre s
Sganowny Pan
Dwvrektor Slaskiego Ogrodu Botanicanego
. WNIOSEK

o wszezecie postepowania o ndzielenie zamowienia publicznego ponizej 30 000 euro

1. Nazwa przedmiotu zamowienia (rodzaj: .ustuga. dostawa, robota budowlana"):

mErmErEEr Ry EEnE AR ARy rranrEnan rmn mrmmamea Il

2. Umnsndnienie potrzeby dokonania zamdwienin:

sedmsianranad mRpaman e mRaanan Ty

3. Uzasadnienie mozliwosci odstapienia od rozeznania rynku cenowego” w celu wyboru

wskazanero wykonawey T i

4.  Planowany termin realizocil 2amowienio: ..o fleTmin rspocsgo §

Tirkonczenia)

5..Uzasadnienie odstapienia od formy pisemne] Umowy ........cc.....

B e P L P LT

fteraninik komorkd oeganizacy el

e T T T T T

fpadpis dyvsponernia Seadlida bidzeiow el

Decvzja Dyvrekiorn Slyskiego Ogrodu Botanicznego:

Wyrazam zgode ng wszerecie postepowania o udzielenie 2amodwienia publicznego /
Nie wyrazam zpody na wszezecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicanego’

B e T T T T R R T T T T

{deiee, podpix ¢ picezgd axoby podefmigaesd decyaie)

I mieputrretine shreshi
2 #Fust. A Regwhemim wiolamo oo i prebticorvol pramg S0 8N e



- POUCZENIE -

Wniosek o wizczgele postgpowania o wdsielenie samawicnia o publiconege ponizej 30 000 éuro
przekladany jest Dyrektorowl, przez kierownika komarki organizacyjnej; dysponent srodkdw
budetowyeh musi potwierdzié wiglkusé srodkow fnansowych zaplanowanyeh w bud2ecie
Slaskiego Ogrodu Botanicznego, skladajge swdj podpis na wriosku.



Zulgeenik vr 3 do
Regrisferiirnsi sbsdelinio zamiheien prablicsayeh
prenzey 30 000 enro

WZOR

CETACIETIE SPIEwy: o cmbefrcowode, datil ..o

................ matva & adres wykonawey ...

ZAPYTANIE OFERTOWE
zamdowienie publiczne ponizej 30 000 euro
( biez stosownnin praepisow ustowy | Privo camdwies pibliczaveh)

Zamawiajacy: Slaski Ogrod Botaniczny

frir=vina preedmiol zamowienia)

[ Praodmiol ZamOWIENIR . ciiernrosiisssssranssbapsssssesssaissnsssssssssnss e bR vadas
fopls pre=dmiofy ..um&u lenia)

Termin realizach T Wienla o ississ i ssises e st
.fe‘l.-rmm rr}'pm":;cm i .ubﬂnr:nim

[

i. Osoba, u ktd‘:rcj moZna uzyskm. dodatkowe 1I'J-f‘l.".lﬂ‘ﬂﬂ¢jt dotyczgce pmdm:nm

4. Istotne postanowienin umowy, kidra bedzie zawartn 2 wykonawes

U‘.-:.u.l.":' i jn:x.' r.\‘m!qc:auy wae umaur},ll

S R .
(dodatkowe wymagania d.‘.'r}t:-;cr zalgezmikin,

ktire wpkanmeea m dolgesié do oferiy)

6. Oferte na wypetnionym Formularzi aferty, ktdrego wedr stanowi zalacanik nr |

do niniujs:r:gu mpytunm efertowepo, nalezy 2toayfdodnin .. r do godziny
. w sekeetariacie Slgskicgo Ogrodu Botanicnego, ................ lub przesind
t:luk%mnimmc i ndrr:s CMAH . e s iy ey i bavr sanrr

7. Adres Zamawinjucego: Slyski Ogrod Botaniczny, ul. Sesnowa 5, 43190 MIKOLOW.

B. Zulnerniki:
B. L. Waor Eormularza oferty
8.2, Waor umowy
&.3.Inne np. preedmiar robdt jezell wykonowea ma do oferty zalgezyé kosmorys ofertowy lub inne
dokumenty wynikajgce 2 churakieru praedmiotu zumowienia

(e ¢ podpin ool wpweinione de shiadanic

arwidezon weli w bnivnin wikopwen)

" skneilié w przypadiu zalgorenia do Zapytania ofertowego weorm umowy
2 tepoiraabiie diredlic



- POUCZENIE -

I. W przypadku, kiedy zamowienie publiczne ze wzgledu na jego przedmiol wymags
posiadania praez wybranego w drodze rozeznania rynku cenowego wykonaweg: koncesji,
zezwalen itp., dysponent $rodkow budierowych lub Kierownik jednostki organizacyjnej
najpainie] w dniu podpisania umowy zobowiazuje wykonawcg do dostarczenia
wymaganych dokumentdw,

2, Przy wypebianiu druku Zapyrania ofertowsgo wszystkie pomocnicze opisy oznaczone
kursywa nalezy usungc:



Zalgeintk nr 4 do
Hegulamboin sledanda zominlest puddismeh
Porize 3NN ewre

-WZOR -
Zalgeznik nr | do Zapwania

oferiowego
Zdnila... e —,
r:-znnt:mma 5praw3r

ipieczge firmowa Wykonawey)
Formularz oferty

OFERTA
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

P“H‘l'lllllllll'lll-illhli'ihll-_-h--db!--ib CELR LS mdw TR EEE AR RIS R R AR
pnniiej 31} ﬂﬂ-ﬂ euro

L. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Slaski Ogrod Botaniczny
FEPrEZCTiOWRNY PrECE ioiieiiiaiansasasiaias
ul. Sosnowa 5
43-190 MIKOLOW

L. OPIS PRZEDMIOTL ZAMOWIENIA -

a) lermin kannuma mmdwmma ...................................

------------------------------------------------------

i) i :#:m:qr:zr pr=edmiotu zamiwienia’)

1. DANE W\'KDNA.WCY
g8) nazws . R

¢) NiP... R T e R e :
d} nr rachunku tmnkuu.egn .........................................................

IV. OFERTA CENOWA:
8 1 0 L 71

b) podatek VAT ...oooovovoeonee. ZI
€) cent BITtD: e risnmeeonZE (HOWEHES oniiiscsrnmmpsserissenses B casnsnes )

V. OSOBA WYZNACZONA PRZEZ WYKONAWCE DO KONTAKTOW W SPRAWIE
ZAMOWIENIA:
Er I A BRI s ssviims o o o i s S o B e e A s
e S R O s v ok RS e 08 N W S R R e
e T L e L

'nticpieehine shreilid



VI OSWIADCZENIE
OSwiadezam, 2e zapoznalem sig 2 nPim_:m przedmiotu znmowienia oraz wzorem
umeows/istomymi warinkami umowy |, kio zawarta bedzie na reulizacje przedmiotu
Zaméwienia | nie wnoszg Zastrzezen.

Zatgeanm do ninigjszej oferty:

3

wd eardmsdeterdearanad bt rdbsdsnibdasdbanbinatana

MiIgjSCOWDEE . ocuiiinnniiianiinnioios AN r

T BEEEpARERERE mem

(pleczgé | podpis asoby upravnione)
do reprezenfowania IWykonmey)

| mepotraetng pkredlic



Lalgernik nr 3 do

Rl wdzielgmia samanvien publiczimch
o) 20 000 eure
-WZOR —
......... IR OSE, ol iviivrivisriniisrivesrssmissiosia
{ kesnihekir -:mnf‘mjml
CENACZENIE SPIAWY! ..ol
NOTATKA SLUZBOWA

(z przeprowadzonych rozmaw telefonicznych)
spisans no okolicznosé przeprowadzonvch rozmow telefonicimych w celu rozesmania cenowego

rynku dla Mmﬁwmmn publicznego ponizej 30 000 euro na wykonanie dostawy / ustugl / roboty
budowlanej' pod nazwa:

ktore] przedmiol obejmuje - [tz provdmioi zamdwienia)

Termin wykonanin zamdwienia publicznego: ..o,

Zapytnie telefoniczne w zwiazku z powyzszym skierowano do:

- R

W odpowiedzi na zapyianie OzymAane ... v -+ sposrod ktdryeh
{podac Iﬂ..bp -*l""l-'mrl)th ﬂfﬁl"ﬂ

najtansza oferta cenowa to oferta zaproponowana przaz wykonawee....

."rm.-'wn Wy kmmvn iifege m-hw

a) CEnBMENO: il

b) podatek VAT oo 2

€)cena brutte: osianni 2l (stownie: 2l gr)

Pozostale oferty cenowe wykonaweow to:

D T PP

fmiﬂ'ppnrkrr namwy snirkich wavkonawoeow. ol advisy orazsaproponmivdane ez nich ceni)
Oswiadezam. 2e nie pozostaje 2 wykonaweami, do ktédrych zostalo skierowane zapytanie,
w takim stosunku prawnym lub faktveenym, ktéry moze budzié uzasadnione watpliwodci co do
moje] bezstronnosci,

MNatym notistke ZakofE2ono | DOUDISANO. . rirmismisimsbissssrrssssssisionsrssssirssshrpssishasissimssips
(pivezpd | podpis axoby sporsgd-=aigeef dolarky)

"niepatrzobne storedli



Zalpeznik nrod dn
Rigdarminm wdsio hantc samdwion pdliczmch
preniizar 30 00 diirs

-WZOR —

T T ol T T o R

tkonidrka argiplizacynal

OZIMCZETIE SPTBWYS iiiernisss S —

PROTOKOL
Z POSTEPOWANIA 0 ZAMOWIENIE PUBLICZNE PONIZEJ 30 000 EURO

l. Zgodnie 2 decyzjq o realizacji zamdwienia przeprowadzono rozeznanie cenowe rynku
w celu dokonania ZEMOWIETIHE PO MBIWE . ¢: cuveiye i ieidesammsesan e bsaissass s

ktdrego praedmiot obegjmuje.... =
{ﬂpﬂ! pr-n'dmmru mmrmrremw

2. Wykonawedw zaproszono do udzialu w postepowaniu poprzez

||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

(nalezy wymienic wybrang formg skierewanego zapylania w cﬂu m::m:lma rmim cemwegn
formma; pisema, faksem, droge elekeroniczmg lub relefoniczna)

Lp. _W'mew | Lomubrutta Il Uwagl |

3. Wnioskuje 0 &nknname wyburu uferty b R | e R R e
z uwagl na ..
-rmmﬂdruﬂuﬂ

a tym samym wnieskuje o zatwierdzenie wynikéw niniejszego postgpowania.

4. Odwiadczam, ze nie pozostaje 2 wykonaweami, do kidrych zostalo wyslane zapytunie ofertowe,
w takim stpsunku prawnym lub faktycenym, ktdry moze budzié uzasadnione watpliwodci co do
majej bezstronnose,

fhierenuih kompdrks drpanizaciine’)
desRarTi s iR sy TisiTivrRaVTiaRadia SEiaddi bl bradaiid

@wnﬂfm dvyponinta fr-mﬂmw bufﬁﬂ'ml-wﬂj

Decyzjn Dyvrekiora Slaskiego Ogrodu Botanicanegn:

Wyrazam zgodg na udzielenie zomowienia publicanego / Nie wyrazam zgody na udzielenie
zaméwienia publicznego’

feleata, prmfrm i pieczpe cxoly podeimuigeef decyiicl

'niepatrechne skredlié



- POUCZENIE -

I, W przypadku wystapienia okolicanosci, o ktorveh mowa w §3 ust. 4 Regulaminu wdsiclania
samowien publicznyeh, ponize; 30 (000 ewro (Zalgemik nr | do Zarzgdzenia dyrekiora
Sigskiego Ogrodu Botanicamego wre L2007 = dnig 17 Hpoa 2007 v w sprawe woroweadsenia
tekstu fednolitego Regulaminu Zamowien Publicznveh Slgskivgo Ogrodu Botanicznogo ~ Zwigzku
Stowarzyszery dysponent Srodkéw  budsetowveh  Jub  Kierownik komdrki  organizacyjnej,
wypelnia pozycje: 1, 2., 4., 5 Protokolu = povtgpowanta o udsielenie zamowienta
publicznego ponizej 30 000 euro. W pozveji 3. wskazuje nazwe | adres wykonawey oraz
zaoferowany preez niego ceng za wykonanie przedmioty zamowienia



Zalyeznik nr 7 do Regrelamim uokielamia
camchwinet publiczmef pani2ef 30 N euro

WZOR PROCEDUR
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH'

dla zambwien realizowanyeh w ramach projektow wspdlfinansowanych ze Srodkow
Programu Operacyjnego Infrastruktora i Srodowisko 2014-2020

U Famawiniacy fest zobligowany, zeodnie z rapisan Umowy o dotinersowsnic, do realemei Projekiu 2 palezyls stamnnodeig:
seodnie ¢ showiietiacy i proepismm prowa kejoweies b uniinezo. Wopreypadin s dokumentine progammsych PORS 2014
2020 Lamawiajgey sobowigzany jeit do blckiee) aktvalpmel wewngiraych prooedie Uidzicliing shiridawlef.



DZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
PROGI KWOTOWE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W ramach Projektuy Zamawiajgey zobowiazany jest do udzielania zamdwief zgodnie z°:

1) podmioty zobowigzane do stosowunia przepisow ustawy Pep (art, 3 ust. | ustawy Pzp), w zaleinodci od
wanosei szacunkowef zamowienia (nalezycie ustalanej), ndzielajy zamawien zgodnie 2

ay rozemmaniem rynku, pdy wartpéé szacunkowa zaméwienia wynosi od 2 000 PLN netto do 50 000
PLN netto wiacznie;

by zasadg konkurencyjnodci. pdy wartoddé szacunkowa zamdwienia jest nizsza lub rdwna kwocie
okreslone) w art. 4 pkt § ustawy Pzp, tj. 30 000 euro; a jednoczesnie przekracza 50 000 PLN netto, ;

¢) ustawy Pzp, pdy wartosé szacunkowa zamdwienia przekracza kwote okredlong w art. 4 pkt B ustawy
Pzp, ti. 30000 curo,; 2 eastraeeniom dodatkowyeh obowlgzkow wyniknjgcyeh 2 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnesci, ktore odnoszy sie do zamiwien, do Ktarveh udzielenia stosuje sig
preepisy ustawy Pap;

2 podmioty niezobowigzane do stosowania przepisow ustawy Pzp, w zaleznosci od wartedel szacunkowej
zamowienia (nalezycie ustalonej), udzielajg zamowien zgodnie z:

k)

&) rozeznaniem rynkw, gdy wartosé szacunkowa zamowienia wynosi od 2 000 PLN netto do 50 000
PLN netto wiacznie;
zasady konkurencyjnosei, gdy wartesC szacunkowa zamdwienia preekracza kwotg 50 000 PLN netto.
§2
OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Szacowanie wartofci zamowienia publicanego ustala si¢ w odniesieniv do danego projektw .
sacowanie w skali calego projekiu i jest dokonywane z nalezyty starannoscia. z uwzglednieniem
ewentualnych zamowien, o ktorych mowa w art, 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pep’. lub zamowien
publicznych, o ktérych mowa w sekeji 6.5.3 pkt 15 Wytycznych w zakresie kwalifikownlnosei' i jest
dokumentowane.
Przy ustalaniu wartosci zaméwien stosuje si¢ 2asady okreslone przepisami art. 32-35 ustawy Pzp’.
Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiney podstawe przeliczenia wantodel zamdwienia, okresla
sig zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow # dnia 28 grudnin 2015 r. (D2
LI 2015 r,. poz 2254) w sprawie sredniego kursy #lotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczenia wartosci zamawien publicznych,
Zobroniony jest podzind zamowienia: publicenego skutkujgey zanizeniem jego wartosci szacunkowei.
prey czvm ustalajge wartosé zamowienia publicenego, Zamawiajgey bierze pod uwagg koniecenosc
lyeznego spelnienin nastgpujacych przeslanek:
a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zambowienia publicznego w tym samym czasie,
o1 mczliwe jest wykananie zamowienia publicimegn pree jednego Wykonawee.
4. W praypadku udzielania zamowienia publicenego w czesciach, wartosé zaméwienin publicanego
ustala sig jako laceng wantesé poszezeadlnyih jego credei”.
5. Terminy odnoszace sie do kardego etapu pesigpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
ustalane sa zgodnie z prawem keajowym., unijoym oraz Wytycenymi w zakresie kwalifikowalnosci
ornz w sposob umodliwiajgey ich dotrzymanie.

i MNalezy wybrad pkt 1) albo 2) zgodnie 22 dodonym Ciwindizeniem o siosowaniu lub hraku chowigeku sosowania ustawy Pep.
Datyeay podmiotdw sobowigzuych dio stosown i bty Pap, w preypacdiou. gds wartode samdwienia pravkracea wartodd. o kidre

foowa w art. 4 phi §) ustowy Pap '

* Doyery wszystkich Zamawinjgeyeh

" iy potmintiey mobrwigzanych do stosowania witaws fp

P
Prp

praypadiy podmioly sobowljrunepo do sosowanin ustawy Pap — oie delyezy W samdwien. o Kiorych mows w ar, Ga dstawy



L
v

6. Wszyscy Wykonawey majg taki sam dostep do informacji dotyczgeyvch danego zamoéwienia
publicznego izaden Wykonawcea nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postgpowanic
preeprowadzone jest w sposib transparentny.

7. Warunki udziols w pestgpowariu o udzielenie zasmdwienia publicznego okreslane sg w sposob
proporcjonalny do przedmioty zamowienid publicznego, przy czym nie moga one zawgzac
konkurencji popreez ustanawianie wymugan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggnigcia
celdw projektu i prowadzgoyeh do dyskryminacji Wykonawcow,

8. Za nienalezyte wykonanie zambwienin publicanego, np. 2 tytulu opéZnien z winy Wykonawey,
nieprawidlowe] realizacli zamoOwienia  publicamego, niekompleinego wykonania  zamdwienia
publicznego stosowane sg kary, ktdre sy wskazane w umowie zawieranej z Wykonaweg. W razie
niezastosowania kar, nalezy pisemnie udokumentowat preyezyny ich niezastosowania.

DZIAL I
ROZEZNANIE RYNKU

§3

PROCEDURA ROZEZNANIA RYNKU
W przypadku wydatkow wynikajacych z umow o wartosel od 2 000 PLN netto do 50 000 PLN netio
wiaeznie, 1j. bez podatku od towardw i uslug (VAT), Zamawiajacy musi posiadac. o ile o mozlive,
dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujace, iz dana ushuga: robota lub dostawa zostala
wykonana po cenie nie wy#sze] od ceny rynkowej.
Z zastrzedeniem ust. 3, dokumenty potwierdzajgee dokonanie rozeznania rynku to w szezegolnosci:
skigrowane do potencjalnych Wykonawedw zapytania ofertowe (badz wydrok ogleszenin o zaméwieniu
mmieszezonego na stronfe internetowe]) wraz 2 otrgymanymi ofertami’, ¢zy tez wydruki z2 stron
internetowych przedstawisjpeych oferty”  potencialnveh Wykonaweow, Dokumenty potwierdzajace
rozezmanie rynku moga pravjié w szczepdinosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku
strony intemetowe] przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawiernjgcego date wydruku),
oferty lub informacji handlowe) preestane] przez Wykonawcow z whisnej imicjatywy.
W przvpadku wydatkdw wynikajacych 2 umdw o wartosci od 20 000 PLN netto do 50 000 PLN netto
wigcznie, tj. bez podatku od towardw | uslug (VAT), oraz w przyvpadku zamdwien publicznych, dia
ktérych nie stosuje si¢ procedur wyboru Wykonawey, o kidrych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnodel, dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk
ogluszenia o zamdwieniu zamieszezonego na stronie internetowe wraz 2 otrzymang/ymi oferta/ami.
Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie mamow telefonicanych 2 potencjalnymi Wykonuweami nie
bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku,
Jezeli w danym przypadku rozesmanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazad okolicznosci
uzasadnigjace konieeznost udzielenia danego zamdbwienia bez rozeznania rynku.
Wymbg rozemnania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia indywidualne, studia ftp.). w ktorych uczestniczy nie wigeej ni2 5 pracownikow
Zamawiajgcego. Szkolenia grupowe (4. szkolenia zorganizowane w calosci na zlecenie Zamawinjycego
lub w ktérych uczestniczy wigeej niz 5 pracownikdw Zamawiajgcego) sy objete wymogiem rozeznania
rymku.
Postanowienia w dziale 111 § 5 ust. 3 dotyezyee konflikiu interesu stosuje sig odpowiednio do-zamdwien
awartych w drodze rozeznania rynku”.

§4
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA

T4), en najminkej dwie wazne ofeny, Wyimdg bedeie speiniony fdwhde? wiedy, pdy w oldpowied# na zamlesrorone nu bgdlnodesieprie|
itronie inlermetiowe] oghimeenic o ramiwieniu dozona costanie Wk jedin widknn ofena, Prey com olern nicegodng & zapytaniem
ofertowymiogloszenem nie sanow ofemy waeng

* 1), co nagmnie] dwic wmane oferty, Prey caym ofertn nicrgosdni # eipytan fenr ofitiswymioghszeniem nie stanmi oleny wirnel.

" Patvery podmiotiw piezobowigemmyeh do stouowaria witewy P,
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Umowy zawierane sg w formie pisemngj,

Wymobg zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotvezy umow, dla kioryeh ogdlnie prayvjety priskiviy
Jest zaowieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np. zakup biletow). W takim praypadku,
Zomawisjgey W celu  uprawdopodobnienia zawarcia umowy, przechowuje  dowdd ksiggowy
w rozumieniu preepisow o rachunkowoscei. Zamawiajacy w przypadku takich umow dla potwierdzenia
zakresu zamowienin zachowuje w szezepdlnosci dokumentacje dotvezacg zlecenia ramowienin. W
preypadku szkolen Zamawiajgey, zachowuje program szkolenia (np. wydruk 2 dokumentdw w wersji
elekironiczne) ).

Przez umowy, dla ktérych ogolnie przyigta prakivka jest zawieranie dancj umowy bez zachowania formy
pisemnej rozumie sig w szezegdlnosel umowy dotyczace form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia,
studia, itp.), w przypadku ktorych colkowity wydatek nie prezekracza kwoty 5 000 PLN bez poditka od
towardw | ustug oraz inne umowy, ktdrych wartosé nie preekracza kwoty 2 000 PLY bez podatku od
towardw | ushig,

DZIAL 1
ZASADA KONKURENCYJINOSCT

§5
WSZCZECIE PROCEDURY

Zosade konkurencyjnosci wszozyna sig poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego co najmnigj
w Bazie Konkurencyinoéci Funduszy Europejskich (Baza Konkurencyjnogei)'”
www.konkurencyjnosc.gov.pl  lub  www.bazakonkurencyinosci.funduszecuropejskie.gov.pl, a gdy
wartose zamawienla jest rdwna lub wybsia niz ptog okreslony w preepisach wydanyeh na podstawie an.
Il ust. 8 ustawy P2zp. Wszczgcie postgpowanin nastgpuje TOWNIeZ POPrZez umieszczenie zapytania
ofertowego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, w terminach i zakresie okreslonym w ustawie
Pap dla zamowien o takiej wartosei''.

Zapytanie ofertowe zawiera:

a) opis przedmiotu zamdwienia publicanego nie powinien odnosic si¢ do okreslonego wyrobu lub Zridia
lub znakow towarowveh, patemiow, rodzajow lub specyficanego pochodzenia, chyba 2e takie
odniesienie jest wamsadmione praedmiotem zamowienia publicenego | zostad okreslony zakres
rownowaznosc (¢ uwagi na Koniecznost ochrony tajemnicy przedsicbiorstwa  dopuszeza sig
mozliwost ograniczenin zakresu opisu preedmiotu zamodwienia, przy czym wymagane jest przestanie
uzupelnienia: wylgczonego opisu preedmiotu zamdwienia do potencinlnego Wykonawey, ktory
zuhowiazal sig do zachowaniy poufnosel w odniesieniu do preedstawionyveh informacii),

b} warunki udzisly w postgpowaniu oraz opis spasobu dokonywania oceny ich spelniania. przy czym
stawianie warunkdw udzialu nie fest obowigzkowe,

£) kryterig oceny oferty,

d) informacje o wagach punkiowyeh lub procentowvch przypisanveh do poszezepdlnych krvieridw
oceny oferty,

) opis sposobu prayemawania punktacii 2a spelnienie dunego kryterium oceny oferty,

N termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wiymosi nie mnpiej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw | uslug, a 14 dni
kalendarzowyeh od daty ogloszenia zapvtania ofertowepo w przypadku robdt budowlanyeh.
W przypadko zamowien, ktorych wartosé przekracza kwoty okreslone na podstawie art. 11 ust. 8

" NSl Zemawinigey . roapoezyin reilimacis projeki. na wimne rvevko proed padpisanicm aimony o dofinensowanie, w ol
upublicanlenia sapytania olerowepn powinien wislad rapyvtanie ofértowe do oo nufmnic totech potengialnyeh Wkonowoedw, oile ng
rynku ismicle rzech potencininyeh Wykonawedw danego simbwicnio publicanggn orme upuhlicenié o sapyianic co najimnicl nx
stromie internetowe] Zamawinjgeego, o tle prsiodi taky strong

" {Showigeek amieszczenin zapytimia olenowegs w aennii Ursedowyin UE prey sanmdzic kenkurencvjnodd doivezy wyljemle
podmiotdw nicsabiowigeanyeh do stosewmnio sstawy Pep.



ustawy Pzp stosuje sie terminy okreslone w ustawie Pzp dla zaméwien o takiej wartosei'”, Termin 7
lub 14 dni kalendarzowych biegnnie od dnia nastepnego po dniu upublicanienia zapytania ofertowego
i koficzy sie 7 uplywem ostatniego dnia,
g) informacje na temat zukresu wykluczenia, o kidrym mowa w ust. < i
h) okreSlenie  warunkdw  zmian umowy zawarte] w wvniku przeprowsdzonego  postgpowania
o udzielenie zumdwienia publicenego, o ile praewiduje sig mozliwose zmiany takiej umowy.
W ocelu uniknigcin konfliktu imeresow zamdwienia publiczne, udzielane przez Zamawinjgcego nie
hedgeego podmioctem zobowigzanym do stosowania ustawy Pap, nie mogg byé udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sig
wzajemne powigzania migdzy Zamawisjgeym lub osobami upowaznionymi do zaclggania zobowigzan
w imieniu Zemawigjgeego lub osobami wykonujgeymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z preygpolowaniem | przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawey a Wykonawes, polegajace
w szezegOlnosch na:
a) uczestniczeniu w spolce jako wspalnik spotki cywilng) lub spolki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialdw lub akeji,
¢) petnieniu funkeji eztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego. prokurenta, pelnomocnika.
d) puzostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej. pokrewichstwa druglego stopnia lub powinowactwa drugiego stoppia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. Do opisu preedmiotu zamowienia publicznego stosuje sie nozwy | kody okredlone we Wspalnym Slowniky

Zaméwien, o Ktérym mowa w rozporzadzeniu (WES nr 2195/2002 Parlamentu Europejskicgo i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z 16.12.2002, str- 1, z pdin. zm.; Dz Urz UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, 1. 5, str. 3),

S. Kryteria oceny ofert skladanyeh w ramach postepowania o udzielenie zambowienia publicznego zawieraja

Bk

wymaganin zwigzane z przedmiotem zaméwienia publicznego, pray czyvm:
i) kryteria te nie moga zawesad konkurencji poprzez ustanawianic wymagan przewyz2szajacych
potrzeby niezbedne do osiygnigcia celdw projekiu i prowadzacych do dyskryminacji Wykonaweow,
b) krvtena te powinny, co do zusady, okreslad poza wymaganiami dotyezacymi ceny rownies
inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, takie juk np. jakese, funkcjonalnosd,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spolecane, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamdwienin oraz kosaty eksploatacji.

§6

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY
Zamawiajacy moze dokonaé wyvboru najkorzysiniejsze] oferty jezeli wplynie co najmniej jedna oferta
rilepodlegajaca odrzucenii.
Jezeli nie wplynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z Wykonaweg wybranym bez
zachowanin procedury zasady konkurencyjnosel, prey czym zawarcie umowy Z podmiotem
powigzanym, o ktérym mowa w § 5 ust. 3, jest dopuszczalne wylgeznie 2a zgodg wilasciwe) instytucji
bedace strong umowy'" oz jezeli podmiot powiazany spelnia warunki, o ktdrveh mowa w § 5 ust. 2 lit
b.
Zamawiajaey wybiera najkorzystniejszg oferte sposrdd zlozonych ofen, spelninjacy warunki udezialu
w pastgpowanitc o udzielenie zamowienia publicznego omaz w oparciu o ustalone w  zapylaniu
ofertowym kryteria oceny: wybor oferty dokumentowany jest protokolém posigpowania o udzielenie
zamowienia poblicenego, o ktorym mowa w.§ 7 ust. 2.

¥ Uregutowanic W praypadku ramiwien, koryeh wartnde preciracza kwoty odoeslone nn podstavie art 1) ust, 8 aspowy Pap
stoije ske tenminy okredlone wustawie Pep dlis zamidavied o akie) warlodel™ dotvery wylgemie podmiotiw nicsobowigznyeh do
slisowani ustawy Pap.

" Dotyery podmictow membowigzinych do posowam ustawy 'ep

M Obowigeck nryskinin smody whatciwe) fnstviucht bedieel strong ummwy dotyery pidmisiu niezobowigmnegn b siosowanii
ustawy Pap.
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2.

Informacie o wyniku postgpowania umieszeza Sie co najmniej na stronie internetowej wskazane
w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego 1. w Bazie Konkurencyjnosci'.
Informacja ta zawiera co najmnigj nazwg wyhranego Wykonawcey,

Na wniosek Wykonawey, ktéry zlozyl oferte, istnigje obowiazek udostepnienia Wnioskodawey
protokotu posigpowania o udzielenie zaméwicnia. przy czyvm nie dotyezy to zlozonych ofert.

§7
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA
Dla udokumentowania 2awarcia umowy z Wykonaweyg | sporzadzenia protokolu postepowsania
o udzielenie zamowienia publicznego. o ktdrym mowa w ust. 2 konieczna jest forma pisemna,
Protokél postgpowania o udzielenie zasmdwienia publicznege zawiera co najmnigj:

a) informacie o spesabie upublivanienia zapytania ofertowego,

b) ‘wykaz ofert, ktdre wplynely w odpowiedzi na zopyvtanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplyniecin oferty do Zumawiajyeego,

¢) informacje o spelnieniu warunku. o kidryim mowa w § 3 ust. 3, przez Wykonawcow'”,

d) informacjs o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu praez Wykonaweow, o ile takie warunki
byly stawijane,

e) informacjy o wagach punktowvch |ub procentowyeh przypisanveh do poszczegéinveh krvieriow
oceny isposobie preyenawania punktacii  poseczegdlnym Wykonawcom za spelnienie danego
kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokolu i podpis Zamawiajgcego,

h) nastepujace zaigoaniki:

- potwierdzenie publikacii zapytania ofertowego na stronie internetowej, o kidre] mowaw § Sust. |,
- gtozane oferty,

- péwigdczenie/odwindezenia o braku powiazan » Wykenawcami, ktérzy zlozyli ofenty, podpisane
przez Zamawiajacego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawinjjcego
i osoby wykonujace w jego imieniu czynnosci zwigeane z przvgotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wybory Wykonawey, a takze realizacia lub amianami umowy zawartej z Wykonawes '™

58
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Umowa zawierana po przeprowadzeniu procedury zasady konkurencyjnosci zawierana jest w formie
pisemnej.
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnyvch zmian postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba #e w zapytaniu ofertowym  zostala
przewidziana mozliwosé dokonania takiej zmiany oraz zostaly okreslone warunki takiej zmiany.

? Jedli Lamawinjaey rogpoczl realizacie projekiu na whisne ryivko preed podpisaniem umowy o dofinansowinic, informacis
o wyniki posiepownnia wysyle sip do kakdegoe Wikonswey, koey Hodyl oferte o umicseczs sip gp dronie internetowej
Lmmawiapgcego, o fle posiadi ok girome.

i Dty podmiobi nicrobowigzanych do stosowsmid ustowy 1ep.

' Dotycey werysikich Zamawiajgeyeh,






