
                                                                                                      Załącznik Nr 1 do Zarządzenia nr Or.021.2.2021 
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Myszkowie
                                                                                                      z dnia 11 lutego 2021 r. w sprawie: udzielania zamówień
                                                                                                      publicznych, których wartość szacunkowa nie przekracza 
kwoty 130 000 zł netto
R E G U L A M I N
 UDZIELANIA   ZAMÓWIEŃ  PUBLICZNYCH                                                                                  W POWIATOWYM CENTRUM POMOCY RODZINIE W MYSZKOWIE,                           KTÓRYCH WARTOŚĆ SZACUNKOWA NIE PRZEKRACZA 
KWOTY 130 000 zł NETTO
§ 1 
Postanowienia ogólne
1. Regulamin stosuje się do udzielania zamówień publicznych oraz organizowania konkursów
    o wartości nieprzekraczającej 130 000 zł - kwoty wskazanej w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy 
    z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 z późn. zm.)
2. Przy udzielaniu zamówień należy przestrzegać zasad:
    1/ zachowania uczciwej konkurencji, równego traktowania wykonawców, proporcjonalności 
        i przejrzystości,
    2/ racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania środków
        publicznych w sposób celowy, oszczędny oraz umożliwiający terminową realizację zadań, 
        a także zasady optymalnego doboru metod i środków w celu uzyskania najlepszych efektów 
        z danych nakładów.
3. Czynności związane z udzieleniem zamówienia wykonują pracownicy jednostki zapewniający
    bezstronność i obiektywizm.
4. Zamówienia współfinansowane ze środków europejskich lub innych mechanizmów finansowych
    udzielane są na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikających z przepisów
    prawnych i dokumentów określających sposób udzielania takich zamówień. 
§ 2 
Procedury udzielania zamówień publicznych
Udzielanie zamówień publicznych, których wartość szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zł netto regulowane jest w układzie:
a/ zamówienia publiczne o wartości poniżej 5 000 zł netto 
b/ zamówienia publiczne o wartości od 5 000 zł netto do 50 000 zł netto
c/ zamówienia publiczne o wartości od 50 000 zł netto do 130 000 zł netto
§ 3 
Procedury udzielania zamówień publicznych o wartości do 5 000 zł netto

1. W przypadku udzielania zamówień o wartości poniżej 5 000 zł netto pracownik odpowiedzialny
    za realizację zamówienia występuje ustnie do Dyrektora PCPR o wyrażenie zgody 
    na jego realizację, informując o cenie zamówienia oraz formie ustalenia ceny zamówienia. 



2. Dyrektor w porozumieniu z głównym księgowym stwierdza zabezpieczenie limitu środków
    finansowych na realizację zamówienia i  wyraża zgodę lub nie wyraża zgody na realizację
    zamówienia. 
3. Pracownik odpowiedzialny za realizację zamówienia publicznego udziela zamówienia 
    przez zamówienie ustne.
4. Podstawą zapłaty za wykonanie zamówienia jest faktura potwierdzona merytorycznie 
    przez osobę odpowiedzialną za realizację zamówienia lub inny dokument księgowy
    potwierdzający wykonanie usługi lub dostawy. 
§ 4
Procedury udzielania zamówień publicznych o wartości 
od 5 000 zł netto do 50 000 zł netto
1. W przypadku udzielania zamówień o wartości od 5 000 zł netto do 50 000 zł netto pracownik
    odpowiedzialny za realizację zamówienia występuje z pisemnym wnioskiem w sprawie wszczęcia
    postępowania o udzielenie zamówienia do Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie 
    w Myszkowie stanowiącym Załącznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu. 
2. Po uzyskaniu zgody przeprowadza badanie rynku w formie pisemnego (poczta, faks, e-mail,
    doręczenia przez pracowników PCPR) zapytania ofertowego skierowanego do co najmniej
    dwóch wykonawców, z wyjątkiem sytuacji w których zamówienie może zrealizować tylko jeden
    wykonawca z przyczyn technicznych bądź ekonomicznych. Wzór zapytania ofertowego stanowi
    Załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
3. Obowiązkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizację zamówienia 
    jest staranne, bezstronne, obiektywne, zgodne z obowiązującymi przepisami podjęcie czynności
    w zakresie: rozeznania rynku, zakwalifikowania zamówienia do określonej grupy i procedury,
    przygotowania i przeprowadzenia postępowania.
4. Potwierdzeniem uzyskanych informacji jest odpowiedź wykonawcy w formie pisemnej.
5. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny rozpatruje oferty pod względem merytorycznym 
    i formalnym oraz wybiera najkorzystniejszą ofertę.
6. Zamówienie może być zrealizowane gdy wpłynie tylko jedna odpowiedź na zapytanie ofertowe
    pod warunkiem, że spełnia wymogi merytoryczne i formalne oraz mieści się w cenie jaką
    zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia.
7. Z powyższych czynności sporządza się protokół z uzasadnieniem wyboru oferty, 
    który przedstawia się Dyrektorowi PCPR celem uzyskania pisemnej zgody na udzielenie
    zamówienia. Wzór protokołu stanowi Załącznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.
8. Dyrektor ma prawo powierzyć wykonanie czynności w zakresie przeprowadzenia postępowania 
    i wyboru oferty pracownikowi merytorycznemu. 
§ 5 
Procedury udzielania zamówień publicznych 
o wartości od 50 000 zł netto  do 130 000 zł netto

1. W przypadku udzielania zamówień o wartości powyżej  50 000 zł netto do 130 000 zł netto
    pracownik odpowiedzialny za realizację zamówienia występuje z pisemnym wnioskiem 
    w sprawie wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia do Dyrektora Powiatowego
    Centrum Pomocy Rodzinie w Myszkowie stanowiącym Załącznik Nr 1 do niniejszego
    Regulaminu.
2. Po uzyskaniu zgody upublicznia zapytanie ofertowe na stronie internetowej PCPR
    www.myszkow.pcpr.pl. Zapytanie ofertowe musi być upublicznione przez co najmniej 5 dni
    roboczych. Wzór zapytania ofertowego stanowi Załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
3. W przypadku, gdy nie wpłynie żadna oferta po upublicznieniu informacji, pracownik dokonuje
    rozeznania rynku poprzez rozesłanie zapytania ofertowego do minimum 3 potencjalnych
    wykonawców, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawców.
4. Potwierdzeniem uzyskanych informacji jest odpowiedź wykonawcy w formie pisemnej.
5. Pracownik odpowiedzialny za realizację zamówienia rozpatruje oferty pod względem
    merytorycznym i formalnym oraz wybiera najkorzystniejszą ofertę.
6. Zamówienie może być zrealizowane gdy wpłynie tylko jedna odpowiedź na zapytanie ofertowe
    pod warunkiem, że spełnia wymogi merytoryczne i formalne oraz mieści się w cenie jaką
    zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia.
7. Z powyższych czynności sporządza się protokół z uzasadnieniem wyboru oferty, 
    który przedstawia się Dyrektorowi PCPR celem uzyskania pisemnej zgody na udzielenie
    zamówienia. Wzór protokołu stanowi Załącznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.
8. Dyrektor ma prawo powierzyć wykonanie czynności w zakresie przeprowadzenia postępowania 
    i wyboru oferty pracownikowi merytorycznemu z zachowaniem procedur przewidzianych 
    w niniejszym regulaminie.
§ 6
W sprawach nie uregulowanych w Regulaminie mają zastosowanie przepisy ustawy o finansach publicznych Prawo zamówień publicznych. 
 Załącznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych  
                                                                                                    w PCPR w Myszkowie, których wartość szacunkowa
                                                                                                    nie przekracza kwoty 130 000 zł netto
…………………………………………………………

                                                                      ……..................…………………………………………
                  /nr sprawy/                                                                                                                     /miejscowość, data/
Wniosek z dnia ………….................………
w sprawie wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia,
którego wartość szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zł netto
1. Opis przedmiotu zamówienia, wielkość i zakres zamówienia: (dostawa, usługa)* 
    Kryteria kształtujące rodzaj zamówienia np. termin i sposób wykonania oraz kryteria zależne 
    od rodzaju.
………………………………………………………………………………………………..................................................................................................……………………. ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................……………………. ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................……………………. ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................……………………. ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
CPV ……………………………………………………………………….....………..................................................................................................…………………….
2. Szacunkowa wartość zamówienia została  ustalona w oparciu o: ….....................................................................
     netto                                   …...........................................................
       równowartość kwoty w EURO …...........................................................
    ...........% podatek VAT              …...........................................................
    brutto                                  …...........................................................
3. Uzasadnienie potrzeby udzielenia zamówienia:
    ………….……………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    ………….……………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................……………………. 
4. Zamówienie tego samego rodzaju było udzielane w bieżącym roku budżetowym 
    na kwotę  …........................................................... netto.
5. Informacja o zabezpieczeniu realizacji zamówienia w budżecie PCPR w Myszkowie:
    ………….……………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................……………………. 
6. Zapytanie ofertowe proponuje skierować w formie …........................................................................................... do:
    ………….……………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    ………….……………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    ……….……………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    ………….……………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................……………………. 
    ………….……………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
 

7. Proponowane kryteria:
    1/ …........................................................... - waga …...........................................................  %
    2/ …........................................................... - waga …...........................................................  %
    3/ …........................................................... - waga …...........................................................  %
    Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu …........................................................... 
    Pracownik  dokonujący ustalenia wartości zamówienia …........................................................... 
    Pracownik odpowiedzialny za realizację zamówienia …........................................................... 
8. Załączniki:
1/ merytoryczna część zapytania ofertowego
2/ projekt umowy, zlecenia
3/ obliczona wartość zamówienia 
……………………................…………………………..…………

                                             …………………...............................……………………………
 /podpis osoby przygotowującej postępowanie/                                                               /zatwierdzono pod względem finansowym/
Zatwierdzam:
…………………..........................................…………………………..
/podpis Dyrektora PCPR w Myszkowie/
 Załącznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych  
                                                                                                    w PCPR w Myszkowie, których wartość szacunkowa
                                                                                                    nie przekracza kwoty 130 000 zł netto
…………………………………………………………

                                                                      ……..................…………………………………………
                  /nr sprawy/                                                                                                                     /miejscowość, data/
…………………………………………………………

                                                                     
                 Akceptacja 
  Dyrektora PCPR w Myszkowie 
Protokół
z postępowania o udzielenie zamówienia,
którego wartość szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zł netto
1. Opis przedmiotu zamówienia, wielkość i zakres zamówienia: (dostawa, usługa)* 
    Kryteria kształtujące rodzaj zamówienia np. termin i sposób wykonania oraz kryteria zależne 
    od rodzaju.
………………………………………………………………………………………………..................................................................................................……………………. ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................……………………. ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................……………………. ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................……………………. ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
CPV ……………………………………………………………………….....………..................................................................................................…………………….
2. Szacunkowa wartość zamówienia została  ustalona w oparciu o: ….....................................................................
     netto                                   …...........................................................
       równowartość kwoty w EURO …...........................................................
    ...........% podatek VAT              …...........................................................
    brutto                                  …...........................................................
3. Zamówienie tego samego rodzaju było udzielane w bieżącym roku budżetowym 
    na kwotę  …........................................................... netto.
4. Informacja o zabezpieczeniu realizacji zamówienia w budżecie PCPR w Myszkowie:
    ………….……………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................……………………. 
5. Zapytanie ofertowe skierowano w formie …................................................................................................................. do:                                                    
                                                                                              /poczta, faks, e-mail, doręczenia przez pracowników PCPR, strona www./*
   1/ ………….………………………………………………..……………………………..................................................................................................…………………….
    ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    Cena ………………………………………………………....………………………..................................................................................................…………………….
    Inne kryteria ……………......…………………....………………………..................................................................................................…………………….
   2/ ………….………………………………………………..……………………………..................................................................................................…………………….
    ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    Cena ………………………………………………………....………………………..................................................................................................…………………….
    Inne kryteria ……………......…………………....………………………..................................................................................................……………………. 

    3/ ………….………………………………………………..……………………………..............................................................................................…………………….
    ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    Cena ………………………………………………………....………………………..................................................................................................…………………….
    Inne kryteria ……………......…………………....………………………..................................................................................................…………………….
6. Zamówienie może być realizowane tylko przez jednego Wykonawcę /podać powody/
    ………….……………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................……………………. 
7. Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu …........................................................................ 
    Pracownik  dokonujący ustalenia wartości zamówienia …........................................................... 
    Pracownik odpowiedzialny za realizację zamówienia …................................................................ 
8. Proponuję udzielić zamówienia:
    ………….……………………………………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................……………………. 
    ze względu na ……………………………………………………………..................................................................................................…………………….
    ………………………………………………………………………………………………..................................................................................................……………………. 
                                                                            
                            ………............…………...............................……………………………
     /podpis osoby zajmującej samodzielne stanowisko/  
Załączniki:
1/ kserokopia zapytań cenowych
    lub oryginały w aktach sprawy
