
i. rł,ysoki pozionr ktrltury osobistej.
3. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku :

a. realizclwanie obowiązków określonych w ustawie o finansach ptrblicznych
i w ustawię o raclrunkowości;

b. prowadzenic rachtlnkowości. gospodarki finansowei oraz dyspozycja środkami
pieniężnynri;

c. rzetelne i ternlinowe sporządzarrie planów. sprar.vozdań i deklaracji;
d. przygotowallic projektórv budżetu jednostki;
e. dokonywarrie wstępne.j kontro|i zgodności operac.ii gospodarczych i finansowych

z planenr doclrtidów i wydatków
t. dokonywaIrie wstępnej kontroli kolnpletności i rzetelrrości dokumentów

dot5,,cząc yc lr r,vszy stk i c lT o peracj i go spodarcz_v*c h i fi n arr sowych
g. rladzór rrad gospodarką kasową i drukarrri ścisłego zaraclrowania;
h. przestrzeganie obowiązującego ternlinu przeprowadzania inw,entaryzacji i jej

rozliczenia
l. nadzot i kierowarrie działem ekolronriczno - flnansowyl1l

"i, opracowywarrie pro.iektów przepisów wewnętrzr.yclr dotyczących raclrunkowości
i innyclr związanyclr z prorvadzonyrn działenr;

k. wykorryrvalrie irrnyclr nie wymienionych zadań zwtązanych z pełnioną tirnkcją
4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
praca bitlrowa w pclzycji siedzącej, obsługa konrptttera pclwyżej 4 godzin dziennie.
oświetlcnie naturalne i sztuczne, niedostosowanie budynku clo osób niepełnosprawnych -
praca llźl I piętrze. Lllllowa o pracę rv pełnym wytrrieirze czasu pracy od 01. 12,2020 roku,
5. Intbrnlacja o wskaźnikr-l zatrudnienia clsób niepełnclsprawnyclr lv DPS Radzieclrowice w
lniesiącl"l poprzedza.iącvnl clatę upublicznierria ogłoszenia: - jest niższ,ry niż60^
6. Wymagane dokumonty :

l ) list nroti,rvacyiny podpisany przez kandydata,
2.) życiorys - CV - podpisany pf7.ę7_, kanclyclata,
3) kwestionariusz osobor,r,y clla osoby ubiega.iącej się o zatrudnienie podpisany przę7,

karrdydala.
.ł) rvłasnoręczrrie lub notarialnie potwierdzone za zgodnclść z oryginałem kserokopie

ślviadectw prźrcy, zaświaclczcnie z zakładu pracy .ieżeli stosunek pracy trrva nadal
lub dokunlelrty potrł,ierdzaiące czas wykonl,warria działalności gospodarczej o
clraraktc,rze zgcldnyrn z \,vymaganialrri na danym statrorvisku;

5) rvłasnoręcznie ltlb notarialtrie potwierclzonę za zgoclność z orygirrałem kserokopie
dokunręntów pOświadc zalące wyInaga,lle rł,ykształcenie.

ó) własnoręcznie lub notarialrrie potwierdzone za zgo<1rrość z orygir.ałenr kserokopie
ciokunre ntów poświadcza.jącc posiadane kwalitikacje, i unrieiętności
(zaśrł,iadczenia o ukoticzon,vclr krtrsaclr. szkoleniach" posiadanych rtprawnieniach),

7) oświadczeliie ltandydata cl lrrtrktr skirzaltia prawonlocnytn rłyrokiem sądu za
trmyślne przestę:pstwo ścigane z oskarzenia publiczliego lub tlmyślne przestępstwo
skarbowc:

8) tlświadczenie karrdyclata o kolzystŁlnitr z pełni praw ptrblicznych oraz o pełne|

zdolrrości dtl czynności prawrryctr.
t)) osrviaclczt,trie l<aIrclydata, że rv przl,padku rłyboru jego ol'etty zobowiąztlje się nie

r.vl,konywac, zi,rięć pozostających w sprzeczności ltrb zrviązan1,,clr z zajęcianri. które
r.vykony,rł,alb1, lv ramaclr obowiązkól.v słuzbow,yclr. rł,ywołu.jącycb uzasaclnione
podejrzenic tl stronniczość lLlb itlteresorvnośc oraz zajęć sprzecznych z
obowiązkarn i wylrikaiącynli z ustawy

l0) ośrviaclczcrlic l<andydata o posiadaniu rrieposzlaltorvirtlcj opirrii.


