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ZAMAWIAJACY

Zespo6l Opieki Zdrowotnej we Wloszczowie,
ul. Zeromskiego 28, 29-100 Wloszczowa

NIP: 6561855908 Regon: 000304295

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie ustugi, polegajacej na uporzadkowaniu i przygotowaniu do
wybrakowania dokumentacji medycznej i dokumentacji administracyjno-finansowej
oraz sporzadzenie kompletu normatywéw kancelaryjno-archiwalnych.

Na podstawie art. 4 pkt. 8 nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.)

ROZDZIAL I
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na uporzagdkowaniu
i przygotowaniu do wybrakowania zakoriczonej dokumentacji medycznej i dokumentacji
administracyjno-finansowej oraz sporzadzenie kompletu normatywéw kancelaryjno-
archiwalnych.
Przedmiotowe materialy w lacznej ilosci ok. 170,00 mb sa dokumentacjag w wigkszosci
rozpoznang i bez $rodk6w ewidencyjnych. Prace obejmuja zewidencjonowanie dokumentacji
i opisanie teczek zgodnie z obowiazujgcymi standardami, wykonanie wywieszek w archiwum
oraz sporzadzenie ewidencji dokumentacji na splsach zdawczo-odbiorczych w formie
papierowej i elektroniczne;.
Wykonawca przygotuje réwniez wniosek do Archiwum Panstwowego o wydanie zgody na
brakowanie dokumentacji niepotrzebnej zgodnie z aktualnymi przepisami oraz przygotuje
dokumentacj¢ archiwalng do ewentualnego przekazania jej do Archiwum Panstwowego.
Materialy biurowe potrzebne do zabezpieczenie zarchiwizowanej dokumentacji w postaci
papierowych teczek wigzanych oraz tekturowych pudel zapewnia Wykonawca.

Rozdzial I1
TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1.Termin realizacji zamowienia do dnia 31 pazdziernika 2018r.
2.Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany terminu, o ktérym mowa w pkt. 1.
2.Dopuszcza sie, rowniez mozliwosé uniewaznienia postgpowania przez Zamawiajgeego bez
podania przyczyny uniewaznienia.

Sekretariat: www.zozwloszczowa.pl

Tel. (41) 38 83 800; Fax. (41) 3883 858 BIP: www.biuletyn.abip.pl/zozwloszczowa

Centrala: (41) 3883 740 NIP: 656-18-55-908 REGON: 000304295 KRS: 0000057160

e-mail: sekretariat@zozwloszczowa.pl Rachunek bankowy: Millennium O/Kielce 75 1160 2202 0000 0000 6001 8883



Rozdzial IT1

KRYTERIUM OCENY OFERT
1.Cena — 100%
Oferta powinna zawieraé cene ryczaltowa (laczna dla pozycji z Rozdzialu I oraz musi
obejmowa¢é wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia (nalezy poda¢ ceng
brutto uwzgledniajaca podatek VAT)
2. Dla por6wnania ofert Zamawiajacy przyjmuje ceng brutto.
3.Cena oferty bedzie stanowi¢ dla Wykonawcy wynagrodzenie umowne.

Rozdzial IV
WARUNKI PEATNOSCI

1. Za wykonanie przedmiotu zaméwienia ustala si¢ dokonanie platnosci na podstawie

rachunku lub faktury wystawionych przez Wykonawce po wykonaniu zleconych prac.

2. Zaplata rachunku/faktury nastapi przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dni
od daty ich wplywu do siedziby Zamawiajacego.

Rozdzial V
OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERTY.

1. Oferte nalezy opracowaé zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania oraz sporzadzi¢ w jezyku polskim.

2. Oferta winna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniona.

W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie elementy wymienione w rozdziale I.

4. Oferta powinna by¢ opakowana koperta zewnetrzng zaadresowang na Zamawiajgcego
i oznaczona: OFERTA: ,uporzadkowanie i przygotowanie do wybrakowania
dokumentacji medycznej i dokumentacji administracyjno-finansowej oraz
sporzadzenie kompletu normatywéw kancelaryjno-archiwalnych”.
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Rozdzial VI
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOWANIA SIE Z OFERENTAMI

1. Oferte nalezy sktada¢ wylacznie w formie pisemnej: Zespol Opieki Zdrowotnej we
Wloszezowie, ul. Zeromskiego 28, 29-100 Wloszczowa.

Termin skladania ofert uplywa dnia 26.06.2018 o godz. 10:00.

Otwarcic zlozonych ofert nastapi w dniu 26.06.2018 roku o godzinie 10:15.

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest: Pan Marek Pryt

tel.41 3883709 od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:00
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Rozdzial VII
INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA

1. Termin zwigzania z ofertq minimum: 30 dni.
2. Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do wykonawcy o wyjasnienia dotyczace tresci oferty.



3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian zakresu zamowienia badz uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyny.

4. W razie rezygnacji, wykluczenia Wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte,
Zamawiajacy ma prawo podpisaé umowe z Wykonawca, ktérego oferta bedzie
nastepna najkorzystniejsza.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany termindw realizacji zam6wienia.

6. Terminem zawarcia umowy jest datg podpisania umowy przez obie strony.

Zatacznik:
1. Formularz ofertowy.

Adaan” Bodwie.



