Dom Pomocy Spotecznej im. Hr. Eligiusza Suchodolskiego w Goscieradowie
23-27 Goscieradow; Folwark 20
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy :

Kierownik Dzialu Gospodarczego i Obslugi

nazwa stanowiska pracy

I. Wymagania obligatoryjne:

a)obywatelstwo polskie

b)ukonczony 18 rok zycia , pelna zdolnoéé do czynnosci prawnych
c)wyksztatcenie wyzsze administracyjne badz techniczne

d)osoba nie karana za przestgpstwo popelnione umyslnie

e)stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku

II. Wymagania faktyczne:

a))umiejetno$¢ kierowania zespotem oséb, komunikatywno$é

b)co najmniej 3 letni staz pracy w jednostkach budzetowych

c)znajomo$é ustawy o finansach publicznych

d)znajomos¢ ustawy o zamowieniach publicznych

e)znajomo$¢ ustawy o pomocy spolecznej i rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej
w sprawie Doméw Pomocy Spotecznej

f)znajomos¢ przepisow dotyczacych standaryzacji Doméw Pomocy Spolecznej

g)umiejetno$¢ obstugi komputera dobra znajomo$é pakietu MS Office, Internetu, obslugi
poczty elektronicznej oraz znajomo$¢ programu komputerowego w zakresie gospodarki
inwentarzowe;j.

h)umiejetno$¢ prowadzenia negocjacji 1 mediacji z kontrahentami DPS-u.

II1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)nadzor nad prawidlowym i sprawnym funkcjonowaniem Domu i przylegtego terenu oraz
wszystkich urzadzen na odpowiednim poziomie sprawnoéci technicznej

b)zabezpieczenie ustug na rzecz mieszkancow i pracownikéw Domu poprzez wlasciwa
organizacje pracy: w kuchni, pralni, w magazynie i ogrodzie

c)nadzor nad gospodarka inwentarzowa

d)odpowiedzialno$¢ za realizacjg przepisOw ustawy o zamowieniach publicznych

€) sprawowanie nadzoru technicznego nad budowlami DPS

f)sporzadzanie i przekazanie zakresow czynnosci podlegtych pracownikéw do kadr
g)opracowywanie materialéw analitycznych i sprawozdawczo$ci z zakresu dzialania Dziatu
Gospodarczego i Obstugi




h) odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ wydatkow dotyczacych zadan w Dziale Gospodarczym
i Obstugi

i)opracowywanie planu remontéw biezacych

j)opracowywanie plandéw inwestycyjnych naszego Domu

k)prowadzenie niezbednej dokumentacji, obowiazujacej w Dziale Gospodarczym i Obshugi
)prowadzenie szkolen instruktazowych dla podleglych pracownikow

Hwspolorganizowanie przetargow na dostawe artykulow zywnoS$ciowych, chemii
gospodarczej, lekéw, rob6t budowlanych i innych zlecen dotyczacych zaopatrzenia
m)przygotowanie dokumentacji do zawarcia umoéw z kontrahentami Domu zgodnie
7 obowiazujacymi przepisami

IV. Warunki pracy:

a) wymiar czasu pracy: pelny etat

b)inne dodatki zgodnie z rozporzadzeniem RM z dnia 02.08.2005 r. (Dz.U.146,poz.1222

z 2005 r. z p. zm.)w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego.
d)pierwsza umowa na okres prébny, kolejna umowa na czas okreslony, z mozliwoscig
zawarcia w przyszto§ci umowy o prace na czas nieokre§lony

V. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV) (zalacznik nr 2)

b)list motywacyjny

c)dokument potwierdzajacy wyksztalcenie, kserokopia dyplomu do wgladu oryginat
d)zaswiadczenie lekarskie (zalacznik nr 1)

e)inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach - kopia
f)dokument stwierdzajacy tozsamos¢

g) oswiadczenie o niekaralnosci — po wygraniu konkursu na stanowisko
h)oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
i)$wiadectwa pracy z poprzednich zakladow pracy - kopia

VI. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a)wymiar czasu pracy — pelny etat

b)miejsce swiadczenia pracy Dom Pomocy Spotecznej w Goscieradowie

W przypadku osob podejmujacych pierwszy raz pracg na stanowisku urzgdniczym zawiera sig
umowe¢ na czas okreSlony, nie dluzszy niz 6 miesigcy oraz organizuj¢ si¢ shuzbeg
przygotowawcza.

VII. Metody selekeji kandydatéw

a)sprawdzian wiedzy ustny
b)rozmowa kwalifikacyjna, prezentacja




Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Domu Pomocy Spolecznej Hr.
Eligiusza Suchodolskiego w GoScieradowie Folwark 20; 23-275 Goscieradow, pocztg
na adres DPS z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko: Kierownik Dzialu Gospodarczego

i Obshugi”

w terminie do 30.01.2017 r. do godz. 12%

Oferty, ktére wplyna po wyzej okreSlonym terminie nie bgda rozpatrywane. W przypadku
wystania zgloszenia poczta decyduje data wptywu formularza do DPS.

O terminie przeprowadzenia sprawdzianu i rozméw kwalifikacyjnych kandydaci beda
poinformowani telefonicznie.

Oryginaty wymaganych dokumentéw nalezy przedstawi¢ w trakcie rozmowy kwalifikacyjne;.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Domu Pomocy Spotecznej ul. Folwark 20; 23-275 Goscieradow /www.dpsgoscieradow.pl/,
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Domu Pomocy Spolecznej w Goscieradowie
Folwark 20; 23-275 Go$cieradow.

DOM POMOCY SPOLECZNEJ

im. Hr. Eligiusza Suchodolskiego

Folwark 20, 23-275 Gos$cieraddw
powiat Krasnik

tel. 15838 11 47, fax 15838 11 04




