ZARZADZENIE NR 11/2016
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Kaliszu
Z dnia 30 grudnia 2016

w sprawie wprowadzenia procedur sporzadzania rozliczen z tytulu podatku od towarow
i uslug dla Domu Pomocy Spolecznej w Kaliszu

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zw. z art. 11a ust. 3 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1

W celu zapewnienia prawidtowosci rozliczen podatku od towaréw i ustug dokonywanych
przez Miasto Kalisz — Dom Pomocy Spotecznej w Kaliszu wprowadza :

1) ,Procedure sporzadzania rozliczen z tytulu podatku od towaréw i :ustug ” —
stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) wewnetrzne naliczenie podatku VAT stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

W zwigzku z wdrozeniem skonsolidowanych rozliczef z tytulu podatku od towaréw i ustug,
wprowadza sie procedure rozliczen stanowigca zataczniki do niniejszego zarzadzenia, dotyczacy
w szczegblnosci :

1) prowadzenia rozliczen VAT Domu Pomocy Spolecznej w Kaliszu zwigzanych z

prowadzong przez jednostke dziatalnoscia;

2) przygotowywania ,.czastkowych” rejestrow zakupéw i sprzedazy dla celow

rozliczen z tytutu podatku od towarow i ustug;
3) sporzadzania ,,czastkowych” deklaracji VAT.

§3

Faktury VAT wystawiane od 1 stycznia 2017 r. przez Dom Pomocy Spofecznej w Kaliszu
powinny zawiera¢ okre$lenie sprzedawcy / ustugodawcy zgodnie z nastgpujacym wzorem:

Podatnik: Wystawca:

Miasto Kalisz Dom Pomocy Spotecznej w Kaliszu
Gtéwny Rynek 20 Ul.Winiarska 26 ,

62-800 Kalisz 62-800 Kalisz

NIP 618 001 59 33



§4

Faktury VAT dokumentujace nabycie towaréw i ustug przez Dom Pomocy Spotecznej w Kaliszu
wystawione po 1 stycznia 2017 r. powinny zawiera¢ nastgpujgce oznaczenie w polu ,,Nabywca”:

Nabywca: Odbiorca:

Miasto Kalisz Dom Pomocy Spotecznej w Kaliszu
Gtéwny Rynek 20 ul. Winiarska 26

62-800 Kalisz 62-800 Kalisz

NIP 618 001 59 33
§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu, Kierownikom komorek
organizacyjnych DPS w Kaliszu.

§6
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.
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