Konin, dnia 18.05.2016 r.

MOPR-V.1.0613.W.3.2016

Notatka sluzbowa
z przeprowadzonej w ramach nadzoru wizyty z zakresu gospodarowania Srodkami
budzetowymi w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Koninie

W ramach nadzoru zgodnie z Zarzadzeniem Nr 52/2013 Prezydenta Miasta Konina
z dnia 16.05.2013 r. przeprowadzono w dniu 12.05.2016 r. wizytacj¢ z zakresu
gospodarowania $rodkami budzetowymi w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Koninie
ul. 11 Listopada 19, kierowanego przez Panig Dagmar¢ Szymanska-Goralska.

Wizytacje w ramach nadzoru przeprowadzity:
1. Wioletta Glapinska-Kielin — Kierownik Dzialu Opieki nad Rodzing i Dzieckiem —
zgodnie z Upowaznieniem Nr 114/2014 Prezydenta Miasta Konina z dnia

28.02.2014 r.,

2. Ewa Kempska-Tomczak — Zastepca glownego ksiegowego — zgodnie
z Upowaznieniem Nr 335/2013 Prezydenta Miasta Konina =z dnia
21.05.2013 1.

Osoby udzielajgce wyjasnien i udostepniajagce dokumenty podczas wizytacji:
1. Dagmara Szymanska— Goralska — Kierownik
2. Mariola Wisniewska — Gtowny Ksiggowy

W 2016 roku Srodowiskowy Dom Samopomocy realizuje wydatki na zadania zlecone
z dotacji celowej w kwocie 237.600,00 zi. Plan wydatkow w sprawozdaniu Rb-28S
za okres od poczatku roku do 30 kwietnia 2016 r. zgodny z zawiadomieniem Wojewody
Wielkopolskiego o wysokos$ci dotacji na rok 2016 i Uchwalg Nr 247 Rady Miasta Konina
z dnia 16 grudnia 2015 1.

1. Jednostka posiada opis zasad polityki rachunkowosci stosowanych w Srodowiskowym
Domu Samopomocy — Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych stanowigca
integralng czg$¢ opisu zasad polityki nie zawiera kart wzoréw podpisow wraz
z pieczgciami 0s6b upowaznionych do kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowe;
oraz 0s0b upowaznionych do zatwierdzania dowodow ksiegowych do realizacji.

2. Dowody ksiegowe:

- przechowywane sg prawidtowo,

- zawierajg opisy celowosci 1 zasadnosci przeznaczenia srodkow,

- dekretowane sg zgodnie z obowigzujaca klasytikacja budzetows,



- znajduja swoje odzwierciedlenie w przedtozonym sprawozdaniu finansowym
jednostki,

- kontrola dowodoéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym 1 formalno —
rachunkowym jest sprawowana odr¢gbnie — s3 parafowane, nie zawieraja jednak
pieczeci umozliwiajacych identyfikacje osoby dokonujacej kontroli,

- posiadaja numeracj¢ pozwalajagca na identyfikacje poszczegolnych operacji
finansowych,

- sprawdzone dowody ksiegowe zawieraja zatwierdzenie do realizacji — sg parafowane,
nie zawierajg jednak pieczeci umozliwiajacych identyfikacje osoby zatwierdzajacej
dowdd do realizacji.

3. Jednostka prowadzi gospodarke kasowg. Raport kasowy sporzadzany w ujeciu
miesiecznym. Zapisy zawarte w sprawdzonym raporcie kasowym nr 4/2016 znajduja
swoje odzwierciedlenie w dowodach ksiegowych. Nie ustalono pogotowia kasowego.
Fakt sprawdzenia raportu kasowego nie potwierdzony parafg 1 pieczecig osoby
dokonujacej sprawdzenia.

4. Jednostka prowadzi wyodrgbniong ewidencje ksiggowa w sposoéb umozliwiajacy
identyfikacj¢ poszczegolnych operacji ksiegowych.

5. Pochodne od wynagrodzen przekazywane sg terminowo.

6. Sprawdzono zgodno$¢ ewidencji ksiggowej z dowodami ksiggowymi potwierdzajacymi
wydatki wg klasyfikacji:
- § 4210 - na kwotg 828,23zl, co stanowi 65,9% wydatkow zrealizowanych w tym
paragrafie,
- § 4260 - na kwotg 357,00z1, co stanowi 10,4% wydatkow zrealizowanych w tym
paragrafie,
- § 4300 - na kwote 68,88zl, co stanowi 5% wydatkow zrealizowanych w tym paragrafie,
- § 4400 - na kwote 1.199,99z1, co stanowi 25% wydatkow zrealizowanych w tym
paragrafie.

7. Sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych RB-28S za okres od poczatku
roku do 30 kwietnia roku 2016 przekazano z zachowaniem terminu. Sprawdzono
terminowo$¢ przekazywania sprawozdan RB-28S w 2016r. - sprawozdania przekazywane
$g terminowo.

Zaleca si¢:

1. Uzupehienie opisu zasad polityki rachunkowos$ci — Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow ksiggowych stanowiacej integralng cze¢$¢ opisu zasad polityki o karty
wzorow podpiséw wraz z pieczeciami oséb upowaznionych do kontroli w podziale
na uprawnionych do kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej oraz  o0séb
upowaznionych do zatwierdzania dowodow ksiegowych do realizacji.



2. Umieszczanie na dowodach ksiggowych imiennych pieczeci umozliwiajacych
identyfikacj¢ osoby dokonujacej kontroli zgodnie z kartami wzorow podpisow osob
upowaznionych do kontroli w podziale na uprawnionych do kontroli merytorycznej,
formalno-rachunkowej oraz  o0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowodow
ksiggowych do realizacji.

3. Fakt sprawdzenia raportu kasowego nalezy potwierdza¢ podpisem i pieczgcia osoby
dokonujacej sprawdzenia.

Notatke;’sporzqdzonq w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach otrzymuja:
1. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Koninie, ul.11 Listopada 19
2. Zastgpca Prezydenta Miasta Konina
3. aa

(podpisy 0s6b wizytujacych) (podpis kierownika placowki)



Potwierdzenie odbioru notatki sluzbowe;j
z przeprowadzonej w ramach nadzoru wizyty
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Koninie

MOPR-V.1.0613.W.3.2016

Potwierdzam odbior jednego egzemplarza notatki stuzbowej z przeprowadzone;
w dniu 12 maja 2016 roku w ramach nadzoru wizyty w Srodowiskowym Domu
Samopomocy w Koninie, ul. 11 Listopada 19.

Konin, dnia.................. 2016 .

.............................................

(podpis odbierajacego)



