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Zaproszenie do skladania ofert
dta zam6wienia o warto(ci nie pnekraczaj4cej wyraionej w ztotych r6wnowartosci kwoty
wymienionej w art. 2 ust. I pkt. I ustawy z 11 wze6nia 2019r. - Prawo Zam6wieri Pubticznych.

1. ZamawiajEcy
Miejski O(rodek Pomocy Spotecznej
41-709 Ruda Staska
u[. Markowej 20
NtP 641-14-70-472

2. Podstawa prawna
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrze(nia 2019r. - Prawo Zam6wieri
Pubticznych (tj.Dz.U. z 2023 r. po2.1605), ustawe stosuie sie do udzietania zam6wief
ktasycznych oraz organizowania konkurs6w, kt6rych warto6i jest r6wna [ub przekracza
130 000 ztotych.

3. Przedmiotzam6wienia:
Sprzeda2 i dostawa materiat6w biurowych dta Miejskiego O6rodka Pomocy Spolecznej w Rudzie

StEskiej.

Szczeg6towy opis pzedmiotu zam6wienia stanowi zatEcznik nr 1 do zaproszenia.

4. Termin realizacji oraz platno5e faktury
Zam6wienie nateiy zreatizowat w terminie do 3 dni roboczych.

5. Kryteria wyboru oferty
Najni2sza cena

6. Przygotowanie oferty
1. Wykonawcy zobowiAzani sq zapoznai sig doktadnie z informacjami zawartymi w ,,Zaproszeniu

do sktadania ofert" oraz przygotowai ofertg zgodnie z wymaganiami okre6tonymi w tych
dokumentach.

2. Ka2dy Wykonawca mo2e ztoiyi tytko jedna oferte.
3. Wykonawca sktadaiac oferte wvDetnia formularz ofertowv stanowiacv zatacznik nr 2 oraz

katkutacie cenowa stanowi aca zalacznik nr 2.1 do ninieiszeso oetoszen ia. Cena ofertv Dowinna

odpowiadai sum ie cen iednostkowvch wvnikai z zatacznika.
4. Formutarz ofertowy, wymaga podpisu os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

Jeieli formutaz ofertowy i/tub dokumenty beda podpisywane przez pelnomocnika, do oferty
nateiy dotaczyi petnomocnictwo.

5. Poprawki w ofercie musza byi naniesione crytelnie oraz opatrzone podpisem

osoby (os6b) podpisujacej oferte
6. Oferta musi obejmowai cato(i zam6wienia, Zamawiai4cy nie dopuszcza mo2liwo6ci

sktadania ofert czEiciowych. Oferty czgsciowe zostana odrzucone'

7. Wykonawca mo2e zxracae sig do Zamawiajqcego o wyjaSnienie treki zaproszenia kieruiQc

swoje zapytania pisemnie, w tym przy pomory poczty etektronicznej. Zamawiajacy udzieti

wyjainieri niea{tocznie.
8. Do oferty zateca sig dotqcryi aktuatny odpis z wtaSciwego reiestru atbo informacje

o prowadzonej dziatatno6ci gospodarczej.
9. Zamawiaj4cy mo2e uniewainii postepowanie, ieieti:

. cena naikorzystniejszej oferty przekroczy Srodki finansowe, kt6re zamawiaiEry moie
ptzeznaczyi na realizacjg pftedmiotu postepowania,

. wystapita istotna zmiana okoticznosci powodui4ca, ie prowadzenie postepowania tub

wykonanie zam6Menia nie teiy w interesie Zamawiai4cego, czego nie mo2na bylo
wczeSniej przewidziei,

. nie zto2ono iadnei oferty niepodtegai4cej odrzuceniu,
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. postepowanie obarczone jest niemo2tiwa do usunigcia wadfu uniemo2tiwiajEc4 zawarcie
niepodtegajqcej uniewainieniu umowy w sprawie zam6wienia pubticznego.

6. Badanie i ocena ofert
1. W toku badania i oceny ofert Kupujqcy mo2e poprawii w ofercie oczywiste omytki Pisarskie

i oczywiste omytki rachunkowe, z uwzgtqdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

2. W toku badania i oceny ofert Kupujacy mo2e 2qdai od Sprzedawc6w wyjasnieri treici zto2onych
ofert oraz uzupetniania 2qdanych dokument6w i o(wiadczeri w wyznaczonym w wezwaniu
terminie. Wszelkie wyja6nienia bedq sktadane w formie pisemnej za pomocA poczty
etektronicznej (e-mait).

3. W wyniku badania i oceny ofert, dokonuje sig wyboru najkorzystniejszej oferty przy

uwzgtgdnieniu kryteri6w wskazanych w ogtoszeniu.
4. Je2eti-nie mo2na'dokonat wyboru naikorzystniejszej oferty, ze wzgtgdu na ich por6wnywatnoii,

Kupujqcy wezwie Sprzedawc6w, kt6rzy zto2yti oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych.

5. Sprzedawca sktadajqcy oferty dodatkowe nie mogq zaoferowat warunk6w mniej korzystnych ni2

w zto2onych ofertach.

7, Spos6b i termin skladania ofert
1. Prosimy o ztoienie oferty w jeden z nastqpuj4cych sposob6w:
a. osobi(cie w siedzibie Zamawiajqcego tj. w Mieiskim O(rodku

ut. ttarkowei ?0, 41-709 Ruda StEska w pokoju nr 3,
Pomocy Spotecznej,

za ooiredni m Docztv na adres ZamawiaiEcego: Miejski Oirodek Pomocy Spotecznej,
ut. Markowej 20, 41-709 Ruda Stasra,
etektronicznie na adres maitowy: sekretariat@mops. rst. pt nie p62niej nii do dnia

b.

c.

z.
8.2

29.08.2024 rok. do godz. 13:00
Osoba do kontaktu:, Dominika Jenet, Tet 322442940 wew. 342 tub 340

amawiajAcy wytacza stosowanie ustrukturfzowanych faktur etektronicznych zgodnie
przepisem art. 4 ust. 3 ustawy z 9 tistopada 2018 r- o elektronicznym fakturowaniu
zam6wieniach pubticznych.

9. lnformacja dotyczqca ochrony danych osobowych - RODO

Miejski O6rodek pomocy Spotecznej w Rudzie it4skiej, reatizujqc obowi4zek informaryjny
*ynikui4cy z art. 13 rozporzEdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (uE) 10161679 z dnia

Zi Xwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z pnetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego pzeplywu takich danych oraz uchytenia dyrektywy 95l46lWE
zwanego datej RODO informuje, ie:
t. Administraiorem pani/pana danych osobowych jest Miejski O6rodek Pomocy Spotecznej w Rudzie

flasfi"r, . siedzibq przy ut. rttarkowej 20, 41'709 Ruda Staska (zwany datej MoPs)

reprezentowany przez Dyrektora,
2. Zostat wfznaczony lnspektor Ochrony Danych z kt6rym mo2na skontaktowai sig osobi6cie tub

pisemnie pod adiesem wskazanym w pkt. 1, za poSrednictwem poczty etektronicznej pod

adresem a6i@moos.rst.ot oraz tetefonicznie pod numerem 321344'03-24 wew. 376'

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedA w celu przeprowadzenia postepowania

dotycz4cego udzietenia zam6wienia na: ,,Sprzeda2 i dostawq materiat6w biurowych dta

mlejstlegJ O6roOka Pomocy Spolecznej w Rudzie Staskiej", zgodnie z art. 6 ust l tit' b i c

RODO.

3. Administrator nie udostqpnia Pana/Pani danych osobowych, z wyjatkiem przypadk6w prawnie

uzasadnionych oraz na podstawie zawartych um6w powiezenia danych osobowych, podmiotom

zapewniajacym obstugg prawn4 administracyjna, techniczn4 i informatycznE'
4. pani/pani Oine osoUowe bgd4 przechowywane przez okres 5 tat od udzietenia zam6wienia.

Pani/Pana dane osobowe bedE przechowywane przez okres wynikajacy z przepis6w ustawy z.dnia

14 tipca 1983r. o narodowym zasobie archiwaLnym oraz rozporz4dzenia Prezesa Rady Ministrow z

dnia 18 stycznia 201 1r. w sprawie instrukcii kancetaryjnej, jednotitych rzeczowych wykaz6w akt

oraz instrukcli w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiw6w zaktadowych'

5. Posiada Pani/Pan prawo :

- 2Adania od Administratora dostepu do Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre6lonych

w art. 15 RODO,



- z4dania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych na zasadach okreitonych
w art.16 RODO,
- iqdania od Administratora usunigcia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okreitonych
w art. 17 RODO,
- 2qdania od Administratora ograniczenia przetwarzania pani/pana danych osobowych
na zasadach okreSlonych w art. 18 RODO,- przenoszenia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okreitonych w art.20 RODO,- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na zasadzie
okreitonej w art. 21 RODO.

6. Nadto przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego kt6rym jest
Prezes Uzedu Ochrony Danych Osobowych ut. Stawki 2, 00-193 \ryarszawa.

7. Podanie przez Pana/Paniq danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu
w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego. Jest Pan/Pani zobowi4zana do ich
podania a konsekwencjq niepodania danych osobowych bqdne brak mo2tiwoici udziatu
w postepowaniu o udzietenie zam6wienia.

Micjskirgo !'onroc] Spohcaaj
Z'aSij1,- " L,-r .rlir..!ra
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Wykaz zal4cznik6w:

ZalAcznik nr 1: Opis przedmiotu zam6wienia,

Zat4cznik nr 2: Formutarz oferty

ZatEcznik nr 2.1 : Zestawienie rodzajowe materiat6w

[u\



Zalqcznik nr 1

Przedmiot zom6wienia

1 . Paedmiotem zam6wienia jest sprze_da2 i dostawa materiat6w biurowych dta Miejshego
OSrodka Pomocy Spolecznej w Rudzie Staskiej, zgodnie z opisem zawartym w zalqczniku nr
2.1.
3. Termin realizacji zam6wienia,oraz termin realizacji rektamacji wynosi 3 dni robocze,
przyjmujqc jako pienrszy dzieri, kotejny dzief po zgloszeniu.
4. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwi4zane z reatizacjq gwarancji (odbi6r od
ZamawiajAcego, transport do producenta, dostawa do Zamawiajqcego).
5. Do obowiqTk6w Wykonawcy nate2y:
a) dostarczenie towaru wtasnym irodkiem transportowym na koszt wlasny do siedziby
Zamawiajqcego;
b) roztadunek, wniesienie i zto2enie towaru we wskazanym przez Zamawiajqcego
pomieszczeniu w jego siedzibie.
6. Wykonawca o6wiadcza, 2e towar bgd4cy przedmiotem umowy jest dobrej jakoici,
dopuszczony zostat do obrotu i spelnia normy obowiq.zujqce dta tego rodzaju towaru.
7. Okres wainosci wszystkich dostarczonych na podstawie niniejszej umowy material6w
musi wynosii minimum 12 miesiecy od dnia dostarczenia.
8. W przypadku stwierdzenia, 2e dostarczone materiaty sq uszkodzone, majA wady
utrudn'iajEce atbo uniemo2tiwiaj4ce ich uiywanie tub nie spetniajq wymagaf okre(lonych
przez Zamawiajqcego Wykonawcg wymieni je na nowe - prawidtowe na wtasny koszt -

w terminie wyznaczonym pzez Zamawiajqcego.

Uwagal W pozycjach, gdzie Zamawiajqcy wskazal konkretnq nazwq producenta
i konkretny model towaru, Zamawiajqcy wymaga wyceny i dostarczania wskazanego
towaru bez moiliwoici dostarczania towar6w zamiennych. W pozycjach gdzie nie jest
wskazana nazwa producenta, Wykonawca wpisuje nazwg producenta oferowanego
produktu.



FORlAULARZ OFERTY

1. Oferta zlo2ona do postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego na:

3. Cena ofertowa:
Brutto : ................. zl brutto

Stownie
(wtym ......... % podatku VAT)

4. Termin realizacji zam6wienia: do 3 dni roboczych od otrzlmania zam6wienia.

5. Warunki platnosci: zgodnie z zam6wieniem.

6. Niniejszym o6wiadczam, ie:
- zapoznatem sig z warunkami zam6wienia i przyjmuje je bez zastzeiei;
- przedmiot oferty jest zgodny z pzedmiotem zam6wienia;
- jestem z\r/iezany niniejszE ofertA p.zez okres 30 dni, ticzec od dnia skladania ofert.
- Ojwiadczam, 2e wypetnitem obowiAzki informacyjne przewidziane w art. 13 tub art. 14 RODO'wobec
os6b fizycznych, od kt6rych dane osobowe bezpoirednio Lub po6rednio pozyskatem w cetu ubiegania
sie o udzietenie zam6wienia pubticznego w niniejszym postepowaniu'*.
- Maj4c na uwadze przeslanki wyktuczenia zawarte w art. 7 ust. 1pkt l-3 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022r. o vczeg6Lnych rozwi4zaniach w zakresie prz eciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz slui4cych ochronie bezpieczefistwa narodowego - o6wiadczam, ie nie podtegam
wyktuczeniu z postepowania na podstawie pzeslanek okre6tonych w tym pzepisie.

(') rozponqdzenie Parlomentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnio 27 kwietnio 2016 r. w
sptawie ochrony osob fizyczrych w zwiq.ku z pnetwarmniem donych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu tokich danych oraz uchylenia dyrektwy 95/46lWE (og6lne rozporzqdzenie o
ochronie danych) (Dz. Un. UE L 119 2U.05.2016, str. 1).

(") w przypodku gdy wykonawca nie pnekozuje danych osobowych inrrych niz bezpoirednio jego
dotyczqcych lub mchodzi @qczenie stosowania obowiqzku intormacyjnego, stosownie do ort. 13 ust.
4 lub art. 14 ust. 5 RODO treki olwiadczenia wykonawca nie sklcd,a (usuniqcie tre]ki oiwiadczenio np.
przez jego wykreilenie) .

...........,dnia....
Podpis wraz z pieczeciq osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawry

Zatecznik nr 2



Zalqcznik nr 2.1.

Lp. Przedmiot
zam6wienia

Ilo56 Cena
jedn.
brutto

WartoSd
brutto

Nazwa
produktu

Uwagi

I
Dlugopis BIC
Orange niebieski

300
szt.

2

Koszulki A4 o
gruboici 90mic
(50szt.w

opakowaniu)

80 op.

3

Karteczki
samoprzylepne
51/75 mm - 100
kartek i6tty

100

sd.

4
Skoroszyt z listwq
kartonowy 44
(50szt.w

opakowaniu)

60 op.

5

Tusz do piecz4tek
30m1

40 szt. 40 szt.

kolor
czerwony

6

Papier ksero A4
80 e/m2 500
arkuszy bialy

600 ryz

7
Okladka na
dlplom A4 kolor
bordowy

20 szt 20s^.
bordowe

Skoroszyt
plastikowy PP A'4
z oczkami(ZS szt.
w opakowaniu)

40 op.

9 Segregator
szeroki- z
grubego kartonu
pokrytego na
Z.ewnqttz
polilefinq - 75
mm z dZwigniq
A4

50 sa.

8



10 Dlugopis
ZENITH
METALOWY

60 szt.

il Papier kero
EMERSON
A4l1609 kolor
ko5i sloniowa

3 ryzy

t2 Papier ksero
EMERSON
A4l1609 kolor
bialy

l3 Dziennik
korespondencyjny
A4 w TWARDEJ
OPRAWIE

50 szt.

14 Brulion A5 w
katkg twarda
okladka- 96
kartek

10 szt.

l5 Dzivkacz 25
kartek/metalowy

40 szt

Marker
permanentny
cdding l40S

15 szt. czarny

17 Zaktadki
indeksujEce
samoprzylepne
(4 kolory)

60 szt.

2ryzy

16 Edding
140s


