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Zaproszenie do sktadania ofert
dta zam6wienia o wartoici nie pnekraczajqcej wyraionej w ztotych rownowarto6ci kwoty
wymienionej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z 11 wrze(nia 2019r. - Prawo Zam6wie6 pubticznych.

1 . Zamawiajqcy
Miejski OSrodek Pomocy Spotecznej
41-709 Ruda Staska
ut. Markowej 20
NtP 641-14-70-472

2, Podstawa prawna
Zgodnie z art.2 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 'll wrze(nia 2019t. Prawo Zam6wieri
Pubticznych (tj.Dz.U. z 2023 r. poz.1605), ustawe stosuje sig do udzietania zam6wiei
ktasycznych oraz organizowania konkurs6w, kt6rych warto6i jest r6wna tub przekracza
130 000 ztotych.

3, Przedmiotzam6wienia:

lnrzedai i dostawa materiat6w biurowych dla Miejskiego O(rodka Pomocy Spotecznej w Rudzie
St4skiej.

Szczeg6towy opis przedmiotu zam6wienia stanowi zatqcznik nr 1 do zaproszenia.

4. Termin realizacji oraz platno5d faktury
Zam6wienie nateiy zreatizowai w terminie do 3 dni roboczych.

5. Kryteria wyboru oferty
Najniisza cena

6. Przygotowanie oferty
1. Wykonawcy zobowi4zani s4 zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w ,,Zaproszeniu

do sktadania ofert" oraz przygotowai oferte zgodnie z wymaganiami okre6tonymi w tych
dokumentach.

2. Kaidy Wykonawca moie zlozyt tytko jedna oferte.
3. Wykonawca

katkutacie cenowa stanowiaca zatacznik nr 2.'l do ninieiszeqo oqtoszenia. Cena ofertv oowinna
odpowjadai sumie cen iednostkowych wynikaiacych z zalacznika.

4. Formularz ofertowy, wymaga podpisu os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.
Je2eti formutarz ofertowy i/tub dokumenty bedE podpisywane przez petnomocnika, do oferty
natezy dot4czyi pelnomocnictwo.

5. Poprawki w ofercie musz4 byi naniesione czytetnie oraz opatrzone podpisem
osoby (os6b) podpisuj4cej ofertq

6. Oferta musi obejmowac cato6i zam6wienia, Zamawiaj4cy nie dopuszcza mo2tiwo6ci

sktadania ofert czgiciowych. Oferty cze(ciowe zostanq odrzucone.
7. Wykonawca mo2e zwracai sie do Zamawiajacego o wyjaSnienie tresci zaproszenia kierujEc

swoje zapytania pisemnie, w tym przy pomocy poczty etektronicznej. Zamawiajqcy udzieti

wyja6niei niezwtocznie.
8. Do oferty zaleca siq dotEczyi aktuatny odpis z wta(ciwego rejestru atbo informacjg

o prowadzonej dziatatno(ci gospodarczej.
9. Zamawiajacy moze uniewa2nii postqpowanie, je2eti:

. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy 6rodki finansowe, kt6re ZamawiaiAcy mo2e
przeznaczyc na reatizacjq przedmiotu postepowania,

. wystqpita istotna zmiana okoticznosci powoduiEca, Ze prowadzenie postepowania tub
wykonanie zam6wienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie moina byto
wcze6niej przewidziet,

. nie zto2ono 2adnej oferty niepodtegai4cej odrzuceniu,



. postqpowanie obarczone jest niemo2tiwE do usunigcia wad4, uniemoZtiwiaj4c4 zawarcie
niepodtegajacej uniewa2nieniu umowy w sprawie zam6wienia pubticznego.

6. Badanie i ocena ofert
1. w toku badania i oceny ofert Kupujacy moze poprawii w ofercie oczywiste omytki pisarskie

i oczywiste omytki rachunkowe, z uwzgtednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

2. W toku badania i oceny ofert Kupujqcy mo2e 24dat od Sprzedawc6w wyja6niei tre6ci ztoionych
ofert oraz uzupetniania 24danych dokumentow i o(wiadczen w wyznaczonym w wezwaniu
terminie. Wszetkie wyja(nienia bgdE sktadane w formie pisemnej za pomoc4 poczty
etektronicznej (e-mait).

3. W wyniku badania i oceny ofert, dokonuje sie wyboru najkorzystniejszej oferty przy
uwzgtqdnieniu kryteri6w wskazanych w ogtoszeniu.

4. Jeieti nie mo2na dokonai wyboru najkorzystniejszej oferty, ze wzgtedu na ich porownywatno5i,
KupujAcy wezwie Speedawc6w, kt6rzy zto2yti oferty, do zto2enia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych.

5. Spzedawca sktadaj4cy oferty dodatkowe nie mog4 zaoferowai warunk6w mniej korzystnych ni2
w zto2onych ofertach.

7. Spos6b i termin skladania ofert
1. Prosimy o ztoienie oferty w jeden z nastepujEcych sposob6w:
a.

b. za oo(rednictwem oocztv na ,adres ZamawiajAcego: Miejski O6rodek Pomocy Spotecznej,
Staska,ut. Markowej 20, 41-709 Ruda

c. etektronicznie na adres maitowy: sekretariat@mops.rst.p[ nie p62niej ni2 do dnia
14.1O.2024 rok. do godz. 1 1 :00

2. Osoba do kontaktu:, Dominika Jenet, Tet 322442940 wew. 342 tub 340
8. Zamawiaj4cy wylacza stosowanie ustrukturyzowanych faktur etektronicznych zgodnie

z pnepisem art. 4 ust. 3 ustawy z 9 listopada 20'18 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zam6wieniach pubticznych.

9. lnformacja dotyczEca ochrony danych osobowych - RODO

Miejski 06rodek Pomocy Spotecznej w Rudzie Stqskiej, reatizuj4c obowi4zek informacyjny
wynikajqcy z arl. 13 rozporz4dzenia Partamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwi4zku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchytenia dyrektywy 95146/wE
zwanego datej RODO informuje, ie:
'1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski O6rodek Pomocy Spotecznej w Rudzie

Stqskiej, z siedzibE przy ut. Markowej ZO, 41-709 Ruda Stqska (zwany datej MOPS)

reprezentowany przez Dyrektora,
2. Zostal wyznaczony lnspektor Ochrony Danych z ktorym mo2na skontaktowai sig osobi6cie lub

pisemnie pod adresem wskazanym w pkt. 1, za pojrednictwem poczty etektronicznej pod
adresem abi@moos.rst.oI oraz tetefonicznie pod numerem 37/344-03'24 wew. 376.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w cetu przeprowadzenia postqpowania
dotyczacego udzietenia zamowienia na: ,,Sprzeda2 i dostawe materiat6w biurowych dta
Miejskiego O6rodka Pomocy Spolecznej w Rudzie Stqskiej", zgodnie z art. 6 ust. 1 tit. b i c
RODO.

3. Administrator nie udostepnia Pana/Pani danych osobowych, z wyj4tkiem przypadk6w Prawnie
uzasadnionych oraz na podstawie zawartych um6w powiezenia danych osobowych, Podmiotom
zapewniaj4cym obstugg prawnq, administracyj nE, techniczn4 i informatyczna.

4. Pani/Pana dane osobowe bgd4 przechowywane ptzez okres 5 lat od udzielenia zam6wienia.
Pani/Pana dane osobowe bed4 przechowywane przez okres wynikajEcy z przepisow ustawy z dn'ia
'14 tipca 1983r. o narodowym zasobie archiwatnym oraz rozporz4dzenia Prezesa Rady Ministr6w z
dnia 1 I stycznia 20'l 1 r. w sprawie instrukcji kancetaryjnej, jednotitych rz eczowych wykaz6w akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiw6w zaktadowych.

5. Posiada Pani/Pan prawo :

- 24dania od Administratora dostqpu do Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre(tonych
w art. 15 RODO,

osobi6cie w siedzibie Zamawiaj4cego tj. w Miejskim O(rodku Pomocy Spotecznej,
ut. Markowej 20, 41-709 Ruda 5t4ska w pokoju nr 3,



- zqdania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre6tonych
w art. 16 RODO,
- 24dania od Administratora usunigcia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre6tonych
w art. 17 RODO,
- 24dania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
na zasadach okre(tonych w art. 18 RODO,
- przenoszenia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre6tonych w art.20 RODO,
- wniesienia speeciwu wobec pnetwarzania Pani/Pana danych osobowych na zasadzie
okre6tonej w art. 21 RODO.

6. Nadto przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego kt6rym jest
Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych ut. Stawki 2, 00'193 warszawa.

7. Podanie przez Pana/Pani4 danych osobowych iest warunkiem koniecznym do udzialu
w postepowaniu o udzielenie zam6wienia pubticznego. Jest Pan/Pani zobowi4zana do ich
podania a konsekwencj4 niepodania danych osobowych bgdzie brak mo2tiwo6ci udziatu
w postepowaniu o udzietenie zam6wienia.

Za!(f p,Ju Lr\ rr(tor?
Mi.jski.go mo(y spolecE.jrl

sl4skirj

mgr iska

Wykaz zalqcznik6w:

Zat4cznik nr 'l : Opis przedmiotu zam6wienia,

Zatqcznik nr 2: Formutarz oferty

Zat4cznik nr 2.1 : Zestawienie rodzajowe materiatow

$,R



Przedmiot zom6wienio

1. Przedmiotem zam6wienia jest sprzeda2 i dostawa materiat6w biurowych dta Miejskiego
Oirodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Staskiej, zgodnie z opisem zawartym w zatqczniku nr
2.1.
3. Termin reatizacji zam6wienia,oraz termin realizacji reklamacji wynosi 3 dni robocze,
przyjmujEc jako pierwszy dzieri, kotejny dzien po zgloszeniu.
4. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwi4zane z reatizacjq gwarancji (odbior od
ZamawiajEcego, transport do producenta, dostawa do Zamawiajqcego).
5. Do obowiqzk6w Wykonawcy nate2y:
a) dostarczenie towaru wlasnym (rodkiem transportowym na koszt wlasny do siedziby
Zamawiajqcego;
b) rozladunek, wniesienie i zlo2enie towaru we wskazanym przez Zamawiajqcego
pomieszczeniu w jego siedzibie.
6. Wykonawca oiwiadcza, 2e towar bqdqcy przedmiotem umowy jest dobrej jako(ci,
dopuszczony zostat do obrotu i spetnia normy obowiazujace dta tego rodzaju towaru.
7. Okres wa2no5ci wszystkich dostarczonych na podstawie niniejszej umowy material6w
musi wynosii minimum 12 miesiecy od dnia dostarczenia.
8. W przypadku stwierdzenia, 2e dostarczone materiaty sq uszkodzone, majq wady
utrudniajqce albo un'iemo2tiwiajEce ich u2ywanie tub nie spetniaj4 wymaga6 okreitonych
przez Zamawiajqcego Wykonawcg wymieni je na nowe - prawidtowe na wtasny koszt -

w terminie wyznaczonym przez Zamawiajqcego.

Uwaga! W pozycjach, gdzie Zamawiajqcy wskazal konkretnq nazwe producenta
i konkretny model towaru, Zamawiaj4cy wymaga wyceny i dostarczania wskazanego
towaru bez moiliwo(ci dostarczania towar6w zamiennych. W pozycjach gdzie nie jest
wskazana nazwa producenta, Wykonawca wpisuje nazwq producenta oferowanego
produktu.

Zotqcznik nr 1



Zalqcznik nr 2

FORMULARZ OFERTY

1. Oferta zloiona do postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego na:

3. Cena ofertowa:
Brutto: zt brutto

4. Termin realizacji zam6wienia: do 3 dni roboczych od otrzymania zam6wienia.

5. Warunki platnoici: zgodnie z zam6wieniem.

5, Niniejszym o5wiadczam, ie:
' zapoznalem sie z warunkami zam6wienia i przyjmuje je bez zastze2e6;
- pzedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zam6wienia;
- jestem zwi4zany niniejszE ofertq przez okres 30 dni, ticz4c od dnia sktadania ofert.
'Oiwiadczam, 2e wypetnitem obowi4zki informacyjne pzewidziane w art. 1l tub art. 14 RODO'wobec
osob fizycznych, od kt6rych dane osobowe bezpoirednio tub poirednio pozyskalem w cetu ubiegania
sie o udzietenie zamowienia pubtjcznego w niniejszym postepowaniu".
- Maj4c na uwadze przestanki wyktuczenia zawarte w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022r, o szczegotnych rozwiAzaniach w zakresie pzeciwdziatania wspieraniu agresii
na Ukraine oraz stu2qcych ochronie bezpieczeistwa narodowego - o(wiadczam, 2e nie podtegam
wyktuczeniu z postgpowania na podstawie peestanek okrestonych w tym pzepisie.

(') rozporzqdzenie Parlomentu Europejskiego i Rody (UE) 20161679 zdnio 27 kwietnia 2016 r. w

sprowie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetworzoniem donych osobowych i w sprowie
swobodnego przeptywu takich donych oraz uchylenio dyrektywy 95l46lwE (ogolne rozporzqdzenie o

ochronie donych) (Dz. Urz. UE L l19 z U.05.2016, str. 1).

(") w przypodku gdy wykonowco nie przekazuje danych osobowych innych ni2 bezpoirednio jego

dotyczqcych lub zochodzi wylqczenie stosowonio obowiqzku inlormocyjnego, stosownie do ort. 13 ust.
4 lub ort. 14 ust. 5 RODO treici oiwiodczenio Wkonawco nie sklodo (usuniecie treici oiwiadczenia np,
przez jego Wkreilenie ),

'"'"' " ',dnia" ' '
Podpis wraz z pieczqcia osoby uprawnionej do

reprezentowania WYkonawcY



Zalqcznik nr 2.1.

Lp. Przedmiot
zamrSwicnia

IloSd Cena
jedn.
brutto

WartoSd
brutto

Nazwa
produktu

Uwagi

1 Sznurek
bawelniany biafy
do archiwizacji
dokument6w
250g (gnrbo56 od
2-5mm)

3 szl.

2 Pudlo
a rchiwizacyjne
bezkwasowe
B ESKID

350x260x110mm

200
s^.

3

Teczka wiqza na

bezkwasowa do
archiwizacji 44,
320x250x50mm

350
szt.

4 KLIP

archiwizacyjny
85mm (100 szt. w
opakowaniu)

3op


