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3. Przedmiotzam6wienia:

llne.d1i i dostawa materiat6w biurowych dta Miejskiego oirodka pomocy spotecznej w Rudzie
Staskiej.

Szczeg6towy opis przedmiotu zam6wienia stanowi zat4cznik nr 1 do zaproszenia.

4. Termin realizacji oraz platnose faktury
Zam6wienie nate2y zrealizowat w terminie do 3 dni roboczych.

5. Kryteria wyboru oferty
Najni2sza cena

6. Przygotowanie oferty
1. wykonawcy zobowi4zani s4 zapoznai sig dokladnie z informacjami zawartymi w ,,zaproszeniu

do sktadania ofert" oraz przygotowai ofert€ zgodnie z wymaganiami okreitonymi w iych
dokumentach.

z
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. Ka2dy wykonawca moze zlo2yi tytko jedna oferte.
Wykonawca skladaiac oferte wvDetnia formutarz ofertowv s zatacznik nr 2 oraz
katkutaci cenowa stanowia zalacznik nr 2. 1 do ninieiszepo nia. Cena powinna
odDowiadai sumie cen iednostkowvch wvnikaiacvc h z zatacznika.

4 Formutarz ofertowy, wymaga podpisu os6b uprawnionych do reprezentowania wykonawcy.
Je2eti formulaz ofertowy i/tub dokumenty bgd4 podpisywane przez petnomocnika, 

- 

do oferly
nate2y dot4czyi pelnomocnictwo.
Poprawki w ofercie musz4 byi naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem

osoby (os6b) podpisuj4cej ofertq
oferta musi obejmowai calo6i zam6wienia, zamawiaiacy nie dopuszcza mo2liwoici
sktadania ofert czg5ciowych. Oferty czg(ciowe zostan4 odrzucone.
Wykonawca mo2e zwracai sie do zamawiaiEcego o wyja6nienie tre6ci zaproszenia kieruiac
swoje zapytania pisemnie, w tym przy pomocy poczty etektronicznej. Zamawiaj4cy udzieti
wyja5nie6 niezwtocznie.
Do oferty zaleca sig dotqczyi aktualny odpis z wta6ciwego rejestru atbo informacjg
o prowadzonej dziatatnoici gospodarczej.
Zamawiajacy mo2e uniewa2nii postepowanie, jezeti:
. cena najkorzystniejszej oferty pnekroczy 6rodki finansowe, kt6re Zamawiaj4cy moze

przeznaczy t na reatizacj e prz edmiotu postQpowania,
. wystqpila istotna zmiana okoticzno(ci powodujEca, 2e prowadzenie postqpowania [ub

wykonanie zam6wienia nie teiy w interesie Zamawiajqcego, czego nie mo2na byto
wczeSniej przewidziei,

. nie ztoiono iadnej oferty niepodtegai4cej odrzuceniu,

5

6

7

8

9

Zaproszenie do sktadania ofert
dta zam6wienia o wartoici nie przekraczai4cej- wyraionej w zrotych r6wnowartosci kwoty
wymienionej w art. 2 ust. 1 pkt, 1 ustawy z 11 wtzesnia'z019r. - prawo Zim6wie6 puuticznvcir.

1, ZamawiajEcy
Miejski 05rodek Pomocy Spotecznej
41-709 Ruda Stqska
ut. Markowej 20
NtP 641-14-70-472

2, Podstawa prawna
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 'r'r wrze6nia 2019r. - prawo Zam6wie6
Publicznych (tj.Dz.u. z 2023 r. poz.1605), ustawe stosuje si€ do udzietania zam6wie6
ktasycznych oraz organizowania konkurs6w, kt6rych wartoii jest riwna tub przekracza
130 000 ztotych.



. postgpowanie obarczone jest niemo2tiw4 do usuniecia wadfu uniemo2tiwiaj4cq zawarcie
niepodtegaj4cej uniewainieniu umowy w sprawie zam6wienia pubticznego.

6. Badanie i ocena ofert
'1. W toku badania i oceny ofert Kupuj4cy moie poprawii w ofercie oczywiste omytki pisarskie

i oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

2. W toku badania i oceny ofert Kupujqcy moie 2qdai od Sprzedawc6w wyjainiei treici zloionych
ofert oraz uzupetniania i4danych dokument6w i o3wiadczerl w wfznaczonym w wezwaniu
terminie. Wszelkie wyjainienia bgd4 sktadane w formie pisemnej za pomoc4 poczty
etektronicznej (e-mait).

3. W wyniku badania i oceny ofert, dokonuje siq wyboru najkorzystniejszej oferty przy
uwzglqdnieniu kryteri6w wskazanych w ogtoszeniu.

4. Jezeti nie mo2na dokonai wyboru najkorzystniejszej oferty, ze wzgtgdu na ich por6wnywatno5i,
KupujEcy wezwie Sprzedawc6w, kt6rzy ztoiyti oferty, do zto2enia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych.

5. Sprzedawca sktadaj4cy oferty dodatkowe nie mogq zaoferowai warunk6w mniej korzystnych ni2
w ztoionych ofertach.

7. Spos6b i termin skladania ofert
1. Prosimy o ztoienie oferty w jeden z nastgpujqcych sposob6w:
a. osobi(cie w siedzibie ZamawiajEcego tj. w Miejskim O6rodku Pomocy Spotecznej,

ul. Markowej 20, 41-709 Ruda itqska w pokoju nr 3,
b. za Do(rednictwem oocztv na adres Zamawiaj4cego: Miejski Oirodek Pomocy Spotecznej,

ut. Markowej 20, 41-7og Ruda Staska,
c. elektronicznie na adres maitowy: sekretariat@mops. rsl. pt nie p6iniej nii do dnia

16,10.2024 rok. do godz. 10:00
2. Osoba do kontaktu:, Dominika Jenet, Tet 327442940 wew. 342 tub 340

8. Zamawiajacy wytacza stosowanie ustrukturfzowanych faktur etektronicznych zgodnie
z przepisem art. 4 ust. 3 ustawy z 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zam6wieniach pubticznych.

9. lnformacja dotyczqca ochrony danych osobowych - RODO

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudzie Staskiej, reatizuj4c obowiqzek informacyjny
wynikaj4cy z art. 13 rozporz4dzenia Partamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zw'iEzku z pnetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95146/WE
zwanego datej RODO informuje, ie:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski O(rodek Pomocy Spotecznej w Rudzie

St4skiej, z siedzibE przy ut. Markowej zO, 41-709 Ruda St4ska (zwany datej MOP5)

reprezentowany pRez Dyrektora,
2. Zostat wyznaczony lnspektor ochrony Danych z kt6rym mo2na skontaktowai sig osobiScie lub

pisemnie pod adresem wskazanym w pkt. 1, za poirednictwem poczty etektronicznej pod

adresem abi@moos.rs[.ot oraz tetefonicznie pod numerem 32/344'03-24 wew. 376.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bqd4 w cetu przeprowadzenia postgPowania

dotyczqcego udzietenia zam6wienia na: ,,Sprzeda2 i dostawe materiat6w biurowych dta

Miejskiego O6rodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Stqskiej", zgodnie z art. 6 ust. 1 tit. b i c

RODO.

3. Administrator nie udostQpnia Pana/Pani danych osobowych, z wyjatkiem prrypadk6w prawnie

uzasadnionych oraz na podstawie zawartych um6w powierzenia danych osobowych, podmiotom

zapewniajqcym obstugQ prawnfu administracyjnfu techniczn4 i informatyczn4.
4. pani/pani iine osobowe bgdq przechowyvrane przez okres 5 lat od udzielenia zam6wienia.

Pani/Pana dane osobowe bqd4 paechowywane przez okres wynikajEcy z Przepis6w ustawy z dnia

14 tipca 1983r. o narodowym zasobie archiwatnym oraz rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministr6w z

dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancetaryjnej, jednotitych rzeczowych wykaz6w akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiw6w zaktadowych.

5. Posiada Pani/Pan prawo :

- iadania od Administratora dost€pu do Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre6tonych

w art. 15 RODO,
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Wykaz zal4cznik6w:

Zat4cznlk nr 1 : Opis przedm'iotu zam6wienia,

Zatqcznik nr 2: Formutarz oferty

Zat4cznik nr 2.1 : Zestawienie rodzajowe materiat6w

/^'

- 2Adania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych na zasadach okreitonych
w art.16 RODO,
- i4dania od Administratora usuniqcia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre6tonych
w art. 17 RODO,
- iqdania od Administratora ograniczenia pzetwarzania Pani/Pana danych osobowych
na zasadach okre(lonych w art. 18 RODO,
- przenoszenia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre(tonych w art.20 RODO,- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na zasadzie
okre6tonej w art. 21 RODO.

6. Nadto przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego kt6rym iest
Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7. Podanie przez Pana/PaniE danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu
w postqpowaniu o udzietenie zam6wienia pubticznego. Jest Pan/Pani zobowi4zana do ich
podania a konsekwencjE niepodania danych osobowych bedzie brak mo2tiwo6ci udziatu
w postepowaniu o udzietenie zam6wienia.

/



Zotqc2nik nr I

Przedmiot zam6wienia

1. Przedmiotem zam6wienia jest sprzeda2 i dostawa materiat6w biurowych dta Miejskiego
Oirodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Stqskiej, zgodnie z opisem zawartym w zatqczniku nr
2.1.
3. Termin realizacji zam6wienia,oraz termin realizacji rek[amacji wynosi 3 dni robocze,
przyjmujEc jako pierwszy dzieri, kotejny dzie6 po zgtoszeniu.
4. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwi4zane z reatizacjq gwarancji (odbi6r od
ZamawiajEcego, transport do producenta, dostawa do ZamawiajEcego).
5. Do obowiEzk6w Wykonawcy nale2y:
a) dostarczenie towaru wtasnym (rodkiem transportowym na koszt wtasny do siedziby
Zamawiajqcego;
b) rozladunek, wniesienie i zlo2enie towaru we wskazanym przez Zamawiajqcego
pomieszczeniu w jego siedzibie.
6. Wykonawca oSwiadcza, 2e towar bgdqcy przedmiotem umowy jest dobrej jako6ci,

dopuszczony zostat do obrotu i spetnia normy obowi4zujqce dta tego rodzaju towaru.
7. Okres wa2noici wszystkich dostarczonych na podstawie niniejszej umowy materiat6w
musi wynosic minimum 12 miesigcy od dnia dostarczenia.
8. W przypadku stwierdzenia, 2e dostarczone materialy sE uszkodzone, majq wady
utrudniajqce albo uniemo2liwiajqce ich u2ywanie tub nie spelniaj4 wymagai okre(lonych
pzez Zamawiaj4cego Wykonawcq wymieni je na nowe - prawidtowe na wtasny koszt -

w terminie wyznaczonym przez Zamawiaj4cego.

Uwagat W pozycjach, gdzie Zamawiajqcy wskazal konkretnq nazwe producenta

i konkretny model towaru, Zamawiaj4cy wymaga wyceny i dostarczania wskazanego

towaru bez mo2liwoici dostarczania towar6w zamiennych. W pozycjach gdzie nie jest

wskazana nazwa producenta, Wykonawca wpisuje nazwg producenta oferowanego
produktu.



Zalqcznik nr 2

FORMULARZ OFERTY

1. Oferta zlo2ona do postepowania o udzielenie zam6wienia Publicznego na:

3, Cena ofertowa:
zt brutto

4. Termin realizacji zam6wienia: do 3 dni roboczych od otrzymania zam6wienia.

5. warunki platno3ci: zgodnie z zam6wieniem.

(') rozporzqdzenie Parlomentu Europejskiego i Rody (UE) 20161679 zdnio 27 kwietnio 2016 r' w

sprowie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzoniem donych osobowych i w sprowie

swobodnego przepwu takich donych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lwE (og6lne rozporzqdzenie o

ochronie donych) (Dz. Un. IJE L 119 z U.05.2O16, str. 1).

(") w przypodku gdy wykonowco nie Pnekozuie dotrych osobowych innych ni2 bezpoirednio iego

dotyczqcych lub zachodzi wylqczenie stosowonio obowiqzku infotmocyinego, stosownie do art- 13 ust-

4 lub art. 14 ust. 5 RODO treki oiwiodczenia wykonawco nie sklado (usuniecie treici oiwiodczenia np.

pnez jego wykreilenie).

6. Niniejszym oiwiadczam, 2e:
' zapoznatem sie z warunkami zam6wienia i przyjmuje je bez zastze2e6;
- przedmiot oferty jest zgodny z pzedmiotem zamowienia;
- jestem zwiazany niniejsza ofertE pQez okres 30 dni, ticzqc od dnia sktadania ofert.
- biwiadc.am, ie wypetnitem obowi4zki informacyine pzewidziane w art. 13 tub art. 14 RODO' wobec

os6b fizycznych, od kt6rych dane osobowe bezpoirednio lub poirednio pozyskatem w cetu ubieSania

sie o udzietenie zam6wienia pubticznego w niniejszym postepowaniu".
- MajEc na uwadze przestanki wyktuczenia zawarte w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy

z dnii i3 kwietnia 2022r. o szczeg6lnych rozwiazaniach w zakresie pzeciwdziatania wspieraniu agresji

na ukraine oraz stui4cych ochronie bezpieczeistwa narodowego - oSwiadczam,2e nie podlegam

wyktuczeniu z postepowania na podstawie paestanek okreitonych w tym przepisie.

Podpis wraz z pieczeciE osoby uprawnionej do
reprezentowania WYkonawcY

Brutto



Zalqcznik nr 2.1.

Lp. Przedmiot
zam6wienia

IloSd Cena
jedn.
brutto

WartoS6
brutto

Nazwa
produktu

Uwagi

I Sznurek
bawetniany bialy
do archiwizacji
dokument6w
250g (gruboSi od
2-5mm)

3 szt.

2 P udlo
archiwizacyjne
bezkwasowe
350x260x110mm

200
sn.

3
Teczka wiqzana
bezkwasowa do
a rchiwizacji A4,

320x250x50mm

350
s^.

4 KLIP

archiwizacyjny
85mm (100 szt. w
opa kowaniu)

3 op.


