Miejski Osrodek Pomecy Spolecznej i
41-709 Ruda Slaska Ruda Slqska, dnia 14.10.2024 rok
ul. Markewej 20
Regon 003446794 NIP 641-14-70-472
tel. (D 32) 244 29 48

Zaproszenie do sktadania ofert
dla zamowienia o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
wymienionej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z 11 wrzeénia 2019r. - Prawo Zaméwien Publicznych.

1. Zamawiajacy
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
41-709 Ruda S$laska
ul. Markowej 20
NIP 641-14-70-472
2. Podstawa prawna
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. - Prawo Zamoéwien
Publicznych (tj.Dz.U. z 2023 r. poz.1605), ustawe stosuje sie do udzielania zaméwien
klasycznych oraz organizowania konkurséw, ktdrych wartoé¢ jest rowna lub przekracza
130 000 ztotych.

3. Przedmiot zamdwienia:
Sprzedaz i dostawa materiatow biurowych dla Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Rudzie
Slaskiej.

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatacznik nr 1 do zaproszenia.

4. Termin realizacji oraz ptatnosé faktury
Zamoéwienie nalezy zrealizowac w terminie do 3 dni roboczych.

5. Kryteria wyboru oferty
Najnizsza cena

6. Przygotowanie oferty

1. Wykonawcy zobowiazani sa zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w ,,Zaproszeniu
do sktadania ofert” oraz przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tych
dokumentach.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

3. Wykonawca_sktadajac oferte wypetnia formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 2 oraz
kalkulacje cenowa stanowiaca zatacznik nr 2.1 do niniejszego ogtoszenia. Cena oferty powinna
odpowiadac sumie cen jednostkowych wynikajacych z zatacznika.

4. Formularz ofertowy, wymaga podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.
Jezeli formularz ofertowy i/lub dokumenty beda podpisywane przez petnomocnika, do oferty
nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo.

5. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem

osoby (0s6b) podpisujacej oferte

6. Oferta musi obejmowac catos¢ zamodwienia, Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
sktadania ofert czeSciowych. Oferty cze$ciowe zostang odrzucone.

7. Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia kierujac
swoje zapytania pisemnie, w tym przy pomocy poczty elektronicznej. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie.

8. Do oferty zaleca sig¢ dotaczy¢ aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo informacje

o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

9. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli:

e cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktére Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postepowania,

* wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

» nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,




* postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada, uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6. Badanie i ocena ofert

1. W toku badania i oceny ofert Kupujacy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie
i oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

2. W toku badania i oceny ofert Kupujacy moze zadac¢ od Sprzedawcow wyjasnien tresci ztozonych
ofert oraz uzupetniania zadanych dokumentow i oswiadczen w wyznaczonym w wezwaniu
terminie. Wszelkie wyjasnienia beda sktadane w formie pisemnej za pomocg poczty
elektronicznej (e-mail).

3. W wyniku badania i oceny ofert, dokonuje sie wyboru najkorzystniejszej oferty przy
uwzglednieniu kryteriow wskazanych w ogtoszeniu.

4. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, ze wzgledu na ich porownywalnosc,
Kupujacy wezwie Sprzedawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych.

5. Sprzedawca sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac warunkow mniej korzystnych niz
w ztozonych ofertach.

7. Sposab i termin sktadania ofert
1. Prosimy o ztozenie oferty w jeden z nastepujacych sposobow:
a. osobiscie w siedzibie Zamawiajacego tj. w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej,
ul. Markowej 20, 41-709 Ruda Slaska w pokoju nr 3,
b. za posrednictwem poczty na adres Zamawiajacego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej,
ul. Markowej 20, 41-709 Ruda Slaska,
c. elektronicznie na adres mailowy: sekretariat@mops.rsl.pl nie pozniej niz do dnia
16.10.2024 rok. do godz. 10:00
2. Osoba do kontaktu:, Dominika Jenel, Tel 322442940 wew. 342 lub 340
8. Zamawiajacy wyta_cza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych zgodnie
z przepisem art. 4 ust. 3 ustawy z 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamowieniach publicznych.

9. Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych - RODO

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej, realizujac obowiazek informacyjny

wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

zwanego dalej RODO informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudzie
Slaskiej, z siedziba przy ul. Markowej 20, 41-709 Ruda Slaska (zwany dalej MOPS)
reprezentowany przez Dyrektora,

2. Zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych z ktérym mozna skontaktowac sig osobiscie lub
pisemnie pod adresem wskazanym w pkt. 1, za posrednictwem poczty elektronicznej pod
adresem abi@mops.rsl.pl oraz telefonicznie pod numerem 32/344-03-24 wew. 376.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postgepowania
dotyczacego udzielenia zamoéwienia na: ,Sprzedaz i dostawe materiatow biurowych dla
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudz1e Slaskiej”, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. bic
RODO.

3. Administrator nie udostepnia Pana/Pani danych osobowych, z wyjatkiem przypadkow prawnie
uzasadnionych oraz na podstawie zawartych umow powierzenia danych osobowych, podmiotom
zapewniajacym obstuge prawna, administracyjna, techniczna i informatyczna.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od udzielenia zamowienia.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow ustawy z dnia
14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

5. Posiada Pani/Pan prawo :

- zadania od Administratora dostepu do Pani/Pana danych osobowych na zasadach okreslonych

w art. 15 RODO,



- zadania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych na zasadach okreslonych
w art.16 RODO,
- zadania od Administratora usunigcia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okreslonych
w art. 17 RODO,
- zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
na zasadach okreslonych w art. 18 RODO,
przenoszenia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okreslonych w art.20 RODO,

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na zasadzie
okreslonej w art. 21 RODO.

6. Nadto przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego ktorym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Jest Pan/Pani zobowigzana do ich

podania a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

e Dyrektor
Miejskiego Osrodka P Splecznz;

Wykaz zatacznikow:
Zatacznik nr 1: Opis przedmiotu zamodwienia,
Zatacznik nr 2: Formularz oferty
Zatacznik nr 2.1: Zestawienie rodzajowe materiatow



Zatqcznik nr 1

Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest sprzedaz i dostawa materiatow biurowych dla Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej, zgodnie z opisem zawartym w zataczniku nr
2.1,

3. Termin realizacji zamowienia,oraz termin realizacji reklamacji wynosi 3 dni robocze,
przyjmujac jako pierwszy dzien, kolejny dzien po zgtoszeniu.

4. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z realizacja gwarancji (odbior od
Zamawiajacego, transport do producenta, dostawa do Zamawiajacego).

5. Do obowiazkow Wykonawcy nalezy:

a) dostarczenie towaru wtasnym srodkiem transportowym na koszt wtasny do siedziby
Zamawiajacego;

b) roztadunek, wniesienie i ztozenie towaru we wskazanym przez Zamawiajacego
pomieszczeniu w jego siedzibie.

6. Wykonawca oswiadcza, ze towar bedacy przedmiotem umowy jest dobrej jakosci,
dopuszczony zostat do obrotu i spetnia normy obowiazujace dla tego rodzaju towaru.

7. Okres waznosci wszystkich dostarczonych na podstawie niniejszej umowy materiatow
musi wynosi¢ minimum 12 miesiecy od dnia dostarczenia.

8. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone materiaty sa uszkodzone, maja wady
utrudniajace albo uniemozliwiajace ich uzywanie lub nie spetniaja wymagan okreslonych
przez Zamawiajacego Wykonawce wymieni je na nowe - prawidtowe na wtasny koszt -
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Uwaga! W pozycjach, gdzie Zamawiajacy wskazat konkretna nazwe producenta

i konkretny model towaru, Zamawiajacy wymaga wyceny i dostarczania wskazanego
towaru bez mozliwosci dostarczania towaréow zamiennych. W pozycjach gdzie nie jest
wskazana nazwa producenta, Wykonawca wpisuje nazwe producenta oferowanego
produktu.



4,

5.

Zatacznik nr 2

FORMULARZ OFERTY

Oferta ztozona do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

NAZWA WY KONAWCY &1.ousisescsesasisisssisssisssssssisissssaisssnsisssnsiansionssicinassssssssntsenssiaissensbisnsisissssnsssvessssssuasmissaanse
Adres WYKONAWCY ... .cccuuimsiismsimmsssmommmsssssissssistisssssesstissss saessissssssassssiss s 50044 a0 sasasssnsassans
TEIBTON S csvssussssssutissasiossoissueossintse s s aos o v ST UT RS S b e BN N B T P s .
o TP PR AR SR s .
INAPES G-TRRIIE i vinsnsvmss s s v S oo R Ao RS SSeR S B wsa A B S S s SO B .

Cena ofertowa:
Brutto @ wovvvvvnnnnnnnes zt brutto

Stownie:..cvieeiierieiiiieanes = - 1 GRS e svERET AR T
(Wtym coeuneeee % podatku VAT)

Termin realizacji zaméwienia: do 3 dni roboczych od otrzymania zamowienia.

Warunki ptatnosci: zgodnie z zamowieniem.

6. Niniejszym oswiadczam, ze:

- zapoznatem sie z warunkami zaméwienia i przyjmuje je bez zastrzezen;

- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamdwienia;

- jestem zwiazany niniejsza oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia sktadania ofert.

- O$wiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu™.

- Majac na uwadze przestanki wykluczenia zawarte w art. 7 ust. 1 pkt 1-3  ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego - oswiadczam, Ze nie podlegam
wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek okreslonych w tym przepisie.

(*) rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzqdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

(**) w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylqczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresici oéwiadczenia wykonawca nie skiada (usuniecie tresci oswiadczenia np.

przez jego wykreslenie).

Podpis wraz z pieczecia osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy



Zatacznik nr 2.1.

Przedmiot
zamoOwienia

Ilosé

Cena
jedn.
brutto

Wartosé
brutto

Nazwa
produktu

Uwagi

Sznurek
baweklniany biaty
do archiwizacji
dokumentow
250g (grubos¢ od
2-5mm)

3 szt.

Pudto
archiwizacyjne
bezkwasowe
350x260x110mm

200
szt.

Teczka wigzana
bezkwasowa do
archiwizacji A4,
320x250x50mm

350
szt.

KLIP
archiwizacyjny
85mm (100 szt. w
opakowaniu)

3 op.




