
fij,ffifffi;

6. Przygotowanie oferty
t. wyxonawry zobowiazani s4 zapoznai siq doktadnie z informacjami zawartymi w ,,zaproszeniu

do sktaOania ofert" oraz przygotowat oferte zgodnie z wymaganiami okre(tonymi w tych

dokumentach.

Rudo Slqsko, dnia O4.11.2024 rok

3. Przedmiotzam6wienia:
tprzedai i dostawa materiat6w biurowych dta Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudzie

Staskiej.

Szczeg6towy opis przedmiotu zam6wienia stanowi zatqcznik nr 1 do zaproszenia.

4. Termin realizacji oraz platnoS€ faktury
Zam6wienie naleiy zrealizowai w terminie do 3 dni roboczych.

5, Kryteria wyboru oferty
Najni2sza cena

1

3

Ka2dy Wykonawca mo2e zloiryi tytko jednE oferte.
Wykonawca sktadai ac oferte wvDelni a formutarz ofertowv stanowi zatacznik nr 2 oraz

katkutaci cenowa stanowi zatacznik nr 2. 1 do ninieiszeqo oqtoszenia. Cena o DOWlnna

odoowi sumle cen 1 nostkowvch kaiacvch z zatacznika.

4. Formu larz ofertowy, wymaga PodPisu os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

Je2eli formutarz ofertowy i/tub dokumenty bed4 podpisywane przez petnomocnika, do oferty

nateiy dotqczyt petnomocnictwo.
5. Poprawki 

-w 
ofercie musz4 byi naniesione czytetnie oraz opatrzone podpisem

osoby (os6b) podpisujAcej ofertq
O. bl-"r[" ,Gi o'Uej,i.riwii caio(i zam6wienia, ZamawiajEcy nie dopuszcza mo2tiwoici

sktadania ofert czeiciowych. oferty czq(ciowe zostanE odrzucone'

7. Wykonawca mo2e zwracai sig do Zamawiaj4cego o wyja(nienie tre6ci zaproszenia kierujqc

swoje zapytania pisemnie, w tym przy pomocy poczty etektronicznej' Zamawiaj4cy udzieti

wyja6niei niezwtocznie.
g. Do oferty zateca sig dotaczyi aktuatny odpis z wtaSciwego rejestru albo informacje

o prowadzonej dziatatno(ci gospodarczej.

9. Zamawiajqcy mo2e uniewa2nit postqpowanie, je2eti:
. ."n"- nrjkor=ystniejszej oferty przekroczy irodki finansowe, kt6re Zamawiajqcy mo2e

przeznac4i na realizac je prz edmiotu postepowania,

. wystapita istotna zmiana okoliczno6ci powodujAca, ie prowadzenie postepowania lub

*yt o-nuni" zam6wienia nie teiy w inieresie Zamawiajqcego, czego nie mo2na byto

wcze(niej przewidziei,
. nie zlo2ono 2adnej oferty niepodtegaj4cej odrzuceniu,

Zaproszenie do skladania ofert
dla zam6wienia o warto6ci nie przekraczaj4cej wyra2onej w ztotych r6wnowarto6ci kwoty
wymienionej w art. 2 ust. 1 pkt. 'l ustawy z 11 wrze(nia 2019r. - Prawo Zam6wiei Pubticznych.

1 . Zamawiajqcy
i,iiejski Oirodek Pomocy Spotecznej
41-709 Ruda Staska
ut. Markowej 20
NtP 641-14-70-471

2. Podstawa prawna
Zgodnie z art. 2 ust. 1 Pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzeinia 2019r. ' Prawo Zam6wiei
Pubticznych (tj.Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), ustawq stosuie sie do udzielania zam6wieri

ktasycznych oraz organizowania konkurs6w, kt6rych wartoit jest r6wna lub przekracza

1 30 000 ztotych.



. postQpowanie obarczone jest niemoiliw4 do usunigcia wada, uniemoitiwiaj4cE zawarcie
niepodtegajEcej uniewainieniu umowy w sprawie zam6wienia pubticznego.

6. Badanie i ocena ofert
1. W toku badania i oceny ofert Kupuj4cy moZe poprawii w ofercie oczywiste omytki pisarskie

i oczywiste omytki rachunkowe, z uwzgtgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

2, W toku badania i oceny ofert Kupujary moie 2Edad od Sprzedawc6w wyjaSnieri tre6ci ztozonych
ofert oraz uzupelniania i4danych dokument6w i o wiadczeri w wyznaczonym w wezwaniu
terminie. Wszetkie wyjaSnienia bedA sktadane w formie pisemnej za pomoc4 poczty
elektronicznej (e-mait).

3. W wyniku badania i oceny ofert, dokonuje sig wyboru najkorzystniejszej oferty przy

uwzgtednieniu kryteri6w wskazanych w ogtoszeniu.
4. Je2e1i nie moina dokonai wyboru najkorzystniejszej oferty, ze wzgtgdu na ich por6wnywatno i,

Kupujacy wezwie Spzedawc6w, kt6rzy ztoiyti oferty, do zto2enia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych.

5. Spzedawca sktadajacy oferty dodatkowe nie mog4 zaoferowai warunk6w mniej korzystnych ni2
w zto2onych ofertach.

7. Spos6b i termin skladania ofert
1. Prosimy o zto2enie oferty w jeden z nastQpujacych sposob6w:
a. osobi6cie w siedzibie ZamaMaj4cego tj. w Miejskim Osrodku

ul. Markowej 70, 41-709 Ruda St4ska w pokoju nr 3,
Pomocy Spotecznej,

b. za oo(rednic twem oocztv na adres Zamawiajqcego: Miejski O5rodek Pomocy Spotecznej,

ut. Markowej 20, 41 -709 Ruda
c. elektronicznie na adres m

Stqska,
aitowy: sekretariat@mops. rst. p[ nie p62niej ni2 do dnia

08.1 I .2024 rok.
2. Osoba do kontaktu:, Dominika Jenel, Te[ 327447940 wew. 342 tub 340

8. Zamawiajqcy wyt4cza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych zgodnie

z przepisem art. 4 ust. 3 ustawy z 9 tistopada 2018 r. o etektronicznym fakturowaniu
w zam6wieniach pubticznych.

9. lnformacja dotyczqca ochrony danych osobowych - RODO

Miejski O6rodek Pomocy Spolecznej w Rudzie Staskiej, reatizuj4c obowiEzek informacyjny

*ynlt aja.y z art. 13 rozporz4dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (uE) 20161679 z dnia

zi kwiefiia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiEzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchytenia dyrektywy 95l46lWE
zwanego datej RODO informuje, 2e:
1. Adriinistraiorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski O6rodek Pomocy Spotecznej w Rudzie

Starxl"j, , siedziba przy ut. Markowej 20, 41'709 Ruda St4ska (zwany datej MoPS)

reprezentowany przez Dyrektora,
2. Zostat wyznaciony lnspektor Ochrony Danych z kt6rym mo2na skontaktowai siq osobi6cie lub

pisemnie pod adiesem wskazanym w pkt. 1, za poirednictwem poczty etektronicznej pod

adresem abi@moos.rst.ot oraz tetefonicznie pod numerem 371344-03-24 wew' 376'

Pani/Pa - dane osobowe przetwarzane beda w cetu Przeprowadzenia postqPowania

dotyczqcego udzielenia zam6wienia na: ,,Sprzeda2 i dostawe materiat6w biurowych dta

tvtiejst<iegJ O6roaka Pomocy Spotecznej w Rudzie St4skiej", zgodnie z art.6 ust. 1 tit. b i c

RODO.

3. Administrator nie udostqpnia Pana/Pani danych osobowych, z wyj4tkiem przypadk6w prawnie

uiasadnionych oru, n, ptdst"*ie zawartych um6w powierzenia danych osobowych, Podmiotom
zapewniajqcym obstugg prawn4 administracyjn4, techniczna i informatyczn4'

4. pani/pani Oine osoUo*e beda przechowywani przez okres 5 lat od udzielenia zam6wienia.

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres wynikaj4cy z przepisow ustawy z dnia

tn tipca t983r. o narodowym zasobie arc-hiwatnym oraz rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministr6w z

dnia 18 stycznia 20'11r. w iprawie instrukcji kancetaryjnej, jednotitych rzeczowych wykaz6w akt

oraz instr;kcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiw6w zaktadowych'

5. Posiada Pani/Pan Prawo :

- iadania od Administratora dostqpu do Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre(tonych

w art. 15 RODO,



- i4dania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre6tonych
w art.16 RODO,
- i4dania od Administratora usunigcia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okreStonych
w art. '17 RODO,
- 24dania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
na zasadach okre6tonych w art. 18 RODO,
- przenoszenia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre6tonych w art.20 RODO,
- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na zasadzie
okre5lonej w art. 21 RODO.

6. Nadto przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego kt6rym jest
Prezes Urzqdu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7. Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu
w postgpowaniu o udzietenie zam6wienia pubticznego. Jest Pan/Pani zobowi4zana do ich
podania a konsekwencj4 niepodania danych osobowych bedzie brak mo2tiwoSci udzialu
w postepowaniu o udzielenie zam6wienia.

l)yrckror
Micjrkicgo OiEd Polnocy

Morys

Wykaz zal4cznik6w:

Zat4cznik nr 1: Opis przedmiotu zam6wienia,

Zat4cznik nr 2: Formutarz oferty

Zat4cznik nr 2.1 : Zestawienie rodzaiowe materiat6w

tiw



Zolqcznik nr I

Przedmiot zomiwienia

1. Przedmiotem zam6wienia jest sprzeda2 i dostawa materiat6w biurowych dta Miejskiego
O(rodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Steskiej, zgodnie z opisem zawartym w zatqczniku nr
2.1.
3. Termin reatizacji zam6wienia,oraz termin rea[izacji rektamacji wynosi 3 dni robocze,
przyjmuj4c jako pierwszy dzieri, kotejny dziei po zgloszeniu.
4. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiqzane z reatizacjq gwarancji (odbi6r od

Zamawiajqcego, transport do producenta, dostawa do Zamawiaj4cego).
5. Do obowiqzk6w Wykonawcy nale2y:
a) dostarczenie towaru wtasnym (rodkiem transportowym na koszt wlasny do siedziby
Zamawiaj4cego;
b) roztadunek, wniesienie i zto2enie towaru we wskazanym przez Zamawiajqcego
pomieszczeniu w jego siedzibie.
b. Wykonawca oiwiadcza, 2e towar bqdqcy przedmiotem umowy jest dobrej jako5ci,

dopuszczony zostal do obrotu i spetnia normy obowiqzujqce dta tego rodzaju towaru.
7. Okres wi2no6ci wszystkich dostarczonych na podstawie niniejszej umowy materiat6w
musi wynosii minimum 12 miesiecy od dnia dostarczenia.
8. W przypadku stwierdzenia, 2e dostarczone materiaty sE uszkodzone, majq wady

utrudniaj4ce atbo uniemo2tiwiajqce ich u2ywanie lub nie spelniaj4 wymagari okre6[onych
przez ZamawiajEcego Wykonawc€ wymieni je na nowe - prawidtowe na wtasny koszt -

w terminie wyznaczonym przez Zamawiajqcego.

Uwagal W pozycjach, gdzie Zamawiajqcy wskazal konkretn4 nazwg producenta

i konkretny model towaru, Zamawiajqcy wymaga wyceny i dostarczania wskazanego

towaru bez moiliwoSci dostarczania towar6w zamiennych, w pozycjach gdzie nie jest

wskazana nazwa producenta, Wykonaw@ wpisuje nazwg producenta oferowanego
produktu.



Zatacznik nr 2

FOR vTULARZ OFERTY

1. Oferta zlo2ona do postepowania o udzielenie zam6wienia PUblicznego na:

Fax:......................................
Adres e-mail:......

6. Niniejszym oiwiadczam, 2e:
- zapoznatem sie z warunkami zam6wienia i przyjmuje je bez zastrzer:eil;
- pnedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia;
" jestem zwiqzany niniejsz4 oferte pzez okres 30 dni, ticz4c od dnia sktadania ofert'
- b6*iud.rur, ie wype[nitdm obowiqzki jnformacyjne przewidziane w art. '13 lub art. 14 RODO'wobec

os6b fizycznych, od- kt6rych dane osobowe bezpoirednio tub po6rednio pozyskatem w cetu ubiegania

sie o udzietenie zam6wienia pubticznego v{ niniejszym postepowaniu"'
- Majac na uwadze pzestanki wykluczenia zawarte w art. 7 ust l pkt 1-3 ustawy

z dnla i3 kwletnia 2022r. o szczeg6Lnych rozwi4zaniach w zakresie peeciwdziatania wspieraniu agresji

na ukraing oraz stu2acych ochronie bezpieczenstwa narodowego - oiwiadczam, ie nie podtegam

wykLuczeniu z postepowania na podstawie pzestanek okreStonych w tym przepisie'

3. Cena ofertowa:
Brutto : ................. zl brutto

4. Termin realizacji zam6wienia: do 3 dni roboczych od otrzymania zam6wienia.

5. Warunki platno3ci: zgodnie z zam6wleniem.

(.) rozporzqdzenie Parlomentu Europeiskiego i Rody (uE) 20161679 z dnia 27 kwietnio 2015 r. w

sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzoniem danych osobowych i w sprowie

iwobodnego pneptNu tokich danych oroz uchylenio dyrektywy 95l46lwE (ogblne rozporzqdzenie o

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2O4.O5.2016, str. l).

(") w pnwadku gdy wykonawca nie pnekozuie danych osobowych innych niz bezpoirednio jego

dotyczqcych tub zochodzi wylqczenie stosowonio obowiqzku informacyjnego, stosownie do art' 13 ust'

I tiO ort. tC ust. 5 RODO treici olwiadczenia wykonowco nie sklada (usuniecie treici oiwiadczenia np.

pnez jego wykreileni e).

....,dnia
Podpis wraz z pieczgcia osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy



Zalqcznik nr 2.1.

Warto6d
brutto

Nazwa
produktu

UwagiLp. Przedmiot
zam6wienia

Cena
jedn.
brutto

Zszywki 2418
op. 1000 szt.

40 op.

Zszywki 2416

op. 1000 sd.

40 op

3 8 kart.

4 kart4

Koperty C5
biale bez
okienka
samoklej4ce 500
szt. w kartonie
162x229mm

Dlugopis BIC
Orange
niebieski

300 szt5

6
Ta6ma klej4ca
biurowa
l9mm/25m

7
Koszulki 44 o
grubo!ci 50mic
(100szt.w

opakowaniu)

40 op.

8

Koszulki A4 o
grubo6ci 90mic
(50szt.w

opakowa niu)

200 s^.9

Karteczki
samoprzylepne
51/76 mm - 100

kartek i6tty

IloSd

I

2

Koperty C6
biale
samoklej4ce
1000 szt. okno
prawe
I l4xl62mm

20 szl.

40 op.



t0

Karteczki
sa moprzylepne
7 6/7 6mm - 7OO

ka rtek 26tty

200 szt.

60 op.1l
Skoroszyt z

listwq
kartonowy A4
(50szt.w

opakowa niu)

50 szt.t2
Wklad do
dlugopisu
Zenith
METALOWY
niebieski

Papier ksero
A4 80 g/m2
500 arkuszy
biaty

l3

100 op

Spinacze
biurowe okr4gle
28mm(
lO0szt.)w op

Blok
Notatnikowy
.A4- 50 kartek

20 srt.l5

20 szl.
Blok
Notatnikowy
A5- 50 kartek

16

10 sZ.Teczka
skrzydiowa ,A4

z gumk4 szer.2
cm

1.7

30 szt.
Teczka
kolorowa z
gumka A4

100 sal9 Dtugopis
ZENITH
METALOWY
niebieski

I 0 szt.Teczka
skrzydlowa A4
z gumk4 szer.

3,5 cm

20

600 ryz

t4

l8



Zakladki
indeksujqce
samoprzylepne
(4 kolory)

40 sd.2l

Skoroszyt
plastikowy

oczkowy z

wqsami A4 (25

szt. w
opakowa niu)

40 sd..22

Gumka do
gumowania
chlebowa
FACTIS

50 szt.

24

Kalkulator
Vector DK-
2O9DM

25

8 szt.26
Teczka do
podpisu A4 20
ka rt.

60 szt.27 Kalendarz
tygodniowy
2025r. biurkowy
Biuwar A2 z
listw4

Przybornik na

biurko 4 komory

6 szl.28

30 szt.

i6lte, 20

szt.

zielone,20
szt.

r6iowe,20
szt. fiolet,
20 szt.
pomara 6cz

1 l0 szt.

Za kre6lacze

Sta b ilo

29

80 szt.30
Ol6wek
evolution BIC

l0 sz.3l Sprq2one
powietrze
400m1

23

600 szt.Pudlo
archiwizacyjne
wymiary:
245x100x345
mm Esselte

kolor BIAIY

6 szt.


