
Miejski 06rodek Pono.cy Spoleczad
4L-7Og Ruda Sl4ska

ul. Markowej 20
Regon 003C4{i791 NIP 611'14'70'412

tel. (0 32) 244 29 40
Ruda Stqska, dnio 24.05.2021 rok

Zaproszenie do skladania ofert
dta zam6wienia o warto6ci nie przekraczajacej wyra2onej w ztotych r6wnowartoSci kwoty
wymienionej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy zll wrzeinia 2019r. - Prawo Zam6wiefi Publicznych.

1. Zamawiajqcy
Miejski OSrodek Pomocy Spotecznej
41-709 Ruda St4ska
ut. Markowej 20
NrP 641-14-70-472

2. Podstawa prawna
Zgodnie z art.2 ust. 1 pkt.l ustawy z dnia 11 wrze6nia 2019r. - Prawo Zamowieri
Pubticznych (Dz. U. z 2019. poz. 2019 z poz. zm.), ustawe stosuje siq do udzielania
zam6wiefi klasycznych oraz organizowania konkursow, kt6rych warto:ii jest r6wna [ub
przekracza 1 30 000 ztotych.

3. Przedmiot zam6wienia:
S.przeda2 i dostawa materiat6w biurowych dta Miejskiego O6rodka Pomocy Spotecznej w Rudzie
StEskiej.

Szczeg6towy opis przedmiotu zam6wienia stanowi zatqcznik nr 'l do zaproszenia.

4. Termin realizacji
Zam6wienie nale2y zreatizowai w terminie do 3 dni roboczych

5. Kryteria wyboru oferty
Najni2sza cena

Przygotowanie oferty
Wykonawcy zobowi4zani sq zapoznai sig doktadnie z informacjami zawartymi w ,,Zaproszeniu
do sktadania ofert" oraz przygotowai ofertq zgodnie
z wymaganiami okre5tonymi w tych dokumentach.
Ka2dy Wykonawca mo2e zlo2yc tytko jednq ofertg.

sktadaiac oferte wvoetnia formularz stanowiacv zatacznik nr 2 oraz
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katkutacie cenowa stanowiaca zalacznik nr 2.1 do niniejszeqo ostoszenia. Cena ofertv oowinna
odpowiadai sumie cen iednostkowvch wvnikaiacvch z zatacznika.

4. Formutarz ofertowy, wymaga podpisu os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.
Je2eli formularz ofertowy i/tub dokumenty bgdE podpisywane przez petnomocnika, do oferty
nate2y dotqczyi petnomocnictwo.

5. Poprawki w ofercie muszE byi naniesione czytetnie oraz opatrzone podpisem
osoby (os6b) podpisujqcej ofertg

6. Oferta musi obejmowai cato6i zam6wienia, ZamawiajEcy nie dopuszcza mo2tiwo6ci
sktadania ofert czg6ciowych. Oferty czg6ciowe zostanE odrzucone.

7. Wykonawca mo2e zwracai sig do Zamawiajqcego o wyja6nienie treici zaproszenia kieruj4c
swoje zapytania pisemnie, w tym przy pomocy poczty etektronicznej. Zamawiaj4cy udzieti
wyjaSnie6 niezwtocznie.

8. Do oferty zateca sie dotEczyi aktualny odpis z wta6ciwego rejestru atbo informacjg
o prowadzonej dziatatno:(ci gospodarczej.

9. Zamawiajqcy mo2e uniewa2nii postepowanie, jezeti:
. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy Srodki finansowe, kt6re Zamawiaj4cy mo2e

przeznaczy c na rea lizacj q p rzedmi otu postepowa nia,
. wystapita istotna zmiana okoliczno:(ci powodujEca, 2e prowadzenie postgpowania tub

wykonanie zam6wienia nie [e2y w interesie Zamawiaj4cego, czego nie mozna byto
wczeSniej przewidziei,

. nie zto2ono 2adnej oferty niepodlegajqcej odrzuceniu,

. postepowanie obarczone jest niemozliwE do usunigcia wad4, uniemo2tiwiajqc4 zawarcie
niepodtegaj4cej uniewa2nieniu umowy w sprawie zam6wienia pubticznego.



6. Badanie i ocena ofert
1. W toku badania i oceny ofert Kupujqcy mo2e poprawii w ofercie oczywiste omytki pisarskie

i oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

2. W toku badania i oceny ofert KupujEcy mo2e 2qdai od Sprzedawc6w wyja6nieri tre6ci zto2onych
ofert oraz uzupetniania 2qdanych dokument6w i oSwiadcze6 w wyznaczonym w wezwaniu
terminie. Wszetkie wyja6nienia beda sktadane w formie pisemnej za pomoca poczty
etektronicznej (e-mait).

3. W wyniku badania i oceny ofert, dokonuje sie wyboru najkorzystniejszej oferty przy
uwzglgdnieniu kryteri6w wskazanych w ogtoszeniu.

4. Je2eti nie mo2na dokonai wyboru najkorzystniejszej oferty, ze wzglqdu na ich porownyrwatno6c,
Kupuj4cy wezwie Sprzedawc6w, ktorzy zlo2yli oferty, do zto2enia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych.

5. Sprzedawca sktadaj4cy oferty dodatkowe nie mogE zaoferowac warunk6w mniej korzystnych niz
w zto2onych ofertach.

7. Spos6b i termin skladania ofert
1. Prosimy o zto2enie oferty w jeden z nastgpujqcych sposob6w:
a. osobiScie w siedzibie Zamawiaj4cego tj. w Miejskim OSrodku Pomocy Spotecznej,

ut. Markowe jZO,41-709 Ruda Stqska w pokoju nr 3,
b. za Do6rednictwem pocztv na adres Zamawiajqcego: Miejski Ofrodek Pomocy Spotecznej,

@daStqska,
c. elektronicznie na adres mai[owy: sekretariat@mops.rst.pI nie p62niej ni2 do dnia

27.O5.2O21 rok.
2. Osoba do kontaktu:, Dominika Jenet, Beata Danko TeI322442940 wew. 342 tub 340

8. Zamawiajqcy wytqcza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych zgodnie
z przepisem art. 4 ust. 3 ustawy z 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zam6wieniach pubticznych.

9. lnformacja dotyczqca ochrony danych osobowych - RODO

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudzie St4skiej, reatizujqc obowiqzek informacyjny
wynikajEcy z art. 13 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi4zku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95146/WE
zwanego datej RODO informuje, 2e:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski O5rodek, Pomocy Spotecznej w Rudzie

St4skiej, z siedzibq Wzy u[. Markowej 20, 4'l-709 Ruda StEska (zwany datej MOPS)
reprezentow any przez Dyrektora,

2. Zostat wyznaczony lnspektor Ochrony Danych z kt6rym mo2na skontaktowai sig osobi5cie tub
pisemnie pod adresem wskazanym w pkt. 1, za poSrednictwem poczty etektronicznej pod
adresem abi@mops.rst.p[ oraz telefonicznie pod numerem 32/344-03-24 wew. 376.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgd4 w cetu przeprowadzenia postepowania
dotycz4cego udzietenia zam6wienia na: ,,Sprzeda2 i dostawg materiat6w biurowych dta
Miejskiego Oirodka Pomocy Spotecznej w Rudzie St4skiej", zgodnie z art. 6 ust. 1 tit. b i c
RODO.

3. Administrator nie udostgpnia Pana/Pani danych osobowych, z wyjqtkiem przypadk6w prawnie
uzasadnionych oraz na podstawie zawartych um6w powierzenia danych osobowych, podmiotom
zapewniajqcym obstugq prawnE, administracyjn4, technicznq i informatycznq.

4. Pani/Pana dane osobowe bgdq przechowyrvane przez okres 5 lat od udzietenia zam6wienia.
Pani/Pana dane osobowe bqdq przechowywane przez okres wynikaj4cy z przepis6w ustawy z dnia
14 tipca 1983r. o narodowym zasobie archiwatnym orazrozporzqdzenia Prezesa Rady Ministr6w z
dnia'18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancetaryjnej, jednotitych rzeczowych wykaz6w akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiw6w zaktadowych.

5. Posiada Pani/Pan prawo :

- 2qdania od Administratora dostgpu do Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre6tonych
w art. 15 RODO,
- 24dania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre5tonych
w art.16 RODO,



- 2qdania od Administratora usunigcia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre6tonych
w art. 17 RODO,
- 24dania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
na zasadach okre6tonych w art. 18 RODO,
- przenoszenia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okreS[onych w art.20 RODO,
- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na zasadzie
okre5tonej w art. 21 RODO.

6. Nadto przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego kt6rym jest
Prezes Urzqdu Ochrony Danych Osobowych ut. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7. Podanie przezPanal Paniq danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia pubticznego. Jest Pan/Pani zobowiEzana do ich
podania a konsekwencjq niepodania danych osobowych bgdzie brak mo2liwo6ci udziatu
w postepowaniu o udzielenie zam6wienia.

Spolecacj

Wykaz zatqcznik6w:

Zat4cznik nr 1: Opis przedmiotu zam6wienia,

Zatqcznik nr 2: Formularz oferty

Zatqcznik nr 2.1; Zestawienie rodzajowe materiat6w
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Zotqcznik nr I

Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia sprzeda2 i dostawa materiatow biurowych dta Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Stqskiej, zgodnie z opisem zawartym w zatEczniku nr
2.1.
3. Termin realizacji zam6wienia oraz termin reatizacji rektamacji wynosi 3 dni robocze,
przyjmuj4c jako pierwszy dzie6, kotejny dzie6 po zgtoszeniu.
4. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiqzane z reatizacjq gwarancji (odbior od
Zamawiajqcego, transport do producenta, dostawa do Zamawiajqcego).
5. Do obowi4zk6w Wykonawcy nale2y:
a) dostarczenie towaru wtasnym (rodkiem transportowym na koszt wtasny do siedziby
Zamawiajqcego;
b) roztadunek, wniesienie i zto2enie towaru we wskazanym przez Zamawiajqcego
pomieszczeniu w jego siedzibie.
6. Wykonawca oiwiadcza, 2e towar bqdqcy przedmiotem umowy jest dobrej jako6ci,
dopuszczony zostat do obrotu i spetnia normy obowiqzujqce dla tego rodzaju towaru.
7. Okres wa2no(ci wszystkich dostarczonych na podstawie niniejszej umowy materiat6w
musi wynosii minimum 12 miesiqcy od dnia dostarczenia.
8. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone materiaty s4 uszkodzone, majq wady
utrudniaj4ce atbo uniemoztiwiajqce ich u2ywanie [ub nie spetniajq wymaga6 okrestonych
przez Zamawiajqcego Wykonawce wymieni je na nowe - prawidtowe na wtasny koszt -

w terminie wyznaczonym przez Zamawiajqcego.

Uwaga! W pozycjach, gdzie Zamawiajqcy wskazal konkretnE nazwe producenta
i konkretny mode[ towaru, Zamawiajqcy wymaga wyceny i dostarczania wskazanego
towaru bez mo2liwo5ci dostarczania towar6w zamiennych. W pozycjach gdzie nie jest
wskazana nazwa producenta, Wykonawca wpisuje nazwq producenta oferowanego
produktu.



FORMULARZ OFERTY

1. Oferta zto2ona do postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego na:

Adres
Telefon

3. Cena ofertowa:
Brutto zt brutto

( w tym % podatku VAT)

4. Termin realizacji zam6wienia: do 3 dni roboczych od otrzymania zam6wienia.

5. Warunki ptatnoSci: zgodnie z zam6wieniem.

6. Niniejszym o5wiadczam, 2e:
- zapoznatem siq z warunkami zam6wienia i przyjmuje je bezzaslrze2e6;
- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zam6wienia;
- jestem zwiEzany niniejsz4 ofertq przez okres 30 dni, [iczqc od dnia sktadania ofert.
- OSwiadczam,2e wypetnitem obowi4zki informacyjne przewidziane w art. 13 tub art. 14
RODO. wobec osob fizycznych, od kt6rych dane osobowe bezpoSrednio lub po6rednio
pozyskatem w celu ubiegania sig o udzietenie zam6wienia pubticznego w niniejszym
postqpowaniu**.

(.) rozporzqdzenie Porlomentu Europejskiego i Rody (UE) 20161679 z dnio 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetworzoniem danych osobowych i w
sprowie swobodnego przeptywu tokich donych oroz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (ogolne
rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

(**) w przypodku gdy wykonawco nie przekazuje danych osobowych innych ni2 bezpoirednio
jego dotyczqcych lub zochodzi wylqczenie stosowonio obowiqzku informocyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub ort. 14 ust. 5 RODO treici oiwiodczenia wykonawco nie sktoda
(usunigcie treici oiwiadczenia np. przez jego wykreilenie).

d;;;; ;;;:;; ;il;;;;':Iil ,pi"*,i","i o"
reprezentowania Wykonawcy

Zat4cznik nr 2



Zal4cznik nr 2.1.

Lp. Przedmiot zamriwienia IloSd Cena
jedn.
brutto

WartoS6
brutto

Nazwa
produktu

Uwagi

1 Papier ksero .A4 80 g/m2 soo
arkuszy

200
ryz

2 Koszulki A4 o gruboSci 50mic
(l00szt.w opakowaniu)

20 op

J Koszulki ,A'4 o gruboSci 90mic
(50szt.w opakowaniu)

10 op.

4 Ofert6wka ,{4 o gruboSci
1 50mic 25szt w opakowaniu

5 op.

5 Skoroszyt z listw4 kartonowy
(5Oszt.w opakowaniu)

80 op.

6 Skoroszyt plastikowy oczkowy
z w4sami

100

szt.

Skoro szyt kartonowy oczkowy
(50 szt. w opakowaniu)

15 op.

8 Album ofertowy z koszulkami
(20 koszulek)

5 szt.

9 Kostka biurowa (biata) 10 szt.

10 Zakladki indeksuj4ce
samoprzylepne
(4 kolory po 40 kart. w
opakowaniu)

20 op.

11 Dlugopis Zentth 50 szt.

12 Wklad do dlugopisu Zenith

zpoz. ll

50 szt.

l3 Naboje do pi6ra (6 szt. w
opakowaniu)

15 op.

t4 D zitrkacz 2 5 karteW metal owy 8 szt.

15 Zsz:ywacz metalowy 10 szt.



16 Zszywki 2616 op. l000szt. 20 op.

t7 Zszyvvki 241 6 op. I 000 szt. 60 op.

l8 Zszywki 2418 op. I 000 szt. 60 op.

19 Klej w sztyfcie- l5 g l0 szt

20 Klipsy biurowe l9 mm

(12 szt. w opakowaniu)

10 op.

2l Klipsy biurowe 25 mm

(12 srt. w opakowaniu)

15 op

22 Klipsy biurowe 32 rnm 5op

23 Klipsy biurowe 5l rnm 1op

24 Spinacze biurowe 28 mm 10 op

25 Gumka do gumowania 20 szt.

26 Segregator szeroki- z grubego

kartonu pokrytego na zewn4trz
polilefin4 - 75 mm z dlwigni4

1 5 szt.

27 Marker permanentny okr4gty 40szt. Edding
300

czarnv

28 Zakre(;lacze Stabilo 20 szt. R6zne
kolory

29 Przekladki kartonowe ,{4
kolorowe

10 op.

30 Blok Notatnikowy A4- 50 kartek 10 szt.

3l Zeszyt A'5 32 kartk. 5 szt.



32 Zeszyl A,5 60 kartk. 5 szt.

JJ Sznurek nici lniane

(nici dratwa 10 dkg)

25 szt

34 TaSma klej4ca 19nlnl25m 20 szt

35 TaSma dwustronna 3 8rrm/25 m 5 szt.

36 Ta5ma pakowa 48mm/50m 5 szt.

JI Rolka offsetowa (do kalkulatora)

57mm/30m
2op

38 Rozszywacz 10 szt.

39 Kalku lator Vector DK-209DM 4 szt.

40 Koperty C6 biale samoklej4ce

1000 szt. okno prawe
4 kart.

4t Linijka 20 cm 3 sil.

42 Okladka do bindowania przod

przeLroczysty l5Ornikr. 100 szt. w
opakowaniu ,A.4

lop

43 Okladka do bindowania tyl czarny

100 szt. w opakowariu A4 2309
1 op.

44 Dlugopis 2elowy niebieski 20 szt.

45 Folia do laminacji ,{3 80 mic.
100 szt.

1 op.

46 Folia do laminacji ,A4 80 mic. 100

szt.
1 op.

47 Brulion ,{4 w kratkg twarda

okladka 96 kart.
5 szt.



48 No2yczkibiurowe l6cm l0 szt.

49 Przybornik na biurko 4 komory I szt.

50 Pinezki tablicowe 50 szt. w
opakowaniu

5 op.


