
ZARZADZENTE Nr D.0 1 O O.\LZOZI

DYREKTORA

MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ

w RUDZTE sL4SXrr.t

z dnia 2 1 11RL 2023

zmieniajqce Zarzqdzenie Nr D.01OO.2O.2023 Dyrektora Miejskiego Oirodka Pomocy Spolecznej

w Rudzie Slqskiej w sprawie zapewnienia w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Rudzie

Slqskiej ochrony przetwarzanych danych osobowych

Na podstawie 519 ust. 2 Statutu Miejskiego O6rodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Stqskiej

(tekst jednotity przyjqty Uchwatq nr PR.0007.64.2021 Rady Miasta Ruda Stqska z dnia 20 maja 2021r.

zpo2n. zm.) w zwi4zku z art. 24 ust. 1 i ust. 2 rozporz4dzenia Partamentu Europejskiego i Rady (UE)

20161679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku zprzelwazaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchytenia dyrektywy

95l46lWE (og6tne rozporzqdzenie o ochronie danych)( Dz. Urz. UE.L Nr 119, str.1 z po2n.zm.)

zarz1dza siq, co nastqpuje:

Sl . W Zarzqdzeniu Nr D.0100.20.2023 Dyrektora Miejskiego O(rodka Pomocy Spotecznej

w Rudzie StEskiej z dnia 17 maja 2023r. w sprawie zapewnienia w Miejskim O6rodku Pomocy

Spotecznej w Rudzie StEskiej ochrony przetwarzanych danych osobowych, dokonai zmian

w Zatqczniku nr 1 pod nazwA ,,Potityka Ochrony Danych Osobowych w zakresie przetwarzania danych

osobowych w Miejskim O6rodku Pomocy Spotecznej w Rudzie Stqskiej" w nastepujacy spos6b:

1) upowa2nieniu do przetwarzania danych osobowych wedtug wzoru nr 2 okreitonemu

w ZatEczniku nr 1 do Potityki nadai brzmienie jak w zat4czniku nr 1 do niniejszego

Zarz1dzenia;

2) w czesci I Zatqcznika nr 3 do Potityki pod nazwE ,,Wykaz zbior6w danych osobowych oraz

programy zastosowane do przetwarzania" :

a) pkt 'l otrzymuje brzmienie:

,,1. Podopieczni Miejskiego O5rodka Pomocy Spolecznej w Rudzie Slqskiej - zbi6r danych

os6b o kt6rych mowa w ustawach:

1 ) z dnia 12 marca 2OO4 r. o pomocy spoteczne;,

2) z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob

niepetnosprawnych,

3) z dnia 19 sierpnia 1994r. o ochronie zdrowia psychicznego,

4l z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz niekt6rych osobach bgdqcych ofiarami

represji wojennych i okresu powojennego,

5) z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,



6) z dnia 27 sierpnia 2OO4r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze 6rodk6w

publicznych,

7l zdnia12 marca 2022r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwiqzku z konftiktem zbrojnym

na terytorium tego paristwa;

oraz w przepisach wykonawczych do tych ustaw.

Dane przetwarzane sq w cetu edycji tekstu oraz udostgpniania go na piSmie w formie wydruku

oraz datszego przetwarzania w formie elektronicznej W przypadku wniosk6w o dofinansowanie ze

6rodk6w PFRON dalszego przetwarzania w formie etektronicznej poprzez rejestracjg wniosk6w

w przeznaczonym do tego cetu systemie SOW, ich rozpatrywanie, przyznanie dofinansowania i wyptata

dofinansowania. Programy zastosowane do przetwarzania tego zbioru danych: TT pomoc, Qwant

(archiwatny)', RATUSZ, Ptatnik, ING Bank Slaski - ontine, SEPI, Empatia, e-PUAP, PUE, SOW -system

Obstugi Wniosk6w, Przekaz Pocztowy, CEEB ZONE. Program Serce - Pomost u2ywany wytEcznie

w cetach archiwatnych - osoby odpowiedzialne za zbi6r Anna MROZEK, Aleksandra NOWAK.";

b) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,,3. Dodatki mieszkaniowe i energetyczne - zbi6r danych os6b objqtych pomocE oraz cztonk6w ich

rodzin korzystajqcych ze Swiadcze6 zgodnie z ustawA:

1) z dnia 2'l czerwca 2001r. o dodatkach mieszkaniowych,

2) z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo energetyczne;

oraz przepisami wykonawczymi do tych ustaw.

Odbiorcy wra2tiwi energii etektrycznej (osoby, kt6rym przyznano dodatek mieszkaniowy

w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych, kt6re sE

stron4 umowy kompteksowej tub umowy sprzeda2y energii etektrycznej zawartej

z przedsiqbiorstwem energetycznym i zamieszkuj4 w miejscu dostarczania energii etektrycznej).

Dane przetwarzane sE w celu edycji tekstu oraz udostqpniania go na pi6mie w formie wydruku oraz

datszego przetwarzania w formie etektronicznej. Programy zastosowane do przetwarzania tego zbioru

danych: TTMieszkanie, KSAT, Qwant (archiwatny)*, RATUSZ, ING Bank Stqski - ontine, e-PUAP, Przekaz

Pocztowy, CEEB ZONE - osoba odpowiedzialna za zbi6r Jolanta SZPINDA.";

c) pkt 15 otrzymuje brzmienie:

,, 15. Zesp6l interdyscyplinarny - zbi6r danych osob korzystajqcych z pomocy udzietonej zgodnie z:

- ustawa o przeciwdziataniu przemocy domowej oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy,

- uchwatq Rady Miasta Ruda St4ska w sprawie okre6tenia trybu i sposobu powotywania

oraz odwotywania cztonk6w Zespotu lnterdyscyptinarnego,

- zarzqdzeniem Prezydenta Miasta Ruda Stqska w sprawie powolania Zespolu

lnterdyscyplinarnego w Rudzie Slqskiej.

Dane przetwarzane sq papierowo (np. kopie ptik6w wysytane pocztq elektroniczn4l oraz przy

wykorzystaniu e - PUAP - osoba odpowiedzialna za zbi6r Sabina CICHECKA.".



3) w czesci ll ZatEcznika nr 3 do Potityki pod nazwq ,,PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

KTORYCH ADMIN]STRATOREM NtE JEST OSRODEK. PROGRAMy" pkt 23 otrzymuje

brzmienie:

,, 23. CEEB ZONE - system Centralna Ewidencja Emisyjno5ci Budynk6w to ewidencja, w ktorej

gromadzone s4 kompteksowe informacje, dotycz4ce ogrzewania budynkow. Dane pozyskane w ramach

e-uslug tj. informacje o cechach budynku, sposobie ogrzewania budynku, rodzaju stosowanego opatu

bqd4 gromadzone w CEEB, kt6ry jest jednym z etement6w Systemu ZONE. Administratorem danych

zgromadzonych w CEEB jest minister wta6ciwy do spraw budownictwa. Za stworzenie

i obstugq systemu odpowiedziatny jest Gt6wny Urzqd Nadzoru Budowtanego. Osobami mogEcymi

wprowadzai dane do CEEB bedaosoby, ktore uzyskajqwpis do wykazu os6b uprawnionych.

W przypadku OSrodka przekazywane dane bqdq zgodnie z art. 27a ust. 2 pkt 1 [it. h ustawy

o wspieraniu termomodernizacji i remontow otaz o centratnej ewidencji emisyjnoSci budynkow

dotyczyi dodatku mieszkaniowego, energetycznego oraz zasitk6w celowych i cetowych specjatnych z

przeznaczeniem na dofinansowanie do zakupu opatu i ogrzania mieszkania. Wyznaczeni pracownicy

O6rodka uzyskaj4 dostgp potegajqcy na wprowadzaniu danych do systemu dot. ww. zasitk6w poprzez

indywiduatny togin i hasto nadane przezUrzqd Miasta Ruda Stqska.

Poza tym dostqp do danych z systemu posiadajq wszyscy pracownicy upowa2nieni przez Prezydenta

Miasta Ruda Stqska do prowadzenia postqpowa6 w sprawie dodatku ostonowego, dodatku wqglowego,

dodatku dta gospodarstw domowych, dodatku etektrycznego oraz refundacji podatku VAT

za dostarczone paliwa gazowe. Dane z systemu sq na bie24co udostgpniane przez Urzqd Miasta Ruda

StEska w postaci dektaracji irodel ciepta i 2rodet spatania patiw."

4) w ZatEczniku nr 4 do Potityki pod nazwq: ,, Rozmieszczenie pomieszcze1 oraz okre5tenie

poszczeg6tnych zbior6w i systemow tworz4cych obszar przetwarzania w budynkach

bgdEcych siedzibq ADO" :

a) pkt 7 tabeti otrzymuje nastqpujqce brzmienie:

7 DDM ul. Markowej 20 Parter
Pokojenr2iT

1 . Podopieczni Miejskiego O6rodka
Pomocy Spolecznej w Rudzie
St4skiej
2. Swiadczenia rodzinne oraz
zasitki dta opiekun6w
3. Dodatki mieszkaniowe i
energetyczne.
4. Stypendia i zasitki szkolne.
5. Swiadczenia atimentacyjne
6. Prace spotecznie - u2yteczne
7. Piecza zastepcza
8. Asystent Rodziny
g. Swiadczenie wychowawcze
,,Rodzina 500+"
10. Dobry start
1 1. Za6wiadczenia
12. Dodatek dta gospodarstw
domowych

papierowo/
etektronicznie
- TTMieszkanie
- ePUAP,
- Empatia,
-TTpomoc
-Swiadczenia Rodzinne
-TTFundusz

Atimentacyjny,
-CAS, poczta
-etektroniczne przekazy
-poczta etektroniczna

- pakiet Office
- Przekaz Pocztowy,
- CEEB ZONE



b) pkl19-22 tabeti otrzymujq nastgpujqce brzmienie:

19. DRS ut. Markowej 20 ll pietro
Pokoje nr 2O1,203

1 . Podopieczni Miejskiego 06rodka
Pomocy Spotecznej w Rudzie
St4skiej
2. Swiadczenia rodzinne oraz
zasitki d[a opiekun6w
3. Dodatki mieszkaniowe i
energetyczne.
4. Stypendia i zasitki szkotne.
5. Beneficjenci ostateczni
proj ektow wsp6tfi nansowanych
przez Unig Europejskq
reatizowanych przez Miejski
Oirodek Pomocy Spotecznej w
Rudzie $tEskiej,
6. Swiadczenia atimentacyjne
7. Prace spotecznie - u2yteczne
8.Piecza zastepcza
9. Asystent Rodziny
10. Dane uczestnik6ry projekt6w
RPO WSL 2014-2020
1 1 . Swiadczenie wychowawcze
,,Rodzina 500+"
'12. Dobry start,
'l 3. Za6wiadczenia,
14. Projekt ,,Ruda Staska i
koPALnia mo2tiwo6ci",
'I 5.Jednorazowe 6wiadczenie
pieniq2ne - przystugujqce
obywatetom Ukrainy
16. Dodatek ostonowy
'17. Dodatek wggtowy
'l 8. Dodatek dta gospodarstw
domowych,
1 9. Dodatek etektryczny,
20. Refundacja podatku VAT za
dostarczone oaliwa qazowe

Papierowo i
etektronicznie
TTpomoc, Swiadczenia
Rodzinne, TTFundusz
Atimentacyjny,
TTStypendia,
TTMieszkanie, Empatia,
poczta etektroniczna,
CEEB ZONE

20. DRS ut. Markowej 20 ll pigtro
Pokoj nr 202

1 . Podopieczni Miejskiego O6rodka
Pomocy Spotecznej w Rudzie
Stqskiej
2. (wiadczenia rodzinne oraz
zasitki dta opiekun6w
3. Dodatki mieszkaniowe i
energetyczne.
4. Stypendia i zasitki szkotne.
5. Beneficjenci ostateczni
projektow wspotfi nansowanych
przez Unig EuropejskE
reatizowanych przez Miejski
O6rodek Pomocy Spotecznej w
Rudzie Stqskiej,
6. Swiadczenia atimentacyjne
7. Prace spotecznie - u2yteczne
8. Piecza zastepcza
9. Asystent Rodziny
10. Dane uczestnikow projekt6w
RPO WSL 2014-2020
1 1 . Swiadczenie wychowawcze
,,Rodzina 500+"
12. Dobry start,
'13. Zaiwiadczenia,
14. Projekt ,,Ruda StEska i
koPALnia mo2tiwo6ci",
'l 5. Jednorazowe 6wiadczenie
pienig2ne - przystugujEce
obywatetom Ukrainy
16. Dodatek ostonowy
17. Dodatek wggtowy
1 8. Dodatek dta gospodarstw
domowych,
1 9. Dodatek etektryczny,
20. Refundacia Dodatku VAT za

Papierowo i

etektronicznie
TTpomoc, Swiadczenia
Rodzinne, TTFundusz
Atimentacyjny,
TTStypendia,
TTMieszkanie, ePuap,
Ptatnik, Empatia,
poczta etektroniczna,
Przekaz Pocztowy
CEEB ZONE



dostarczone pa.tiwa gazowe
21. CISA Ruda St4ska.

21 DRS ut. Markowej 20 ll pigtro
Pokoj nr 205

1 . Podopieczni Miejskiego O6rodka
Pomocy Spotecznej w Rudzie
(t4skiej
2.Swiadczenia rodzinne oraz
zasitki dta opiekunow
3. Dodatki mieszkaniowe i

energetyczne.
4. Stypendia i zasitki szkotne.
5. Beneficjenci ostateczni
projektow wspolfinansowanych
przez Unig Europejskq
reatizowanych przez Miejski
Ofrodek Pomocy Spotecznej w
Rudzie Stqskiej,
6. Swiadczenia atimentacyjne
7. Prace spotecznie - u2yteczne
8. Skargi i wnioski,
9.Piecza zastepcza,
10. Asystent Rodziny
1 1. Dane uczestnikow projektow
RPO WSL 2014-2020,
1 2. Swiadczenie wychowawcze
,,Rodzina 500+" ,
'l 3. Dobry start,
14. Sta2e,
1 5.Praktyki,
16. Zbi6r danych pracownikow
MOPS oraz os6b, kt6re podpisaty
z MOPS umowy cywitnoprawne,
17. Za6wiadczenia,
18. Projekt ,,Ruda Stqska i

koPALnia mo2[iwo5ci",
1 9. Jednorazowe 6wiadczenie
pienig2ne - przystugujEce
obywatetom Ukrainy
20. Dodatek ostonowy
21. Dodatek wgglowy
22. Dodatek dta gospodarstw
domowych,
23. Dodatek etektryczny,
24. Refundacja podatku VAT za
dostarczone pa[iwa gazowe

Papierowo i

etektronicznie
I lpomoc, swradczenra
Rodzinne, TTFundusz
Atimentacyjny,
TTStypendia,
TTMieszkanie, ePuap,
Empatia, Przekaz
Pocztowy, poczta
etektroniczna
CEEB ZONE

22. DRS ut. Markowej 20 ll pietro
Pokoj 206

1 . Podopieczni Miejskiego O6rodka
Pomocy Spotecznej w Rudzie
St4skiej
2.Swiadczenia rodzinne oraz
zasitki dta opiekun6w
3. Dodatki mieszkaniowe i

energetyczne.
4. Stypendia i zasitki szkotne.
5. Beneficjenci ostateczni
projektow wspotfinansowanych
przez Uniq EuropejskE
reatizowanych przez Miejski
O5rodek Pomocy Spotecznej w
Rudzie $t4skiej,
6. Swiadczenia atimentacyjne
7. Prace spotecznie - u2yteczne
8. Piecza zastepcza
9. Asystent Rodziny
'10. Dane uczestnikow projekt6w
RPO WSL 2014-2020
1 1 . Swiadczenie wychowawcze

,,Rodzina 500+"
12. Dobry start,
13. Zaiwiadczenia,
14. Projekt ,,Ruda (tEska i
koPALnia mo2[iwo5ci",
1 5. Jednorazowe swiadczenie
pienig2ne - przystugujEce
obywatelom Ukrainy

Papierowo i
etektronicznie
TTpomoc, Swiadczenia
Rodzinne, TTFundusz
Alimentacyjny,
TTStypendia,
TTMieszkanie, Ptatnik,
Empatia, Przekaz
Pocztowy, poczta
etektroniczna,
CEEB ZONE



I

1

16. Dodatek ostonowy
17. Dodatek wqgtowy
1 8. Dodatek dta gospodarstw
domowych,
'19. Dodatek etektryczny,
20. Refundacja podatku VAT za
dostarczone oatiwa qazowe

5) Zat4cznikowi nr 16 do Potityki pod nazwA: ,,SCHEMAT - Powiqzania pomiedzy systemami,

podsystemami, folderami", nadai brzmienie jak w zatqczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

52. Wykonanie Tarzqdzenia powierzyi lnspektorowi Ochrony Danych oraz Administratorowi

System6w lnformatycznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudzie Staskiej.

S3. Nadzor nad wykonaniem Zarzqdzenia petni Dyrektor Miejskiego O6rodka Pomocy Spotecznej

w Rudzie St4skiel.

94. ZarzEdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjecia.
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