
Ruda ilqsko, dnia 23.04.2024 rok

Zaproszenie do skladania ofert
dla zam6wienia o warto(ci nie przekraczaj4cej wyrazonej w ztotych r6wnowarto(ci kwoty
wymienionej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z 11 wrzeSnia 2019r. . Prawo Zam6wieri Pubticznych.

'l , Zamawiajqcy
Miejski O6rodek Pomocy Spotecznej
41-709 Ruda StEska
u[. Markowej 20
NtP 641-14-70-472

2. Podstawa prawna
Zgodnie z art. 2 ust. 'l pkt.'l ustawy z dnia 11 wrze6nia 2019r. - Prawo Zam6wiei
Pubticznych (tj.Dz.U. z 2023 r. po2.1605), ustawe stosuje sie do udzieLania zam6wieri
ktasycznych oraz organizowania konkurs6w, kt6rych wartoii jest r6wna lub przekracza
130 000 ztotych.

3. Przedmiotzam6wienia:
Sprzeda2 i dostawa materiat6w biurowych dta Miejskiego O6rodka Pomocy Spotecznej w Rudzie
Stqskiej.

5zczeg6towy opis przedmiotu zam6wienia stanowi zatEcznik nll do zaproszenia.

4. Termin realizacji oraz platnose faktury
Zam6wienie natei zrealizowat w terminie do 3 dni roboczych

6. Przygotowanie oferty
1. Wykonawcy zobowiEzani sq zapoznai sig doktadnie z informacjami zawartymi w ,,Zaproszeniu

do sktadania ofert" oraz przygotowai oferte zgodnie z wymaganiami okre6tonymi w tych
dokumentach.

2. Ka2dy Wykonawca moie ztoiyi tytko jednE oferte.
3. Wykonawca sktadaiac oferte wvoetnia formutarz ofertowv stanowiacv zatacznik nr 2 oraz

katkutacie cenowa stanowiaca zatacznik nr 2.1 do ninieiszeso ostoszenia. Cena ofertv Dowinna
odoowiadai sumie cen iednostkowvch wvnikaiacvch z zalacznika.

4. Formularz ofertowy, wymaga podpisu os6b uprawnionych do reprezentowania wykonawcy.
Jeieti formutarz ofertowy i/tub dokumenty bedq podpisyvvane przez petnomocnika, do oferty
nateiy dotqczyt petnomocnictwo.

5. Poprawki w ofercie musz4 byi naniesione czytetnie oraz opatrzone podpisem
osoby (os6b) podpisujEcej oferte

6. Oferta musi obejmowai cato6i zam6wienia, ZamawiajEcy nie dopuszcza mo2tiwo6ci
sktadania ofert czesciowych. Oferty cze6ciowe zostanq odrzucone.

7. Wykonawca mo2e zwracai sie do Zamawiajqcego o wyja(nienie treici zaproszenia kieruj4c
swoje zapytania pisemnie, w tym przy pomocy poczty elektronicznej. Zamawiajacy udzieti

wyja5nierl niezwtocznie.
8. Do oferty zaleca sig dot4czyi aktualny odpis z wtaiciwego rejestru atbo informacje

o prowadzonej dziatatnoici gospodarczej.
9. zamawiajacy mo2e uniewarnii postgpowanie, je2eti:

. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy irodki finansowe, kt6re ZamawiaiEcy mo2e
przeznaczyt na realizacjg przedmiotu postepowania,

. wysta.pita istotna zmiana okolicznosci powodui4ca, 2e prowadzenie postepowania tub
wykonanie zam6wienia nie teiy w interesie Zamawiajacego, czego nie mo2na byto
wczeiniej przewidziet,

. nie zto2ono 2adnej oferty niepodtegajqcej odrzuceniu,
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5. Kryteria wyboru oferty
Najni2sza cena



. postgpowanie obarczone jest niemo2tiwA do usuniecia wadE, uniemo2liwia j4ca zawarcie
niepodtegajEcej uniewa2nieniu umowy w sprawie zam6wienia publicznego.

6. Badanie i ocena ofert
1. W toku badania i oceny ofert Kupuj4cy mo2e poprawii w ofercie oczywiste omytki pisarskie

i oczylviste omytki rachunkowe, z uwzgtgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

2. W toku badania i oceny ofert Kupujqcy mo2e iqdai od Sprzedawc6w wyja6nieri treici zto2onych
ofert oraz uzupetniania i4danych dokument6w i oswiadczei w wyznaczonym w wezwaniu
terminie. Wszetkie wyja6nienia bgd4 sktadane w formie pisemnej za pomoc4 poczty
etektronicznej (e-mait).

3. W wyniku badania i oceny ofert, dokonuje siq wyboru najkorzystniejszej oferly przy
uwzglgdnieniu kryteriow wskazanych w ogtoszeniu.

4. Je2eti nie mo2na dokonai wyboru najkorzystniejszej oferty, ze wzgtedu na ich por6wnywatnoit,
KupujEcy wezwie Sprzedawc6w, kt6rzy zto2yti oferty, do ztoienia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych.

5. Sprzedawca sktadajqcy oferty dodatkowe nie mogq zaoferowat warunk6w mniej korzystnych nii
w zto2onych ofertach.

7. Spos6b i termin skladania ofert
1. Prosimy o zto2enie oferty w jeden z nastgpujEcych sposob6w:
a. osobi(cie w siedzibie Zamawiaj4cego tj. w Miejskim O6rodku Pomocy Spotecznej,

ut. Markowej 20, 41-709 Ruda St4ska w pokoju nr 3,
b. za Do6rednictwem pocztv na adres ZamawiajAcego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej,

ut. Markowej 20,41-709 Ruda Sl4ska,
c. elektronicznie na adres maitowy: sekretariat@mops. rst. pt nie p6iniej niz do dnia

29 .O4.2024 rok.
2. Osoba do kontaktu:, Dominika Jenet, Te[ 322442940 wew. 342 tub 340

8. Zamawiajqcy wytAcza stosowanie ustrukturyzowanych faktur etektronicznych zgodnie
z przepisem art.4 ust. 3 ustawy z 9 tistopada 2018 r. o etektronicznym fakturowaniu
w zam6wieniach pubticznych.

9. lnformacja dotyczqca ochrony danych osobowych - RODO

Miejski Oirodek Pomocy Spotecznej w Rudzie Stqskiej, realizujac obowiazek informacyjny
wynikajqcy z art. 13 rozporzqdzenia Partamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/wE
zwanego datej RODO informuje, 2e:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski O6rodek Pomocy spotecznej w Rudzie

StEskiej, z siedzib4 przy ut. Markowej 20, 41-709 Ruda St4ska (zwany datej MOPS)

reprezentowany przez Dyrektora,
2. Zostat wyznaczony lnspektor Ochrony Danych z kt6rym moina skontaktowai sig osobi6cie tub

pisemnie pod adresem wskazanym w pkt. 1, za poirednictwem poczty elektronicznej pod

adresem abi@moDs. rst. oI oraz tetefonicznie pod numerem 32/ 344-03-24 wew . 376
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq w cetu przeprowadzenia postgpowania
dotyczacego udzietenia zam6wienia na: ,,sprzedai i dostawq materiat6w biurowych dla
Miejskiego O6rodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Staskiej", zgodnie z art. 6 ust. '1 tit. b i c

RODO.

3. Administrator nie udost€pnia Pana/Pani danych osobowych, z wyjEtkjem przypadk6w prawnie
uzasadnionych oraz na podstawie zawartych um6w powierzenia danych osobowych, podmiotom
zapewniaj4cym obstuge prawna, administracyj nE, technicznq i informatyczn4.

4. Pani/Pana dane osobowe bgdq przechowywane przez okres 5 tat od udzielenia zam6wienia.
Pani/Pana dane osobowe bed4 przechowywane P(zez okres wynikajEcy z przepis6w ustawy z dnia
14 tipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym oraz rozporz4dzenia Prezesa Rady Ministr6w z

dnia 18 stycznia 7011r. w sprawie instrukcji kancetaryjnej, jednotitych rzeczowych wykaz6w akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiw6w zaktadowych.

5. Posiada Pani/Pan prawo :

- 2Edania od Administratora dostQpu do Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre(tonych
wart. 15 RODO,



'24dania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych na zasadach okreilonych
w art.16 RODO,
'24dania od Administratora usunigcia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre(tonych
w art. 17 RODO,
- 2qdania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
na zasadach okre(tonych w art. 18 RODO,
- pzenoszenia Pani/Pana danych osobowych na zasadach okrestonych w art.20 RODO,
- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na zasadzie
okre(tonej w art. 2l RODO.

6. Nadto przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego kt6rym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych ut. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7. Podanie przez Pana/PaniE danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu
w postQpowaniu o udzietenie zam6wienia pubticznego. Jest Pan/Pani zobowiqzana do ich
podania a konsekwencjE niepodania danych osobowych bgdzie brak mo2tiwo5ci udziatu
w postepowaniu o udzietenie zam6wienia.

Dyrcktor
Mi.jski.go

ms orys

Wykaz zalecznik6w:

Zat4cznik nr 1: Opis przedmiotu zam6wienia,

Zatacznik nr 2: Formutarz oferty

Zat4cznik nr 2.1 : Zestawienie rodzajowe materiat6w

NN'N



Przedmiot zam6wienia

'I . Przedmiotem zam6wienia jest sprzeda2 i dostawa materiat6w biurowych dta Miejskiego
O(rodka Pomocy Spotecznej w Rudz'ie Stqskiej, zgodnie z opisem zawartym w zatEczniku nr
7.1.
3. Termin realizacji zam6wienia,oraz termin reatizacji reklamacji wynosi 3 dni robocze,
przyjmujEc jako pierwszy dzieri, kotejny dziei po zgtoszeniu.
4. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiqzane z reatizacjq gwarancji (odbi6r od
Zamawiajqcego, transport do producenta, dostawa do Zamawiajqcego).
5. Do obowi4zk6w Wykonawcy nate2y:
a) dostarczenie towaru wtasnym 6rodkiem transportowym na koszt wtasny do siedziby
Zamawiajqcego;
b) rozladunek, wniesien'ie i zto2enie towaru we wskazanym przez ZamawiajEcego
pomieszczeniu w jego siedzibie.
6. Wykonawca oiwiadcza, 2e towar bgdqcy przedmiotem umowy jest dobrej jako(ci,
dopuszczony zostat do obrotu'i spelnia normy obowiqzujqce dta tego rodzaju towaru.
7. Okres wa2no6ci wszystkich dostarczonych na podstawie niniejszej umowy materiat6w
musi wynosit minimum '12 miesiqcy od dnia dostarczenia.
8. W przypadku stwierdzenia, 2e dostarczone materialy sA uszkodzone, majq wady
utrudniajqce atbo uniemo2tiwiajqce ich uZywanie lub nie spetniajq wymagafr okre6lonych
przez Zamawiajqcego Wykonawcq wymieni je na nowe - prawidtowe na wtasny koszt -

w terminie wyznaczonym przez Zamawiajqcego.

Uwaga! W pozycjach, gdzie Zamawiajqcy wskazal konkretn4 nazwq producenta
i konkretny model towaru, Zamawiajqcy wymaga wyceny i dostarczania wskazanego
towaru bez mo2liwo5ci dostarczania towar6w zamiennych. W pozycjach gdzie nie jest
wskazana nazwa producenta, Wykonawca wpisuje nazwg producenta oferowanego
produktu.

Zatqcznik nr 1



Zalqcznik nr 2

2. NazwaWykonawcy:......................
Adres Wykonawcy:..
Telefon:.

Adres e-mail

3. Cena ofertowa:
Brutto: zt brutto

Slownie
(w tym ......... % podatku VAT)

4. Termin realizacji zam6wienia: do 3 dni roboczych od oteymania zamowienia.

5. Warunki platnosci: zgodnie z zam6wieniem.

6. Niniejszym oiwiadczam, 2e:
- zapoznatem sie z warunkami zam6wienja i pzyjmuje je bez zastee2e6;
- pzedmiot oferty jest zgodny z pzedmiotem zamowienia;
- jestem zwiqzany niniejsz4 oferta pftez okres 30 dni, ticzac od dnja sktadania ofert.
- Oiwiadczam, 2e wypetnitem obowiEzkj jnformacyjne przewjdzr'ane w art. 13 tub art. 14 RODO'wobec
os6b fizycznych, od kt6rych dane osobowe bezpoirednio lub po6rednio pozyskatem w celu ubjegania
sig o udzielenie zamowienia pubticznego w niniejszym postepowaniu'..
- Maj4c na uwadze przestanki wykluczenia zawarte w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczeg6lnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatanja wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stu2qcych ochronie bezpiecze6stwa narodowego - oiwiadczam, 2e nie podtegam
wyktuczeniu z postepowania na podstawie pzestanek okreslonych w tym przepisie.

(") rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rody (UE) 20161679 zdnio 27 kwietnio 2016 r. w

sprowie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprowie
swobodnego przepwu takich donych oraz uchylenio dyrektywy 95l46lWE (og6lne rozporzqdzenie o

ochronie donych) (Dz. Urz. UE L 119 z u.05.2016, str. 1).

(") w przypadku gdy wykonowco nie przekazuje donych osobowych innych niZ bezpoirednio jego

dotyczqcych lub zochodzi wylqczenie stosowanio obowiqzku informocyjnego, stosownie do art. 13 ust.

4lub ort. 14 ust. 5 RODO treici oiwiadczenio wykonawco nie skloda (usuniecie trelci oiwiodczenio np.

przez jego wykre;Lenie).

Podpis wraz z pieczqciq osoby uprawnionej do
rePrezentowania WYkonawcy

FORMULARZ OFERTY

1. Oferta zlo2ona do postepowania o udzietenie zam6wienia publicznego na:



Zalqcznik nr 2.1.

Lp. Przcdmiot
zamriwicnia

Ccna
jedn.
brutto

WartoSd
brutto

Nazwa
produktu

Uwagi

I Zszywki 24/8
op. 1000 szt.

50 op.

2
Zszywki 24/6
op. 1000 szt.

50 op.

)

No2yczki
biurowe I 6cm

15 szt.

4

Kopcrty C6
biale
samokle.j4ce
1000 szt. okno
praw€
ll4xl62mm

7 kart

5

Koperty C5
biale bez
okienka
samoklej4ce
500 s2(. w
karton ie
l62x229mm

2 kart.

6
Dlugopis BIC
Orange
nicbicski

100 szt.

7

8

TaSma klej4ca
biurowa
l9mm/25m

I 5 szt.

Koszulki 44 o
gruboSci 50mic
(100szt.w

opakowaniu)

40 op.

Koszulki A4 o
grubo(ci 90mic
(50szt.w

opa kowa niu)

60 op.

IloSd

9



l0 Marker edding
300 czarny

100 szt Iidding
300

100
szt.czarny,

ll
Karteczki

samoprzylepne
5L/76 mm -
100 kartek
26lty

200 s^.

12

Karteczki

sa moprzylepne
76/76mm -
100 kartek
26tty

200 sA

Ofert6wka 44
o grubo(ci
150mic

5 op.

l4
Skoroszyt z

listwQ

kartonowy A4
(50szt.w

opakowaniu)

50 op.

15

Wklad do
dlugopisu
Zenith
METALOWY

I 00 szt.

16

Tusz do
piecz4tek
30ml

30 szt.
15 szt.
kolor
czarny, 15

szt. kolor
czetw I

17
Teczka biala
tekturowa z

gumkE 44

18

Papier ksero
A4 80 glm2
500 arkuszy
bialy

500 ryz

t9

Spinaczc
biurowe
okr4gle 28 mm
( l00szt.)w op

100 op.

13

20 st.l.



20

Blok
Notatnikowy
,A4- 50 kartek

20 sr.t.

21
Blok
Notatnikowy
,A5- 50 kartek

20 sz.t.

22
Teczka biaia
tekturowa na
wiqzanie A4

50 szt.

23

Klipsy biurowe
25 mm (12 sA.
w op.)

20 op.

24

KIipsy biurowe
19 mm 12 szt.
w op.)

20 op

25

Teczka
skrzydlowa A4
z gumk4 szer.
3,5 cm

10 szt

26
Album
ofertowy z

koszulkam i (20

koszulek)

I 0 szt.

27

Klipsy biurowe
51 mm (12 szt.
w op.)

l0 op.

28
Pod uszki do
pieczqtek

110x70 mm
czarny

4 szl.

29
Szuflada na
dokumenty
hezbarwna

30 szt.

30 Okladka na
dyplom ,A4

zielone i

granatowc

40 sz.\ 20 szl.
granatowe,
20 szl.
zielone



i1

Skoroszyt
plastikowy PP

A4 z w4sami
(25 szs. w
opakowaniu)

15 op.

32 Segregator
kartonowy A4
szeroki 75mm
MARMURI]K

20 szt


