
Ciechanów, dnia 28.11.2016 r. 

KA.ZP.2311.13.2016 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na świadczenie usługi polegającej na przygotowaniu i dostarczeniu transportem Wykonawcy 

potraw na uroczystą kolację Wigilijną dla 40 uczestników  Dziennego Domu Seniora w Miejskim 

Ośrodku Pomocy Społecznej w Ciechanowie 

 

I. Zamawiający: 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 

w Ciechanowie 

ul. Sienkiewicza 32 D 

06-400 Ciechanów 

NIP 5661086426 

Tel.23 672 20 91 

e-mail: poczta@ciechanow.mops.pl  

 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

Zapytanie ofertowe na realizację zamówienia poniżej 30.000 euro.  Postępowanie prowadzone 

będzie w związku z obowiązującymi zasadami konkurencyjności, ustawą o finansach publicznych, z 

wyłączeniem zastosowania ustawy Prawo zamówień publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 niniejszej 

ustawy. 

 

Kod CPV: CPV: 55321000-6 - usługi przygotowywania posiłków  

                           55520000-1 - usługi dostarczania posiłków 

 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

 

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi polegającej na przygotowaniu i dostarczeniu 

transportem Wykonawcy potraw na uroczystą kolację Wigilijną  dla 40 uczestników Dziennego Domu 

Seniora w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Ciechanowie. 

 

2) Posiłek dla jednej osoby  powinien obejmować: 

1. Barszcz czerwony – 300 ml 

2. Krokiety – po 2 szt. na osobę 

3. Kapusta wigilijna – 150 g na osobę 

4. Ryba smażona -  150 g na osobę 

5. Pierogi z kapustą i grzybami – 3-5 szt. na osobę 

6. Kompot z suszu – 250 ml na osobę 

7. Ciasto (np. makowiec, babka piaskowa, sernik) 

8. Pieczywo mieszane 

 

oraz przystawki stosownie do liczny osób: 

1. Śledź z cebulką  w oleju 

2. Sałatka śledziowa 

3. Sałatka jarzynowa tradycyjna  

4. Jajka faszerowane 
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3) Posiłki winny posiadać odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny wygląd. 

Wykonawca przy zapewnieniu wyżywienia uczestników uroczystej kolacji Wigilijnej uwzględni 

świeże produkty dostępne na rynku. 

4) Wyżywienie powinno spełniać wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Żywności i Żywienia.  

5) Świadczenie usług żywienia przez  Wykonawcę odbywać powinno się wg ustawy z dnia 25 sierpnia 

2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (tekst jednolity, Dz. U. z 2015 poz.594).  

6) Zamawiający  posiada własną zastawę stołową. 

 

IV.  Termin realizacji zamówienia:   16 grudnia 2016 r. o godz. 13:00 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki:  

1. Akceptują treść zapytania bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za akceptację treści 

zapytania.  

2. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.  

3. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.  

4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.  

5. Brak powiązań kapitałowych lub osobowych Wykonawcy z Zamawiającym.  

 

VI. Kryteria wyboru oferty. 

 

1. Cena brutto za 1 pakiet wyżywienia dla 1 osoby   

2. Kryterium wyboru oferty – cena brutto 100%: wybrana zostanie oferta z podaną najniższą 

ceną jednostkową. 

3. Z postępowania wykluczeni są oferenci powiązani osobowo z Miejskim Ośrodkiem Pomocy 

Społecznej w Ciechanowie. 

VII.  Opis sposobu przygotowania oferty 

1.  Oferta winna zawierać następujące dokumenty: 

a. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej lub inny dokument uprawniający do prowadzenia działalności w 

zakresie przedmiotu zamówienia (kopia poświadczona przez Wykonawcę za zgodność z 

oryginałem), 

b. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy ( Załącznik nr 1), 

c. Wypełnioną i podpisaną informację o posiadaniu wiedzy i doświadczenia ( – Załącznik Nr 2) 

d. Wypełnione i podpisane oświadczenie (Załącznik Nr 3) 

 

2.  Oferta powinna być podpisana przez osoby umocowane do składania oświadczeń woli i zaciągania    

zobowiązań w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do złożenia ofert winno być dołączone do oferty o 

ile nie wynika ono wprost z innych dokumentów załączonych do oferty. 

 

3.  Ofertę w formie pisemnej należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie, w  sposób 

gwarantujący 

zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. 

Kopertę  

zawierającą ofertę należy przynieść lub przesłać na adres Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej, ul. 

H.  

Sienkiewicza 32D, 06-400 Ciechanów. Koperta powinna  być opatrzona nazwą, dokładnym okresem 

Wykonawcy 

oraz oznaczeniem o treści: 

 

„Oferta na kolację Wigilijną. Nie otwierać przed 06.12.2016 r.  godz. 13:00”. 

 



VIII. Miejsce oraz termin składania ofert 

 

1.  Oferty należy składać w Sekretariacie w siedzibie Zamawiającego:  ul. H. Sienkiewicza 32D,      

      06-400 Ciechanów. 

2.  Termin składania ofert upływa dnia 06.12.2016 r. o godz. 13.00. 

3.  Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina  wpływu 

oferty do siedziby Zamawiającego  a nie data jej wysłania. 

4.  Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

5.  Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

6.  W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

7.  Zapytanie ofertowe zamieszczone na stronie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w 

Ciechanowie www.biuletyn.abip.pl/mopsc 

8. Otwarcie ofert nastąpi 06.12.2016 r. o godz. 13.15 w siedzibie Zamawiającego, ul. H. Sienkiewicza 

32D, 06-400 Ciechanów w pokoju nr 42. 

 

IX. Warunki płatności 

 

1. Jednorazowo po wykonaniu usługi: do 14 dni po wykonaniu usługi i otrzymaniu faktury.  

2. Forma płatności: przelew na rachunek bankowy. 

 

X. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów pisemnie oraz za 

pośrednictwem strony internetowej znajdującej się pod adresem    www.biuletyn.abip.pl/mopsc 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania procedury zapytania ofertowego i odstąpienia od 

negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia wobec 

Zamawiającego. 

3. W przypadku nie wybrania Wykonawcy, Zamawiający dopuszcza możliwość ponownego 

rozpoczęcia procedury zapytania ofertowego.  

4. Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania 

którejkolwiek z ofert.  

 

XI. Osoby upoważnione do kontaktu z Wykonawcami:  

Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:  Hanna Dobrzyńska  

tel.  23 672-20-91 wew.19, e-mail: poczta@ciechanow.mops.pl        

       

XII. Przesłanki dotyczące odrzucenia oferty. 

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:  

1. jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego 

2. zostanie złożona po terminie składania ofert,  

 

3. będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów,  

4. występować będą powiązania kapitałowe lub osobowe pomiędzy Oferentem a Zamawiającym. 

Załączniki 

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 

 

 

 

Dyrektor MOPS :/Małgorzata Szerszeń/ 

 

http://www.biuletyn.abip.pl/mopsc


Załącznik nr 1  

do zapytania ofertowego 

 na świadczenie usługi polegającej na przygotowaniu i dostarczaniu transportem Wykonawcy 

uroczystej kolacji Wigilijnej   dla 40 uczestników  Dziennego Domu Seniora w Miejskim Ośrodku 

Pomocy Społecznej w Ciechanowie 

 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

na świadczenie usługi polegającej na przygotowaniu i dostarczaniu transportem Wykonawcy 

uroczystej kolacji Wigilijnej dla 40 uczestników  Dziennego Domu Seniora w Miejskim Ośrodku Pomocy 

Społecznej w Ciechanowie 

 

 

WYKONAWCA:......................................................................................................................................  

                                                            (nazwa wykonawcy/firmy składającej ofertę) 

 

ADRES:....................................................................................................................... ........................  

                                                            ( dokładny adres wykonawcy/firmy) 

 

ADRES KORESPONDENCYJNY (jeżeli jest inny niż powyżej):  

.........................................................................................................................................................  

                                         (dokładny adres dla korespondencji jeżeli jest inny niż powyżej) 

TEL./FAX. ................................................................................................................... ........................  

( dokładne numery telefonu oraz numer faksu do wykonawcy/firmy dla korespondencji dot. niniejszego 

postępowania)  

 

adres e-mail wykonawcy: .............................................................................................  

                                                                     (dla korespondencji dotyczącej niniejszego postępowania) 

 

KRS lub nr i data wpisu do ewidencji działalności gospodarczej oraz organ prowadzący  

......................................................................................................................................................... 

  

NIP:.......................................................................... REGON:............................................................. 

  

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia  28.11.2016 r.  

1) oferujemy wykonanie całości zamówienia określonego w zapytaniu ofertowym, 

2) oświadczamy,  że zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzeżeń oraz że 

uzyskaliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty, 

 

 

Oferowana przez nas wartość netto  za 1 porcję posiłku dla  jednej osoby  wynosi: ……………....…… zł. 

 

 podatek  VAT w wysokości ............% 

 

Wartość brutto za 1 porcję posiłku dla  jednej osoby  wynosi: ……………………… zł. 

 

(słownie: …………………………………………………………………………………………………..) 

 

 

……………………………………………………................

.... 

          Data i podpis upoważnionego przedstawiciela 

 

 

Załączniki: 

1. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 

gospodarczej, inny dokument uprawniający do prowadzenia działalności w zakresie  przedmiotu 

zamówienia. 

2. Umocowanie do złożenia oferty (o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentów załączonych do 

oferty). 



Załącznik Nr 2 

do zapytania ofertowego 

 na świadczenie usługi polegającej na przygotowaniu i dostarczaniu transportem Wykonawcy 

uroczystej kolacji Wigilijnej  dla 40 uczestników  Dziennego Domu Seniora w Miejskim Ośrodku 

Pomocy Społecznej w Ciechanowie 

 

INFORMACJA O POSIADANIU WIEDZY I  DOŚWIADCZENIA 

 

 

..................................................................................................................................................... 

                                                     (pełna nazwa Wykonawcy) 

 

................................................................................................................................................ ..... 

                                                     (adres siedziby Wykonawcy) 

 

 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na świadczenie  usługi polegającej na przygotowaniu i dostarczaniu 

transportem Wykonawcy uroczystej kolacji Wigilijnej dla 40  uczestników  Dziennego Domu Seniora w 

Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Ciechanowie 

oświadczam(my), że: 

 

 posiadam(my) wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia 

 

 

Lp.  

Nazwa i adres podmiotu zlecającego 

 

 

Przedmiot i zakres usługi 

 

Czas realizacji usługi 

( od... do) 

1   

 

 

2   

 

 

3   

 

 

4   

 

 

5   

 

 

6   

 

 

 

 

Uwaga:  do wykazu należy dołączyć dokumenty potwierdzające dane w tabeli. 

 

 

 

................................................................ 

             (data i podpis Wykonawcy) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik Nr 3 

do zapytania ofertowego 

 na świadczenie usługi polegającej na przygotowaniu i dostarczaniu transportem Wykonawcy 

uroczystej kolacji Wigilijnej  dla 40 uczestników  Dziennego Domu Seniora w Miejskim Ośrodku 

Pomocy Społecznej w Ciechanowie 

 

 

..................................................................... 

             ( pieczęć  oferenta: adres, tel. fax) 

 

 

                                                    O Ś W I A D C Z E N I E 

 

 

 Oświadczam, iż zgodnie z art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień 

publicznych ( Dz.U. z 2015 poz. 2164 ze zmianami ):  

 

1) posiadam uprawnienia niezbędne do wykonania określonej w ofercie działalności i czynności 

2) dysponuję odpowiednim  potencjałem technicznym a także dysponuję osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, 

3) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 

 

 Oświadczam, iż zgodnie z art.24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień 

publicznych ( Dz.U. z 2015  poz. 2164 ze zmianami ) nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

 

 

 

.............................................dnia............................... 

                                                                                        

............................................................... 

                                                                                                   (podpis osoby uprawnionej do składania                     

                                                                                                     oświadczeń woli w imieniu  Oferenta) 

 

 


