Ciechandéw, dnia 15.12.2016 r.
KA.ZP.2311.18.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE
na Swiadczenie obslugi bankowej budzetu Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Ciechanowie

I. Zamawiajacy:

Miegjski Osrodek Pomocy Spolecznej
w Ciechanowie

ul. Sienkiewicza 32 D

06-400 Ciechanéw

NIP 5661086426

Tel.23 672 20 91

e-mail: poczta@ciechanow.mops.pl

II. Tryb udzielenia zaméwienia

Zapytanie ofertowe na realizacj¢ zamowienia ponizej 30.000 euro. Postepowanie prowadzone bedzie
w zwigzku z obowigzujagcymi zasadami konkurencyjnosci, ustawag o finansach publicznych, z
wylaczeniem zastosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 niniejszej

ustawy.
I11. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest :

1. Prowadzenie obslugi bankowej budzetu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ciechanowie
w kazdy roboczy dzien tygodnia w okresie od 01 stycznia 2017 roku do 31 grudnia 2017 roku
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawach:

— z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.),

— z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870),

— z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo bankowe (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 128 ze zmianami)
polegajace na:

a) obstudze rachunku podstawowego Migjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ciechanowie
oraz rachunkow dodatkowych,

b) obstudze operacji finansowych budzetu Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Ciechanowie,

C) prowadzeniu rachunkéw pomocniczych, w tym oprocentowanych rachunkéw depozytowych,

d) wystawianiu zaswiadczen, opinii i innych dokumentéw dotyczacych wspotpracy,

e) obshudze wptat gotdéwkowych wnoszonych na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Ciechanowie , przy czym ksiggowanie §rodkow na rachunku nastapi w dniu dokonania
wplaty,

f) wydawaniu blankietow czekdéw gotowkowych (ksigzeczki czekowej),

g) przeprowadzaniu krajowych rozliczen pieni¢znych oraz operacji zagranicznych za
posrednictwem internetowego systemu komputerowego zainstalowanego przez Wykonawce
w siedzibie Zamawiajacego, a takze przyjecie zobowigzania do realizacji krajowych
rozliczen pieni¢znych,

h) oferowaniu innych ushug bankowych nie wskazanych w punktach od a do f, a okreslonych w
art. 5i 6 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. prawo bankowe (Dz.U. z 2015 r. poz. 128 ze
zmianami),
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i) generowaniu 1 przekazywaniu wyciggow bankowych, jako zestawienia operacji
przeprowadzonych na poszczegolnych rachunkach bankowych =z zachowaniem
nastepujacych warunkow:

Bank zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu wyciagi w formie pliku
elektronicznego i pliku elektronicznego do wydruku w formacie PDF najpdzniej do godz.
10:00 nastepnego dnia roboczego;

wyciagi bankowe bedg zawieraly wszystkie informacje o platnosciach, jakie zostaly
umieszczone przez Kontrahentow w opisie ptatnosci;

przekazane przez Bank wyciagi bankowe muszg zawiera¢ informacje zgodne z danymi
umieszczonymi w Systemie;

wycigg bankowy musi zawiera¢ peing nazwe rachunku, walute rachunku, pelng nazwe
posiadacza rachunku, informacje o przeprowadzonych wptatach, wyptatach, nr rachunku
beneficjenta, zleceniodawcy i jego peing nazwe, pelny tytut ptatnosci, dzien uznania
rachunku bankowego, kurs jaki byl zastosowany w przypadku operacji zagranicznych,
kwot i okresach naliczonych odsetek;

na  zadanie  Zamawiajacego  Bank  zobowigzany  bedzie  przekazywacd
w mozliwie najkrotszym terminie informacj¢ o godzinie dokonania wplaty na rachunek
Zamawiajacego;

2. W trakcie realizacji zaméwienia liczba rachunkow, innych czynno$ci bankowych, ustug

i pro

duktéw bedzie zalezata od okreslonych potrzeb Zamawiajacego.

3. W ramach wykonywania przedmiotu zamowienia Bank zobowigzany jest zapewni¢ takze:

a)
b)

c)

d)

€)

Szkolenie pracownikow Zamawiajacego z zakresu obstugi Systemu,

Na wlasny koszt zainstalowac¢ i konserwowa¢ w okresie trwania umowy dodatkowe
urzadzenia takie, jak np. karty podpisu elektronicznego, czytniki kart czy inne
wyposazenie komputerowe potrzebne dla pracy tego Systemu/ akcesoria bankowe,
Dostosowa¢ format wymiany danych do stosowanego u Zamawiajacego systemu
finansowo-ksiegowego w zakresie formatu plikow danych zZroédlowych z systemu
bankowego (Systemu) w sposob umozliwiajagcy bezproblemowg wspolprace
z systemem finansowo-ksiggowym Zamawiajgcego,

Po zakonczeniu realizacji umowy Bank zobowigzany bedzie przekaza¢ Zamawiajacemu
w terminie 14 dni bazg danych z archiwum operacji na rachunkach oraz stowniki z
danymi wprowadzonymi przez Zamawiajacego
(w tym m.in. rachunki Kontrahentéw i dane teleadresowe), w formacie uzgodnionym z
Zamawiajgcym,

Optaty w ostatnim miesigcu obstugi zostang pobrane dopiero po protokolarnym
odebraniu przez Zamawiajacego bazy danych, o ktérej mowa powyzej,

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat i prowizji bankowych od wplat
gotowkowych dokonywanych na rachunek Miegjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Ciechanowie.

5. Wszystkie oplaty 1 prowizje nalezy pobiera¢ z konta wydatkow wskazanego przez
Zamawiajgcego niezaleznie od tego, z ktérego rachunku dokonywana jest operacja.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania srodkéw w innych bankach.

7. Zasa

dy wspolpracy w zakresie przeptywu informacji miedzy Zamawiajacym a Bankiem

W trakcie swiadczenia ustug

a) Bank zobowigzany jest wyznaczy¢ osobg¢ lub osoby w Banku, ktorych zadaniem beda biezace
kontakty operacyjne z Zamawiajagcym, udzielanie porad i konsultacji,

b) Bank zobowigzany jest dostarcza¢ wszelkich niezbednych informacji na temat operacji
prowadzonych w ramach obstugi bankowej,



€) Bank zobowigzany jest udziela¢ Zamawiajacemu porad i konsultacji. Tlos¢ i zakres obshugi
moze ulec zmianie wtrakcie trwania umowy Ww zaleznosci od potrzeb iwymagan
wynikajacych z funkcjonowania Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ciechanowie.
W przypadku awarii uniemozliwiajacej wystanie przelewow w formie elektronicznej, Bank
umozliwi bezptatne wykonanie przelewéw w formie papierowej zgodnie z potrzebami
Zamawiajgcego.

IV. Termin realizacji zamowienia: od dnia 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.

V. Opis sposobu przygotowania oferty.
Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania.
V1. Warunki udzialu w postepowaniu:

Warunki udziatu:
W postepowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien tzn. posiadajg
zezwolenia na  prowadzenie  dzialalnoSci  bankowej  zgodnie z  ustawa
z dnia 29.08.1997 roku Prawo bankowe (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 128 ze zmianami).

2. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamoOwienia. Zamawiajacy nie stawia wymogu na potwierdzenie
powyzszego warunku.

3. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia, Wykonawca
musi wykazac, ze posiada wspotczynnik wyptacalnosci za rok 2015 nie mniejszy niz 10%.

4. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat centrale lub dysponowat oddzialem na
terenie miasta Ciechanow.

Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia z

postepowania

W celu wykazania spelniania przez wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu nalezy zlozy¢:

a) o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu (wzoér oswiadczenia stanowi
zalacznik Nr 3) oraz dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich
posiadania, w szczegolnosci koncesji, zezwolenia lub licencii,

b) sprawozdanie finansowe albo jego cz¢$é, a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci rowniez opini¢ odpowiednio o badanym
sprawozdaniu albo jego czesci, za ostatni rok obrotowy, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — za ten okres.



VII. Informacje dodatkowe:

Obstuga bankowa budzetu Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ciechanowie od dnia
01.01.2017 r. do dnia 31.12.2017 r.

1. | Liczba rachunkéw bankowych 6
2. | Kwota wplat gotdowkowych (miesi¢czna) 12 000
3. | Kwota wyptat gotowkowych z rachunkéw bankowych (miesigczna) 325 000
4. | Liczba przelewéw w formie elektronicznej na r-k bankowy

prowadzony w innym banku niz bank Wykonawcy (miesigczna) 4900
5. | Liczba przelewé6w w formie elektronicznej na rachunek prowadzony

w banku Wykonawcy za wyjatkiem rachunkow Zamawiajacego 250

(miesigczna)
6. | Liczba przelewoéw w formie papierowej (miesi¢czna) 5
7. | Sredni roczny poziom $rodkéw na rachunkach bankowych 641 688
8. | Liczba zwrotéw przelewdéw bankowych z zamknigtych rachunkow 5

VIII. Kryterium oceny ofert

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow:
Jedynym kryterium wyboru jest cena brutto oferty.

IX. Miejsce i termin skladania ofert

1.

N

2N o

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Sienkiewicza 32D, 06-400 Ciechanow
—w Sekretariacie pok. 42.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 22.12.2016 r. 0 godz. 10:00

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajgcego w w/w miejsce, a nie data jej wystania.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zapytanie ofertowe zamieszczone na stronie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Ciechanowie www.biuletyn.abip.pl/mopsc

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22.12.2016 r. 0 godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajgcego, ul.
Sienkiewicza 32D, 06-400 Ciechanéw w pokoju nr 42 I pietro.



http://www.biuletyn.abip.pl/mopsc

X. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Halina Hawryszczuk
tel. 23 672-23-41 wew. 30 mail: poczta@ciechanow.mops.pl

Xl. Ziaczniki:

Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — wzor — istotne postanowienia umowy
Zakacznik nr 3 — osSwiadczenie

Zatacznik nr 4 — wykaz wykonanych ustug
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