Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej Ciechandw, dnia 21.12.2016 .
ul. Sienkiewicza 32D
06-400 Ciechanéw

KA.2311.19.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE
I. Zamawiajacy
Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne w Ciechanowie
ul. Sienkiewicza 32D, 06-400 Ciechandéw
NIP: 566 10 86 426
REGON: 002711188

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

Zapytanie ofertowe na realizacje zamdwienia ponizej 30.000 euro, ktdre nie jest zapytaniem
0 cene w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. 2015 poz. 2164, z pdin. zm.). Postepowanie prowadzone bedzie w
zwigzku z obowigzujgcymi zasadami konkurencyjnosci, ustawg o finansach publicznych, z
wyltgczeniem zastosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8
niniejszej ustawy.

lll. Opis przedmiotu zamdwienia

1) Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie obstugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego we
wszystkich kwestiach prawnych jakie wynikajg z prowadzonej przez Zamawiajgcego
dziatalnosci statutowej. Wykonawca zobowigzany bedzie do osobistej obecnosci w siedzibie
Zamawiajgcego w wymiarze 8 godzin tygodniowo w dniach uzgodnionych z Zamawiajgcym.

2) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia: Zakres rzeczowy zamodwienia obejmuje
obstuge prawng w zakresie jak nizej:

1) Pomoc przy redagowaniu i przygotowywaniu projektéw wewnetrznych aktow
prawnych, umow, pism procesowych i innych dokumentéw wskazanych przez
Zamawiajgcego.

2) Opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw uchwat, decyzji, postanowien,
porozumien, uméw, oswiadczen woli - w tym z zakresu prawa pracy.

3) Sporzadzanie opinii prawnych, dotyczgcych obowigzujacych przepiséw prawa,

4) Udzielanie pracownikom Zamawiajgcego porad i wyjasnien w sprawach przez nich
prowadzonych w zakresie stosowania przepisdw prawa, ze szczegolnym
uwzglednieniem ustaw:

a) Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. (Tj. Dz.U. 2016.1666)
b) Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U
2016.902)




f)
g)
h)

i)
j)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.2016.23)

Ustawa o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r. (Dz.U 2016.930)

Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej z dnia 9 czerwca
2011 r. (DzU. 2016.575),

Ustawa o s$wiadczeniach rodzinnych z dnia 8 listopada 2003 r. (Dz.U
2016.1518)

Ustawa o pomocy osobom uprawnionym do alimentdw z dnia 7 wrzesnia
2007 r. (Dz.U.2016.169)

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.2015.2164 z p6zn. zm.)

Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U.2016.1870)
Ustawa o rachunkowosci z dnia 10 lipca 2008 r. (Dz.U 2016.1047)

5) Obstuga prawna postepowan w zakresie Prawa Zamoéwien Publicznych, w tym
kontrasygnata dokumentaciji.

6) Uczestnictwo w postepowaniach sgdowych prowadzonych przez Zamawiajgcego bez
mozliwosci udzielania petnomocnictw substytucyjnych.

7) Informowanie pracownikéw Zamawiajgcego o zmianach przepiséw prawnych ich
dotyczacych.

8) Wykonywanie innych czynnosci wedtug potrzeb Zamawiajgcego zwigzanych z obstugg
prawna.

3. Wykonawca zapewni mozliwos¢ biezgcego kontaktu we wszystkie dni robocze w godz. od
8:00 -16:00 (telefonicznego, faksowego, poczty elektroniczng), tak aby mozliwa byta
realizacja terminowych czynnosci prawnych.

4. Zaoferowana cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wyszczegdlnione powyzej warunki.
Ptatno$¢ za $wiadczone ustugi nastepowaé bedzie przelewem bankowym w cyklach
miesiecznych, po wykonaniu ustugi i wystawieniu faktury przez Wykonawce do 5 dnia
nastepnego miesigca. Termin pfatnosci w ciggu 14 dni od daty wptywu faktury do siedziby
Zamawiajgcego , na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany kazdorazowo na fakturze.

Kod CPV: 79100000-5 — ustugi prawnicze

lll. Termin realizacji zamdwienia: od dnia 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. tj. przez okres 12

miesiecy.

IV. Wymogi kwalifikacyjne wobec Wykonawcy:

Sktadajacy oferte powinien legitymowaé sie:
1) Wyksztatceniem wyzszym prawniczym.
2) Wopisem na liste radcow prawnych lub adwokatdow.
3) Co najmniej trzyletnim doswiadczeniem w Swiadczeniu ustug prawnych na rzecz
osrodkdw pomocy spoteczne;.
4) Posiadaniem polisy od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem ustugi,



V. Miejsce wykonywania ustugi:
a) Siedziba Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ciechanowie, 06-400
Ciechandw, ul. Sienkiewicza 32D; dyzury w godz. 8:00 - 16:00 raz w tygodniu.
b) W kazdym innym miejscu, ktdre jest przeznaczone do realizacji konkretnych zadan.

VI. Kryterium oceny ofert z podaniem znaczenia kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Maksymalna liczba
Lp. Kryterium Znaczenie (waga) kryterium punktow.do
przy ocenie ofert otrzymania w
kryterium
1. | Cena oferty 60% 60
2. | Doswiadczenie Wykonawcy 40% 40

Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich — cyfrowo i stownie wraz ze wszystkimi
sktadnikami wptywajgcymi na ostateczng cene uwzgledniajac podatek VAT. Podana cena
jest ceng ostateczng zawierajgcg wszystkie dodatkowe koszty zwigzane z realizacjg ustugi.

Przyjmuje sie , ze 1 % = 1 pkt.
taczna maksymalna liczba punktéw, ktérg moze otrzymac oferta wynosi 100.

Formuta oceny ofert: suma punktéw otrzymanych w kazdym z kryteridw, liczona wedtug
nastepujacego wzoru:

X =X +X
of c d

gdzie:

X . liczba punktéw otrzymanych przez oferte
(o)

X - wartosc¢ oferty, w kryterium Cena
C

Xd- wartosc oferty, w kryterium Doswiadczanie Wykonawcy

1) Kryterium cena X
C

C

n

X = emeee X 100 x 60% = suma punktéow

C




of
gdzie:
X - wartos¢ oferty, w kryterium Cena
C

C - najnizsza oferowana cena brutto
n

Cof- cena brutto badanej oferty

2) Kryterium Doswiadczenie Wykonawcy Xd

Punktowane bedzie $swiadczenie ustug prawnych na rzecz osrodkédw pomocy spotecznej
powyzej 3 lat. Za kazdy rok powyzej 3 lat przyznane bedzie 5 pkt., nie wiecej jednak niz za
11 lat tacznie.

Do obliczenn bedy brane lata swiadczonych ustug prawnych na rzecz osrodkéw pomocy
spotecznej, potwierdzone dowodem o nalezytym ich wykonaniu.

Doswiadczenie Wykonawcy oceniane bedzie w sposéb nastepujacy:

Lp. Elementy podlegajace ocenie Liczba punktow

1 ] 3 lata 0 pkt. (warunek udziatu w
Liczba lat pracy lub postepowaniu)

2 Swiadczonych ustug 4-5 |at 5-10 pkt.

3 prawnych na rzecz 6-7 lat 15 - 20 pkt.

4 osrodkéw pomocy 8-9 lat 25 - 30 pkt.

5 spofecznej 10 - 11 lat 35 - 40 pkt.

Brak niezbednych informacji lub dowoddéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug
prawnych bedzie skutkowaé mniejszg iloscig przyznania punktéw w tym kryterium.

Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktéry w ramach przedstawionych powyzej
kryteridw uzyska najwyzszg liczbe punktow.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera
oferte z najnizsza cena.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta winna zawieraé nastepujace dokumenty:

a. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub inny dokument uprawniajacy do prowadzenia
dziatalnosci w zakresie przedmiotu zamdwienia.

Wypetniony i podpisany formularz ofertowy (wzér — Zatacznik nr 1),

c. Wypetniong i podpisang informacje o posiadaniu wiedzy i doswiadczenia ( — Zatgcznik
Nr 2

d. Zaakceptowany projekt umowy (Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania).




2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do sktadania oswiadczen woli i
zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do ztozenia ofert winno
by¢ dotgczone do oferty o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw zatgczonych
do oferty.

3. Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie, w sposdb
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalno$é
do terminu otwarcia ofert. Koperte zawierajgcg oferte nalezy przyniesé lub przestac na
adres Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, ul. H. Sienkiewicza 32D, 06-400
Ciechandw. Koperta powinna by¢ opatrzona nazwg, doktadnym okresem Wykonawcy
oraz oznaczeniem o tresci:

»Oferta na $wiadczenie obstugi prawnej dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Ciechanowie. Nie otwierad przed 28.12.2016 godz. 14:00”.

VIII. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w Sekretariacie w siedzibie zamawiajgcego: Sienkiewicza 32D,
06-400 Ciechandw.
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 28.12.2016 r. o godz. 14.00.

3. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do zamawiajgcego w w/w miejsce, a nie data jej wystania.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7. Zapytanie ofertowe zamieszczone na stronie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Ciechanowie www.biuletyn.abip.pl/mopsc

8. Otwarcie ofert nastgpi 28.12.2016 r. o godz. 14.15 w siedzibie Zamawiajgcego,
ul. Sienkiewicza 32D, 06-400 Ciechandw w pokoju nr 42.

IX. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw pisemnie oraz za
posrednictwem strony internetowej znajdujacej sie pod adresem
www.biuletyn.abip.pl/mopsc

X. Dodatkowe informacje:

1. Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie sie uchylat od podpisania umowy
W miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego — Zamawiajacy wybierze oferte
sklasyfikowang jako nastepng wedtug ceny i doswiadczenia.

2. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktorej projekt stanowi zatacznik do
niniejszego zapytania.


http://www.biuletyn.abip.pl/mopsc

XI. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:
Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Hanna Dobrzyriska
tel. 23 672-20-91 wew.19, e-mail: mopsc@poczta.onet.pl

Xl. Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy

Zatgcznik Nr 2 — Informacja o posiadaniu wiedzy i doswiadczenia
Zatgcznik nr 3 — wzdér umowy

Dyrektor MOPS :/Matgorzata Szerszen/


mailto:mopsc@poczta.onet.pl

Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego
na swiadczenie obstugi prawnej

FORMULARZ OFERTOWY

na $wiadczenie obstugi prawnej dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Ciechanowie, 06-400 Ciechandéw ul. Sienkiewicza 32D

( doktadny adres wykonawcy/firmy)

ADRES KORESPONDENCYINY (jezeli jest inny niz powyzej):

( doktadne numery telefonu oraz numer faksu do wykonawcy/firmy dla korespondencji dot. niniejszego
postepowania)

adres e-Mail WYKONAWCY: ....coooiiiiireeeeeeeee e e e e e e e e e e e s e e arreeaeeeeeens
(dla korespondencji dotyczacej niniejszego postepowania)

KRS lub nr i data wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz organ prowadzacy

Oferujemy realizacje ustugi obstugi prawnej dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Ciechanowie w zakresie prowadzonej dziatalnosci, zgodnie z wymogami okresSlonymi w
tresci zapytania ofertowego.

Wartos¢ netto ustug za jeden miesigc Wynosi: ........ceeuveneene zt

Wartos¢ brutto ustug za jeden miesigc wynosi: ......cccccceeveeenne. zt
(STOMWNIE: ettt st st b e e st b sar e et bebbe e e e sbeebssanesseenes )
Wartos¢ netto ustug za 12 miesiecy WyNosi: ....cccccveeceeveceeceeneens zt

Wartos$¢ brutto (z VAT) ustug za 12 miesiecy Wynosi: .......cceceeeeveeenenns zt
(STOMWNIE: ettt st st et e e sre sae st eb b e e e e st sbssasssnesraanes )

Jednoczesnie oswiadczamy, ze:

1. Zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i przyjmujemy jg bez zastrzezen.

2. Zapoznalismy sie z trescig projektu umowy i przyjmujemy go bez zastrzezen i w przypadku
wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w
zapytaniu ofertowym.



Data i podpis upowaznionego przedstawiciela

Zataczniki:

1.

w

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, inny dokument uprawniajgcy do prowadzenia
dziatalnosci w zakresie przedmiotu zamdwienia.

Umocowanie do ztozenia oferty (o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw
zatgczonych do oferty).

Informacja o posiadaniu wiedzy i doswiadczenia

Zaakceptowany projekt umowy.



Zatacznik Nr 2
do zapytania ofertowego
na swiadczenie obstugi prawnej

INFORMACJA O POSIADANIU WIEDZY | DOSWIADCZENIA

(adres siedziby Wykonawcy)

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na $wiadczenie obstugi prawnej dla Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Ciechanowie o$wiadczam(my), ze:
e posiadam(my) wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia

Lp.
Nazwa i adres podmiotu Przedmiot i zakres ustugi Czas realizacji ustugi
zlecajgcego (od...do)

Uwaga: do wykazu nalezy dofgczy¢ dokumenty potwierdzajgce dane w tabeli.

(data i podpis Wykonawcy)




Zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego
na swiadczenie obstugi prawnej

UMOWA NI .oeeveeeeereneenneennennnees

zawarta na podstawie postepowania o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 30.000 Euro
W dNiU i w Ciechanowie

pomiedzy:

Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej z siedzibg w Ciechanowie przy ul. Sienkiewicza 32D,
REGON: 002711188, NIP: 566-10-86-426,

reprezentowanym przez:

Dyrektora - ....ccoceeevvciieeee e,

przy udziale Gtéwnego Ksiegowego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ciechanowie —

a

............................................................ 2 Siedzibg W ..ccvev e, dzZiatajgcym/a
Na Podstawie WPISU dO ....cccceeueieieieinricrirrcre e PO NI et et ,
posiadajgcym/a

REGON ..coooviiviiiritiene e, G INIP e, ,

zwanym/g w tresci umowy Wykonawcg,
w imieniu i na rzecz ktérego/ej dziata/ja:

Przedmiot umowy
§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca podejmuje sie $wiadczyé obstuge prawng na rzecz
Zamawiajgcego we wszystkich kwestiach prawnych jakie wynikajg z prowadzonej przez
Zamawiajgcego dziatalnosci statutowej. Wykonawca zobowigzany bedzie do osobistej
obecnosci w siedzibie Zamawiajgcego w wymiarze 8 godzin tygodniowo w dniach
uzgodnionych z Zamawiajgcym.

2. Przez pomoc prawng strony rozumiejg:

1) Pomoc przy redagowaniu i przygotowywaniu projektéw wewnetrznych aktow
prawnych, umow, pism procesowych i innych dokumentéw wskazanych przez
Zamawiajgcego.

2) Opiniowanie pod wzgledem prawnym projektdow uchwat, decyzji, postanowien,
porozumien, uméw, oswiadczen woli - w tym z zakresu prawa pracy.

3) Sporzadzanie opinii prawnych, dotyczgcych obowigzujgcych przepisdw prawa.

4) Udzielanie pracownikom Zamawiajacego porad i wyjasnien w sprawach przez nich
prowadzonych w zakresie stosowania przepisow prawa, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ustaw:

a) Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. (Tj. Dz.U. 2016.1666),
b) Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U
2016.902),



5)
6)
7)

8)

c) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.2016.23.),
d) Ustawa o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r. (Dz.U 2016.930),
e) Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej z dnia 9 czerwca
2011 r. (DzU. 2016.575),
f) Ustawa o $wiadczeniach rodzinnych z dnia 8 listopada 2003 r. (Dz.U
2016.1518),
g) Ustawa o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw z dnia 7 wrzesnia
2007 r. (Dz.U.2016.169),
h) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.2015.2164 z pbin. zm.),
i) Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U.2016.1870 z
pozn. zm.),
j) Ustawa o rachunkowosci z dnia 10 lipca 2008 r. (Dz.U 2016.1047).
Obstuge prawng postepowan w zakresie Prawa Zamodwienn Publicznych, w tym
kontrasygnata dokumentacji.
Uczestnictwo w postepowaniach sagdowych prowadzonych przez Zamawiajgcego bez
mozliwosci udzielania pethomocnictw substytucyjnych.
Informowanie pracownikéw Zamawiajgcego o zmianach przepiséw prawnych ich
dotyczacych.
Wykonywanie innych czynnosci wedtug potrzeb Zamawiajacego zwigzanych z
obstugg prawna.

Obowigzki Wykonawcy
§2

1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia nastepujgcego standardu ustug:

a)

b)

c)

d)

e)

zapewnienia sporzgdzania opinii prawnych w formie ustnej oraz pisemne] dla
Zamawiajgcego w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze liczagc od daty otrzymania
petnej dokumentacji potrzebnej do sporzadzenia opinii,

zapewnienia mozliwosci biezgcego kontaktu we wszystkie dni robocze w godz. od
8:00 - 16:00 (telefonicznego, faksowego, pocztg elektroniczng), tak aby mozliwa byta
realizacja terminowych czynnosci prawnych.

zapewnienia obecnosci adwokata/radcy prawnego raz w tygodniu w godz. 8:00-
16:00, w dniach ustalonych z Zamawiajgcym, w siedzibie Zamawiajgcego,
zapewnienia w sytuacjach pilnych, mozliwosci udzielania porad prawnych
Zamawiajgcemu  (telefonicznie, faksem, mailem) w dni robocze poza godzinami
okreslonymi w ust. b,

reprezentacji procesowej i prawnej.

Obowigzki Zamawiajgcego
§3

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do :

a.

wspodtdziatania z Wykonawcg w wykonaniu zlecenia poprzez udostepnianie
niezbednych informacji i dokumentéw w terminie umozliwiajgcym nalezyte
wykonanie zleconych czynnosci, a takze do koordynowania dziatan w relacjach z



innymi podmiotami w przypadku, gdy Zamawiajgcy stwierdzi potrzebe udziatu
Wykonawcy w ksztattowaniu tych relacji,

b. powierzania Wykonawcy wykonania konkretnych czynnosci, w ramach obstugi
prawnej, w terminie uzgodnionym przez Strony umozliwiajagcym Wykonawcy nalezyte
wykonanie $wiadczonych ustug, z zastrzezeniem § 2 pkt. a,

c. terminowego uiszczania na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia w wysokosci i na
zasadach okreslonych w § 4 i 5 umowy,

d. przesytania do Wykonawcy wszelkich pism zawierajacych zapytania w formie
pisemnej za pomocg faksu lub poczty elektronicznej ze wskazaniem danych
kontaktowych osoby prowadzacej dang sprawe.

Wynagrodzenie Wykonawcy

§4
1. Z tytutu Swiadczonej obstugi prawnej okreslonej w § 1 niniejszej Umowy Wykonawcy
przystuguje co miesigc wynagrodzenie ryczattowe w kwocie ................ zt. (stownie:

........................ ztotych) netto. Kwota powyzszego wynagrodzenia ryczattowego nalezna jest
niezaleznie od ilosci godzin przepracowanych przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego.

2. Ponadto Wykonawcy przystuguje kwota wszystkich kosztow zastepstwa procesowego
zasgdzona w trakcie trwania niniejszej umowy na rzecz Zamawiajgcego w postepowaniach
prowadzonych przez Wykonawce. Kwota zasgdzona z tytutu zastepstwa procesowego bedzie
Sciggnieta bezposrednio od dtuznika Zamawiajgcego.

3. Zaptata za S$wiadczone ustugi nastepowac bedzie przelewem bankowym w cyklach
miesiecznych, po wykonaniu ustugi i wystawieniu faktury przez Wykonawce do 5 dnia
nastepnego miesigca. Termin pfatnosci w ciggu 14 dni od daty wptywu faktury do siedziby
Zamawiajgcego, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany kazdorazowo na fakturze.

4. Do wynagrodzenia okre$lonego w § 4 pkt. 1 zostanie doliczony podatek VAT w wysokosci
okreslonej odrebnymi przepisami.

§5
1. Wynagrodzenie okreslone w § 4 nie obejmuje kosztéow i wydatkéw Wykonawcy
poniesionych w zwigzku z wykonaniem umowy w postaci:

a) uiszczonych przez Wykonawce opfat sgdowych i skarbowych,

2. Koszty, o ktdrych mowa w § 5 ust 1 zwracane sg Wykonawcy przez Zamawiajgcego na
podstawie faktury ptatnej w terminie 7 (siedmiu) dni, chyba, ze koszty z § 5 ust 1 lit. a)
uiszczone zostaty bezposrednio przez Zamawiajgcego na konto okreslonego podmiotu.

§6
1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania czynnosci okreslonych w niniejszej umowie z
zachowaniem nalezytej starannosci.
2. Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy postanowien niniejszej umowy.
3. Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie wykonywania umowy do przestrzegania tajemnicy
zawodowej, wedtug zasad okreslonych przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 Prawo o
adwokaturze (T.j. Dz.U.2016.1999) oraz ustawy z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych
(T.j. Dz.U.2016.233), jak réwniez do przestrzegania zasad okreslonych ustawg z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (T.j. Dz.U.2016.1167)

Czas trwania umowy

§7



Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od 01.01.2017 r. do dnia 31.12.2017 roku. tj. przez
okres 12 miesiecy z mozliwoscig jej rozwigzania przez kazda ze Stron, za uprzednim 1
miesiecznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Pozostate postanowienia
§8

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej po rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg stosuje sie odpowiednio przepisy
Kodeksu Cywilnego.
3. Wszelkie spory moggce powstaé w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy podlegajg
rozpoznaniu przez sgd powszechny, wtasciwy dla Zamawiajgcego.
4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zamawiajacy Wykonawca



