Ciechandéw 15.03.2017 r.

KA.ZP.2311.14.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawy materiatéw biurowych i materiatéw eksploatacyjnych dla Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Ciechanowie

I. Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Ciechanowie

ul. Henryka Sienkiewicza 32 D
06-400 Ciechanow

Tel.23 6722091

e-mail poczta@ciechanow.mops.pl

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

Zapytanie ofertowe na realizacje zamdwienia ponizej 30.000 euro, ktére nie jest zapytaniem
0 cene w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U. 2015 poz. 2164 ze zm..). Postepowanie prowadzone bedzie z
wyltgczeniem zastosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8
niniejszej ustawy.

IIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest realizowana w miare zgtaszanego zapotrzebowania

dostawa fabrycznie nowych materiatéw biurowych i  eksploatacyjnych do siedziby
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ciechanowie ul. Henryka Sienkiewicza 32D, w
ilosciach i asortymencie wskazanych w zatgczniku Nr 1 — specyfikacji asortymentowe;.

Szacunkowe ilosci materiatéw i asortymentdow podane w specyfikacji asortymentowej — nie
sg wigzace dla Zamawiajgcego przy realizacji umowy, sg podstawg dla Wykonawcéw do
sporzadzenia oferty. Zamawiajgcy w ciggu roku moze dokonywac¢ zaméwienia na dodatkowe
materiaty, pozaumowne. Przy zakupie materiatdéw pozaumownych Wykonawca zastosuje
wobec Zamawiajgcego upust w wysokosci nie mniejszej niz 5% ceny obowigzujgcej w dniu
zakupu towaru. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera formularz cenowy —
zatacznik nr 1. Wszystkie artykuty bedace przedmiotem zamdwienia muszg byé fabrycznie
nowe w oryginalnych opakowaniach producenta. Miejsce dostawy: w siedzibie
Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ciechanowie ul. Henryka
Sienkiewicza 32D. Rzeczywiste ilosci bedg wynikaé z biezagcego zapotrzebowania
Zamawiajgcego. Podane ceny jednostkowe, ofertowe nie mogg ulec zmianie w trakcie
trwania umowy. Wymagane jest ztozenie kompletnej oferty na wszystkie artykuty okreslone
w zatgczniku. Realizacja zamdwienia nastepowata bedzie sukcesywnie przez okres od dnia
podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2017 r. Termin poszczegdlnych dostaw ustala sie na
okres maksymalnie 3 dni od daty telefonicznego, e-mailowego, faksowego lub osobistego


mailto:poczta@ciechanow.mops.pl

zgtoszenia zapotrzebowania na materiaty. Do faktury ( lub na fakturze ) Wykonawca winien
dotaczy¢ informacje dotyczacg wielkosci udzielonego rabatu na dostarczony materiat
pozaumowny.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik Nr 1.

3. Wymagana gwarancja: Wykonawca zapewnia gwarancje na dostarczone materiaty
biurowe i eksploatacyjne i w przypadku ukrytych wad bedzie dokonywat wymiany
materiatow.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamdwienia
podwykonawcom.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2017 .

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta winna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

1) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub inny dokument uprawniajgcy do prowadzenia
dziatalnosci w zakresie przedmiotu zamoéwienia (kopia poswiadczona przez
Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem),

2) Woypetniony i podpisany formularz ofertowy ( Zatacznik nr 1i Nr 2),

3) Zaakceptowany projekt umowy (Zatgcznik Nr 3 ).

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do sktadania oswiadczen woli i
zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do ztozenia ofert winno
by¢ dotgczone do oferty o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw zatgczonych
do oferty.

3. Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie, w sposéb
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnos¢
do terminu otwarcia ofert. Koperte zawierajacg oferte nalezy przyniesc lub przestaé na
adres Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, ul. H. Sienkiewicza 32D, 06-400
Ciechanow. Koperta powinna byc¢ opatrzona nazwg, doktadnym okresem Wykonawcy
oraz oznaczeniem o tresci:

,Oferta na dostawe materiatéw biurowych i materiatéw eksploatacyjnych w 2017 roku
dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ciechanowie. Nie otwiera¢ przed 23.03.2017
godz. 15.00”.

Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.
VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Sienkiewicza 32D,
06-400 Ciechanéw — w Sekretariacie pok. 42.
2. Termin skfadania ofert uptywa dnia 23.03.2017 r. o godz. 15:00
3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina



wptywu oferty do Zamawiajgcego w w/w miejsce, a nie data jej wystania.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od oferentdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7. Zapytanie ofertowe zamieszczone na stronie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Ciechanowie www.biuletyn.abip.pl/mopsc

(92

8. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.03.2017 r. o godz. 15:15 w siedzibie Zamawiajgcego,
ul. Sienkiewicza 32D, 06-400 Ciechanéw w pokoju nr 42

VII. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
- cena - 100%

VIIl. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw za

posrednictwem strony internetowe;j znajdujacej sie pod adresem
www.biuletyn.abip.pl/mopsc

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie sie uchylat od podpisania umowy
W miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego — Zamawiajacy wybierze oferte
sklasyfikowang jako nastepng wedtug ustalonych kryteriow.

2. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktérej projekt stanowi zatgcznik do
niniejszego zapytania.

X. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Hanna Dobrzynska
tel. 23 672-23-41 wew. 19 mail: poczta@ciechanow.mops.pl

XI. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy — specyfikacja asortymentowa

Zatacznik Nr 2 — oferta cenowa

Zatacznik Nr 3 — wzor umowy
Matgorzata Szerszen
Dyrektor MOPS


http://www.biuletyn.abip.pl/mopsc
http://www.biuletyn.abip.pl/mopsc
mailto:poczta@ciechanow.mops.pl

Zatacznik nr 2
do Zapytania ofertowego

OFERTA CENOWA
na dostawe materiatéw biurowych i eksploatacyjnych w 2017 roku dla Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Ciechanowie, 06-400 Ciechandéw ul. Henryka Sienkiewicza
32D

( doktadny adres wykonawcy/firmy)

ADRES KORESPONDENCYJNY (jezeli jest inny niz powyzej):

( doktadne numery telefonu oraz numer faksu do wykonawcy/firmy dla korespondencji dot.
niniejszego postepowania)

adres e-Mail WYKONAWCY: ..ocoooiieeee et e e e e e e e e e e e s e e eaearen e e
(dla korespondencji dotyczacej niniejszego
postepowania)

KRS lub nr i data wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz organ prowadzacy

Nawigzujgc do zapytania ofertowego z dnia 15 marca 2017 r. na: dostawe materiatow
biurowych i eksploatacyjnych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ciechanowie,

1. Oferujemy wykonanie dostawy bedgcej przedmiotem zamédwienia za :

kwota brutto: .....ccccceeeeevrieiniececeeeee e,

kwota podatku VAT (.....%): wcvceveeeceereeervenrenennn

KWOota NEtLO: ..o e ,

STOWNIE ZYOTYCh BIUTLO: ..ovceeceeeeceee e et e st eerae zt.

zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 - formularzem cenowym, ktdry stanowi integralng czes¢ oferty.

Podana kwota fgczna moze ulec zmianie w zaleznosci od faktycznie zakupionej ilosci
poszczegdlnych rodzajow materiatu oraz zakupu dodatkowych materiatdow nie wymienionych
w zatgczniku, do ztozonej oferty. Jako jednostke rozliczeniowg przyjmuje sie cene
jednostkowa poszczegdlnych asortymentow wymienionych w specyfikacji. Przy zakupie



materiatdw pozaumownych oferuje upust w wysokosci ......... % ceny obowigzujacej w dniu
zakupu towaru.

2. Oswiadczamy, ze zawarte w warunkach umownych zaproponowane przez Zamawiajgcego
warunki ptatnosci zostaty przez nasza firme zaakceptowane.

3. Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujgca w catym okresie waznosci
umowy i zawiera wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia jakie
ponosi Zamawiajacy.

4. Oswiadczamy, ze wzor umowy, stanowigcy zatgcznik nr 3 do zapytania cenowego zostat
przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku wybrania naszej oferty do
zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

(podpis i piecze¢ uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Zataczniki:

1. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, inny dokument uprawniajgcy do prowadzenia
dziatalnosci w zakresie przedmiotu zamowienia.

2. Umocowanie do ztozenia oferty (o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw
zatgczonych do oferty).

3. Zaakceptowany wzdr umowy.



Zatacznik nr 3

Zawarta W dniu c.o.ceeeeeeeeeeccnceneeeenins 2017 r. w Ciechanowie

pomiedzy:

Gming Miejskg Ciechandéw, Plac Jana Pawta Il 6, 06-400 Ciechandw, NIP: 566-187-65-36, jako
»NABYWCA”, reprezentowang na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Ciechanow
— Krzysztofa Kosinskiego z dnia 05.01.2017 r. Nr PZM.077.19.2017 przez Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ciechanowie ul. Sienkiewicza 32D..............cccuueeee.

przy udziale Gtéwnego Ksiegowego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ciechanowie—

zwanym dalej ,, Wykonawcg”.

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,
strony zawierajg umowe, o nastepujgcej tresci:

Umowa zawarta z Wykonawcg wytonionym w postepowaniu o udzielenie zamodwienia,
ktorego wartos$é nie przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 30 000 euro

§1.
1. Podstawag do zawarcia niniejszej umowy jest rezultat zapytania ofertowego na
sukcesywng dostawe materiatéw biurowych, eksploatacyjnych do Miejskiego Osrodka
pomocy Spotecznej w Ciechanowie, w ilosci i asortymencie wskazanym w specyfikacji
asortymentowej — formularzu cenowym — zatgcznik nr 1 do umowy.
2. Ceny jednostkowe podane w ofercie sg ostateczne i nie podlegajg zmianie do konca
realizacji przedmiotu zamdwienia.
3. Podane w formularzu cenowym ilosci materiatow sg ilosciami szacunkowymi i mogg ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.
4. Zamawiajgcy w ciggu roku moze dokonywaé¢ zamowienia na dodatkowe materiaty, nie

wymienione w specyfikacji cenowej — formularzu cenowym, jako ilosci i wartosci
pozaumowne.
5. Przy zakupie materiatow pozaumownych Wykonawca zastosuje wobec Zamawiajgcego
upust wysokosci ....... % ceny obowigzujacej w dniu zakupu towaru.

§2.

1. Dostawa artykutéw nastepowac bedzie partiami a wielkos¢ kazdej partii wynikac bedzie z
jednostronnych dyspozycji Zamawiajgcego, zgtoszonych ustnie lub na pismie przez
pracownika MOPS.

2. Dostawa towaru nastepowac bedzie na koszt Wykonawcy w ciggu 3 dni od dnia ztozenia
zamoéwienia.



3. Wszystkie dostarczone materiaty muszg by¢ fabrycznie nowe i nie mogg by¢ przedmiotem
praw 0sob trzecich.
4. W przypadku dostarczenia materiatdw niezgodnych z warunkami zamdwienia
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w ciggu 3
dni roboczych od daty zgtoszenia. Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ wadliwe materiaty
na nowe, wolne od wad.

§3.
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia.........cccceeunee. do dnia 31 grudnia 2017 r.
z mozliwoscig jej rozwigzania przez kazdg ze stron, z zachowaniem 1 (jedno) miesiecznego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, bgdz w kazdym
Czasie na mocy porozumienia stron.
2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo natychmiastowego rozwigzania umowy w przypadku
naruszenia przez Wykonawce obowigzkdéw przyjetych umowa.

§4.
1. Z tytutu wykonanych dostaw materiatéw biurowych i materiatéw eksploatacyjnych
okreslonych w Zatgczniku Nr 1 niniejszej Umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w

kwocie .............. ztotych (stownie: .....ccovevviieeieiieeeens ztotych) netto plus nalezny podatek
VAT w kwocie .............. , zgodnie ze ztozong oferta.
taczne wynagrodzenie brutto wynosi ........ccccccevvvivniiennenn. stfownie brutto:.......ccccccuvvnnneen.

2. Podane w zatgczniku nr 1 do umowy ceny jednostkowe materiatéw biurowych nie mogg
ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Podana kwota fgczna moze ulec zmianie w zaleznosci
od faktycznie zakupionej ilosci poszczegdlnych materiatéw oraz zakupu materiatéw
dodatkowych nie wymienionych w zatgczniku, bez prawa dochodzenia odszkodowania.

§5.
1. Dokumentem rozliczeniowym bedzie faktura VAT.
2. Cena towardw wyrazona bedzie w ztotych polskich.
3. Za okres rozliczeniowy strony przyjmujg okres 1 miesigca.
4. Zaptata za wykonane dostawy materiatéw biurowych i materiatéw eksploatacyjnych
nastepowaé bedzie przelewem bankowym w ciggu 14 dni od daty wptywu faktury do
siedziby Zamawiajgcego, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany kazdorazowo na
fakturze.
5. Dane do faktury:
Nabywca:
Gmina Miejska Ciechandéw, Plac Jana Pawta Il 6, 06-400 Ciechandw, NIP: 566-187-65-36,
Odbiorca:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Henryka Sienkiewicza 32D, 06-400 Ciechandw.
6. Do faktury Wykonawca winien dotgczy¢ informacje dotyczgce wielkosci udzielonego

rabatu na dostarczony artykut pozaumowny.
§6.

1. Sprzedawca ma obowigzek dotgczy¢ do towaru, objetego gwarancjg, dokumenty, karty
gwarancyjne.



2. Jezeli w ciggu okresu gwarancyjnego ujawnig sie wady fizyczne towaréw, Wykonawca
niezwfocznie wymieni wadliwy towar na nowy, oraz dostarczy go do wskazanego miejsca bez
zadnej dopftaty.
3. Okres gwarancyjny liczony jest od dnia odbioru przez Zamawiajgcego przedmiotu
zamodwienia czgstkowego (zgodnie z dowodem dostawy lub protokotem odbioru).
§7.

1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kary umowne:

a) w wysokosci 1 % wartosci zamdwienia w cenie brutto, gdy Zamawiajgcy odstgpi od
umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca,

b) za zwtoke w oddaniu okres$lonego w umowie przedmiotu odbioru — w wysokosci
0,1%wartosci zamowienia w cenie brutto za kazdy dzien zwtoki,

c) za zwtoke w usunieciu wad i usterek stwierdzonych przy odbiorze — w wysokosci
0,1% wartosci zamodwienia w cenie brutto za kazdy dzien zwtoki, liczac od dnia
wyznaczonego na usuniecie wad.
2. W razie odstgpienia od umowy Zamawiajgcego, zaptaci Wykonawcy kare umowng w
wysokosci 1% wartos$ci zamodwienia w cenie brutto.
3. Obowigzku zaptaty kar umownych nie stosuje sie w przypadku rozwigzania umowy
zgodnie z § 3 ust. 1 umowy.

§ 8.
1. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie miesigca od powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach.
2. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu
wykonania czesSci umowy.
3. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiego oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§9.
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowag majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

§ 10.
Ewentualne spory wynikajgce z realizacji postanowien niniejszej umowy strony podajg pod
rozstrzygniecie sadu wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

§11.
Wszelkie zmiany postanowienn umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w
postaci aneksu.

§12.
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



