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,,Czas na aktywno$é w Mifsku Mazowieckim”
projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego

Minsk Mazowiecki, dnia 20 sierpnia 2014r.

SRP. 4003.39.14

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, zwana dalej w skricie SIWZ
na organizacje i przeprowadzenie kurséw zawodowych dla uczestnikéw projektu ,,Czas

na aktywno$é w Minsku Mazowieckim” wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet VII Promocja

integracji spolecznej, Dzialanie 7.1.Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji,
Poddzialanie 7.1.1. Rozwéj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki
pomocy spolecznej. Projekt realizowany jest w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Podstawa prawna zgodnie z ustawg a dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pozn, zm.)

Kierownik Zamawiajacego
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»Czas na aktywno$§é¢ w Minsku Mazowieckim”
projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

I. Nazwa i adres zamawiajacego

Migjski Osrodek Pomocy Spolecznej

05-300 Minsk Mazowiecki

ul. Kosciuszki 25 A

tel. 25-758-22-24, fax: 25-758-22-24

NIP 8221135079 REGON 005172770
www.minskmaz.mops.pl; e-mail: mopsmm(@op.pl

II. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej progdéw ustalonych na podstawie art. 11
ust. 8 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia
publicznego: art. 10, art. 39 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zm.).

I11.Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest ustuga polegajaca na: zorganizowaniu
i przeprowadzeniu kurséw zawodowych dla uczestnikéw projektu ,,Czas na aktywnosc¢
w Minsku Mazowieckim” wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego. ZamoOwienie udzielane w 10 czesciach w nastgpujacych zakresach
tematycznych:

Czes€ 1 — Kurs prawa jazdy kat. B
1. Celem kursu jest uzyskanie uprawnief do prowadzenia pojazdéw w ramach prawa

jazdy kategorii B.

2. Liczba uczestnikéw kursu kat. B: 11 os6b.

3. Wymiar godzinowy kursu z zakresu prawa jazdy kat. B: 30 godzin zajgc
teoretycznych, 30 godzin indywidualnych zajeé praktycznych.

4. Program kursu w zakresie merytorycznym i czasowym, a takze zakres posiadanych
uprawnien przez osoby prowadzace Kurs ma byé zgodny z obowiazujacymi
przepisami prawa polskiego.

5. Przeprowadzenie niezbednych badan lekarskich.

6. Oplacenie 1 egzaminu pafistwowego teoretycznego i praktycznego dla uczestnikéw
kursu.

7. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 10.12.2014r.

8. Program szkolenia prawa jazdy musi by¢ zgodny z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami. Czas trwania kursu zawodowego (w tym liczba godzin) powinien by¢
realizowany zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Transportu, Budownictwa 1
Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie egzaminowania o0séb
ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i
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uzyskiwania uprawniefi przez egzaminatoréw oraz wzoréw dokumentéw stosowanych
w tych sprawach.

ze§¢ 2 — Kurs prawa jazdy kat. C+E

1. Celem kursu jest uzyskanie uprawnien do prowadzenia pojazdéw kategorii C+E.

2. Liczba uczestnikéw kursu kat. C+E: 1 osoba.

3. Wymiar godzinowy z zakresu prawa jazdy kat. C+E: 20 godzin zajgé teoretycznych,
25 godzin zajeé praktycznych.

4. Program kursu w zakresie merytorycznym i czasowym, a takze zakres posiadanych
uprawnien przez osoby prowadzace kurs ma by¢ zgodny z obowigzujacymi
przepisami prawa polskiego.

5. Przeprowadzenie niezbednych badan lekarskich oraz badan psychotechnicznych.

6. Oplacenie 1 egzaminu panstwowego teoretycznego i praktycznego dla uczestnika
kursu.

7. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 10.12.2014r.

8. Program szkolenia prawa jazdy musi by¢ zgodny z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami. Czas trwania kursu zawodowego (w tym liczba godzin) powinien by¢
realizowany zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i
Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie egzaminowania 0sob
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i
uzyskiwania uprawnien przez egzaminatoréw oraz wzoréw dokumentéw stosowanych
w tych sprawach.

Cze$é 3 — Kurs kucharski

1.

Celem kursu jest przygotowanie z zakresu wiedzy teoretycznej 1 praktycznej niezbednej
do wykonywania zawodu kucharza.

Liczba uczestnikow kursu: 2 osoby.

Wymiar godzinowy kursu: 60 godzin (w tym: zajgcia teoretyczne i praktyczne oraz
przeprowadzenie egzaminu).

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30.11.2014r.

Przeprowadzenie niezbgdnych badan lekarskich.

Program kursu powinien obejmowa¢ co najmniej nastgpujace zagadniemia: struktura
organizacyjna  zakladu  gastronomicznego,  uklad funkcjonalny  zakladu
gastronomicznego- nowoczesne urzadzenia w gastronomii, wyposazenie stanowiska
pracy, organizacja stanowiska pracy, wymogi systemu HACCP w gastronomii,
terminologia stosowana w gastronomii, procesy technologiczne stosowane w produkeji
zywnosci, praktyczne zastosowanie procesow technologicznych w sztuce kulinarnej,
sporzadzanie potraw z wykorzystaniem warzyw i owocow, sporzadzanie dan goracych z
wykorzystaniem migsa zwierzat rzeznych i drobiu, sporzadzanie zup 1 sosow,
sporzadzanie potraw z jaj, sporzadzanie potraw z wykorzystaniem maki i kasz,
sporzadzanie potraw z ciasta ziemniaczanego, sporzadzanie zakasek, sporzadzanie
deserow.
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7. Kurs koficzy si¢ egzaminem (koszt egzaminu miesci si¢ w og6lnym koszcie kursu) oraz
wydaniem zaswiadczenia o ukofczeniu kursu (zaswiadczenia musza by¢ zgodne ze
wzorami zaswiadczen stanowiacymi zalaczniki do Rozporzadzenia Ministra Edukacji z
dnia 11.01.2012r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U.
z 2014r. poz. 622).

Czesé 4 - Kurs florystyki i bukieciarstwa

1. Celem kursu jest uzyskanie przez uczestnikow przygotowania teoretycznego
i praktycznego do pracy w zawodzie florysta.

2. Liczba uczestnikdéw kursu: 3 osoby.

3. Wymiar godzinowy kursu: 60 godzin (w tym: zajgcia teoretyczne i praktyczne oraz
przeprowadzenie egzaminu).

4. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30.11.2014r.

Program kursu powinien obejmowa¢ co najmniej nastgpujace zagadnienia:
bezpieczenstwo i higiena pracy w zawodzie florysty, zasady tworzenia kompozycji we
florystyce, materialy, narzedzia dekoratorskie, podziat i przeglad roslin ozdobnych
znajdujacych sie w uzyciu dla potrzeb dekoratorskich, trendy we florystyce, techniki
tworzenia ukladéw kompozycyjnych z roélin zywych, suszonych, florystyka
pogrzebowa i okazjonalna, florystyka $lubna, bizuteria kwiatowa.

6. Kurs konczy sie egzaminem (koszt egzaminu miedci si¢ w ogélnym koszcie kursu)
oraz wydaniem zas$wiadczenia o ukonczeniu kursu (zawiadczenia musza by¢ zgodne
ze wzorami zaswiadczen stanowiacymi zalaczniki do Rozporzadzenia Ministra
Edukacji z dnia 11.01.2012r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2014r. poz. 622).

n

Czesé 5 — Kurs obshugi kasy fiskalnej
1. Celem kursu jest opanowanie wiadomosci potrzebnych do samodzielnego obstugiwania

kasy fiskalnej.

2. Liczba uczestnikoéw kursu: 2 osoby.

3. Wymiar godzinowy kursu: 60 godzin (w tym: zajgcia teoretyczne i praktyczne oraz
przeprowadzenie egzaminu).

4, Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30.11.2014r.

5. Program kursu powinien obejmowaé co najmniej nastgpujace zagadnienia: podstawowe
akty prawne, organizacja pracy kasjera, odpowiedzialnos¢ materialna, kody kreskowe,
podatek od wartoéci dodanej, budowa elektronicznych kas fiskalnych, ¢wiczenia
praktyczne na kasie fiskalne;.

6. Kurs konczy si¢ egzaminem (koszt egzaminu miesci si¢ w ogélnym koszcie kursu) oraz
wydaniem za$wiadczenia o ukoficzeniu kursu (zaswiadczenia musza by¢ zgodne ze
wzorami za$wiadczen stanowiacymi zataczniki do Rozporzadzenia Ministra Edukacji z
dnia 11.01.2012r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U.
z 2014r. poz. 622).
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ze$é 6 — Kurs przedstawiciel handlo

Celem kursu jest przygotowanie do wykonywania zawodu przedstawiciel handlowy.
Liczba uczestnikoéw kursu: 2 osoby.

Wymiar godzinowy kursu: 60 godzin (w tym: zajgcia teoretyczne 1 praktyczne oraz
przeprowadzenie egzaminu).

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30.11.2014r.

Program kursu powinien obejmowaé co najmniej nastgpujace zagadnienia: stosowanie
norm obyczajowych, etycznych i estetycznych w zawodzie przedstawiciel handlowy, rola
i zadania przedstawiciela handlowego, zakres obowiazkéw przedstawiciela handlowego,
prowadzenie rozméw z klientami, pozyskiwanie klientéw, utrzymanie kontaktow
handlowych, prowadzenie korespondencji, pozyskiwanie informacji rynkowych,
monitorowanie rynku pod wzgledem popytu i podazy, analizowanie i interpretowanie
informacji marketingowych, prowadzenie analizy sytuacyjnej rynku, wybieranie
docelowych segmentéw rynku, przygotowanie sprzedazy, techniki i etapy sprzedazy,
reklama i promocja, marketing, prowadzenie sprzedazy, dzialania po zakonczeniu
sprzedazy, zagadnienia finansowo-prawne dotyczace sprzedazy i zawodu handlowca,
zastrzezenia, zazalenia, reklamacje.

Kurs koficzy sic egzaminem (koszt egzaminu miesci si¢ w ogdélnym koszcie kursu) oraz
wydaniem za$wiadczenia o ukoficzeniu kursu (za$wiadczenia muszg by¢ zgodne ze
wzorami zaswiadczen stanowiacymi zataczniki do Rozporzadzenia Ministra Edukacji z
dnia 11.01.2012r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U.
z 2014r. poz. 622).

Czesé 7 — Kurs operator wézka widlowego

Celem kursu jest zdobycie uprawnien zezwalajacych do kierowania woézkami
jezdniowymi z uprawnieniami do bezpiecznej wymiany butli gazowych (LPG).

Liczba uczestnik6w kursu: 1 osoba.

Wymiar godzinowy kursu: 67 godzin (w tym: zajecia teoretyczne i praktyczne oraz
przeprowadzenie egzaminuy).

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30.11.2014r.

Program kursu powinien obejmowaé co najmniej nastgpujace zagadnienia: typy
stosowanych wozkéw jezdniowych, budowa wozka, czynnosci operatora przy obstudze
wozkoéw przed podjeciem pracy i po pracy wozkami, czynnosci operatora w czasie pracy
wozkami, wiadomosci z zakresu ladunkoznawstwa, wiadomosci z zakresu bhp,
praktyczna nauka jazdy i manewrowania wozkiem, szkolenie z zakresu bezpiecznej
obshugi-wymiany butli gazowych, wiadomosci o Dozorze Technicznym.

Kurs koficzy sie egzaminem (koszt egzaminu miesci si¢ w ogélnym koszcie kursu) oraz
wydaniem za$wiadczenia o ukofczeniu kursu (za$wiadczenia musza by¢ zgodne ze
wzorami zaéwiadczer stanowiacymi zalaczniki do Rozporzadzenia Ministra Edukaciji z
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dnia 11.01.2012r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U.
z 2014r. poz. 622).

zesé 8 - Kurs profesjonalnej opiekunki dzieciecej

1.

Celem kursu jest uzyskanie przez uczestnikow przygotowania teoretycznego
i praktycznego do pracy w charakterze opiekunki dziecigcej.

Liczba uczestnikow kursu: 4 osoby.

Wymiar godzinowy kursu: 60 godzin (w tym: zajgcia teoretyczne i praktyczne oraz
przeprowadzenie egzaminu).

Przeprowadzenie niezbednych badan lekarskich.

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30.11.2014r.

Program kursu powinien obejmowaé co najmniej nastgpujace zagadnienia: anatomig
i fizjologi¢ dziecka, dietetyke i zywienie dziecka, pierwsza pomoc przedmedyczna,
pielegnowanie dziecka, dziecko niepeinosprawne, psychologi¢ rozwojowa wieku
dzieciecego, psychologic wychowawcza, tworcze wychowanie dziecka, zastosowanie
gier i zabaw stosownie do wieku dziecka, literaturg dziecigcea, profilaktyke zdrowotna,
Kurs koficzy si¢ egzaminem (koszt egzaminu miesci si¢ w ogélnym koszcie kursu)
oraz wydaniem za$wiadczenia o ukoficzeniu kursu (zaswiadczenia musza by¢ zgodne
ze wzorami za$wiadczen stanowigcymi zataczniki do Rozporzadzenia Ministra
Edukacji z dnia 11.01.2012r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2014r. poz. 622).

Cze$¢ 9 — Kurs administracyjno — biurowy

1.

2.

3.

wn

Celem kursu jest dobycie wiedzy i umiejetnosci wymaganych do pracy w charakterze
pracownika administracyjno ~ biurowego.

Liczba uczestnikow kursu: 1 osoba.

Wymiar godzinowy kursu: 60 godzin (w tym: zajgcia teoretyczne i praktyczne oraz
przeprowadzenie egzaminu).

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30.11.2014r.

Program kursu powinien obejmowac ¢o najmmej nastepujace zagadnienia: organizacja
pracy biurowej, techniczne wyposazenie miejsca pracy, prowadzenie dokumentacji
biurowej, redagowanie pism, przeplyw informacji w biurze, komunikacja jako
warunek skutecznego dziatania, kultura pracownika biurowego, obstuga klienta,
organizacja czasu pracy, bezpieczenstwo i higiena pracy w biurze, elementy prawa
admmlstracyjnego, elcmenty prawa pracy.

Kurs konczy si¢ egzaminem (koszt egzaminu miesci si¢ w ogdlnym koszcie kursu)
oraz wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu kursu (zaswiadczenia musza by¢ zgodne
ze wzorami zaéwiadczen stanowiacymi zataczniki do Rozporzadzenia Ministra
Edukacji z dnia 11.01.2012r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach

pozaszkolnych (Dz. U. z 2014r. poz. 622).

Czesé 10 — Kurs ksiegowosci komputerowej

1.

Celem kursu jest zdobycie podstawowej wiedzy teoretycznej z zakresu podatkow i

rachunkowodci, oraz podstaw praktycznych umiejetnosci prowadzenia ksiag
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rachunkowych z zastosowaniem komputera na przykladzie wybranych programéw
ksiggowosci komputerowe;.

2. Liczba uczestnikow kursu: 1 osoba.

3. Wymiar godzinowy kursu: 60 godzin (w tym: zajecia teoretyczne i praktyczne oraz
przeprowadzenie egzaminu).

4. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30.11.2014r.
Program kursu powinien obejmowaé¢ co najmniej nastgpujace zagadnienia: zasady
ewidencji ksiggowej w formie podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw, zasady
prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw: podstawy prawne, dowody
ksiggowe, budowa ksiggi przychodéw i rozchodéw, zasady dokonywania zapisow
w KPiR, ewidencje uzupelniajace, zamknigcie KPiR, wykorzystanie programow
komputerowych do prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw, zasady
ksiggowania w oparciu komputerowa podatkowa ksiege przychoddéw i rozchodéw,
dokumentacja ksiggowa 1 zapisy w ksiedze - ¢éwiczenia, dekretowanie dowodow
ksiggowych — éwiczenia, istota, rodzaje i zasady ewidencji przychodéw, zakupéw oraz
kosztéw w systemie podatku VAT oraz poza nim. Zajecia praktyczne przy stanowisku
komputerowym z wykorzystaniem programéw ksiegowych.

9. Kurs konczy si¢ egzaminem (koszt egzaminu miesci sie w og6lnym koszcie kursu) oraz
wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu kursu (zaswiadczenia musza byé zgodne ze
wzorami zaswiadczen stanowiacymi zalaczniki do Rozporzadzenia Ministra Edukacji z
dnia 11.01.2012r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U.
z 2014r. poz. 622).

n

Zalozenia wspélne:

1. Uczestnikami/uczestniczkami projektu s osoby zamieszkujace na terenie miasta
Minsk Mazowieckim, korzystajace ze $wiadczen pomocy spolecznej, nieaktywne
zawodowo, zagrozone wykluczeniem spolecznym, w wieku aktywnosci zawodowe;j.

2. Miejsce wykonania przedmiotu zaméwienia jest miasto Mifsk Mazowiecki.

. Zajgcia szkoleniowe moga odbywaé si¢ od poniedziatku do piatku (z wylaczeniem
$wigt) w przedziale czasowym od godziny 8.00 do 16.00 (w przypadku kursu prawa
jazdy w zakresie czgsci praktycznej - godziny jazdy do uzgodnienia z uczestnikami).
I godzina zajg¢ szkoleniowych = 1 godzina zegarowa (60 minut), w tym 45 minut
zajeé 1 15 minut przerwy. Diugos¢ przerw moze by¢ ustalona w sposob elastyczny.

4. Szkolenia powinny by¢ prowadzone przez wykladowcoéw posiadajacych odpowiednie
kwalifikacie 1 doswiadczenie w prowadzeniu zaj¢¢ objetych przedmiotem
zaméOwienia.

5. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia bezpiecznych i higienicznych
warunkéw pracy i nauki, w tym zapewnienia sal szkoleniowych, przestronnych,
odpowiednio os$wietlonych, klimatyzowanych lub minimum wentylowanych,
dostosowanych do ilosci uczestnikéw szkolenia, odpowiednio wyposazonych
w sprzet dydaktyczny, np. rzutnik multimedialny, laptop, ekran, tablice do pisania,
flipchart, stoly, krzesta, spetniajacych wymogi bezpieczenistwa bhp i przeciwpozarowe
z dostepem do pomieszcezen sanitarnych.

Jo%
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Wykonawca zapewnia kazdemu uczestnikowi szkolenia nieodplatnie obiad

dwudaniowy (zupa + drugie danie skladajgce sie z ziemniakoéw, porcji migsa, suréwki

i kompotu) w kazdym dniu realizacji szkolenia oraz poczgstunek w formie kawy,

herbaty, zimnych napojéw, stodyczy. Obiad przystuguje wtedy, gdy zajecia trwaja co

najmniej 6 godzin. Odbiér positkéw musi zostaé pokwitowany przez uczestnikow

szkolenia.

Wykonawea ubezpiecza uczestnikow/uczestniczki kursu od nastgpstw nieszczgsliwych

wypadkéw w trakcie kurséw oraz w drodze na kurs i z kursu.

Wykonawca sklada szczegotowy program kursu i przedklada wraz z ofertq. Program

musi zawiera¢ wszelkie elementy wymienione w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji

Narodowej z dnia 11.01.2012r. (Dz. U. z 2014r. poz. 622}.

a) nazwe i zakres szkolenia,

b) czas trwania szkolenia, liczbg godzin i sposob organizacji szkolenia,

¢) wymagania wstepne dla uczestnikoéw szkolenia,

d) cele szkolenia,

¢) plan nauczania, okre$lajacy tematy zajg¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem czgsci teoretycznej 1 czgsci praktycznej,

f) opis tresci szkolenia w zakresie poszczegdlnych zajeé edukacyjnych,

g) wykaz literatury oraz niezbgdnych srodkéw i materiatéw dydaktycznych,

h) przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Wykonawca zobowigzany jest do bezplatnego przekazania

uczestnikom/uczestniczkom projektu materialéw dydaktycznych, teczke na materiaty,

notes, dtugopis, harmonogram szkolenia. Uczestnik/uczestniczka potwierdza odbior

materialéw na . podstawie listy potwierdzajacej, przygotowanej przez Wykonawce

(logowanych zgodnie z wytycznymi POKL). List¢ potwierdzajaca odbiér materiatow

Wykonawca przedklada wraz z koncowym rachunkiem rozliczajacym  ushuge.

Wykonawca uwzglednia jeden egzemplarz materialow dydaktycznych dla

Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazany jest do przekazania uczestnikom/uczestniczkom informacji

o wspélfinansowaniu projektu przez Europejski Fundusz Spoleczny w ramach

Programu Operacyjnego Kapital Ludzki realizowanego przez Miejski Osrodek

Pomocy Spolecznej w Minsku Mazowieckim Priorytet VII Promocja integracji

spotecznej, Dziatanie 7.1.Rozwéj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie

7.1.1. Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy

spolecznej.

Wykonawca ma obowiazek przeprowadzi¢ ewaluacj¢ prowadzonego szkolenia za

pomoca ankiet przed i po szkoleniu oraz przekaza¢ dokumentacje ewaluacji

Zamawiajacemu wraz z zestawieniem wynikow i komentarzem do nich.

Wykonawca zobowiazany jest do zorganizowania dla uczesmikow szkolenia

niezbednych badan lekarskich, psychotechnicznych, ksiazeczek zdrowia jezeli

specyfika kursu tego wymaga. Koszt przeprowadzenia badafn oraz uzyskania

ksiazeczek zdrowia wkalkulowany jest w koszt szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia osoby do kontaktu z Zamawiajacym,

odpowiedzialnej za dbatos¢ o wysoka jako$¢ zaje¢ i upowaznionej do podejmowania

wiazacych decyzji w kwestiach zwiazanych z realizowanym kursem.
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14. Wykonawca zobowigzany jest do dokumentowania pracy poprzez:

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz wymiar
godzin,

b) listy obecnosci uczestnikow/uczestniczek,

c) protokét z egzaminu, jesli zostat przeprowadzony,

d) rejestr wydanych =zaswiadczer potwierdzajacych ukonczenie szkolenia
zawierajacy numer, imi¢ i nazwisko oraz PESEL uczestnika oraz nazwe szkolenia
i datg wydania zaswiadczenia,

e) zdjecia dokumentujace przebieg zaj¢é, ktore nalezy dostarczy¢é po wykonanej
ushudze na ptycie CD/DVD.

f) harmonogram kursu.

15. Wykonawca przedklada dokumentacje z przebiegu szkolen wraz protokotem

wykonania i odbioru ustugi oraz z kohcowym rachunkiem rozliczajacym ustugg.
Dokumentacja ma by¢ opatrzona w logotypy Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
oraz logo Unii Europejskie;.

16. Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania miejsca przeprowadzanych szkolen

oraz wszelkich dokumentéw zwigzanych z organizacja zaje¢ zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odbycia wizyt monitorujacych w celu

weryfikacji prawidlowosci realizacji zamdwienia.

18. Wykonawca musi spelni¢ wymagania okreslone w niniejszej SIWZ i wymagania

wynikajace z ustawy prawo zamowien publicznych. Niespelnienie chociazby jednego
warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania. Ofert¢ wykonawcy
wykluczonego uznaje sig za odrzucona.

19. Zamawiajacy nie zezwala na skladanie ofert wariantowych i wymaga zlozenia oferty

zgodnej z przedmiotem zamdwienia opisanym w SIWZ.

20. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupelniajacych, o ktérych mowa

w art, 67 ust.1 pkt.6 i 7 ustawy PZP.

21. Zamawiajacy dopuszcza powierzenia zamdwienia podwykonawcom.
22. Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej, ustanowienia

dynamicznego systemu zakupow oraz nie przewiduje sig¢ aukcji elektroniczne;.

23. Nazwy i kody okreslone we Wspélnym Stowniku Zaméwien Publicznych:
24. 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

25. 80570000-0 — ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

26. 80411200-0 — Ustugi szkét nauki jazdy

Termin wykonania zaméwienia

1. Wymagany termin realizacji niniejszego zamoéwienia:

Czesé 1 — od dnia podpisania umowy do dnia 10 grudnia2014 1.
Cze$é 2 — od dnia podpisania umowy do dnia 10 grudnia 2014 1.
Cze$é 3 - od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2014 r.
Czes¢ 4 — od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2014 r.
Czesé S — od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2014 r.
Cze$é 6 — od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2014 r.
Czgséé 7 — od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2014 1.
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Czeé¢ 8 — od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2014 r.

Cz¢$¢ 9 — od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2014 r.

Cz¢é¢ 10 — od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2014 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu _oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkéw

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy na dzien sktadania ofert

spelniaja nastgpujace warunki:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okre§lonej dzialalnosci lub czynnodci, jezeli

przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania. Dla uznania, ze Wykonawca spelnia

warunek posiadania uprawnien do organizowania i prowadzenia szkolen objgtych
niniejszym zamowieniem, Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca przedtozyl:

a) podpisane O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu (zalacznik
nr 2 do SIWZ);

b) podpisane Os$wiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
w Wojewddzkim Urzedzie Pracy wilasciwym ze wzgledu na siedzibg instytucji
szkoleniowe] (zatacznik nr 3 do SIWZ).

2. Posiadaja_wiedze i do$wiadczenie. Zamawiajacy wymaga od wykonawcy posiadania
doswiadczenia w realizacji ushig szkolenia w zakresie objgtym zaméwieniem.
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnogci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej jedna usiugg
szkoleniowa o tym samym lub zblizonym zakresie tematycznym (wiasciwym dla kazdego
zadania). Ocena spelniania warunku zostanie dokonana na podstawie wykazu
wykonanych ustug w wyzej opisanym zakresie (zatacznik nr 4 do SIWZ) i zalaczonych do
wykazu dowodéw nalezycie wykonanych ustug w postaci listow referencyjnych,
zagwiadczen o przeprowadzeniu ushig, uméw z potwierdzeniem nalezytego wykonania
ustug, protokotéw odbioru itp. Przediozone dokumenty musza zawiera w szezegdlnosel
date wykonanej ustugi oraz liczbg przeprowadzonych szkoler. Ocena spelnienia warunku
odbedzie sie na zasadzie spelnia/nie speinia.

3. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zaméwienia. Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca

wykaze, ze do realizacji zaméwienia bedzie dysponowat odpowiednia kadra dydaktyczna
posiadajaca kwalifikacje i do$wiadczenie.

a) warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zamOwienia zostanie
uznany za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze kadra dydaktyczna szkolenia
posiada wlasciwe wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie
wykonywanych czynnosci w realizacji zaméwienia. Ocena spelnienia warunku
odbedzie si¢ na zasadzie spelnia/nie spetnia (zatacznik nr 5 do SIWZ);

b) warunck dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym zostanie uznany za
spetniony, jezeli Wykonawca bedzie dysponowat do realizacji szkolenia odpowiednim
sprzetem i miejscem umozliwiajacym realizacje ustugi. Ocena spelnienia warunku
odbedzie si¢ na zasadzie speinia/nie spenia (zalacznik nr 6 do SIWZ).

1. Znajduia sie w _svtuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace] konanie
zamowienia. Zamawiajacy nie wyznacza szczegOtowego warunku w tym zakresie.
Ocena spelnienia warunku odbedzie si¢ na zasadzie spelnia lub nie speinia.
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Zamawiajacy uzna warunek za spetniony na podstawie podpisanego o$wiadczenia z
art. 22 ustawy Pzp na podstawie zatacznika nr 2.

2. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp Wykonawca moze polega¢ na wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczeg6lnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

5. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu na

podstawie dokument6w i o$wiadczen, o ktorych mowa w rozdz. VI SIWZ wg formuty
»Spelnia/nie spelnia”.

VL. Wykaz oSwiadczen i dokumentéw, jakie majs dostarczyé Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowania

1.
2.

3.

Wypelniony i podpisany formularz ofertowy, wg zatacznika nr 1 do SIWZ.

O¢wiadczenie wg zalacznika nr 2 do SIWZ o spelnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

Oswiadczenie o zaktualizowanym wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych wydanego
przez wojewédzki urzad pracy wiasciwy ze wzgledu na adres siedziby instytucji
szkoleniowej z podaniem nazwy instytucji szkolacej, data wpisu do rejestru oraz numeru,
pod ktorym wpis ten zostal dokonany wedtug zalgcznika nr 3 do SIWZ. Posiadanie przez
instytucje szkoleniowa aktualnego wpisu do rejestru instytucji  szkoleniowych
Zamawiajacy sprawdzi w centralnym rejestrze instytucji szkoleniowych dostgpnych na
stronie internetowej www.ris.praca.gov.pl.

. Wykaz ilosci przeprowadzonych zamoéwien w okresie ostatnich trzech lat, z podaniem ich

przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zataczenia dokumentu potwierdzajacego, ze
ustugi te zostaty wykonane nalezycie - wg zalacznika nr 4 do SIWZ.

Wykaz os6b, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia niezbednego do wykonania
zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja
o podstawie dysponowania tymi osobami, potwierdzajacy spetnianie  warunku
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia — wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 5 do SIWZ.

6, Oswiadczenie o posiadaniu potencjatu technicznego (zatacznik nr 6 do SIWZ).

7.

oo

Oryginat lub potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem aktualny odpis z wlasciwego rejestru
lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem
terminu skiadania ofert.

. O$wiadezenie o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 7 do SIWZ).
. Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej (zalacznik

nr 8 do STWZ).

10. Oéwiadczenie dotyczace zatrudnienia w instytucji uczestniczacej w POKL (zalacznik nr 9

do SIWZ).
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11. Zobowiazanie do wspélpracy (zalacznik nr 10 do SIWZ).

12. W przypadku skladania oferty przez Wykonawce majacego siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, wymagane dokumenty nalezy
ztozy¢ na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zadaé Zamawiajacy od
Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane (Dz. U. Nr 226 poz.
1817).

13. Wszelkie wymagane przez zamawiajacego dokumenty moga byé skladane w formie
oryginalu lub kserokopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginalem” przez osobe
uprawniong do reprezentacji Wykonawcy, na kazdej stronie dokumentu. W przypadku
reprezentowania Wykonawcy przez pelnomocnika nalezy do oferty zalaczyé
pelnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
w oryginale lub kserokopii po$wiadczonej notarialnie.

VII. Zasady wudzialu w postepowaniu Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie

o udzielenie zamdwienia

1. Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W tym przypadku
Wykonawcy ustanawiaja  pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Ustanowienie pelnomocnika musi byé
udokumentowane pelnomocnictwem wystawionym zgodnie z wymogami ustawowymi
i podpisanym przez uprawnionych przedstawicieli wszystkich pozostalych Wykonawcow.

2. Do podmiotéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia stosuje sie te same
przepisy, co do pojedynczego Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamOwienia ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

3. Kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia musi wykazac,
iz brak jest podstaw do jego wykluczenia z postgpowania z powodu nie spelnienia
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. Przy ocenie spetniania warunkéw
dotyczacych posiadania uprawniefi do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci
oraz posiadania wiedzy i do$wiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia oraz sytuacji
ckonomicznej i finansowej, brany jest pod uwage taczny potencjal Wykonawcow.

4, Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlozenia wspodlnego oswiadczenia Wykonawcow wspodlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego potwierdzajacego, ze razem
spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu.

5. Formularz ofert, dokumenty i o$wiadczenia musza by¢ podpisane w taki sposéb, aby
prawnie zobowiazywaly wszystkich poszczegélnych Wykonawcéw wystepujacych
wspdlnie, natomiast kserokopie dokumentéw dotyczacych poszezegdlnych Wykonawcow,
musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez wlasciwego Wykonawcg.

VIII._Informacija o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie osob _uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
zostang poczta tradycyjna (listownie), faksem lub poczta elektroniczna.
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Zgodnie z art. 27 ust. 2 kazdy Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia faktu
otrzymania wniosku, zawiadomienia oraz informacji przestanych faksem. Jednoczesnie
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do potwierdzania, na Zadanie Wykonawcy wszelkich
wniosk6w, zawiadomien oraz informacji.

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wplynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do kofica dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sk}adania ofert.

Tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawnienia zrédla zapytania, a takze zamieszcza na wlasne) stronie
internetowe;j.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu do skiadania ofert,
Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tre$é niniejszej specyfikacji. Kazda wprowadzona
przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢ czgscig specyfikacji oraz zostanie dorgczona do
wszystkich Wykonawcow, ktorym dorgezono SIWZ i zamieszczona na stronie internetowe;j
Zamawiajacego.

Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest: Pani
Justyna Zalewska — fax: 25 756 32 39, e-mail: srp_mopsmm(@op.pl

Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajacy nic wymaga wniesienia wadium.

X.

1
2.

Termin zwigzania oferta

Okres zwiazania zlozong oferta wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

1.0ferta z zalacznikami winna by¢ sporzadzona na okreslonym przez Zamawiajacego

Z

formularzu lub zgodnie z trescig odpowiedniego formularza dotaczonego do SIWZ,

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na komputerze lub inng trwala,
czytelna technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte i ponumerowane.
Ewentualne poprawki w tekécie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposdb
i parafowane przez osobg uprawniona,

. Kazdy Wykonawca zlozy tylko jedna ofertg¢ do kazdego zadania. W przedstawionej ofercie

Wykonawca jednoznacznie okresli, ktérego zadania dotyczy jego oferta i poda ceng za jaka
to zadanie chce zrealizowac.

. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg upowazniona do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z forma, reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie rejestrowym, whasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.

. W przypadku podpisywania oferty lub po$wiadczania za zgodnos¢ z oryginatem kopii

dokumentéw przez pemmomocnika Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne
petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ w formie oryginatu lub poswiadczone
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Ewentualne poprawki w tekicie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob
i parafowane przez osobg uprawniona.

. Kazdy Wykonawca ztozy tylko jedna ofertg do kazdego zadania, W przedstawionej ofercie
Wykonawca jednoznacznie okresli, ktérego zadania dotyczy jego oferta i poda ceng za jaka
to zadanie chce zrealizowac.

. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie rejestrowym, wlasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.

. W przypadku podpisywania oferty lub pos$wiadczania za zgodnos¢ z oryginalem kopii
dokumentéw przez petnomocnika Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne
petnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno by¢ w formie oryginatu lub po$wiadczone
notarialnie za zgodno$é z oryginalem i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

. Wykonawca moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmienia¢ lub wycofa¢ ofertg.
Oferta, ktéra Wykonawca chce wycofa¢ lub zmieni¢ zostanie zwrécona Wykonawey na
adres podany na kopercie zawierajacej ofertg.

. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w
terminie skladania ofert, zastrzegl, z¢ nie moga by¢ one udostgpniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust.4. ustawy PZP. Strony oferty
zawierajace tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ one
udostepniane innym uczestnikom postgpowania, nalezy ztozyc, jako odrgbng czgéé oferty
fub wlozyé do oddzielnej koperty, odpowiednio ja oznaczajac: ,NIE UDOSTEPNIAC,
INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU
ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWE]J KONKURENCII (Dz. U.
72003 r. NR 153, POZ. 1503 Z POZN. ZM.)".

. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada
za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwiazku z przygotowaniem i zloZeniem
oferty. Wykonawcy zobowiazuja si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu
wzgledem Zamawiajacego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy PZP.

. Wykonawca winien umiesci¢ ofertg w nieprzezroczystej kopercie zabezpieczonej przed
otwarciem zaadresowanej na zamawiajacego, na adres podany na wstepie i posiadajacej
nastepujgce oznaczenia:

Oferta w postgpowaniu na: organizacje | przeprowadzenie poradnictwa
psychologicznego, prawnego i zawodowego W ramach projektu ,,Czas na aktywnosé
w Minisku Mazowieckim”.

Nie otwieraé¢ przed dniem: 8 wrze$nia 2014 r. godzina 9.00.

oraz opatrzona nazwa i dokladnym adresem Wykonawcy.

XII. Miejsce oraz termin skladania j otwarcia ofert

1. Oferty nalezy skladaé w siedzibie zamawiajacego MOPS w Minsku Mazowieckim,
ul. Kosciuszki 25A, 05-300 Minsk Mazowiecki.

2 Termin skladania ofert uplywa dnia 8 wrzesnia 2014r. o godz. 9.00.

Strona 14z 18



UN!A EUROPEJSKA Ll

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | «

NARODOWA STRATEGIA SPOINGSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Taat

g%

»Czas na aktywno$é w Minsku Mazowieckim”
projekt wspétfinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiege Funduszu Spolecmego

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca okresli ceng zamowienia w PLN cyfrowo i stownie uwzgledniajac  nalezny
podatek VAT.

2. Cena podana przez Wykonawce musi zawieraé wszystkie podatki, cla, opflaty
manipulacyjne, koszty wykonania przedmiotu zaméwienia do Zamawiajacego, oraz
ewentualne upusty oferowane przez Oferenta.

3. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce nie ulegaja zmianom przez czas Zwigzania
oferta i realizacji zamdwienia.

4. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zaméwienia zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementdw oferty majacych wptyw na wysokosc ceny.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskq ceng W stosunku do
przedmiotu zaméwienia.

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w
treci oferty — niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostala
poprawiona w oparciu o art. 87 ust. 2 Ustawy PZP.

7. Rozliczenia miedzy zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie polskie;j.

XIV. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

1. Oferty zostana ocenione za pomocg Systemu punktowego, zgodnie z ponizszym

kryterium:
Cena - 80%

Maksymalna liczbe punktow (80) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najni2sza
catkowita cene za realizacje zamoéwienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja
odpowiednio mniejsza liczbg punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

P - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za Ceng

Cy

P= x80

OB
gdzie:
Cy - najnizsza zaoferowana cena,
Cop — Cena zaoferowana w ofercie badanej

Doswiadczenie —20%
Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace doswiadczenie
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(listy referencyjne, zaswiadczenia o przeprowadzeniu uslug, umowy z potwierdzeniem
wykonania ustug, protokoty odbioru itp.) odpowiadajace tym samym lub zblizonym zakresie
tematycznym wiasciwym dla kazdego zadania. Czlonkowie komisji dokonaja na podstawie
zalacznika nr 4 i zalaczonych do niego dokumentéw zgodnie z ponizszym kluczem:

Od 1 do 5 ustug — 5 pkt

Od 6 do 10 ushug — 10 pkt

0d 11 do 15 ustug — 15 pkt

Od 16 ustug — 20 pkt

Warto$¢ lacznej oferty stanowi cena + doswiadczenie.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie zostang dopelnione po wyboize oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofert Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy zlozyli ofert o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg (firme) albo imig i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego ofertg wybrano, uzasadnienie
jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i faczng punktacje;

2)Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3)Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy PZP, po ktérego uplywie umowa
w sprawie zamo6wienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w migjscu publicznie dostgpnym
w swojej siedzibie.

XVI1. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga zlozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Warunki umowy

1. Wzér umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg stanowi zatacznik nr 13 do
niniejszej SIWZ.

2. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Zamawiajacy dopuszcza w uzasadnionych sytuacjach mozliwos¢ zmiany migjsca, badz

harmonogramu realizacji zamowienia. W takim przypadku Strony zobowiazuja si¢ uzgodni¢

nowe miejsce, badz termin realizacji ustugi.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmiany wynagrodzenia w przypadku zmniejszenia

liczby uczestnikéw — Wykonawca zobowiazany jest niezwiocznie powiadomi¢ na pismie

Zamawiajacego o zmianie liczby osob, jak rowniez Zamawiajacy zobowigzany jest

niezwlocznie powiadomi¢ Wykonawce o zmianie liczby osob.
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5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany oséb wskazanych w ofercie do realizac)i
zaméwienia w szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach. Wykonawca zobowigzany jest
przedlozyé Zamawiajacemu niezwiocznie dokumenty do akceptacji, osoba zastgpujaca musi
posiadaé¢ kwalifikacje odpowiadajace kwalifikacjom osoby, ktéra zastgpuje.

XVIIL Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym post¢powaniu przystuguja Wykonawcy,
a takze innym podmiotom, jeZeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz
poniost lub moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy PZP.

Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

Odwolanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
kt6rej zarzuca si¢ niezgodnos$é z przepisami ustawy, zawieral zwigzle przedstawienie
zarzutéw, okreslaé zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace
wniesienie odwotania.

Odwolanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca Wwaznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Odwolujacy przesyla kopie odwotania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposéb, aby moégt on zapoznaé si¢ z jego trescia przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sig, i2 Zamawiajacy mogl zapozna¢ si¢ z trescia
odwolania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapilo przed uplywem terminu do jego wniesienia za pomocy jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowaé
Zamawiajacego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjgtej przez miego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie
przyshiguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnosé
albo dokonuje czynnoéci zaniechanej, informujac o tym Wykonawedw w sposob
przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane
w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane w
sposéb - w przypadku gdy warto$é zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.
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9. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 1 i 2 wnosi si¢ w przypadku
zamowien, ktorych wartosé jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 - w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzia¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach
stanowiacych podstawg jego wniesienia.

10. W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zamowieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia Zamawiajacy moze przediuzyc
termin sktadania ofert lub termin skladania wnioskéw.

11. W przypadku wniesienia odwolania po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbe Odwolawcza
orzeczenia.

XIX. Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — formularz oferty,

Zatacznik nr 2 — o§wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,

Zatacznik nr 3 — o§wiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

Zatacznik nr 4 — wykaz zrealizowanych zamowien,

Zalacznik nr 5 — wykaz 0s6b do realizacji zaméwienia,

Zalacznik nr 6 — oswiadczenie o potencjale technicznym Wykonawcy,

Zatgcznik nr 7 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,

Zatacznik nr 8 — o§wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy

kapitalowe;,

Zatacznik nr 9 — o$wiadczenie dotyczace zatrudnienia w instytucji uczestniczacej w POKL,

Zatacznik nr 10 — zobowiazanie do wspdtpracy zawierajace o$wiadczenie o wyksztalceniu
i doswiadczeniu,

Zatacznik nr 11 — program kursu,

Zatacznik nr 12 — informacja o zleceniu wykonania przedmiotu zamOwienia
podwykonawcom,

Zalacznik nr 13 — wzdr umowy.
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