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Mieiski Oérodek Pomocy Spoteczne;
“ 15300 Minsk Mazowiecki
11, Kodciuszki 20A
tel,/fax 25-758-22-24, 25-75800-46, 25-752-05-08
NP 822-113-50-79, Regon 005172770

Minsk Mazowiecki, dnia 18.11.2016 .
DK.361.7.16

REGULAMIN PRZETARGU PISEMNEGO OTWARTEGO

prowadzonego w trybie art. 70 '—70 > kodeksu cywilnego w przedmiocie:

Prowadzenia zastgpczej obslugi kasowej.

Czes¢ ogolna
§ 1.
Regulamin niniejszy normuje zasady i tryb postgpowania w przetargu pisemnym otwartym,
ktorego celem jest zawarcie umowy na prowadzenie zastgpczej obstugi kasowe;.
§ 2.
Przetarg zostat wszczety poprzez opublikowanie przez Zamawiajacego ogloszenia o przetargu na

wlasnej stronie internetowej pod adresem www.minskmaz.mops.pl.

Przedmiot przetargu

§ 3.
1. Przedmiotem przetargu jest zastepcza obstuga kasowa w zakresie:
a) wyplat zasitkOw z pomocy spoleczne),
b) wyplat swiadczen rodzinnych 1 funduszu alimentacyjnego,
¢ ) wypltat swiadczenia wychowawczego program 500+,
d) wyplat §wiadczen ,,Za zyciem”,
e) wyplat dodatkéw mieszkaniowych 1 energetycznych,
f) wyplat wynagrodzen pracowniczych,
g) przyjmowania wplat z tytulu ustug opiekunczych, pobytu w placowkach opiekunczych,
zwrotnej czesci zasitkow oraz swiadczen podlegajacych zwrotowi.
2. Szacunkowa liczba wyptat w roku — 12500 .
3. Termin realizacji przedmiotu zamowienia od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. w nastepujacych
terminach:
a) wyplat dodatkow mieszkaniowych i energetycznych w dniach od 8 do 10 kazdego miesigca
b) wyplat swiadczen z zakresu pomocy spoteczne;:
- zasitki stale w dniach od 20 do 25 kazdego miesigca
- pozostale swiadczenia z zakresu pomocy spotecznej od pierwszego do ostatniego dnia

kazdego miesigca,




b) wyplat swiadczen rodzinnych 1 alimentacyjnych:

- zasitki pielggnacyjne w dniu 20. kazdego miesigca,

- pozostale $wiadczenia rodzinne, alimentacyjne i wychowawcze w dniach od 20 do 29 kazdego
miesiaca,

c) wyptat wynagrodzen pracowniczych dniach od 25 do 27 kazdego miesigca, a jezeli termin
wyplaty przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, wyptata wynagrodzen nastepuje w dzien
powszedni poprzedzajacy.

4. Szczegblowy opis przedmiotu przetargu zostal zawarty w opisie przedmiotu przetargu,
stanowigcym Zalgceznik nr 1 do Regulaminu.

5. Warunki realizacji przedmiotu przetargu zawiera projekt umowy, stanowigcy Zalgcznik nr 5

do Regulaminu.

Warunki uczestnictwa w przetargu
§ 4.

1. W przetargu moga wzia¢ udziat podmioty, ktore spetniajq Iacznie nastepujace warunkai:
a) prowadzg dzialalnos¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamowienia,
b) posiadajag niezbedng wiedzg¢ 1 doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
¢) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowe)j zapewniajgce) wykonanie zamowienia,
e) dysponuja odpowiednim lokalem na terenie miasta Minsk Mazowiecki.
2. W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w przetargu Oferenci zobowigzani sg
dostarczy¢:
a) oSwiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w przetargu, ktoérego wzoér stanowi Zalgeznik
nr 4 do Regulaminu.
b) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z warunkami przetargu 1 projektem umowy, ktorego wzor
stanowi Zalgcznik nr 3 do Regulaminu.
3. Przy dokonywaniu oceny spelniania wymaganych warunkow Zamawiajacy bedzie kierowal

sie¢ regula: ,,spetnia” albo nie ,,spetnia”.

Sposob przygotowania oferty
§ 3.
1. Oferenci zobowigzani sg przygotowaé ofert¢ zgodnie z formularzem ofertowym, ktérego wzor
stanowi Zalacznik nr 2 do Regulaminu.
2. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

3. Oferty sktada sie w formie pisemnej. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert w formie
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kopii (faksu) czy tez drogq elektroniczna.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu. Catos¢ oferty
powinna byé zlozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie,
w zabezpieczonym odpowiednio opakowaniu, z czytelnym dopiskiem:

,Przetarg pisemny otwarty na prowadzenie zastgpczej obslugi kasowej”

5. Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane oraz parafowane przez osobg
lub osoby reprezentujace Oferenta w niniejszym przetargu.

6. Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedtozone w formie oryginatow lub kopii
poswiadczonych przez Oferenta za zgodnos¢ z oryginatem.

7. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy zlozona przez Oferenta kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci co do jej prawdziwoscl.

8. Dokumenty sporzadzone w je¢zyku obcym sa skladane w formie oryginatu, odpisu, wpisu,
wyciagu lub kopii wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, sporzadzonym przez tlumacza
przysiegiego.

9. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta.
Upowaznienie osoby lub 0s6b podpisujacych ofert¢ musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
dotaczonych do oferty. Jezeli upowaznienie do reprezentowania Oferenta nie wynika z odpisu
z wihasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarcze;,
do oferty nalezy dolaczy¢ oryginal lub poswiadczong za zgodnos¢ z oryginalem kopig
stosownego pelnomocnictwa, wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

10. Wszelkie skreslenia 1 poprawki musza by¢ parafowane przez osobe¢ lub osoby uprawnione
do reprezentowania Oferenta 1 opatrzone data.

11. Oferent moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte przed uplywem terminu do skladania ofert.
12.Zamawiajacy przetargu nie zwraca Oferentom kosztow zwigzanych z przygotowaniem
1 zlozeniem oferty.

12. Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Miejsce, termin i sposob zlozenia oferty
§ 6.
1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Minsku Mazowieckim ul. Kosciuszki 25A
pokdj nr 1 (parter) Biuro Obshugi Klienta do dnia 29.11.2016.r., do godz. 10°°
2. Oferty nalezy sklada¢ w odpowiednio zabezpieczonej kopercie lub innym trwalym opakowaniu,

zaadresowanym do Zamawiajagcego w sposob nastepujacy: Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;,
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05-30 Minsk Mazowiecki ul. Kosciuszki 25A z dopiskiem ,,Obsluga Kasowa™

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 29.11.2016 r., o godz. 11°°.

Kryteria i sposob oceny ofert
§ 7.

1. Oferty beda oceniane wedlug nizej wymienionych kryteriéw 1 w nastg¢pujacy sposob:
Cena 100 %.
2. Sposéb obliczania wartosci punktowej poszczegolnych kryteriow
Cena musi by¢ okreslona w PLN. W cen¢ oferty muszg by¢ wliczone wszystkie koszty zwigzane
z realizacjag umowy.
Cena bedzie obliczana wedtug nastepujacego wzoru:
Cena = 100 pkt.

Zawarcie umowy
§ 8.
Umowa zostanie zawarta zgodnie z projektem umowy, stanowigcym Zalgceznik nr S do
Regulaminu, oraz zaproponowanymi warunkami ofertowymi w terminie nie pozniejszym niz 7 dni,

liczac od daty zawiadomienia Oferentow o wyniku przetargu.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Oferentami
§ 9.
Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Oferentami s3:

Elzbieta Sitnicka, Danuta Kaczorek tel. 257596031

Postanowienia koncowe
§ 10.

1. Przetarg jest wazny, cho¢by wplynela tylko jedna oferta spelniajaca warunki okreslone
w ogloszeniu 1 Regulaminie.

2. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z powodu uzyskania przez dwie
oferty takiej samej liczby punktéw na podstawie kryteriow okreslonych w Regulaminie, komisja
przetargowa wzywa kazdego z tych Oferentow do zlozenia w okreslonym terminie dodatkowe;j
oferty i dokonuje ponownie oceny ofert na podstawie kryteriow okreslonych w § 8 Regulaminu.

3. W przypadku uchylania si¢ Oferenta, ktérego oferta zostata wybrana, od zawarcia umowy przez
okres dtuzszy niz 7 dni Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod

pozostatych ofert.




4. Zmiana warunkéw przetargu nie moze nastgpi¢ w terminie pozniejszym niz 5 dni
poprzedzajacych dzien otwarcia ofert.

§ 11.
W zakresie nieunormowanym postanowieniami Regulaminu zastosowanie maja odpowiednie
przepisy kodeksu cywilnego.

§ 12.
Spory powstale na tle wykonywania zobowigzan wynikajacych z tresci niniejszego Regulaminu

poddaje sie pod rozstrzygnigcie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.




