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tel./fax 25:758-22-24, 25-758-0046, 25-752-0508 Zatacznik Nr 1 do Regulaminu przetargu

NIP 822-113-50-79, Regon 005172770

Minsk Mazowiecki, dnia 14.11.2018 r.
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU PRZETARGU

Przedmiotem przetargu jest prowadzenie zastepcze] obslugi kasowej zwigzanej
z obsluga wyplat $wiadczen ze srodkéw budzetu Miejskiego Osrodka Pomocy

Spolecznej.

1. Zastepcza obshuga kasowa dotyczy:
a) wyplat zasitkow z pomocy spotecznej,
b) wyptat §wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego,
¢ ) wyplat $wiadczenia wychowawczego program500+,
d) wyplat $wiadczenia program ,,Dobry Start”,
e) wyplat $wiadczen ,, Za zyciem”,
f) wyplat dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych,
g) wyplat wynagrodzen pracowniczych oraz $wiadczenia z ZFSS,
h) wyplat stypendiow i zasitkow szkolnych,
i) przyjmowania wplat z tytulu ustug opiekunczych, pobytu w placowkach opiekunczych,
zwrotnej czesci zasitkow oraz $wiadczen podlegajgcych zwrotowl 1 niezwloczne

przekazywanie na rachunek Zamawiajgcego.

2. Szacunkowa liczba wyptat w roku — 12900.

3. Termin realizacji przedmiotu zm6wienia od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r. w nastepujacych
terminach:
a) wyplat dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych w dniach od 8 do 10 kazdego
miesigca
b) wyplat §wiadczen z zakresu pomocy spolecznej:
- zasitki state w dniach od 20 do 25 kazdego miesigca
- pozostale $wiadczenia z zakresu pomocy spotecznej od pierwszego do ostatniego dnia
kazdego miesigca,

¢) wyplat §wiadczen rodzinnych i alimentacyjnych:




- zasitki pielegnacyjne w dniu 20. kazdego miesigca,

- pozostale $wiadczenia rodzinne, alimentacyjne i wychowawcze w dniach od 22 do 29
kazdego miesigca,

- wyplat ,, Za zyciem” w dniu wskazanym na liscie wyplaty,

- wyplat $wiadczenia program ,,Dobry Start” w dniach od 22 do 29 w miesiacach lipiec do
grudzien,
d) wyplat wynagrodzen pracowniczych oraz swiadczen z ZFSS dniach od 25 do 27
kazdego miesiaca, a jezeli termin wyplaty przypada na dzief ustawowo wolny od pracy,
wyplata nastepuje w dzien powszedni poprzedzajacy,
e) wyplat stypendiow i zasitkdw szkolnych od 1 do 10 lipca, od 10 do 15 grudnia.

4. Okreélenie miejsca i sposobu realizacji wyplat:

a) wyplaty $wiadczen odbywaé si¢ beda w punkcie kasowym dostgpnym dla 0s6b
niepelnosprawnych na terenie miasta Mifisk Mazowiecki wskazanym przez oferenta, a
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego;

b) oferent zobowigzuje si¢ do nieodplatnego prowadzenia rachunku bankowego;

¢) oferent bedzie dokonywal wyplat $wiadczen na podstawie przekazywanych przez
Zamawiajacego list wyplat;

d) listy wyplat beda opatrzone pieczgcia Miejskiego Os$rodka Pomocy Spoleczne]

i podpisane przez osoby upowaznione do dysponowania Rachunkiem;

e) oferent zobowigzany jest do dokonywania rozliczenia z tytulu niepodjgtych wyptat
w terminie 3 dni roboczych;

f) oferent zobowigzany jest do przekazania ostatniego dnia wyptat niepodjetych w terminie
wyplat, na rachunek Zamawiajacego:;

¢) w terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia wyplaty, oferent przekazuje
Zamawiajacemu kserokopie list wyplat, poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem oraz
imienny wykaz niewyptaconych w terminie §wiadczen. Dokumenty opatrzone winny by¢
pieczeciag oferenta oraz podpisane przez uprawnione 0soby;

h) oferent bedzie dokonywal rozliczenia z tytutu przyjetych wplat w dniu przyjecia wplaty.

Elzbicfa Kowalik-Wirowska




Zatacznik nr 2 do Regulaminu Przetargu.

(piecze¢ Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTY

(nazwa 1 siedziba Zamawiajacego)
Ja 1iZe] PORDASEOVIR Y s msvean s o s i s S R T s wosiA
dzialajgc w imieniu 1 na rzecz

w odpowiedzi na ogloszenia o przetargu na ............

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy o$wiadczam, ze oferujemy wykonanie
przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymaganiami zawartymi w opisie przedmiotu

zamoOwienia za cen¢ brutto: ............ (za jedng dokonana operacjg. ).
] (045 11 (.

Stwierdzamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia 1 realizacji przysziego swiadczenia umownego.

Ponadto oswiadczamy, ze:

1. powierzone nam zamdwienie stanowigce przedmiot zaméwienia wykonamy w

10518001108 (<0 ,
2. przedmiot zamdwienia zrealizujemy sitami wlasnymi*/z pomocg podwykonawcow,
Kty powieizyiiy G0 WYKGIRHEIR: . o: csvsmes sumsensemessns ss sn s wemesa sms s o "

(ad

jeste$my zwigzani niniejszg ofertg na okres 30 dni od uptywu terminu skladania ofert,
4. w przypadku wybrania naszej oferty, jako najkorzystniejszej zobowigzujemy si¢ do
podpisania umowy na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

Osoba upowazniona do kontaktow z Zamawiajgcym jest:
Nr telefonu:
E-mail:




Na kolejno ponumerowanych stronach sktadamy catos¢ oferty.

Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sg:

(podpis upowaznionego przedstawiciela)

*) niepotrzebne skreslic




Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu przetargu

Minsk Mazowiecki, dnia ..................

Nazwa, adres siedziby, NIP Oferenta
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oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z warunkami udzialu w przetargu ..........oovevennnn....
i projektem umowy
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podpis ﬂs;:-'ﬂ};f'x]i;:;n:w;;:niﬂnﬂj do repr;:'z::-ntuwania Oferenta



Zalacznik Nr 4 do Regulaminu przetargu

Minsk Mazowiecki, dnia ..................

Nazwa, adres siedziby, NIP Oferenta
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oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w przetargu ........ccoeciiivieririniineeneininn,

podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Oferenta




Zalacznik nr 5 do Regulaminu przetargu

UMOWA

o prowadzenie zast¢pczej obslugi kasowej

Zawarta widBill oo osviimanaaaies 2018 r. w Minsku Mazowieckim, pomigdzy:

Miastem Minsk Mazowiecki, ul. Konstytucji 3 Maja 1, 05-300 Minsk Mazowiecki
NIP 822-214-65-99,

Miejskim Os$rodkiem Pomocy Spofecznej w Mifisku Mazowieckim ul. Kosciuszki 25A
reprezentowanym z upowaznienia Burmistrza Miasta Mifisk Mazowiecki przez Dyrektora

Panig Elzbiete Kowalik-Wirowska, zwanym dalej w tresci umowy ..Zamawiajacym”

||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

1 - F—

zwanym w tresci umowy ,,Oferentem”

§ 1

1. Dziatajac zgodnie z art.4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r, poz. 1579 ze zm.) Zamawiajacy zleca, a oferent przyjmuje
do wykonania czynno$ci zwigzane z obstuga wyplat Swiadczen ze Srodkow budzetu
Miejskiego Osrodka Pomocy Spoleczne;.

2. Zastepcza obstuga kasowa dotyczy:

a) wyplat zasitkbw z pomocy spolecznej,

b) wyplat §wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego,
¢ ) wyplat $wiadczenia wychowawczego program 500+,

d) wyplat §wiadczenia program ,,Dobry Start”,

e) wyplat §wiadczen ,, Za zyciem”,

f) wyplat dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych,

¢) wyplat wynagrodzen pracowniczych oraz Swiadczen z ZFSS,
h) wyptlat stypendiow i zasitkéw szkolnych.




i) przyjmowania wplat z tytulu ushug opiekunczych, pobytu w placowkach
opiekunczych, zwrotnej czesci zasitkow oraz swiadczen podlegajacych zwrotowi
i niezwloczne ich przekazywanie na rachunek biezacy Zamawiajacego prowadzony przez
Bank Spoétdzielczy w Minsku Mazowieckim.

3. Umowa niniejsza zostala zawarta na okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku.
§ 2
1. Oferent bedzie dokonywal wyplat Swiadczen, o ktéorych mowa w § 1 ust. 2 zgodnie

z harmonogramem wyplat ustalonym w niniejszej umowie.

2. Wyplaty $wiadczen odbywac si¢ bedg w punkcie kasowym dostgpnym dla o0sob
niepelnosprawnych na terenie miasta Mifisk Mazowiecki wskazanym przez Oferenta,

i zaakceptowanym przez Zamawiajacego.

§3
1. Oferent zobowiazuje si¢ do nicodplatnego prowadzenia rachunku rozliczeniowego
o TR RPN ot 2 7 117 zwanego dalej ,,Rachunkiem™.
§ 4

1. Oferent bedzie dokonywat wyplat §wiadczen, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 na podstawie
przekazywanych przez Zamawiajgcego list wyplat.

2. Zamawiajacy przekaze do punktu kasowego listy wyplat najp6zniej w dniu wypflaty.

3. Listy wyplat beda opatrzone pieczecia Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej i podpisane
przez osoby upowaznione do dysponowania Rachunkiem, wymienione w ,,Karcie wzorow
podpisow’™".

4. Oferent dokonuje wyptat $wiadczen w nastgpujacych terminach:

a) wyplat dodatkéw mieszkaniowych 1 energetycznych w dniach od 8 do 10 kazdego

miesigca

b) wyplata §wiadczen z zakresu pomocy spoleczne):

- zasilki state w dniach od 20 do 25 kazdego miesiaca
- pozostate Swiadczenia z zakresu pomocy spolecznej od pierwszego do ostatniego dnia
kazdego miesiaca,

c) wyplata $wiadczen rodzinnych 1 alimentacyjnych:

- zasilki pielegnacyjne w dniu 20. kazdego miesigca,

- pozostale $wiadczenia rodzinne, alimentacyjne i wychowawcze w dniach od 22 do 29

kazdego miesiaca,

- wyplat ,, Za zyciem w dniu wskazanym na liscie wyplaty,




- wyplat §wiadczenia program ,,Dobry Start” w dniach od 22 do 29 w miesigcach lipiec do

grudzien,

d) wyplata wynagrodzen pracowniczych oraz $wiadczen z ZFSS dniach od 25 do 27 kazdego
miesiaca, a jezeli termin wyplaty przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, wyplata
nastepuje w dzien powszedni poprzedzajacy,

e) wyplat stypendiow i zasitkow szkolnych od 1 do 10 lipca, od 10 do 15 grudnia.

5. Oferent dokonuje wyplaty poszczego6lnych swiadczen nie wezesniej, niz w dacie wskazane;j
na liscie wyplat. Jezeli dzien wyplaty przypada na dzien ustawowo wolny, wyplata
swiadczen nastepuje w dzien powszedni poprzedzajacy.

6. Oferent zobowiazuje si¢ sprawdzi¢ na podstawie dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,
dane identyfikujace osobe pobierajacg $wiadczenie 1 je wyplacié. Potwierdzenie odbioru
powinno zawiera¢ podpis i datg.

7. Wyplata $wiadczenia innej osobie jak $wiadczeniobiorca moze nastgpi¢ na podstawie
upowaznienia wystawionego przez $wiadczeniobiorcg. Potwierdzenie podpisu osoby
wystawiajacej musi by¢ dokonane przez notariusza lub pracownika socjalnego Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej lub lekarza zakladu opieki zdrowotnej, w razie przebywania
éwiadczeniobiorcy w tym zakladzie. Upowaznienie to winno by¢ dotaczone do listy,
w ktérej ujeto wyplate.

8. W przypadku, gdy oferent dokona wyplaty Swiadczenia osobie nieupowaznionej, wyplata
ta obciaza¢ bedzie oferenta.

9. Oferent bedzie przyjmowal na Rachunek wplaty okreslone w § 1 ust.2 lit. i od pierwszego
do ostatniego dnia kazdego miesigca .

§5

|. Zamawiajacy najpdzniej w dniu wyplat dokona przekazu $rodkéw finansowych na
Rachunek, na wyplate $wiadczen wedhug list wyplat.

2. W przypadku braku s$rodkéw pienigznych na Rachunku Oferent powiadamia
Zamawiajacego o wstrzymaniu wyplat.

§6

1. Oferent zobowiazany jest do dokonywania rozliczenia z tytutu niepodjetych w terminie
wyplat, o ktorych mowa w § 1 ust.2.

7. Oferent zobowiazany jest do przekazania ostatniego dnia wyplaty niepodjetych w terminie
swiadczen ., na bankowy rachunek Zamawiajacego prowadzony przez Bank Spotdzielczy.

3. W terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia wyplat, o ktérych mowa w ust.2 Oferent

przekazuje Zamawiajacemu kserokopie list wyplat, poswiadczonych za zgodnos¢

2




z oryginalem oraz imienny wykaz niewypltaconych w terminie $wiadczen. Dokumenty

opatrzone winny by¢ pieczgcig Oferenta oraz podpisane przez uprawnione osoby.
4. Oferent bedzie dokonywat rozliczenia z tytutu przyjetych wplat w dniu przyjecia wplaty.

§ 7

I. Z tytulu prowadzenia zastgpczej obstugi kasowej o ktorej mowa w {1 ust.2 oferent

otrzyma oplate w wysokosci brutto ....... zt (stownie: ...... ) od kazdej zrealizowanej

operacjl.
2. Za wykonanie uslugi Zamawiajacy zaplaci Oferentowi wynagrodzenie w wysokosci :

.......... zt. od kazdego wyptaconego §wiadczenia pienigznego ,

......... 7t od kazdej przyjete) wplaty

...... .zt za przekazanie srodkow z niewyplaconych swiadczen na rachunek bankowy

Zamawiajgcego.
3 W terminie 7 dni roboczych od zakonczenia miesigca kalendarzowego na podstawie

wystawionej faktury przez Oferenta, Zamawiajacy dokona zaplaty za wykonane ustugi.
4. Oferent zobowiazuje sie do wystawienia faktury na adres siedziby Zamawiajgcego.
5. Na fakturze zostang zamieszczone nastepujgce dane:

Nabyweca : Miasto Minsk Mazowiecki

ul. Konstytucji 3 Maja 1
NIP 8222146599
Odbiorca : Miejski Osrodek Pomocy Spoleczne;
ul. Kosciuszki 25A
05-300 Minsk Mazowiecki
§8

Oferent zobowiazuje sie do przetwarzania i ochrony danych osobowych udostgpnianych przez
Zamawiajacego z zachowaniem zasad okre$lonych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu  takich  danych  oraz uchylenia  dyrektywy  95/46 WE.(RODO)
w tym do:

1) ich wykorzystywania wylacznie zgodnie Zz przeznaczeniem, dla ktérego zostaly

udostepnione,

2) ich przetwarzania wylgcznie w zakresie i celu przewidzianym w ustawie,




3) nie udostepniania ich osobom trzecim z wyjatkiem 0s6b i sytuacji przewidzianych
w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe ( jednolity tekst DZ. U. z 2017
roku poz.1876 z poz. zm.),

4) zapewnienia prawa do kontroli przetwarzania danych,

5) zapewnienia wgladu do danych oraz ich poprawiania w zakresie okreslonym ustawa.

§9
Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem 1 miesigcznego
okresu wypowiedzenia.
§10
|. Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe w kazdym czasie z zachowaniem
| miesiecznego okresu wypowiedzenia z przyczyn zawinionych przez Oferenta.
2. Oferent moze dokonaé wypowiedzenia Umowy tylko z waznych powodow

w szczegolnosei w przypadku:

1) razacego niedopelnienia przez posiadacza rachunku obowigzkow wynikajacych
z Umowy,

2) uzasadnionego podejrzenia braku zabezpieczenia danych osobowych klientéw
Zamawiajgcego.

3) podania przez Oferenta nieprawdziwych informacji przy zawieraniu Umowy,

4) zmian organizacyjnych dotyczacych Zamawiajgcego.

3. Wypowiedzenie Umowy nastgpuje w formie pisemne;.

4. Oferent zaplaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng w wysokosci 3.000 zt (trzy tysiace ztotych)

w przypadku:

1) rozwigzania przez Oferenta umowy bez wypowiedzenia z przyczyn niezawinionych przez
posiadacza rachunku,
2) rozwiazania umowy bez wypowiedzenia przez zamawiajacego z przyczyn zawinionych
przez Oferenta, w tym za nieprawidlowe i nieterminowe przeprowadzanie rozliczen
pieni¢znych.

§ 11
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§12
1. W razie wystapienia sporu zwigzanego z wykonywaniem niniejszej umowy strony bedg

dazy¢ do rozwigzania go w drodze postgpowania ugodowego, bez pomocy 0s0b trzecich.



2. W przypadku braku rozstrzygniecia w drodze ugody strony moga wystapi¢ do sadu
wilasciwego dla miejsca jej zawarcia.
§13
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

Zamawiajjcy Oferent




