MOPS

MINSK MAZOWIECKI

2 #&“e  Ministerstwo Rodziny,
4R~ Pracy i Polityki Spolecznej

Minsk Mazowiecki, dnia 25.08.2020 r.
DK.361.1.1.20

REGULAMIN PRZETARGU PISEMNEGO OTWARTEGO
prowadzonego w trybie art. 70 '=70 > kodeksu cywilnego w przedmiocie:

Swiadczenia opieki wytchnieniowej w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny,

Pracy 1 Polityki Spolecznej ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2020.

Cze¢s¢ ogolna

§ 1.

Regulamin niniejszy normuje zasady i tryb postgpowania w przetargu pisemnym otwartym,
ktorego celem jest zawarcie umowy na $wiadczenie ustug w ramach Programu ,,Opieka
Wytchnieniowa™ — edycja 2020.

§ 2.

Przetarg zostal wszczgty poprzez opublikowanie przez Zamawiajacego ogloszenia o przetargu

na wlasnej stronie internetowej pod adresem www.biuletyn.abip.pl/mopsmm/ oraz

zamieszczenie ogloszenia w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Miejskiego Osrodka

Pomocy Spolecznej w Minsku Mazowieckim.

Przedmiot przetargu

§ 3.

1. Przedmiotem przetargu jest kompleksowe S$wiadczenie ustlug opieki wytchnieniowej
w ramach programu ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2020.

Celem zadania jest wsparcie czlonkéw rodzin lub opiekunéw zamieszkatych na terenie Miasta
Minsk Mazowiecki, ktérzy sprawujg bezposrednig opieke nad osobami ze znacznym stopniem
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niepelnosprawno$ci oraz orzeczeniami réwnowaznymi, poprzez mozliwosé uzyskania

doraznej czasowej pomocy w formie ustugi opieki wytchnieniowe;j.

Ustugi opieki wytchnieniowej majg by¢ dostosowane do szczegdlnych potrzeb wynikajacych
z rodzaju schorzenia, niepelnosprawnosci i wykonywane na terenie miasta Minsk

Mazowiecki.
2. Rodzaje zadan w ramach realizacji Programu w miescie Minisk Mazowiecki:
1) swiadczenie ustug opieki wytchnieniowej w formie pobytu dziennego:

a) w miejscu zamieszkania osoby niepetnosprawnej;

b) w innym miejscu wskazanym przez uczestnika Programu lub jego opiekuna prawnego,

ktore uzyska pozytywng opini¢ realizatora Programu;

2) swiadczenie ustug opieki wytchnieniowej w formie pobytu catodobowego w osrodku/
placowce zapewniajgcej calodobowa opieke osobom niepelnosprawnym wpisana

do rejestru wlasciwego wojewody.

3. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia od daty podpisania umowy do dnia
31.12.2020 roku. Wszelkie koszty zwigzane z realizacja zadania musza zostaé poniesione
najpozniej do dnia zakonczenia zadania, okreslonego w umowie, nawet jezeli wynikajacy
z przepisOw lub faktury ostateczny termin ich platnosci jest dluzszy.

4. Podmiot realizujgcy nie moze pobieraé oplat od beneficjentéw zadania.

5. Wykonawca bedzie swiadczyl ushugi opieki wytchnieniowej w zakresie wynikajacym z
potrzeb 0s6b korzystajgcych z pomocy, okreslonym indywidualnie w zaleznosci od potrzeb,
nawet jezeli zakres ten bedzie si¢ r6znit od wymienionego w postepowaniu przetargowym czy

umowie.

6. Szczegblowy opis zamOwienia zostat zawarty w opisie przedmiotu przetargu, stanowigcym

ZLalgcznik nr 1 do Regulaminu.

7. Warunki realizacji przedmiotu przetargu zawiera projekt umowy, stanowigcy Zalacznik
nr S do Regulaminu.
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Warunki uczestnictwa w przetargu

§ 4.

1. W przetargu mogg wzig¢ udzial osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarczg lub osoby prawne, fundacje i stowarzyszenia, ktore spelniajg ponizsze warunki
1 nie byly karane za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe.

2. Ustugi opieki wytchnieniowej realizowane w innym miejscu wskazanym przez uczestnika
Programu lub jego opiekuna prawnego, ktére otrzyma pozytywng opinie realizatora
Programu, moga swiadczy¢:

a) osoby posiadajgce dyplom potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w zawodzie asystent
osoby niepeinosprawnej/pielggniarka lub innym, zapewniajacy realizacje ushugi opieki
wytchnieniowej w zakresie adekwatnym do indywidualnych potrzeb osoby
niepelnosprawnej;

b) osoby z wyksztalceniem przynajmniej $rednim posiadajace co najmniej roczne
udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu bezposredniej pomocy/opieki osobom

niepelnosprawnym.

3. W przypadku swiadczenia ustug w formie pobytu dziennego w wymiarze powyzej 4 godzin
dziennie lub w formie pobytu calodobowego, placéwka przyjmujaca dziecko z orzeczona
niepeinosprawnoscig  lub  osobg  niepelnosprawng ze  znacznym  stopniem
niepeinosprawnosci/osob¢ z orzeczeniem roéwnowaznym ma obowigzek zapewnié

wyzywienie odpowiednie do ich potrzeb.

4. Podmiot realizujgcy zadanie zobowigzany jest do przestrzegania zalecen Glownego
Inspektora Sanitarnego i Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej oraz innych
obowigzujgcych procedur i zalecen wydawanych przez odpowiednie shuzby i organy panstwa,
zwigzanych z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2.

5. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w przetargu Oferenci zobowigzani sa

dostarczy¢:

a) oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w przetargu, ktérego wzér stanowi
Zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

b) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z warunkami przetargu i projektem umowy, ktérego wzor

stanowi Zalgcznik nr 3 do Regulaminu.
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6. Oferent moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego

taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

7. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,,stosowna sytuacja”, o ktérej mowa w ust. 2

wystgpi wylacznie w przypadku kiedy:
1) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczeg6lnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia — zobowigzanie
powinno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania tych podmiotéw
i nalezy je zlozy¢ wraz z oferta — dokument sporzadzony przez Wykonawce samodzielnie.
2) Zamawiajacy ocenia, czy udostgpnione Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwala na
wykazanie przez Wykonawceg spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotow, jezeli

podmioty te realizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

8. Wykonawcy mogg wspélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zam6wienia. W takim przypadku,
warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w ust. 1 musi spelniaé co najmniej jeden albo

wszyscy Wykonawcy lacznie.

9. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mieé¢ negatywny wplyw

na realizacj¢ zamowienia.

10. Przy dokonywaniu oceny spelniania wymaganych warunkéw Zamawiajacy bedzie
kierowal si¢ regula: ,,spetnia” albo nie ,,spetnia”.

Sposéb przygotowania oferty

§ 5.

1. Oferenci zobowigzani sg przygotowac ofert¢ zgodnie z formularzem ofertowym, ktérego
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wzOr stanowi Zalgcznik nr 2 do Regulaminu.
2. Kazdy Oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

3. W przypadku skiadania oferty przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspélnie o realizacje

zamowienia, wykonawcy skiadaja jeden formularz ofertowy.
4. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w postepowaniu przetargowym.

5. Oferty skiada si¢ w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert w formie

kopii (faksu) czy tez drogg elektroniczna.

6. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu. Calosé oferty

powinna by¢ zlozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie,

w zabezpieczonym odpowiednio opakowaniu, z czytelnym dopiskiem:

Przetarg pisemny otwarty na Realizacj¢ zadania w zakresie $wiadczenia opieki
wytchnieniowej w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki

Spolecznej ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2020.

7. Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane oraz parafowane przez
osobg lub osoby reprezentujgce Oferenta w niniejszym przetargu.

8. Dokumenty wchodzace w sklad oferty moga byé przediozone w formie oryginatéw lub
kopii poswiadczonych przez Oferenta za zgodno$¢ z oryginalem.

9. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ziozona przez Oferenta kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

uzasadnione watpliwosci co do jej prawdziwosci.

10. Dokumenty sporzadzone w j¢zyku obcym sa sktadane w formie oryginatu, odpisu, wpisu,
wyciggu lub kopii wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, sporzagdzonym przez tlumacza
przysigglego.

11. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg¢ lub osoby upowaznione do reprezentowania
Oferenta. Upowaznienie osoby lub osob podpisujacych oferte musi bezposrednio wynikaé
z dokumentow dotgczonych do oferty. Jezeli upowaznienie do reprezentowania Oferenta nie

wynika z odpisu z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej, do oferty nalezy dolgczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodnosé z oryginatem
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kopig stosownego pelnomocnictwa, wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

12. W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspélnie o realizacje
zaméwienia, oferta moze by¢ podpisana przez nich wszystkich lub przez pelnomocnika.
Pelnomocnictwo do podpisywania oferty winno by¢ dolaczone do oferty w oryginale lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem, o ile nie wynika z innych dokumentéw

zalagczonych do oferty.

13. Wszelkie skreslenia i poprawki musza by¢ parafowane przez osobg lub osoby uprawnione

do reprezentowania Oferenta i opatrzone data.
14. Oferent moze zmieni¢ lub wycofaé oferte przed uplywem terminu do skladania ofert.

15. Zamawiajgcy przetargu nie zwraca Oferentom kosztéw zwigzanych z przygotowaniem

1 zlozeniem oferty.
16. Okres zwigzania ofertg wynosi 14 dni.

Miejsce, termin i sposéb zlozenia oferty

§ 6.

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego w Minsku Mazowieckim
ul. Kosciuszki 25A pok6j nr 1 (parter) Biuro Obstugi Klienta, za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t. j. Dz. U z
2020 r. poz. 1041) lub za posrednictwem postarica do dnia 01.09.2020 r., do godz. 12%.

2. Oferty nalezy sklada¢ w odpowiednio zabezpieczonej kopercie lub innym trwatym
opakowaniu, zaadresowanym do Zamawiajgcego w sposob nastepujacy: Miejski Osrodek
Pomocy Spolecznej, 05-30 Minsk Mazowiecki ul. Kosciuszki 25A z dopiskiem ,,Przetarg
pisemny otwarty na Realizacj¢ zadania w zakresie $wiadczenia ustugi ramach resortowego
Programu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej ,,Opieka Wytchnieniowa” — edycja
2020.”

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 02.09.2020, o godz. 12%
w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Miejski  Osrodek  Pomocy Spolecznej w Minsku
Mazowieckim ul. Kosciuszki 25A, pok6j nr 2 (I pietro).

4.0Otwarcie ofert jest jawne. Oferenci mogg by¢ obecni przy otwarciu ofert.
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Kryteria i sposéb oceny ofert

§ 7.

1. Oferty beda oceniane wedlug nizej wymienionych kryteriéw i w nastgpujacy sposéb:

Lp. | Kryterium oceny oferty Waga (%)

1. | Najnizsza cena brutto obejmujaca cate zamoéwienie wskazane w ofercie | 60

2. | Udokumentowany staz w $wiadczeniu ustug osobom niepelnosprawnym | 40

1 1ich rodzinom

Razem 100

2. Sposéb obliczania wartosci punktowej poszczeg6lnych kryteriow.

Wartos¢ punktowa kryterium 1. obliczana wedlug nastepujacego wzoru:

najnizsza cena
wartos¢ punktowa oferty = X 100 pkt x 60%
cena badanej oferty

Cena musi byC okreslona w PLN. W cene¢ oferty musza by¢ wliczone wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg umowy.

Wartos¢ punktowa w kryterium 2. ustalona bedzie zgodnie z ponizszymi zatozeniami:

- od 1 roku do 3 lat stazu — 10 pkt

- od 4 do 6 lat stazu — 20 pkt

- powyzej 6 lat stazu — 30 pkt

Staz nalezy udokumentowaé przedstawiajac: posiadane referencje, zaswiadczenia, umowy

cywilno-prawne lub inne.

3. Koszt swiadczenia ustug opieki wytchnieniowej nie moze przekroczyé kwot okreslonych
w szczegblowym opisie przedmiotu przetargu, stanowigcym Zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

Zawarcie umowy

§ 8.

1. Umowa zostanie zawarta zgodnie z projektem umowy, stanowigcym Zalgcznik nr 5 do

Regulaminu, oraz zaproponowanymi warunkami ofertowymi, w terminie i miejscu
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wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
2. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcg o miejscu i terminie zawarcia umowy.

3. Jezeli Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze zbadaé czy spelnia
warunki udziatu w postgpowaniu Wykonawca, ktory ztozyt ofert¢ najwyzej oceniang sposréd
pozostalych ofert.

4. Dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawce niestawienie si¢ w wyznaczonym
miejscu 1 terminie do podpisania umowy, upowaznia Zamawiajacego do udzielenia
zamOwienia kolejnemu Wykonawcy, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

5. W przypadku Wykonawcy, ktory zlozyt ofert¢ wspdlna, przedstawi on umowe o wspdlne
wykonanie zaméwienia (konsorcjum). Umowa regulujgca wspoOlprace podmiotéw jezeli
wystgpujg wspolnie — umowa o wspodlnej realizacji zamowienia okreslaé ma miedzy innymi
Sposob reprezentowania grupy podmiotéw oraz zakres i rodzaj odpowiedzialnosci
poszczegolnych podmiotéw za wykonanie zaméwienia, z tym jednak zastrzezeniem,
ze odpowiedzialnos¢ podmiotow jest wobec Zamawiajacego solidarna, co musi by¢ zapisane

w tej umowie.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢c z Oferentami
§ 9.
Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Oferentami jest:

Karolina Wisniewska, tel. 257596031, adres e-mail: finanse@mopsmm.pl.

Postanowienia koncowe

§ 10.

1. Przetarg jest wazny, cho¢by wplyne¢la tylko jedna oferta speliajaca warunki okre$lone
w ogloszeniu i Regulaminie.

2. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z powodu uzyskania przez dwie
oferty takiej samej liczby punktéw na podstawie kryteriow okreslonych w Regulaminie,
komisja przetargowa wzywa kazdego z tych Oferentéw do zlozenia w okreslonym terminie
dodatkowej oferty i dokonuje ponownie oceny ofert na podstawie kryteriow okreslonych
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w § 6 Regulaminu.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Organizator przetargu w kazdym czasie — przed
uptywem terminu skladania ofert — moze zmodyfikowaé tre$¢ dokumentow zawierajacych
warunki. Dokonane w ten spos6b zmiany lub uzupehienia zostang niezwlocznie przekazane

wszystkim oferentom i bedg dla nich wigzace.

4. Zmiana warunkéw przetargu nie moze nastapi¢ w terminie pézniejszym niz 5 dni
poprzedzajacych dzien otwarcia ofert.

5. Oferent moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszego

postgpowania w formie pisemnej na adres Zamawiajacego lub drogg elektroniczng na adres:

finanse@mopsmm.pl. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci postgpowania wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci postepowania wplynie po uptywie terminu, o ktorym
mowa w ust. 14 lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielié¢

wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

§ 11.

W zakresie nieunormowanym postanowieniami Regulaminu zastosowanie maja odpowiednie

przepisy kodeksu cywilnego.
§ 12.

Spory powstale na tle wykonywania zobowigzan wynikajacych z tresci niniejszego
Regulaminu poddaje si¢ pod rozstrzygnigcie sagdu wlasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.
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