Znak sprawy DK.361.13.23
Minsk Mazowiecki, dnia 14.11.2023 .
(miejscowosc¢ i data)

REGULAMIN PRZETARGU PISEMNEGO OTWARTEGO

prowadzonego w trybie art. 70'~70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1610 z p6zn.zm.) w przedmiocie:

sprzedazy i dostarczania artykutéw biurowych dla Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Minsku Mazowieckim w 2024 roku.

Czes¢ ogolna

§1.

1. Regulamin niniejszy normuje zasady i tryb postgpowania w przetargu pisemnym
otwartym, ktérego celem jest zawarcie umowy dotyczacej sprzedazy i dostarczenia
materiatow biurowych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Minsku
Mazowieckim, przy ul. Kosciuszki 25A, w 2024 roku.

§2.
1. Przetarg zostat wszczety poprzez opublikowanie przez Zamawiajacego ogtoszenia
o przetargu na wiasnej stronie BIP https://www.biuletyn.abip.pl/mopsmm/6860.

Przedmiot przetargu

§3.

1. Przedmiotem przetargu jest sprzedaz i dostarczenie materiatéw biurowych dla
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mirisku Mazowieckim, przy
ul. Kosciuszki 25A, w 2024 roku zgodnie z zatacznikiem nr 1 do opisu przedmiotu
przetargu.

. Oferent zaoferuje 14-dniowy termin ptatnosci faktur VAT.

. Szczegbtowy opis przedmiotu przetargu zostat zawarty w opisie przedmiotu
przetargu, stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu.

4. Warunki realizacji przedmiotu przetargu zawiera projekt umowy, stanowigcy

zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

W N

Warunki uczestnictwa w przetargu

§ 4.

1. W przetargu mogag wzig¢ udziat podmioty, ktore speiajg tacznie nastgpujgce
warunki:

a) prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia,

b) posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

c) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe; zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,
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d) zaoferujg przedmiot zamoéwienia o parametrach réwnowaznych lub wyzszych niz

wymagane przez Zamawiajgcego.

e) nie wystepujg wobec nich okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy

2.

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa, ktére skutkowatyby wykluczeniem z postgpowania.

W celu potwierdzenia spetienia warunkoéw udziatu w przetargu Oferenci
zobowigzani sg dostarczyc¢:

a) odpis z wlasciwego rejestru sadowego lub zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji

dziatalno$ci gospodarczej,

b) oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w przetargu, ktérego wzor stanowi

zatagcznik nr 3 do Regulaminu.

c) o$wiadczenie o zapoznaniu sie z warunkami przetargu i projektem umowy, ktérego

wzor stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

d) o$éwiadczenie dotyczace podstaw do wykluczenia w zwigzku z art. 7 ust 1 pkt. 1-3

B W

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

. Przy dokonywaniu oceny spetniania wymaganych warunkéw Zamawiajgcy bedzie

kierowat sie reguta: ,spetia albo nie spetia”.

Sposoéb przygotowania oferty
§ 5.

. Oferenci zobowigzani sg przygotowac oferte zgodnie z formularzem ofertowym,

ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 5 do Regulaminu.

. Oferent zobowigzany wskazaé¢ ceny jednostkowe za zakup wraz z dostarczeniem

artykutéw biurowych w zatgczniku nr 1 do opisu przedmiotu przetargu.

. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
. Oferty skiada sie w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert

w formie kopii (faksu) czy tez drogg elektroniczna.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu. Catos¢

oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie, w zabezpieczonym odpowiednio opakowaniu, z czytelnym
dopiskiem: ,Przetarg pisemny otwarty na dostawe materiatéw biurowych”.

. Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane oraz parafowane

przez osobe lub osoby reprezentujgce Oferenta w niniejszym przetargu.

_ Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedtozone w formie oryginatow

lub kopii poéwiadczonych przez Oferenta za zgodno$¢ z oryginatem.

. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej

kopii dokumentu, gdy ztozona przez Oferenta kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwo$ci co do jej prawdziwosci.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane w formie oryginatu, odpisu,

wpisu, wyciggu lub kopii wraz z tumaczeniem na jezyk polski, sporzagdzonym
przez ttumacza przysiegtego.

10. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do

reprezentowania Oferenta. Upowaznienie osoby lub 0séb podpisujacych oferte
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musi bezposrednio wynikaé z dokumentéw dotaczonych do oferty. Jezeli

upowaznienie do reprezentowania Oferenta nie wynika z odpisu

z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczona za

zgodnos$é z oryginatem kopie stosownego pethomocnictwa, wystawionego

przez osoby do tego upowaznione.

. Wszelkie skre$lenia i poprawki musza by¢ parafowane przez osobe lub osoby
uprawnione do reprezentowania Oferenta | opatrzone data.

12. Oferent moze zmieni¢ lub wycofac oferte przed uptywem terminu do sktadania

13.

ofert.
Zamawiajgcy nie zwraca Oferentom kosztow zwigzanych z przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

14. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty

§ 6.

. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Minsku Mazowieckim,

ul. Kosciuszki 25A, do dnia 28 listopada 2023 r., do godz. 10%.

. Oferty nalezy sktada¢ w odpowiednio zabezpieczonej kopercie lub innym

opakowaniu, zaadresowanym do Zamawiajacego w sposob nastepujacy:

Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Minsku Mazowieckim, ul. Kosciuszki 25A,
05-300 Minsk Mazowiecki, z dopiskiem: ,,Przetarg pisemny otwarty na dostawe
materiatow biurowych”

. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego w Mirisku Mazowieckim

w dniu 28 listopada 2023 r., o godz. 14%.

Kryteria i sposob oceny ofert

§7.

. Oferty bedg oceniane wedtug nizej wymienionych kryteriow:

100% cena brutto.

. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena, wybiera sig oferte z najnizszg

cena.

. Cena musi byé okreélona w PLN. W cene ofert musza by¢ wliczone wszystkie

koszty zwigzane z realizacjg umowy.

Zawarcie umowy

§8.

Umowa zostanie zawarta zgodnie z projektem umowy, stanowigcym zatacznik nr 2
do Regulaminu, oraz zaproponowanymi warunkami ofertowymi w terminie nie
pOzniejszym niz 7 dni, liczac od daty zawiadomienia Oferentow o wyniku przetargu.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Oferentami

§9.
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Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania
sie z Oferentami sg:
Karolina Wisniewska, tel. 25 759 60 31, e-mail: finanse@mopsmm.pl

Postanowienia koncowe

§ 10.

1. Przetarg jest wazny, cho¢by wptyneta tylko jedna oferta spetniajgca warunki
okreslone w ogtoszeniu i Regulaminie.

2. Jezeli nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty z powodu uzyskania
przez dwie oferty takiej samej liczby punktéw na podstawie kryteriéw okreslonych
w Regulaminie, komisja przetargowa wzywa kazdego z tych Oferentéw
do ztozenia w okreslonym terminie dodatkowej oferty i dokonuje ponownie oceny
ofert na podstawie kryteriow okreslonych w § 7 Regulaminu.

3. W przypadku uchylania sie Oferenta, ktorego oferta zostata wybrana, od zawarcia
umowy przez okres dituzszy niz 7 dni Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru
oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert.

4. Zmiana warunkéw przetargu nie moze nastapi¢ w terminie pézniejszym niz 5 dni
poprzedzajgcych dzien otwarcia ofert.

5. Zamawiajacy moze zamkngé postepowanie przetargowe bez dokonania wyboru
ktoérejkolwiek z ofert w dowolnym czasie.

§ 1.

W zakresie nieunormowanym postanowieniami Regulaminu zastosowanie majg
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

g 12,
Spory powstate na tle wykonywania zobowigzan wynikajgcych z tresci niniejszego
Regulaminu poddaje sie pod rozstrzygnigcie sadu wiasciwego dla siedziby
Zamawiajgcego.

Zataczniki:
1. Zatgcznik nr 1 — szczegdtowy opis przedmiotu przetargu;
2. Zatacznik nr 2 — projekt umowy;,
3. Zatgcznik nr 3 — oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w przetargu;
4. Zatacznik nr 4 — oéwiadczenie o zapoznaniu z warunkami udziatu
i projektem umowy;
5. Zatacznik nr 5 — formularz oferty;
6. Zatgcznik nr 6 — oéwiadczenie dot. podstaw do wykluczenia.

wilejskiego U
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Elzdieta R _wallk-Wirowska
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