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DK.361.13.23    Załącznik Nr 2 do Regulaminu przetargu 

PROJEKT 

 
UMOWA Nr  ……./2023 

 
sprzedaży i dostarczania artykułów biurowych 

 
Zawarta w dniu  ……………………… 2023 r. w Mińsku Mazowieckim, pomiędzy: 

Miastem Mińsk Mazowiecki, ul. Konstytucji 3 Maja 1, NIP 822-214-65-99 – Miejskim 
Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Mińsku Mazowieckim ul. Kościuszki 25A 
reprezentowanym przez Dyrektora MOPS - Elżbietę Kowalik-Wirowską, działającą na 
podstawie pełnomocnictwa udzielonego Zarządzeniem Nr 483/116/12 Burmistrza 
Miasta Mińsk Mazowiecki z dnia 9 sierpnia 2012 roku,  
przy kontrasygnacie Głównego Księgowego – Pani Ewy Zgutki, 
 zwanym dalej w treści umowy „Zamawiającym” 
a  

………………………………………………………………………………………………….

NIP …………………………….., Regon ………………………., wpisaną do Krajowego 

Rejestru Sądowego pod numerem KRS: ……………………………………………….., 

w imieniu której działa: 

…………………………………………………………………, 

zwaną dalej w treści umowy ,,Wykonawcą’’ 

 

Działając bez zastosowania trybu udzielania zamówień określonego w ustawie z dnia 

11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 

z późn. zm.), stosownie do art. 1 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, Zamawiający zleca 

Wykonawcy, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać zadanie w zakresie i na 

warunkach określonych w niniejszej umowie, opisie przedmiotu przetargu oraz 

ofercie Wykonawcy. 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest sprzedaż i dostawa artykułów biurowych  w 2024 roku 

dla  Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Mińsku Mazowieckim 

przy ul. Kościuszki 25A wymienionych w załączniku do opisu przedmiotu 

przetargu. 

2. Wykonawca oświadcza, iż dysponuje wiedzą, doświadczeniem oraz środkami 

niezbędnymi dla prawidłowej oraz terminowej realizacji postanowień niniejszej 

umowy. 
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§ 2 

1. W ramach wykonania przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowiązany 

do sprzedaży oraz systematycznego dostarczania, w sposób i terminie 

wskazanym w niniejszej umowie artykułów biurowych. Podana ilość artykułów 

biurowych wymienionych w załączniku do opisu przedmiotu przetargu jest 

wielkością szacunkową, jaką Zamawiający zamierza zrealizować w okresie 

obowiązywania umowy .  

2. Wszystkie oferowane artykuły biurowe muszą być fabrycznie nowe, nie mogą 

nosić znamion użytkowania oraz muszą być pełnowartościowe tzn. bez 

odkształceń,  nie uszkodzone mechanicznie, kompletne, jakość oferowanych 

artykułów jest zgodna z polskimi normami i obowiązującymi w tym okresie 

przepisami. 

3. Umowa niniejsza będzie realizowana sukcesywnie według bieżących potrzeb 

Zamawiającego od dnia 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 roku. 

4. Dostawa będzie każdorazowo następować po złożeniu zamówienia przez 

uprawnionego pracownika Zamawiającego. Zamówienia będą składane  

telefonicznie, faksem lub pocztą elektroniczną. 

5. Dostawy realizowane będą do siedziby Zamawiającego w terminie do 2 dni 

roboczych, licząc od daty przesłania do Wykonawcy zamówienia. Przez dni 

robocze rozumie się w niniejszej umowie dni od poniedziałku do piątku 

z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy. 

6. Jeżeli Zamawiający złoży zamówienie na artykuły biurowe niewymienione w 

załączniku to strony uzgodnią cenę zamawianych artykułów, a ich dostawa 

odbędzie się na zasadach określonych w ust. 4 i ust.5. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian w ramach asortymentu 

wymienionego w załączniku  do opisu przedmiotu przetargu poprzez zwiększanie 

ilości danego artykułu lub zmniejszanie ilości, na który zapotrzebowanie zmalało. 

8. W przypadku konieczności zwiększenia dostaw planowanych ilości artykułów 

biurowych wymienionych w załączniku, Wykonawca zobowiązuje do ich dostawy 

po cenach określonych w złożonej ofercie. 

 

§ 3 

1. Do obowiązków wykonawcy należy wniesienie przedmiotu dostawy na III piętro 

do siedziby Zamawiającego. 
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2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć towar dobry jakościowo, w odpowiednich 

opakowaniach, własnym transportem na swój koszt. 

3. W przypadku,  gdy dostarczone artykuły będą miały wady, Wykonawca 

zobowiązany jest do wymiany artykułów wadliwych na artykuły wolne od wad, 

w terminie  2 dni roboczych od dnia otrzymania od zamawiającego reklamacji. 

§ 4 

1. Zapłata za dostarczony przedmiot umowy następować będzie na podstawie 

prawidłowo wystawianych przez Wykonawcę faktur VAT. Faktury za dostarczony 

towar, wystawiane będą oddzielnie za każdą dostarczoną partię artykułów. 

2. Ceny jednostkowe za zakup wraz z dostarczeniem artykułów biurowych określone 

są w załączniku do złożonej oferty. Ceny te są niezmienne przez okres 

obowiązywania umowy. 

3. Cena, którą zapłaci Zamawiający będzie stanowić iloczyn dostarczonych ilości 

artykułów biurowych oraz cen jednostkowych . 

4. Łączne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonywania umowy w całym okresie 

jej obowiązywania wyniesie nie więcej niż ……………………………….zł. brutto 

(słownie: ………………………………………………………………………………zł.) 

5. Podstawą wystawienia faktury będzie dokument dostawy, zaakceptowany 

i podpisany przez Zamawiającego 

6. Należności za dostarczone  materiały  będą  dokonywane  przelewem,  

na podstawie faktury VAT w ciągu 14 dni od daty otrzymania faktury na rachunek 

bankowy Wykonawcy wskazany w wystawionej Fakturze VAT. 

7. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem podatku VAT, a wskazany przez niego 

rachunek bankowy spełnia reguły podzielonej płatności „split payment”. 

8. Strony ustalają, że dniem zapłaty jest dzień przekazania dyspozycji  przelewu 

bankowi prowadzącemu rachunek Zamawiającego. 

9. Zapłata dla Wykonawcy obejmuje wartość dostarczonych  materiałów biurowych, 

bez jakichkolwiek innych poniesionych kosztów.  

§ 5 

Wykonawca nie może powierzać wykonywania umowy innym osobom bez uprzedniej 

zgody Zamawiającego na piśmie. 
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§ 6 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia  1 stycznia 2024 r.  do 31 

grudnia 2024 r.    

2. Każda ze stron może, rozwiązać niniejsza umowę z zachowaniem 2-miesięcznego 

okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego w formie 

pisemnej. 

§ 7 

1. Wykonawca zobowiązuje się do bezpłatnego odbioru pustych opakowań 

po tonerach, tuszach oraz poddaniu ich recyklingowi lub utylizacji zgodnie 

z obowiązującymi przepisami.  

2. Odbiór zużytych pojemników będzie następował po zgłoszeniu telefonicznym 

przy następnej dostawie. Z tego tytułu Zamawiający nie będzie ponosił żadnych 

kosztów ani odpowiedzialności. 

§ 8 

Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

§ 9 

W razie powstania sporu związanego z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy, 

strony winny dążyć do rozpatrzenia go polubownie w drodze konsultacji i negocjacji 

bez zbędnej zwłoki. 

§ 10 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie obowiązujące  

przepisy prawa polskiego. 

§ 11 

Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle wykonywania przedmiotu umowy Strony 

poddają rozstrzygnięciu przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

§ 12 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze stron. 

 

Zamawiający      Wykonawca 

 

.................................................    ................................................... 


