Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP oraz wymogi dla
dokumentow elektronicznych

Elektroniczna Skrzynka Podawcza to s$rodek komunikacji elektronicznej stuzacy do
przekazywania informacji (np. wysylania wnioskow, pism lub innych dokumentéw
elektronicznych) do urzedu.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pile korzysta z Elektronicznej Skrzynki Podawczej na
elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej — ePUAP (www.epuap.gov.pl)

Adres skrytki ePUAP osrodka: /mopspila/SkrytkaESP

W celu skorzystania z komunikacji za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej,
niezbg¢dne jest posiadanie darmowego konta na platformie ePUAP oraz posiadanie profilu
zaufanego lub certyfikatu kwalifikowanego.

Akceptowalne formaty zatgcznikoéw to:

DOC, ODT, RTF, TXT
XLS, ODS, CSV

GIF, TIF, BMP, JPG
PDF

ZIP

Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku (zalacznika) dotaczanego do formularza (dokumentu
elektronicznego) wynosi 10 MB.

Wymogi dla dokumentow elektronicznych:

1. Dokumenty elektroniczne musza by¢  podpisane  waznym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym
ePUAP.

2. W przypadku pisma skierowanego na adres poczty elektronicznej
osrodka: mops@mops.pila.pl gdy:

e w przepisach prawa zostal okre§lony wzér pisma lub
wzor nieelektroniczny,

e w centralnym lub lokalnym repozytorium zostal
umieszczony wzOr pisma przeznaczony do zalatwiania
danej sprawy - inny niz og6lny,

przesylki uwaza si¢ za wniesione nieskutecznie

Dokument w wersji elektronicznej moze zosta¢ dor¢czony réwniez — bez
posrednictwa Elektronicznej Skrzynki Podawczej czy poczty e-mail — na
nastepujacych informatycznych nosnikach danych:

e Plyta CD/DVD;
e Pamie¢¢ USB


http://epuap.gov.pl/
mailto:mops@mops.pila.pl

Uwaga:

e nos$nik musi by¢ trwale oznakowany w sposdb umozliwiajacy jego
jednoznaczng identyfikacje;

e jezeli zachodzi potrzeba przekazania wigcej niz jednego pliku, pliki
nalezy umiesci¢ spakowane w jednym pliku (zip).

Akceptowalne formaty plikow to:

« DOC, ODT, RTF, TXT
« XLS, ODS, CSV

« GIF, TIF, BMP, JPG

« PDF

. ZIP

Wyzej wymieniony no$nik nalezy dostarczy¢ do kancelarii w siedzibie Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Pile na ul. Kwiatowa 5.



