Zespol ds. Kadr i Plac

Beata Dorsz — kierownik zespotu
pokoj: 307, tel: 67 352-84-46
e-mail: beata.dorsz@mops.pila.pl

Ewa Stefaniak - starszy inspektor ds. pracowniczych
pokoj: 202, tel: 67 352-84-48
e-mail: ewa.stefaniak@mops.pila.pl

Do zadan zespotu ds. kadr i ptac nalezg w szczegdlnosci:

1.

Nk W

9.

prowadzenie spraw zwigzanych z systemem ubezpieczen spolecznych,
zdrowotnych, Funduszem Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osoéb Niepelnosprawnych, Funduszem
Pracy i realizacji obowigzkéw ptlatnika sktadek i podatku dochodowego od osob
fizycznych zatrudnionych w ramach stosunku pracy,

prowadzenie spraw wynagrodzen i zasitkow z ubezpieczenia spolecznego,
prowadzenie spraw placowych zwigzanych z umowami o prace,

prowadzenie ewidencji zgloszen do ubezpieczenia spolecznego,

catoksztatt spraw osobowych pracownikow Osrodka,

ewidencja i rozliczanie czasu pracy,

koordynowanie procesu szkolenia, doksztatcania i doskonalenia zawodowego
pracownikow,

sporzadzanie 1 prowadzenie dokumentacji zwigzanej z naborem na wolne
stanowiska pracy, zatrudnianiem i zwalnianiem pracownikow,

prowadzenie spraw zwiazanych z Zakladowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych,

10.Prowadzenie spraw zwigzanych z Pracowniczymi Planami Kapitalowymi

pracownikow,

11.wspotudziat w opracowywaniu projektow regulamindw.
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