Dzial Organizacyjny
Patrycja Puzon - kierownik dziatu
tel. 67 352-84-67

ul. Kwiatowa 5 pokoj 115

e-mail: mops@mops.pila.pl, patrycja.puzon@mops.pila.pl

Pracownicy i zakres dzialan

Sekretariat: pokoj 210 (I pietro), tel. 67 210-42-16, tel./faks 67 212-21-31
Kancelaria: pokoj 114 (parter), tel. 67 352-84-70

Do zadan dzialu organizacyjnego naleza w szczegolnosci:

1. Scista wspotpraca z Wydziatem Spraw Obywatelskich 1 Spotecznych Urzedu Miasta Pity w

zakresie prowadzonych spraw,

obstuga 1 rejestr interwencji oraz skarg 1 wnioskow interesantow,

prowadzenie sekretariatow, kancelarii i punktu informacyjnego,

organizowanie i koordynacja pracy goncow,

prowadzenie zaktadowej sktadnicy akt,

prowadzenie rejestru kontroli zewnetrznych,

administrowanie budynkami Osrodka,

nadzor nad przygotowaniem projektow zarzadzen i1 uchwal dotyczacych dziatalnosci

Osrodka,

9. koordynacja dziatan w ramach kontroli zarzadcze;,

10. monitoring przebiegu procesu realizacji programéw, strategii i projektow z zakresu
dzialalnosci Osrodka,

11. sporzadzanie zbiorczych sprawozdan, opracowan, informacji i komunikatow dotyczacych
zadan realizowanych przez Osrodek,

12. gromadzenie danych statystycznych dotyczacych zagadnien zwigzanych z dzialalno$ciag
Osrodka,

13. udostgpnianie danych dotyczacych realizacji zadan statutowych Osrodka,

14. przygotowywanie projektow odpowiedzi na petycje,

15. wspotudziat w opracowywaniu programéw i projektow, w tym dofinansowywanych ze
srodkéw Unii Europejskie;,

16. koordynowanie spraw zwigzanych z przeptywem informacji przekazywanych $rodkom
masowego przekazu przez komorki organizacyjne,

17. przygotowywanie informacji prasowych 1 publikacji,

18. wspotpraca z mediami.
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