DZIAL III
WZOR UMOWY

Umowa Nr ADM.............

zawarta w Ptocku, dnia .......ccccoeveiieiiiienee,

pomiedzy:

Gming Miastem Plock

z siedzibg: PI. Stary Rynek 1, 09 - 400 Ptock, NIP: 7743135712, reprezentowang przez:
Pana Cezarego Dusio - Zastepce Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Plocku, dziatajacego na podstawie Petnomocnictwa Nr ........... Prezydenta Miasta Ptocka z
dnia ...cccceeveieennnn

zwanego dalej Zamawiajacym,

a

lub tgcznie Stronami.

Integralng czes¢ umowy stanowi:

1.

Opis przedmiotu zamdwienia - Zatgcznik nr 1 do umowy.
g1

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug asystenckich na rzecz 70 uczestnikow
Programu ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej - edycja 2023". Szczegotowy
opis przedmiotu umowy zawarty jest w OPZ stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej
umowy i bedacy integralng czescig umowy.

Wykonawca bedzie realizowat ustugi, o ktédrych mowa w ust. 1 w okresie od dnia
podpisania umowy do 31.12.2023r.

§2

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy =z najwyzszg
starannoscig, zgodnie z najlepsza swojg wiedzg i posiadanymi kwalifikacjami oraz
zgodnie ze ztozong oferta.

Wykonawca zobowigzany jest informowa¢ Zamawiajacego o  wszelkich
nieprawidtowosciach i problemach zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy oraz o
kazdej zmianie zyciowej i zdrowotnej uczestnika Programu, ktéra mogtaby mieé¢ wptyw
na ich realizacje (tj. rezygnacje z ustug, wyjazd, pobyt w szpitalu, zamieszkanie w domu
pomocy spotecznej, zmiana miejsca zamieszkania itp.) drogg elektroniczng na
adres: ...oovue.... @mopsplock.eu tego samego dnia badZ nastepnego dnia roboczego.

Wykonawca zobowigzany jest udostepni¢ wszelkie dokumenty dotyczace realizacji
umowy, w tym dokumenty ksiegowe, na zgdanie Zamawiajgacego oraz w razie kontroli
instytucji zewnetrznych.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza wobec oséb trzecich za
szkody powstate w zwigzku ze Swiadczeniem ustug asystenckich w ramach realizacji
niniejszej umowy.

§3

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia jej podpisania do dnia 31.12.2023r.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdag ze Stron za 2-tygodniowym okresem
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wypowiedzenia.

Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia ze skutkiem
natychmiastowym

w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania przez Wykonawce
czynnosci okreslonych niniejszg umowg, w szczegdlnosci w przypadku:

a) wielokrotnego stwierdzenia uchybien dotyczacych standardu Swiadczonych ustug
(przez co Zamawiajacy rozumie powstanie co najmniej dwoch protokotow
pokontrolnych zawierajgcych negatywng ocene $wiadczonych ustug),

b) naruszenia terminu rozpoczecia realizacji zleconej ustugi u osoby uprawnionej, a
takze liczby zleconych godzin bez uzasadnionej przyczyny,

c) nie wywigzania sie z postanowien niniejszej umowy,

d) samowolnego zaprzestania $wiadczenia ustug opiekunczych u ktéregokolwiek z
podopiecznych na okres dtuzszy niz 2 dni bez usprawiedliwienia,

€) naruszenia postanowien umowy dot. powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawartej na okolicznos$¢ realizacji niniejszej umowy.

8§84

Zamawiajacy wyznacza osobe do kontaktu:

Osoby wyznaczone do kontaktow uprawnione sg do uzgadniania form i metod pracy,
udzielania niezbednych informacji oraz podejmowania innych niezbednych dziatan
wynikajacych z umowy, koniecznych do prawidtowego jej wykonania.

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do biezacego sprawowania nadzoru oraz kontroli
jakosci i kompletnosci realizacji przedmiotu umowy przez caty okres jej trwania bez
wczesniejszego uzgadniania terminu. Osobg uprawniong do prowadzenia nadzoru oraz
dokonywania kontroli w zakresie realizowania przedmiotu umowy jest Kierownik Dziatu
Obstugi Projektéw.

Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia wszelkich niezbednych dokumentow,
udzielania ustnie i na pismie, w zaleznosci od zgdania Zamawiajgcego i w terminie przez
niego okreslonym, informacji i wyjasnien dotyczacych realizacji przedmiotu umowy
oraz okazania pomocy upowaznionym przedstawicielom Zamawiajgcego Ilub
pracownikom Instytucji Posredniczacej lub wskazanych przez tg instytucje
pracownikom innych podmiotéw podczas i w zwigzku z przeprowadzang przez nich
kontrola.

W przypadku zaistnienia nieprawidtowosci przy realizacji przedmiotu umowy Strony
analizujg ich przyczyny i dokonujg ustalen w sprawie sposobow umozliwiajacych ich
usuniecie oraz zapobieganie im w przysztosci.

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ wszelkie zalecenia pokontrolne ustalone przez
strony w trakcie kontroli.

Zmiana osob do kontaktéw bedzie odbywata sie poprzez pisemne zgtoszenie i nie
wymaga zmiany tresci umowy.



Zamawiajacy dopuszcza w trakcie trwania umowy mozliwos$¢ zamoéwienia w ramach

~prawa opcji” dodatkowej liczby godzin do 20% w stosunku do wskazanej w pkt. 4 i

$Swiadczenie ustug przez dodatkowaq liczbe asystentéw do 20% wskazanej w pkt. 1.

Warunki skorzystania z opcji:

a) Skorzystanie z opcji nastapi w przypadku zaistnienia dodatkowych potrzeb
Zamawiajgcego w zakresie przedmiotu umowy oraz pod warunkiem zabezpieczenia
srodkow finansowych na ten cel w budzecie Zamawiajgcego

b) Zamawiajacy ma prawo skorzysta¢ z opcji wielokrotnie w ramach wskazanego
zakresu

Cc) Zamawiajacy poinformuje Wykonawce pismem o skorzystaniu z uprawnienia,
wskazujgc jego zakres. Brak stosownego pisma $wiadczy o rezygnacji z
zamowienia opcjonalnego w catosci lub w czesci.

d) Wykonawca zobowigzany jest do realizacji opcji na warunkach opisanych w
projektowanych postanowieniach umowy.

e) Zamowienia zrealizowane w ramach opcji sa jednostronnym uprawnieniem
zamawiajacego. Z tytutu nie zastosowania opcji wykonawcy nie przystuguja zadne
inne roszczenia finansowe ani prawne.
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Z tytutu realizacji niniejszej umowy Wykonawcy przystuguje ryczattowe wynagrodzenie
w tacznej wysokoscai ........ PLN brutto (stownie: ......cccoeeeunennee zt .../100), w tym:

a) koszt $wiadczenia ustug asystenckich: ...PLN brutto (stownie: ...) za 1 godzine, przy
czym taczny koszt ryczattowy za..... godzin wynosi: ...PLN brutto (stownie: ...),

b) faczny ryczattowy koszt ubezpieczenia OC i NNW: ...PLN brutto (stownie: ...) za caty
okres $wiadczenia ustug,

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, pokrywa wszelkie roszczenia Wykonawcy
powstate w zwigzku z realizacjq niniejszej umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do pokrywania kosztow ustug asystenckich wyfgcznie za
godziny rzeczywiscie zrealizowane.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za dany miesigc wykonania umowy obliczone
bedzie jako iloczyn godzinowej stawki ustugi okreslonej w ust. 1 punkt a) i liczby godzin
faktycznie zrealizowanych ustug asystenckich w danym miesigcu kalendarzowym.

Wyptata wynagrodzenia nastepuje z dotu w okresach miesiecznych za kazdy miesigc,
na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce po podpisaniu przez
Zamawiajgcego protokotu odbioru ustugi. Podpisanie protokotu nastepuje po
zatwierdzeniu przez Zamawiajacego Kart realizacji ustug asystenckich, ktére
Wykonawca jest zobowigzany przedktada¢ do 5go dnia kazdego miesigca za miesigc
poprzedni.

Fakture w wersji papierowej nalezy wystawi¢ wg wzoru:
Nabywca: Gmina - Miasto Ptock, Pl. Stary Rynek 1, 09-400 Ptock, NIP 774 313 57 12

Odbiorca/Ptatnik/Adresat: Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej w Plocku,
ul. Zgliczyniskiego 4, 09-400 Ptock.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia w terminie do 14 dni od dnia
otrzymania poprawnej pod wzgledem formalnym i rachunkowym faktury. Zaptata
nastepowac bedzie przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze.

Wykonawca o$wiadcza, ze wystawi fakture papierowa.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.



10.

11.

12.

Zamawiajacy informuje, ze nie wyraza zgody na wysyfanie innych ustrukturyzowanych
dokumentéw elektronicznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada
2018r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno- prywatnym (t. j. Dz. U. z
2020 r., poz. 1666 ze zm.). Przedmiotowy zapis nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku
przedtozenia wszystkich wymaganych niniejszg Umowg dokumentéw niezbednych do
prawidtowego rozliczenia Umowy.

Jezeli Wykonawca w trakcie realizacji Umowy podejmie decyzje o zmianie formy
rozliczenia na fakture ustrukturyzowang, zobligowany jest powiadomi¢ o tym fakcie
Zamawiajacego na adres e-mail: sekretariat@mopsplock.eu najp6zniej ostatniego dnia
przed wystawianiem faktury.

Wydatek finansowany jest ze srodkéw Funduszu Solidarno$ciowego w ramach realizacji
Programu Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej ,Asystent osobisty osoby
niepetnosprawnej — edycja 2023".

§6
Wykonawca os$wiadcza, ze jest ptatnikiem VAT.

Zamawiajacy os$wiadcza, ze bedzie realizowaé ptatnosci za faktury z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw. split payment. Zaptate w tym systemie uznaje
sie za dokonanie pfatnosci w terminie ustalonym w § 5 ust. 7 Umowy.

Wykonawca os$wiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich
fakturach, ktére bedg wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem, dla ktérego zgodnie
z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo Bankowe (t. j. Dz. U. z 2022
r., poz. 2324 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT oraz ze rachunek ten znajduje sie
w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 931 ze zm.) tzw. biatej liscie
podatnikéw VAT,

Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze rachunek wskazany przez Wykonawce na fakturze nie
spetnia wymogdw okreslonych w ust. 3 niniejszego paragrafu, Zamawiajacy wstrzyma
sie z dokonaniem zaptaty za realizacje przedmiotu umowy do czasu wskazania innego
rachunku przez Wykonawce, ktory bedzie spetniat warunki okreslone w ust. 3. W takim
przypadku Wykonawca zrzeka sie prawa do zadania odsetek za opdznienie ptatnosci za
okres od pierwszego dnia po uptywie terminu ptatnosci wskazanego w § 5 ust. 7 do 7-
go dnia od daty powiadomienia Zamawiajacego o numerze rachunku spetniajgacego
wymogi z ust. 3.

Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialnos$¢ za wszelkie szkody poniesione przez
Zamawiajacego w przypadku, jezeli oSwiadczenia i zapewnienia zawarte w ust. 3 oraz
ust. 4 okazg sie niezgodne z prawda.

Wykonawca zobowigzuje sie zwroci¢ Zamawiajagcemu wszelkie obcigzenia natozone z
tytutu szkod, o ktérych mowa w ust. 5 na Zamawiajgcego przez organy administracji
skarbowej oraz zrekompensowac szkode, jaka powstata u Zamawiajgcego, wynikajacg
w szczegolnosci, ale nie wylacznie, z zakwestionowanych przez organy administracji
skarbowej prawidtowosci odliczen podatku VAT na podstawie wystawionych przez
Wykonawce faktur dokumentujgcych realizacje przedmiotu umowy.

§7

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce,
Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% facznego
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, okreslonego w § 5 ust. 1 lit. a) umowy, za
kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
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2. Wykonawca oswiadcza, iz w przypadku koniecznosci zaptaty kary umownej na rzecz
Zamawiajacego, wyraza zgode na dokonanie przez Zamawiajacego potracenia
wynikajacej z niej kwoty z kwoty przystugujagcego mu wynagrodzenia.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajagcego wysokosc¢ kary
umownej, do wysokosci szkody wyniktej z nienalezytej realizacji umowy przez
Wykonawce.

§8

1. Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich
informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem umowy dotyczacych
Zamawiajgcego i jego Klientow.

2. Przez obowigzek, o jakim mowa w ust. 1 rozumie sie w szczegolnosci zakaz:

a) zapoznania sie przez Wykonawce z dokumentami, analizami, zawartoscig dyskéw
twardych iinnych nosnikéw informacji itp. - nie zwigzanymi ze zleconym zakresem
ustug,

b) zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentéw i danych, a w szczegolnosci
udostepniania ich osobom trzecim, informowania oséb trzecich o danych objetych
nakazem poufnosci.

3. Wykonawca obowigzany jest do zapewnienia, aby jego pracownicy, a takze osoby
trzecie, przy udziale ktérych wykonuje ustugi, przestrzegali tych samych regut
poufnosci okreslonych w niniejszym dokumencie. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢
za nalezyte wypetnienie zobowigzania wskazanego w zdaniu poprzedzajacym, a za
dziatania lub zaniechania 0sdéb trzecich odpowiada jak za swoje wiasne.

4. Wykonawca obowigzany jest réwniez do podjecia pozytywnych dziatan zmierzajacych
do ochrony informacji poufnych Zamawiajacego i podopiecznych, o ile w trakcie
wykonywania umowy mogtoby doj$¢ do ujawnienia takich informacji poza wiedzg i
zgoda Zamawiajacego.

5. Postanowienia ust. 1-4 nie bedg miaty zastosowania do informacji, ktére:

a) zostaty opublikowane lub staty sie jawne bez naruszenia niniejszej umowy;

b) zostaty ujawnione przez osoby trzecie bez naruszenia zasady poufnosci okreslonej
niniejszg umowaq;

c) zostaty ujawnione na podstawie odpowiedniego przepisu prawa, wyroku sagdowego
lub decyzji administracyjnej.
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1. Gmina Miasto Ptock - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptocku, zgodnie z art. 13
ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Gmina Miasto Ptock — Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej; 09-400 Ptock, ul. Zgliczynskiego 4;

b) dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej: iod@mopsplock.eu;

2. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego pn. $wiadczenie ustug asystenckich na rzecz 70 uczestnikdw Programu



~Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej - edycja 2023”. Odbiorcami danych
osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 - ustawy - Prawo zamowien
publicznych.

3. Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy -
Prawo zamowien publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia.

4. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych
Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy - Prawo
zamoéwien publicznych, zwigzanym 2z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy - Prawo zamowien publicznych.

5. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

6. Wykonawca posiada:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych swoich osobowych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych*;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca lub Podwykonawca (dalszy Podwykonawca) uzna, ze przetwarzanie
danych osobowych dotyczgcych jego narusza przepisy RODO;

7. Wykonawcy nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8§10

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci niniejszej umowy moga by¢ dokonane za zgoda
obu stron wyrazone na piSmie w formie pisemnego aneksu podpisanego przez strony
pod rygorem niewaznosci.

2. Spory wynikle ze stosunkéw objetych niniejszg umowg rozstrzygane bedg
polubownie.32 W przypadku niemoznosci polubownego rozwigzania sporu, Strony
poddajg spér pod rozstrzygniecie Sadu miejscowo wiasciwego dla siedziby
Zamawiajgcego.

3. W przypadkach nie uregulowanych niniejszg umowg zastosowanie maja przepisy
Kodeksu Cywilnego.

4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa
przystuguja Zamawiajgcemu i jeden Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca



PROTOKOL Z REALIZACII USLUGI ZA .....ceuverrrrnnerssssnessssssnnssssssnensnns

dot. $wiadczenia ustug asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej w ramach programu Ministerstwa Rodziny
i Polityki Spotecznej pod nazwg , Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej - edycja 2023” finansowanego z
Funduszu Solidarnosciowego

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Plock z siedziba: Pl. Stary Rynek 1, 09-400 Ptock NIP: 7743135712
Reprezentowana przez:

Pana Cezarego Dusio - Zastepce Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Ptocku, dziatajacego na podstawie Petnomocnictwa Prezydenta Miasta Ptocka Nr 461/2022
z dnia 16.11.2022r.

Wykonawca:

Przedstawiciele stron:
A I g'o] g ARV [ o = 1A = = [ ol =T o 1SR
2. Z& SErONY WYKONAWCY . .uiiiiiiiiieiiie ettt ettt sttt e st et e e e sae e eneeesneeenee e

Zamawiajgcy potwierdza, iz Wykonawca zrealizowat ustuge zgodnie z zapisami Umowy
............................................... b 4e o] - IS

Zamawiajacy Wykonawca



UMOWA
dot. powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu .................... r. w Ptocku pomiedzy:

Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej z siedziba: w Plocku, ul Zgliczynskiego 4,
NIP: 7741072054 reprezentowanym przez:

Pana Mirostawa Chybe - Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ptocku
zwanego dalej ,Administratorem”,

zwanym dalej ,,Procesorem”.

Administrator oraz Procesor w dalszej czesci niniejszej umowy sg zwani tgcznie ,Stronami”,
z osobna za$ - ,Strong”.

PREAMBULA

1. Majac na uwadze Umowe ........cccceeeee. . z dnia ............ . Procesor bedzie realizowat dla
Administratora zadania w zakresie $wiadczenia ustug asystenckich na rzecz 70
uczestnikdéw Programu Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej ,Asystent osobisty
osoby niepetnosprawnej - edycja 2023” finansowanego z Funduszu Solidarnosciowego.

2. W zwiazku z realizacjia ww Umowy Procesor bedzie przetwarzat dane osobowe
uczestnikéw Programu zwanych dalej: ,osobami, ktérych dane dotyczg”.

3. Administrator os$wiadcza, ze petni funkcje administratora danych osobowych
w rozumieniu przepisdbw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.
UE seria ,L” z 2016 r. Nr 119, poz. 1 z dnia 04 maja 2016 r.), zwanym dalej RODO,
w stosunku do danych powierzonych Procesorowi.

4. Procesor oswiadcza, iz opracowat i wdrozyt u siebie Polityke Bezpieczenstwa Danych
Osobowych oraz stosuje odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne w celu
zapewnienia zgodnego z RODO przetwarzania danych osobowych.

Majac powyzsze na uwadze oraz dbajac o legalnosé przetwarzania danych osobowych,
jak réwniez ochrone praw i wolnos¢ osob, ktérych dane dotycza, zgodnie z art. 28 ust. 1-
4 RODO Strony postanowity zawrzec niniejszg umowe o powierzenie przetwarzania danych
osobowych.

Przedmiot umowy.
Charakter i cel przetwarzania danych osobowych

§1

1. Dziatajac zgodnie z art. 28 RODO, Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie
danych osobowych w zakresie i w celu nalezytego $wiadczenia przez Procesora ustugi
Swiadczenia ustug asystenckich na rzecz 70 uczestnikow Programu Ministerstwa Pracy
i Polityki Spotecznej ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej - edycja 2023”
finansowanego z Funduszu Solidarnosciowego.

2. Procesor zobowigzuje sie przetwarzac¢ powierzone mu dane osobowe, wylacznie celem
realizacji ustugi, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy.

3. Procesor bedzie przetwarzat powierzone dane osobowe w formie papierowej
i elektronicznej z wykorzystaniem edytora tekstu: Microsoft Word

4. W celu zapewnienia prawidtowej realizacji umowy, o ktérej mowa w Preambule ust. 1,
Procesor moze powierzyé, w ramach pisemnej umowy, przetwarzanie czesci



powierzonych danych osobowych podwykonawcy s$wiadczacemu ustugi, o ktorych
mowa w ust.1.
5. Administrator wyraza zgode aby Procesor podpowierzyt wykonanie zadan, o ktérych
mowa w §1 ust. 4 pod warunkiem, ze:
a) zakres i cel podpowierzenia nie bedzie szerszy niz wynikajacy z niniejszej Umowy;
b) przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj
danych osobowych oraz kategorie osob, ktérych dane dotycza, obowigzki i prawa
Administratora zostang zachowane w umowie podpowierzenia odpowiednio do
warunkoéw, opisanych w niniejszej Umowie;
c) podpowierzenie bedzie niezbedne dla realizacji celow zwigzanych z procesami
lub projektami wynikajacymi z niniejszej Umowy;
d) podpowierzenie nie naruszy interesow Administratora;
e) umowa podpowierzenia zostanie zawarta z podprzetwarzajagcym na pismie, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi powierzania przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem, ze wszelkie obowigzki Procesora wynikajace
Z niniejszej Umowy, zostang odpowiednio zastosowane do podprzetwarzajacego
W umowie powierzenia;
6. Procesor nie ma prawa przekaza¢ podprzetwarzajgcemu catosci wykonania Umowy.

Rodzaj danych osobowych i kategorie oséb,
ktorych dane dotyczg

§2

1. Przedmiotem przetwarzania danych osobowych na podstawie niniejszej umowy sg dane
osobowe 0s06b, ktore Administrator objat ustugami asystenckimi w ramach Programu
Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej -
edycja 2023” finansowanego z Funduszu Solidarnosciowego

2. Rodzaj danych osobowych powierzonych Procesorowi do przetwarzania:

a) dane zwykte: imie i nazwisko; adres zamieszkania; numer telefonu
b) dane wrazliwe dot. stanu zdrowia okreslone w:nie dotyczy

Oswiadczenia i obowigzki Procesora

§3

1. Procesor oswiadcza i zapewnia, ze:

a) bedzie przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie ustalonym w Umowie
............................ .z dnia ................ lub na udokumentowane polecenie Administratora
- co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej — chyba ze obowigzek taki naktada na niego prawo
Unii Europejskiej lub prawo polskie; w takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania podmiot przetwarzajacy poinformuje Administratora o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi
na wazny interes publiczny;

b) osoby dopuszczone przez Procesora do przetwarzania powierzonych danych
osobowych otrzymajg od Procesora pisemne upowaznienie oraz ztozg w formie
pisemnej os$wiadczenie o zachowaniu w poufnosci powierzonych im danych
osobowych;

c) podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO;

d) w przypadku zamiaru skorzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego
(z wytaczeniem ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 niniejszej umowy) bedzie
przestrzegat warunkéw, o ktérych mowa w art. 28 ust. 2 i 4 RODO;

e) bioragc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci bedzie pomagat
Administratorowi poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzac
sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie
wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale III RODO;



f) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, bedzie
pomagat Administratorowi wywigzac¢ sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
RODO z uwzglednieniem zapiséw § 4 niniejszej umowy;

g) po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem, zaleznie od decyzji
Administratora, usunie lub zwréci mu wszelkie dane osobowe (oraz wszelkie
istniejgce kopie), chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo polskie nakazujq
przechowywanie danych osobowych;

h) udostepni Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia

obowigzkdéw okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwi Administratorowi lub
audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytow, w tym
inspekcji.
W zwigzku z obowigzkiem okre$lonym w ust. 1 pkt h) Procesor niezwtocznie
poinformuje Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie RODO, innych przepisow Unii Europejskiej lub prawa polskiego
0 ochronie danych.

2. Procesor zobowigzuje sie do przetwarzania przekazanych mu przez Administratora
danych osobowych w sposéb zabezpieczajacy je przed udostepnieniem ich osobom do
tego nieuprawnionym. Procesor zobowigzany jest do zapobiegania zbieraniu przez
osoby do tego nieuprawnione danych osobowych przekazanych Procesorowi przez
Administratora oraz zapobiegania ich niezgodnemu z prawem przetwarzaniu,
nieuprawnionej ich zmianie, uszkodzeniu lub zniszczeniu.

§4

1. W razie stwierdzenia naruszenia ochrony powierzonych danych osobowych Procesor
niezwiocznie, jednak nie podzniej niz w terminie 48 godzin od wykrycia naruszenia,
poinformuje o tym Administratora.

2. Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1 musi co najmniej:

a) opisywac¢ charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare
mozliwosci wskazywac kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane dotycza,
oraz kategorie i przyblizong liczbe wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy
naruszenie;

b) zawiera¢ imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub
oznaczenie innego punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyska¢ wiecej
informacji;

c) opisywac¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

d) opisywac $rodki zastosowane lub proponowane przez Procesora w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach $rodki w
celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

3. W celu realizacji obowigzkdw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Procesor jest zobowigzany
do dokumentowania wszelkich okolicznosci i zebrania wszelkich dowodoéw, ktore
pomogg Administratorowi wyjasni¢ szczegdty naruszenia, w tym jego charakter, skale,
skutki, czas zdarzenia, osoby odpowiedzialne, osoby poszkodowane.

Prawa i obowigzki Administratora

§5

1. Administrator ma prawo kontroli realizacji przez Procesora obowigzkdw, o ktérych mowa
w § 3 niniejszej umowy. Kontrola moze zosta¢ przez Administratora przeprowadzona
w kazdym czasie i w kazdej formie. Kontrola bedzie odbywaé sie zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Administrator udziela Procesorowi na jego zadanie niezbednych informacji w celu
wykonywania niniejszej Umowy zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w
szczegdblnosci zgodnie z RODO i innymi przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych.



Czas trwania przetwarzania danych osobowych

§6

1. Czas trwania przetwarzania danych jest zgodny z okresem obowigzywania Umowy

2.

.................................. czdnia

Administrator ma prawo rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym, gdy Procesor:

a) wykorzystuje dane osobowe w sposdb niezgodny z UmMOWG ....ccccceeveevveeeieecercveennen, .
zdnia .o, ,

b) nie zaprzestanie niewtasciwego przetwarzania danych osobowych, na co
Administrator zwréci Procesorowi uwage na piSmie, a Procesor w wyznaczonych
przez Administratora terminie nie usunie wskazanych naruszen.

Odpowiedzialno$¢ Procesora

§7

Procesor odpowiada za szkody majatkowe lub niemajgtkowe jakie powstaty wobec
Administratora lub o0so6b trzecich w wyniku przetwarzania danych osobowych
niezgodnego z niniejszg Umowg lub obowigzkami natozonymi przez RODO lub inne
przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

Administrator odpowiada za szkody majatkowe lub niemajgtkowe, jakie powstaty
wobec oséb trzecich w wyniku przetwarzania danych naruszajgcego RODO lub inne
przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

Strony sg zwolnione z odpowiedzialnosci wynikajacej z ust. 1 i 2, jezeli udowodnig,
ze zdarzenie, ktére doprowadzito do powstania szkody, jest przez nie niezawinione.
Jezeli w tym samym przetwarzaniu biorg udziat obie Strony i sgq odpowiedzialne za
szkode spowodowang przetwarzaniem zgodnie z wust. 1 i 2, ponosza one
odpowiedzialnos¢ solidarna.

Strona, ktéra zaptacita odszkodowanie za catg wyrzadzong szkode, ma prawo zadania
od drugiej Strony, ktdra uczestniczyta w tym samym przetwarzaniu, zwrotu czesci
odszkodowania odpowiadajacej czesci szkody, za ktorg ponosi odpowiedzialnose,
zgodnie z warunkami okreslonymi w ust. 1i 2.

Postanowienia koncowe

§8
W razie sprzecznosci pomiedzy postanowieniami niniejszej Umowy powierzenia
aUmowg .o, .zdnia ............. , pierwszenstwo majg postanowienia Umowy

powierzenia.

Kwestie dotyczace przetwarzania danych osobowych pomiedzy Administratorem
a Procesorem beda regulowane poprzez zmiany niniejszej Umowy lub w wykonaniu
jej postanowien.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowania przepisy kodeksu
cywilnego, RODO oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

Zmiana niniejszej Umowy moze nastgpi¢ tylko w formie pisemnego aneksu.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

§9

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Administrator Procesor



