JSRODER INTERWENCJ KRYZYSOWE. ZARZADZENIE NR OIK.012. € .2024
s DYREKTORA
OSRODKA INTERWENCJI KRYZYSOWEJ
W RUDZIE SLASKIEJ

z dnia 12 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej 130 000,00 zt

Na podstawie § 13 ust.2 Statutu Osrodka Interwencji Kryzysowej w Rudzie Slaskiej przyjetego uchwata
nr - 363/XIX/2007 Rady Miasta Ruda Slaska z dnia 30 listopada 2007 r.
z pézn. zm. w sprawie nadania Statutu jednostce budzetowej pod nazwa Oérodek Interwencji
Kryzysowej w Rudzie Slaskiej, w zwiazku z art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572 pdzn. zm.); ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustali¢ Regulamin udzielania zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
130 000,00 zt stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Traci moc zarzadzenie nr OIK.012.13.2021 Dyrektora Osrodka Interwencji Kryzysowej
w Rudzie Slaskiej z dnia 30 grudnia 2021 r. w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamowien
0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000,00 zt

§ 3. Zobowiazac wszystkich pracownikéw O$rodka Interwencji Kryzysowej w Rudzie Slaskiej
do przestrzegania Regulaminu i pisemnego potwierdzenia zapoznania sie z jego trescia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

Ofrodka Interwer T yrysowej
w Rudzie [SfAskiej -






Zatacznik do ,
7YSOWE. zarzadzenia nr OIK.012. € .2024
Dyrektora
Osrodka Interwencji Kryzysowej
w Rudzie Slaskiej
z dnia 12 grudnia 2024 r,

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NiZ 130.000 ZL

§ 1 Zasady ogolne

Regulamin stosuje si¢ do zamowien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa netto (bez podatku

od towardw i ustug) przekracza kwote 6.000,00 zt i jest mniejsza niz 130.000,00 zt.

b
1)

2)

2.

3.
1)

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

Dyrektorze OIK - nalezy przez to rozumiec Dyrektora Osrodka Interwencji Kryzysowej

w Rudzie Slaskiej,

osobie odpowiedzialnej - nalezy przez to rozumiec osobe /osoby/ wskazana przez Dyrektora

Osrodka Interwencji Kryzysowej w Rudzie Slaskiej, do przeprowadzenia postepowania wedle

niniejszego regulaminu o udzielenie zamowienia.

W przypadku udzielania zamdwien, ktorych wartos¢, bez podatku od towardw i ustug,
nie przekracza lub rowna sie kwocie 6.000 zt do udzielenia zamdwienia wystarczajace
jest ztozenie ustnej dyspozycji wykonania zamowienia. W szczegolnosci ustna
dyspozycja dotyczy:

- drobnych napraw, przerdbek lub usprawnien technicznych,

- napraw wynikajacych z powstatych uszkodzen, ktdérych usunigcie warunkuje sprawne
i bezpieczne funkcjonowanie Osrodka,

- zakupow wynikajacych z biezacych potrzeb i dziatalnosci Osrodka jak na przyktad:
zakup $rodkéw chemicznych, higienicznych, spozywczych, czy tez techniczno -
gospodarczych dostepnych w mozliwie najblizszych punktach sprzedazowych
lub tez dyskontach, ktérych oferty handlowe z uwagi na liczne promocje nie sa mozliwe
do poréwnania, a czynnosci techniczne zwigzane z pordéwnaniem ofert sa czasowo
niewspotmierne  do  ewentualnych  korzysci i  oszczedno$ci  zwiazanych
z ich sporzadzeniem,

- pojedynczych zakupdéw przedmiotéw (np. myszka komputerowa, czajnik, telefon
stacjonarny itp.), ktorych wartos¢ jednostkowa nie przekracza kwoty 500,00 zt.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:
zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci

i przejrzystosci,



2) racjonainego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow

publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacie zadan,
a takze optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajacy

bezstronnosé i obiektywizm.

Zaméwienia wspotfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien.

§ 2 Ustalenie szacunkowe]j wartosci zaméwienia

Ustalajac szacunkowa wartos¢ zamowienia nalezy stosowad ponizsze zasady:

1)

2)

3)

4)

podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia,

przyimuje sie, ze szacowania dokonuje sie na etapie planowania budzetu jednostki na dany
rok budzetowy i wynika z powtarzalnosci poszczegolnych wydatkow oraz ich corocznego
wzrostu,

niedopuszczalne jest, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych, dzielenie zamowienia na czesci lub zaniZanie jego wartosci,

jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane
oraz ustugi - jest traktowane jako ten rodzaj zamodwienia, ktorego wartosciowy udziat
w danym zamowieniu jest najwigkszy,

jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje
dostarczonej rzeczy lub innego dobra - jest traktowane jako dostawy,

jezeli zamoéwienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne
do ich wykonania - jest traktowane jako roboty budowlane,

jezeli zamédwienie obeimuje rdéwnoczesnie ustugi oraz roboty budowlane niezbedne
do wykonania ustug - jest traktowane jako ustugi,

ustalajac warto$¢ szacunkowa, zamowienia nalezy bra¢ pod uwage wszystkie okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na zasadnos¢ udzielenia zamowienia jako zamoéwienia o wartosci
nieprzekraczajacej 130.000,00 zt,

podstawe wartosci robdt budowlanych stanowi kosztorys inwestorski lub wstepna wycena

robdt.

§ 3 Wybdr wykonawcy

1. Zamowien, ktorych wartos¢ bez podatku od towardw i ustug jest wyzsza niz 6.000,00 ztotych

jednak nie przekracza kwoty 130.000,00 ztotych, udziela sie po przeprowadzeniu postepowania

o udzielanie zamowienia, opisanego w ust 2.



Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego moze by¢ przeprowadzane w hastepujacy
sposab:
1) poprzez zamieszczenie zaproszenia do skltadania ofert na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Osrodka Interwencji Kryzysowej w Rudzie Slaskiej lub
2) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do przynajmniej trzech wykonawcow
swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci: dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zaméwienia lub
3) poprzez poréwnanie ofert dostepnych Zamawiajacemu w inny spos6b, np. poprzez oferty
cenowe zamieszczone na stronach internetowych, rozmowy telefoniczne lub oferty uzyskane
osobiécie przez wyznaczonego pracownika, ktory sprawdza ceny u wybranych Wykonawcow.
Postgpowanie uznaje sie¢ za waine, gdy przynajmniej jeden Wykonawca ztozy oferte
odpowiadajaca wymaganiom podanym w zapytaniu ofertowym,
O wyborze Wykonawcy dostaw, ustug i roboét budowlanych powinny decydowad przede
wszystkim takie kryteria, jak: cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace
sie do przedmiotu zamdwienia, takie jak: jako$c¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszty
eksploatacji, serwis, termin wykonania zaméwienia, aspekty spoteczne, doéwiadczenie
wykonawcy.,
W przypadkach szczegolnie uzasadnionych zaméwienie moze zostaé udzielone wybranemu
Wykonawcy z pominieciem procedur wskazanych w ust. 2 niniejszego paragrafu.
Jednakze w takim przypadku zamowienie udzielane jest z zastrzezeniem zachowania zasady
bezstronnosci 1 obiektywizmu oséb przeprowadzajacych postepowanie oraz w sposéb celowy,
oszczedny - zasada uzyskiwania jak najlepszych efektow z danych naktaddw oraz optymalnego
doboru metod i $rodkdw stuzacych osiagnigciu zatoZzonych celdow. Przy udzielaniu zamowienia
w wyzej okreslony sposob wymagane jest jego pisemne uzasadnienie.

§ 4 Udzielenie zamdwienia

Udzielenie zamowienia nastepuje:

1) w formie umowy - gdy istotne jest szczegotowe okreslenie warunkow realizacji zamowienia
oraz w innych sytuacjach, w tym wynikajacych z odrgbnych przepiséw. Projekt umowy
sporzadza pracownik odpowiedzialny za realizacje umowy. Umowa podlega parafowaniu
przez pracownika ktory ja sporzadzit, radce prawnego oraz Gtownego Ksiegowego. Umowe
podpisuje (zamowienia udziela) Dyrektor Osrodka albo osoba przez niego pisemnie
upowazniona.

2) w formie zamoéwienia pisemnego - zamowienie pisemne moze zostaé ztoZone takze
za posrednictwem poczty elektronicznej. Kazde zamoéwienie powinno spetniaé¢ warunki
celowosci 1 gospodarnosci. Zamowienie zatwierdza Dyrektor Osrodka lub upowazniona
przez niego osoba. Fizyczne dokonanie czynnosci wystania zamowienia moze dokonaé kazdy

pracownik Osrodka, na ustne polecenie Dyrektora,



Zamowien udziela sie podmiotom po weryfikacji w oparciu o art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego ulega zmianie
art. 108 ustawy prawo zamowien publicznych.

Z przeprowadzonego postepowania, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 o udzielenie zamodwienia
publicznego nalezy sporzadzi¢ dokumentacje zawierajaca m.in. nastepujace informacje:
data, zestawienie ofert uwzgledniajacych, nazwy firmy oraz cene, ewentualnie inne warunki
realizacji zamowienia, itp.

Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 2 moze miec¢ takze forme: oferty otrzymanej
od wykonawcy, notatki z rozmowy telefonicznej, notatki pracownika z rozeznania u wykonawcow
lub wydruku komputerowego.

Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
przechowywana jest przez pracownika, ktory odpowiada za przeprowadzenie postepowania.

0 zawartych umowach w formie dokumentowej, pisemnej, elektronicznej albo innej formie
szczegolnej, ktorych wartos¢ przedmiotu przekracza 500 zt, zamieszcza sie informacje
w rejestrze, o ktorym mowa w art. 34a ustawy o finansach publicznych. Niniejszy zapis podlega

stosowaniu wraz z jego ostatecznym wejsciem w zycie.

§ 5 Sprawozdawczos¢

Sprawozdanie roczne do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych zatwierdza Dyrektor Osrodka
w oparciu o dane przygotowane przez wyznaczonego pracownika OIK.

Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 przekazywane jest droga elektroniczng
za posrednictwem Platformy e-Zamodwienia, w terminie do dnia 1 marca kazdego roku
nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Wszelkie kwestie dotyczace sprawozdawczosci, nie ujete w niniejszym regulaminie reguluje
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie zakresu
informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamaéwieniach, jego wzoru, sposobu

przekazywania oraz sposobu i trybu jego korygowania.

DYREELOR
Durndka Interwdnefi Kryzysowej
Aaskiej




