ZARZADZENIE NR OIK.012.13.2020
DYREKTORA

OSRODKA INTERWENCJI KRYZYSOWEJ
W RUDZIE SLASKIEJ

z dnia 30 grudnia 2020 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej 130 000,00 zt

Na podstawie § 13 ust.2 Statutu Osrodka Interwencji Kryzysowej w Rudzie Slaskiej przyjetego
uchwatg nr 363/XIX/2007 Rady Miasta Ruda Slaska z dnia 30 listopada 2007 r. z pézn. zm.
W sprawie nadania Statutu jednostce budzetowej pod nazwa Osrodek Interwencji Kryzysowej
w Rudzie Slaskiej, w zwigzku z art.44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U.2019 r., poz. 869 z pézn zm.) i ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. 2019 r. poz.2019 ze zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustali¢ Regulamin udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

130 000,00 zt stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Traci moc zarzadzenie nr OIK.010.6.2016 Dyrektora Osrodka Interwencji
Kryzysowej w Rudzie Slaskiej z dnia 2 listopada 2016 r. w sprawie zasad postepowania w
zakresie wydatkowania $rodkéw publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej

réwnowartoéci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.
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REGULAMIN
udzielania zamoéwien

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000,00 zt

Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania przez Osrodek Interwencji Kryzysowej (OIK) w Rudzie

Slaskiej, zaméwien o wartosci szacunkowej (netto) nieprzekraczajacej 130 000,00 zt, do ktérych na

podstawie art.2 ust.1 pkt 1 nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwien

publicznych.

Zaméwienia o wartosci szacunkowej powyzej 130 000,00 zt udzielane s3 zgodnie z przepisami ustawy

— Prawo zamoéwier publicznych.

Zasady ogolne
§1
1. Zaméwien dokonuje sie:
1) wsposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celéw;
2) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadar;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczeéniej zaciggnigtych zobowiazarn;
4) w sposéb niedyskryminujacy, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji, réwne
traktowanie i przejrzystosé.
§2

1. Jezeli warto$é szacunkowa udzielanego jednorazowo zamdéwienia jest réowna lub przekracza
wartoéé 20 000,00 zt netto, zamdwienia udziela sie na podstawie pisemnej umowy, ktérg
sporzadza pracownik odpowiedzialny merytorycznie za realizacje zamoéwienia. Umowe
sporzadza sie min. w 2 egzemplarzach. Umowa musi by¢ parafowana przez radce prawnego.

2. Jezeli taczna wartoé¢ szacunkowa (netto) zaméwien tego samego rodzaju udzielonych
w ciggu jednego roku kalendarzowego (budzetowego) przekracza warto$é 50 000,00 zt netto
lecz nie przekracza wartoéci 130 000,00 zt. netto, zamdwien dokonuje sie wg zasad okreslonych
w &4 niniejszego regulaminu.

3. W przypadku usuwania awarii, skutkéw zdarzer losowych, dziatania sity wyzszej w rozumieniu
Kodeksu cywilnego, nie stosuje sie przepiséw niniejszego regulaminu. Po udzieleniu takiego

zamoéwienia nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa.
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Szacowanie wartosci zamoéwienia
§3

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig.
Pracownik odpowiedzialny merytorycznie za realizacje zaméwienia ma obowigzek ustalenia jego
wartosci z nalezytg starannoscia.
Niedopuszczalne jest w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy — Prawo zamowien
publicznych, dzielenie zaméwienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci.
Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczeénie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane oraz
ustugi — jest traktowane jako ten rodzaj zamdwienia, ktérego wartosciowy udziat w danym
zaméwieniu jest najwiekszy.
Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczeénie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje
dostarczonej rzeczy lub innego dobra — jest traktowane jako dostawy.
Jezeli zamdwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich
wykonania — jest traktowane jako roboty budowlane.
Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczeénie ustugi oraz roboty budowlane niezbedne do
wykonania ustug — jest traktowane jako ustugi.
Ustalajac warto$¢ szacunkowa zaméwienia nalezy bra¢ pod uwage wszystkie okolicznosci
mogace mie¢ wpltyw na zasadno$¢ udzielenia zaméwienia jako zaméwienia o wartosci
nieprzekraczajacej 130 000,00 zt.
Podstawe wartoéci rob6t budowlanych stanowi kosztorys inwestorski lub wstgpna wycena
robét.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoéci zamowienia w celu ominigcia obowigzku

stosowania ustawy — Prawo zamdwier publicznych.

Zasady udzielania zaméwien, ktérych wartoéé jednorazowego zamdwienia przekracza
50 000,00 zt netto

§4
Postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadza si¢ po ustaleniu, zgodnie z zapisami §3
jego wartosci szacunkowej oraz uzyskaniu akceptacji Gtéwnego Ksiegowego i Dyrektora OIK.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadza specjalista ds. zaméwien publicznych we
wspotpracy z pracownikiem merytorycznie odpowiedzialnym za realizacjg.
W celu udzielenia zaméwienia nalezy zamiescié¢ zaproszenie do sktadania ofert na stronie
internetowej OIK w przypadku:
1) dostaw i ustug na okres co najmniej 4 dni;
2) robét budowlanych na okres co najmniej 7 dni.

Zaproszenie do sktadnia ofert zawiera co najmniej:
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1) opis przedmiotu zamdwienia;

2) termin wykonania zamdwienia;

3) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkdéw — jezeli sie je wyznacza;

4) wykaz oéwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢é wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu — jezeli sie ich 2ada;

5) informacje o sposobie porozumiewania sie z wykonawcami oraz formie i sposobie
przekazywania ofert, o$wiadczert lub dokumentéw wraz z wskazaniem adresu poczty
elektronicznej lub numeru faks, jezeli dopuszcza sie droge elektroniczng lub faks;

6) osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami;

7) termin zwigzania ofertgy;

8) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

9) opis sposobu obliczenia ceny;

10) opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

11) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

12) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy,
0g6lne warunki umowy albo wzér umowy.

W przypadku, gdy na zamieszczone ogloszenie na stronie internetowej zgodnie

z postanowieniami ust.4, otrzymano tylko 1 waznga oferte, mozna dokona¢ wyboru wykonawcy.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia sig wykonawcéw, ktérzy ztozyli

oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc co najmniej nazwe (firme) albo imig

i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz

nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow,

ktérzy ztozyli oferty a takze zaoferowane ceny oraz zamieszcza sie jednoczes$nie te informacje na
stronie internetowej, OIK.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozna uniewaznié postepowanie. Jednakze wymaga

to uzasadnienia sporzadzonego w formie pisemnej. Zawiadomienie o uniewaznieniu

postepowania zamieszcza sie na stronie internetowej, o ktérej mowa w ust.4 oraz przekazuje sig
wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty bez koniecznosci uzasadnienia.

W przypadku, gdy na zamieszczone na stronie internetowej zaproszenie do sktadania ofert, nie

otrzymano zadnej waznej oferty, postepowanie nalezy powtdrzy¢.

Jezeli po dwukrotnym zamieszczeniu na stronie internetowej zaproszenia do sktadnia ofert, nie

otrzymano zadnej waznej oferty, zaméwienia mozna udzielié po negocjacjach tylko z jednym

wykonawca.

Specjalista ds. zaméwier publicznych sporzadza kazdorazowo protokét z przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zaméwienia. Protokét zawiera: nazwe i adres zamawiajacego,



wskazanie przedmiotu zaméwienia, imie i nazwisko lub nazwe wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana, powody wyboru jego oferty.

11. Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia przedstawia sie Dyrektorowi OIK celem

akceptacji.
Postanowienia koricowe
§5

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuije sig przepisy Kodeksu cywilnego.







