Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum

Pomocy Rodzinie w Myszkowie

Regulamin Organizacyjny
Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci w Myszkowie

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1
1. Regulamin organizacyjny okresla organizacje, zakres dziatania oraz tryb pracy
Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Myszkowie.
2. Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Myszkowie,
zwany dalej ,Zespotem” dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych oraz aktow wykonawczych do ustawy;
2) zarzadzenia Nr 19/2012 Starosty Myszkowskiego z dnia 05 kwietnia 2012 r. w sprawie
powotania cztonkéw Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci  w Myszkowie

§2
1. Zespodt realizuje zadania z zakresu administracji rzgdowej dziatajgc przy Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Myszkowie

§3
1.0bszar dziatania Zespotu obejmuje swoim zasiegiem teren powiatu myszkowskiego
2. Siedziba Zespotu znajduje sie w Myszkowie przy ul. Partyzantéw 21. .

§4
1. Obstuge kadrowa, prawng oraz finansowo- ksiegowg Zespotu prowadzi Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Myszkowie.
2. Wydatki pokrywane sg ze srodkow finansowych budzetu panstwa jak rowniez
ze Srodkoéw finansowych samorzadu terytorialnego.

§5
Zadania Zespotu:
1. orzekanie o stopniu niepetnosprawnosci oséb powyzej 16 roku zycia,
2. orzekanie o niepetnosprawnosci 0sob, ktére nie ukonczyty 16 roku zycia,
3. orzekanie do ulg i uprawnien
4. wydawanie legitymacji dokumentujgcej niepetnosprawnos$c.

§6

Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci powotuje i odwotuje Starosta
Myszkowski , w ramach zadan z zakresu administracji rzagdowej, po uzyskaniu zgody
wojewody.



Rozdziat 2

Struktura organizacyjna Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o
Niepetnosprawnosci w Myszkowie

§7

W sktad Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci wchodza:

1.

2.

1.

2.

3.

cztonkowie Zespotu:
1) Przewodniczgcy Zespotu,
2) Sekretarz,
3) specjalisci dziatajgcy w ramach Sktadéw Orzekajgcych:
Przewodniczgcy Sktadéw Orzekajgcych - lekarze,
Psycholodzy,
Pedagodzy,
Doradcy zawodowi,
Pracownicy socjalni,
obstuga biurowa.

§8
Zespotem kieruje Przewodniczgcy Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania

o Niepetnosprawnosci, zwany dalej ,Przewodniczacym Zespotu”,

Przewodniczgcego Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepethosprawnosci
powotuje i odwotuje Starosta

Przewodniczgcego Zespotu podczas jego nieobecnosci zastepuje Sekretarz Zespotu.

§9
Cztonkow Zespotu powotuje i odwotuje Starosta Myszkowski na wniosek Przewodniczgcego
Zespotu.
Rozdziat 3
Zadania Zespotu
§ 10

Do zadan Przewodniczgcego Zespotu nalezy w szczegolnosci:
1) skladanie do Starosty Myszkowskiego wniosku o powotanie i odwotanie cztonkéw Zespotu;

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

przekazanie do wojewody wniosku o skierowanie specjalistow - cztonkéw zespotu na
szkolenie zakonczone wydaniem zaswiadczenia uprawniajgcego do orzekania;
organizowanie i kierowanie dziatalnoscig Zespotu;

wyznaczanie Skfadow Orzekajgcych, w tym Przewodniczacego Sktadu, sposrod cztonkow
Zespotu posiadajgcych zaswiadczenia;

planowanie pracy i koordynowanie dziatalnosci Sktadéw Orzekajgcych;

nadzorowanie postepowania nad wydawanymi orzeczeniami;

zapewnienie prawidtowego i terminowego wykonywania zadan;

wydawanie wraz z Sekretarzem lub innym cztonkiem zespotu:

orzeczenia 0 umorzeniu postepowania,

zawiadomienia o niezatatwieniu sprawy w terminie;

wydawanie legitymacji osoby niepetnosprawnej na podstawie upowaznienia Starosty
Myszkowskiego ;

10)przygotowywanie sprawozdan z realizacji zadan;
11)reprezentowanie Zespotu na zewnatrz;
12)wspotdziatanie z organami administracji rzgdowej i samorzgdowej.



§ 11

Do zadan Sekretarza nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie obstugi administracyjno - biurowej Zespotu;

2) wspoétdziatanie z przewodniczacym w organizacji pracy Skladéw Orzekajgcych;

3) kierowanie biezgcg pracg Zespotu pod nieobecnos$é Przewodniczgcego Zespotu;

4) Weryfikacja wnioskéw o ustalenie stopnia niepetnosprawnosci i niepetnosprawnosci  pod

5

6

7)

8)

)
)

wzgledem formalnym i merytorycznym stosownie do obowigzujgcych przepisow.
sporzgdzanie orzeczen o stopniu niepetnosprawnosci i niepetnosprawnosci oraz protokotéw
z posiedzen skfadow orzekajgcych

wydawanie orzeczeh o stopniu niepetnosprawnosci i niepetnosprawnosci

udzielanie informac;ji interesantom w zakresie orzekania o niepetnosprawnosci, wydawanie
niezbednych  drukéw oraz przyjmowanie wnioskbw o wydanie orzeczenia
o niepetnosprawnosci, stopniu niepetnosprawnosci, do ulg i uprawnien oraz wnioskow
o legitymacje

wprowadzanie danych do programu EKSMOoN - Elektronicznego Krajowego Systemu
Monitoringu Orzekania o Niepetnosprawnosci.

9) Prowadzenie postepowania odwotawczego w zakresie orzekania o niepethosprawnosci.
10) wykonywanie innych zleconych czynnosci przez Przewodniczgcego.

§ 12

Do zadan Przewodniczgcych Sktadéw Orzekajgcych nalezy w szczegolnosci:

1) wstepna analiza dokumentacji medycznej i wnioskdow (wskazanie wykonania dodatkowych
badan oraz dostarczenia dokumentacji medycznej);

2
3

4

)
)

)

kompleksowe dokumentowanie stanu zdrowia osoby orzekane;j.

badanie i ocena stanu zdrowia dziecka do lat 16 oraz osoby powyzej 16 roku

zycia zgodnie z obowigzujgcymi standardami dotyczgcymi orzekania o niepetnosprawnosci ,
stopniu niepetnosprawnosci i wskazaniach do ulg i uprawnien

wystawianie skierowan na badania specjalistyczne w Zespole Wojewddzkim przy
uwzglednieniu zasad okreslonych w przepisach odrebnych.

§13

Do zadan  specjalistow - czionkéw Sktadow Orzekajgcych (psychologow, pedagogow,
doradcow zawodowych, pracownikéw socjalnych) nalezy w szczegolnosci:
1)
2)
3)

4)

udziat w posiedzeniu Sktadu Orzekajgcego zgodnie z posiadang specjalnoscig
przeprowadzanie wywiadu z wnioskodawcg

dokonywanie oceny zgodnie z obowigzujgcymi standardami dotyczgcymi orzekani
o niepetnosprawnosci i/lub stopniu niepetnosprawnosci a takze witasng specjalnoscig oraz
sformutowanie wskazan.

wspotdziatanie z przewodniczacym sktadu orzekajgcego w celu wydania orzeczenia

wynikajgcego ze sporzadzonych w trakcie posiedzenia ocen.
5) dokfadne prowadzenie dokumentacji orzeczniczej

§ 14

Do zadan obstugi biurowej nalezy w szczegdlnosci:

1

2
3
4

IJeZ

)
)
)
)

przyjmowanie i rejestracja korespondenciji przychodzgcej i wychodzacej;

opracowywanie akt orzeczniczych;

obstuga posiedzen sktadu orzekajgcego;

wprowadzanie danych do Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania o
Niepethosprawnosci;

gromadzenie i archiwizacja dokumentacji zwigzanej z orzekaniem;

prowadzenie rejestréw;

dbatos¢ o powierzone mienie;

wykonywanie dodatkowych stuzbowych polecen wydanych przez przetozonego.



§ 15

Wszyscy czionkowie oraz pracownicy Zespotu zobowigzani sg do przestrzegania
obowigzujgcych przepisow prawnych, a w szczegdélnosci do przestrzegania przepisow ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U z 2002 r. nr 101 poz. 926 z pézn.
zm) a takze do udzielania informacji publicznej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 06
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej ( Dz. U z 2001 r. nr 112 poz. 1198 z pézn.
zm).



