Ząbkowice Śląskie 10.09.2012r.

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

W postępowaniu o wartości poniżej kwot określonych w art. 11 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych na Instrumenty aktywizacji zawodowej, w ramach Projektu pt.: „To ja kształtuję swój los” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – Program Operacyjny Kapitał Ludzki  Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie. (CPV-80570000-0, 85.12.12.70-6)
Rozdział I

Zamawiający

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Bolesława Prusa 5

57-200 Ząbkowice Śląskie

REGON 891088944

NIP 887-16-14-407
Telefon 74 8156 000

Faks 74 8157 316

Adres internetowy: www.biuletyn.abip.pl/pcpr-zabkowicesl/
Mail sekretariat@zabkowice-powiat.pl
Rozdział II

Tryb udzielenia zamówienia
1. Trybem udzielenia zamówienia jest przetarg nieograniczony, na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z późn. zm.) zwanej dalej ustawą.

2. Postępowanie prowadzone jest z zastosowaniem procedury właściwej dla wartości zamówienia nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwot określonych 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
Rozdział III

Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie wsparcia indywidualnego oraz grupowego w zakresie podnoszenia kompetencji życiowych i umiejętności społeczno-zawodowych umożliwiających docelowo powrót do życia społecznego w tym powrót na rynek pracy dla uczestników projektu „To ja kształtuję swój los” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – Program Operacyjny Kapitał Ludzki Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centrum pomocy rodzinie. 

W ramach wsparcia indywidualnego oraz grupowego uczestnicy zostali podzieleni na trzy grupy:
Grupa I:

Wsparcie grupowe – obejmuje 10 osób opuszczających rodziny zastępcze i placówki opiekuńczo-wychowawcze, znajdujące się w trakcie procesu usamodzielnienia oraz młodzież 15-25 lat pochodzącą ze środowisk zagrożonych wykluczeniem społecznym w wymiarze      20 godzin zegarowych. ( Cztery spotkania warsztatowe po 5 godzin)

Termin realizacji zamówienia: październik – 10 grudzień 2012r. 
Grupa II:

Wsparcie indywidualne – obejmuje 5 osób niepełnosprawnych (osoby z niepełnosprawnością 01-U, 05-R, 10-N, w tym osoby poruszające się na wózkach inwalidzkich) w wymiarze 2 godzin zegarowych dla każdego uczestnika w miejscu zamieszkania uczestników z terenu powiatu ząbkowickiego, (zadanie obejmuje następujące miejscowości: Kamieniec Ząbkowicki, Biernacice, Zwrócona, Złoty Stok, Doboszowice. Termin realizacji zamówienia począwszy od września  do 10 grudnia 2012r.
Wsparcie grupowe - 5 osób niepełnosprawnych (osoby z niepełnosprawnością 01-U, 05-R, 10-N, w tym osoby poruszające się na wózkach inwalidzkich) w wymiarze 40 godzin zegarowych, przy czym w jednym dniu zajęcia nie mogą trwać dłużej niż 4 godziny zegarowe. Zajęcia winny odbywać się w miejscowości Ząbkowice Śl. w lokalu przystosowanym dla osób poruszających się na wózkach inwalidzkich nie częściej niż 1-2 razy w tygodniu. Termin realizacji zamówienia począwszy od września 2012 r. do 10 grudnia 2012r.
Grupa III: 

Wsparcie indywidualne - 10 osób niepełnosprawnych (osoby z niepełnosprawnością 02-P, 05-R, 07-S, 10-N, w tym osoby poruszające się na wózkach inwalidzkich) wymiarze 2 godzin zegarowych dla każdego uczestnika w miejscu zamieszkania uczestników z terenu powiatu ząbkowickiego (zadanie obejmuje następujące miejscowości: Doboszowice, Brodziszów Złoty Stok, Kamieniec Ząbkowicki, Sieroszów, Grodziszcze). Termin realizacji zamówienia począwszy od września 2012r. do      10 grudnia 2012r.
Indywidualna Terapia Psychologiczna – 3 osoby niepełnosprawne w wymiarze 10 godzin zegarowych dla każdego uczestnika w miejscu zamieszkania uczestników w miejscowościach Brodziszów, Złoty Stok, Ząbkowice Śl, przy czym w jednym dniu terapia nie może trwać dłużej niż 2 godziny zegarowe
Doradztwo zawodowe – 1 osoba w wymiarze 2 godzin zegarowych w miejscu zamieszkania uczestnika w miejscowości Sieroszów

Wsparcie grupowe - 13 osób niepełnosprawnych (osoby z niepełnosprawnością 02-P, 05-R, 07-S, 10-N, w tym osoby poruszające się na wózkach inwalidzkich) wymiarze 40 godzin zegarowych, przy czym w jednym dniu zajęcia nie mogą trwać dłużej niż 4 godziny zegarowe. Zajęcia winny odbywać się w miejscowości Ząbkowice Śl. w lokalu przystosowanym dla osób poruszających się na wózkach inwalidzkich, nie częściej niż 1-2 razy w tygodniu w godzinach popołudniowych. 
Ponadto w ramach 40 godzin, powinien być zorganizowany jednodniowy wyjazdowy warsztat  integracyjny dla uczestników grupy II i III poza teren Ząbkowic Śląskich na terenie powiatu Ząbkowickiego.

 Termin realizacji zamówienia począwszy od września 2012 r. do 10 grudnia 2012 r.

2. Ceny jednostkowe nie mogą ulec zmianie w trakcie obowiązywania umowy.
3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

4. Wykonawca obowiązany jest wskazać w ofercie te części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.

Rozdział IV

Termin wykonania zamówienia

Zamawiający wyznacza termin realizacji zamówienia od września 2012r. do 10 grudnia 2012r.
Rozdział V

Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spełniania tych warunków

1. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do świadczenia określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania: wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowej (RIS), prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy.

2) wiedzy i doświadczenia: przedstawienie wykazu usług na zorganizowanie wsparcia indywidualnego i grupowego o wartości minimum 50 tysięcy złotych dla jednego zamówienia.

3) osób zdolnych do wykonania zamówienia: wykazanie indywidualnych kwalifikacji osób realizujących zamówienie minimum: psychologa, pedagoga, pedagoga ze specjalizacją z zakresu oligofrenopedagogiki, doradcy zawodowego z minimum trzyletnim doświadczeniem zawodowym
2. W celu potwierdzenia spełniania niniejszych warunków Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć następujące dokumenty:

1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – wg zał. nr 1 do SIWZ
2)  w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców, wyżej wymieniony warunek musi być spełniony przez każdego Wykonawcę.

3) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców, wyżej wymieniony warunek musi być spełniony łącznie.

3. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły:

„spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki wykonawca spełnił. Nie spełnienie chociażby jednego z w/w warunków, skutkować będzie z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.
Rozdział VI

Informacje o oświadczeniach lub dokumentach, wymaganych do oferty

Do oferty należy dołączyć następujące oświadczenia i dokumenty:
1. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw wykluczenia – wg zał. nr 1 do SIWZ.

2. wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją 
o podstawie do dysponowania tymi osobami potwierdzającymi spełnienie warunków udziału w postępowaniu - wg zał. nr 2 do SIWZ.

3. oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane kwalifikacje, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich kwalifikacji – wg zał. nr 4.
4. pisemne zobowiązania osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia o oddaniu się do dyspozycji Wykonawcy w zakresie realizacji zamówienia,

5. w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie niniejszego zamówienia publicznego.

6. wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

7. w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika z właściwego rejestru – należy przedłożyć pełnomocnictwo.

8. dokumenty potwierdzające kwalifikacje kadry dydaktycznej ( kserokopie dyplomów)
9. oświadczenie o wykonaniu wsparcia indywidualnego w miejscu zamieszania uczestnika projektu oraz wsparcia grupowego w Ząbkowicach Śląskich odnośnie grup II i III oraz warsztatów wyjazdowych jednodniowych dla grupy II i III - wg zał. nr 3.

10. wpis do rejestru instytucji szkoleniowej (RIS) prowadzony przez Wojewódzki Urząd Pracy.
11. przedstawienie wykazu usług na zorganizowanie wsparcia indywidualnego 
i grupowego o wartości minimum 50 tysięcy złotych dla jednego zamówienia- wg zał. nr 5

12. wypełniony formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru.

13. szczegółowy program zajęć,
14. wykaz materiałów dydaktycznych

15. wypełniony i parafowany wzór umowy – wg zał. 6
16. Oświadczenia o niezatrudnieniu w instytucjach uczestniczących w realizacji POKL tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Regionalnych Ośrodkach EFS, Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej oraz nie zaangażowaniu w realizację zadań w więcej niż jednym projekcie – dotyczy wykonawców prowadzących działalność gospodarczą 
osobiście i osobiście wykonujących usługę.-wg zał. 7
Rozdział VII

Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

oraz przekazywanie oświadczeń i dokumentów

1. W prowadzonym postępowaniu wszelkie wnioski, pytania oraz informacje przekazywane będą drogą elektroniczną lub faksem. W przypadku gdyby wykonawca nie posiadał poczty elektronicznej, porozumiewanie będzie następowało za pomocą faksu lub w formie pisemnej. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje pocztą elektroniczną, lub faksem zobowiązana jest, na wezwanie strony przekazującej dokument lub informację, do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Za datę powzięcia wiadomości uważa się dzień, w którym strony postępowania otrzymały informację za pomocą poczty elektronicznej lub faksu. Numery telefonów, faksu 
i adres poczty elektronicznej zamawiającego zostały podane w rozdziale I niniejszej SIWZ.

2. Wszelkie zapytania w sprawie wyjaśnienia SIWZ należy wnieść nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 2 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

4. Zamawiający udzieli odpowiedzi pytającemu oraz prześle ją wszystkim Wykonawcom, którzy pobrali SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert.

5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu do składania ofert Zamawiający może zmodyfikować treść dokumentów składających się na SIWZ.

6. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią SIWZ i zostanie doręczona wszystkim Wykonawcom, którym Zamawiający przekazał niniejszą SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego.

7. Zamawiający w przypadkach, gdy będzie to niezbędne, przedłuży termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia zmian w ofertach wynikających z modyfikacji treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia. O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści informację na stronie internetowej Zamawiającego.
Rozdział VIII

Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami

Osobą  uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami jest Magdalena Kaszowska. 

Rozdział IX

Termin związania złożoną ofertą

1. Wykonawca jest związany ofertą do upływu terminu 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

Rozdział X

Opis sposobu przygotowania oferty

Ofertę należy sporządzić na Formularzu oferty, stanowiącym załącznik do SIWZ. Na ofertę składają się: oferta cenowa oraz wszelkie pozostałe wymagane dokumenty (w tym oświadczenia, załączniki itp.) zgodnie z rozdziałem VI specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

1.Wymagania podstawowe:

1) każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i zaproponować tylko jedną cenę. Złożenie przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej rozwiązania wariantowe albo alternatywne spowoduje jej odrzucenie,

2) oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz. Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby,

3) upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać 
z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpis z właściwego rejestru lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną notarialnie za zgodność z oryginałem kopię stosownego pełnomocnictwa, określającego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upoważnione.

4) wzory dokumentów dołączonych do niniejszej SIWZ powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w zgodnej z niniejszą SIWZ formie ,
5) we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu zawierającego, co najmniej oznaczenie firmy i siedziby,
6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty 
z uwzględnieniem treści art. 93 ust. 4 ustawy, 
2. Forma oferty:

1) Zamawiający ustala wzór Formularza ofertowego, który powinien stanowić pierwszą stronę składanej oferty,

2) ofertę należy sporządzić w języku polskim, w jednym egzemplarzu, ściśle wg wzorów druków załączonych przez Zamawiającego,

3) ofertę należy sporządzić w sposób trwały (np. na maszynie do pisania, komputerze, długopisem lub nieścieralnym atramentem). Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, sporządzonym przez tłumacza przysięgłego. Dokumenty sporządzone w języku obcym bez wymaganych tłumaczeń nie będą brane pod uwagę.

4) zaleca się, aby oferta była trwale zszyta, a jej zapisane strony były ponumerowane,

5) załączniki oferty stanowią jej integralną część i powinny być czytelnie oznaczone,

6) wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie treści (wyłącznie w miejscach, w których jest to dopuszczone przez Zamawiającego) muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę,

7) formularz ofertowy należy złożyć w formie oryginału. Pozostałe dokumenty (nie dotyczy upoważnień) wchodzące w skład oferty, mogą być przedstawione w formie oryginałów lub poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” i poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Zaleca się, aby Wykonawca na każdej zapisanej stronie kserokopii złożył własnoręczny podpis poprzedzony dopiskiem „za zgodność 
z oryginałem”. Jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są łącznie dwie lub więcej osób, kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez te osoby.

3. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz. 211, z późn. zm.):

1) Wykonawca może zastrzec w ofercie stosownym oświadczeniem, iż Zamawiający nie będzie mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

2) strony oferty będące tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być one udostępniane innym uczestnikom postępowania, należy złożyć jako odrębną część oferty lub włożyć do oddzielnej koperty, odpowiednio ją oznaczając: „NIE UDOSTĘPNIAĆ. INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. 
Z 1993r. NR 47, POZ. 211 Z PÓŹN. ZM.)”,

3) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty,

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia:

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie niniejszego zamówienia, a oferta taka spełniać musi następujące wymagania:

1) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania poszczególnych Wykonawców i musi znajdować się w ofercie wspólnej Wykonawców,

2) w ofercie powinien być podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny 
z pełnomocnikiem Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem występującym jako Pełnomocnik,

3) w odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego, każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oddzielnie musi udokumentować, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 1-9 ustawy.

4) sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej:

a) dokumenty, dotyczące własnej firmy, takie jak np.: oświadczenie dotyczące okoliczności określonych w art. 22, odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną 
w imieniu swojej firmy;

b) dokumenty wspólne takie jak np.: oferta cenowa, wykaz wykonanych usług, składa pełnomocnik wykonawców w imieniu wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną,

5) Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną i mają  do nich zastosowanie zasady określone w pkt. 4 niniejszego rozdziału.

Rozdział XI

Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Nieprzejrzystą kopertę (opakowanie) zawierającą ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego tj. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ząbkowicach Śląskich ul. 
B. Prusa 5, w pok. nr 104 lub przesłać pocztą (liczy się data wpływu do siedziby zamawiającego) w terminie do dnia  17.09.2012 r. do godz. 09:00.
2. Oferty będą podlegać rejestracji przez zamawiającego. Każda przyjęta oferta zostanie opatrzona adnotacją określającą dokładny termin przyjęcia oferty tzn. datę kalendarzową oraz godzinę i minutę, w której została przyjęta. Do czasu otwarcia ofert, będą one przechowywane w sposób gwarantujący ich nienaruszalność.

3. Koperta (opakowanie) powinna być opisana:

„Oferta na zorganizowanie wsparcia indywidualnego oraz grupowego dla uczestników projektu „To ja kształtuję swój los" nie otwierać przed 17.09.2012r.  godz. 09:15”.

4. Na kopercie (opakowaniu) oprócz opisu j.w. należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy.

5. Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania.

6. Wykonawca może dokonać modyfikacji lub wycofać swoją ofertę po jej złożeniu, jeżeli pisemne powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone Zamawiającemu przed terminem składania ofert. Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki) zawierające zmiany należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem MODYFIKACJA lub WYCOFANIE.

7. Koperty (paczki) oznaczone WYCOFANIE i MODYFIKACJA będą otwarte w pierwszej kolejności. Oferty wycofane nie zostaną otwarte.

8. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi dnia17.09.2012r. o godz. 09:15 w siedzibie Zamawiającego.

9. Bezpośrednio przed otarciem ofert, Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

10.Zamawiający każdorazowo ogłosi obecnym: nazwę (firmę), adres (siedzibę) oraz cenę otwieranej oferty.
11.Na wniosek Wykonawcy, który złożył ofertę a nie był obecny przy jej otwarciu, zostanie przesłana informacja, o której mowa wyżej.
12.Protokół wraz z załącznikami podlega udostępnieniu. Załączniki do protokołu mogą być udostępnione po dokonaniu przez Zamawiającego wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca składając ofertę zastrzegł udostępnienie w odniesieniu do tych informacji.
13.Oferty są jawne od chwili ich otwarcia.

14.Wykonawcy, którzy chcą skorzystać z przepisu jawności postępowania zgłaszają to Zamawiającemu. Zamawiający wyznaczy miejsce i termin wglądu do jawnych dokumentów postępowania.

Rozdział XII

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia.
2. W ofercie należy podać cenę za realizację całości usługi oraz w rozbiciu na poszczególne grupy.

3. Cena musi być wyrażona w polskich złotych, liczbowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena musi zawierać należny podatek VAT. Prawidłowe ustalenie stawki należnego podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy 
o podatku od towarów i usług oraz o podatku akcyzowym.

4. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę w złożonej ofercie zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zwiększeniu.
Rozdział XIII

Opis kryteriów i sposobów dokonywania oceny ofert

1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie następujących kryteriów: Oferta 
z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów 50. Pozostałe oferty zostaną przeliczone wg wzoru podanego poniżej. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa 
w kryterium cena oferty:


cena oferty minimalna brutto

C =     -----------------------------------

X50

cena oferty badanej brutto 

Obliczenia dokonywane będą poprzez zaokrąglenia do dwóch miejsc po przecinku.
 Następnie ocenie będzie podlegał szczegółowy program zawarty w ofercie. Oceny dokonają członkowie komisji przetargowej wg skali ocen od 10 do 50 pkt., przy czym minimalny zakres otrzyma 10 pkt. za każde dodatkowe rozwinięcie programu zajęć otrzyma dodatkowo 5 punktów. 
Minimalny zakres tematyczny programu dla I grupy uczestników winien obejmować:

- asertywność, 
- radzenie sobie ze stresem

- komunikacja społeczna
-aktywne formy poszukiwania pracy
-przygotowanie dokumentów aplikacyjnych, 
-zarządzanie czasem ( planowanie działań, podejmowanie decyzji, organizacja czasu, efektywny odpoczynek )
Minimalny zakres tematyczny programu dla II grupy, zakres tematyczny warsztatów kompetencji życiowych, społecznych i zawodowych obejmujących między innymi: 
-zajęcia z oligofrenopedagogiki,
-zajęcia z komunikacji, 
-prawa osób niepełnosprawnych,
-radzenie sobie z emocjami oraz 
-indywidualne wsparcie w domu uczestnika w zakresie podniesienia kompetencji życiowych i społecznych.
Minimalny zakres tematyczny programu dla III grupy, zakres tematyczny warsztatów kompetencji życiowych, społecznych i zawodowych obejmujących między innymi:
- asertywność                 
- podstawy komunikacji, 
- prawa osób niepełnosprawnych,  

- osoby niepełnosprawne na rynku pracy

- aktywne formy poszukiwania pracy

- radzenie sobie z emocjami oraz 
-indywidualne wsparcie w domu uczestnika w zakresie podniesienia kompetencji życiowych i społecznych.
2. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy z uwagi na fakt, że zostały złożone oferty, o takiej samej liczbie punktowej, zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż złożonych wcześniej w ofert.

3. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę spośród ofert nie odrzuconych.

4. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w wyznaczonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

5. Zamawiający poprawi w tekście oferty :

1) oczywiste omyłki pisarskie,
2) oczywiste omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, uwzględniając konsekwencje

rachunkowe dokonanych poprawek,
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, nie powodujące istotnych zmian 
w treści oferty - informując o tym niezwłocznie Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

6. Zamawiający zobowiązany jest odrzucić ofertę, jeżeli:

1) oferta jest niezgodna z ustawą,

2) treść oferty nie odpowiada treści SIWZ,

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5) oferta została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu lub nie zaproszonego do składania ofert,

6) oferta zawiera błąd w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

7. Oferty nie odrzucone zostaną poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w SIWZ.
Rozdział XIV

Istotne informacje przed zawarciem umowy

W zawiadomieniu wysłanym do Wykonawcy, którego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszą, Zamawiający określi termin podpisania umowy o treści zgodnej ze wzorem załączonym do SIWZ. Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą jest zobowiązany dostarczyć przed podpisaniem umowy dokument upoważniający go do reprezentowania wykonawcy tj. odpis z właściwego rejestru lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. Powyższe nie dotyczy osób fizycznych.

Rozdział XV

Informacje o umowie

1. Zamawiający ustala ogólny wzór umowy na realizację zamówienia – wg zał. nr 6 do SIWZ.

2. Podpisanie umowy nastąpi zgodnie z art. 94 ustawy.

3. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z podpisanej umowy musi być tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie.

4. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że Zamawiający przewidział możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub SIWZ oraz określił warunki takiej zmiany. Umowa będzie nieważna w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w SIWZ.

6. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonanej i odebranej części umowy.

Rozdział XVI

Pouczenia o środkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego określonych w ustawie zasad udzielania zamówień, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy.

2. Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy, w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwot określonych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności Zamawiającego wymienionych 
w art. 180 ust. 2 pkt 1) - 4).
