UCHWAELA NR 5812018
ZARZADU POWIATU EOWICKIEGO
z dnia .(2.. listopada 2018 r.

zmieniajgca Uchwale Nr 313/2009 Zarzadu Powiatu Lowickiego
z dnia 25 marca 2009 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Zarzadu Drég i Transportu w Eowiczu.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerweca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym

(4. Dz. U. 22018 r., poz. 995, zm. poz. 1000, poz. 1349 i poz. 1432) Zarzgd Powiatu Lowickiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym  Powiatowego Zarzadu  Drog
1 Transportu w Yowiczu stanowiacym zalacznik do Uchwaly Nr 313/2009 Zarzadu Powiatu
Lowickiego z dnia 25 marca 2009 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Zarzadu Drég i Transportu w Lowiczu, zmienionej Uchwata Nr 76/2015 Zarzadu Powiatu
Lowickiego z dnia 17 czerwca 2015 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr 313/2009 Zarzadu Powiatu
Lowickiego z dnia 25 marca 2009 r w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Zarzadu Drog i Transportu w Eowiczu, Uchwatg Nr 118/2015 Zarzadu Powiatu towickiego z dnia
28 sierpnia 2015 r. w sprawie zmiany Uchwaly Nr 313/2009 Zarzadu Powiatu Lowickiego z dnia 25
marca 2009 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drég i Transportu w
Powiczu, Uchwaty Nr 142/2015 Zarzadu Powiatu Lowickiego z dnia 19 pazdziernika 2015 r. w
sprawie zmiany Uchwaty Nr 313/2009 Zarzadu Powiatu Fowickiego z dnia 25 marca 2009 1. w
sprawie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drég i Transportu w Eowiczu i
Uchwalg Nr 678/2018 Zarzadu Powiatu Lowickiego z dnia 25 stycznia 2018 r. zZmieniajacy
Uchwatg Nr 313/2009 Zarzadu Powiatu Lowickiego z dnia 25 marca 2009r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog i Transportu w Fowiczu Zalacznik Nr 1 »Zasady
Organizowania transportu samochodowego na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lowiczu oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych” otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszej
Uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drég i Transportu
w Lowiczu.

Czionkowie Zarzadu:
1. Starosta Eowicki Krzysztof Figat
2. Wicestarosta Grzegorz Bogucki gQ?“

3. Czlonek Zarzadu Jacek Chudy. ——
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Zakacznik

do Uchwaty Nr §90/2018
Zarzadu Powiatu Lowickiego
z dnia 3 listopada 2018 1.

Zasady organizowania transportu samochodowego
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lowiczu
oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§1. Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:
1) Zasadach — nalezy przez to rozumie¢ ,,Zasady organizowania transportu samochodowego na
potrzeby Starostwa Powiatowego w ELowiczu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych”;
2) PZDiT — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Zarzad Drég i Transportu w Eowiczu;
3) samochodach shizbowych — nalezy przez to rozumie¢ samochody stuzbowe bedace wiasnoscia
Powiatu  Lowickiego, stanowigce =~ wyposazenic  Powiatowego Zarzadu  Drég
i Transportu w Lowiczu, stuzgce do obstugi transportowej na potrzeby Starostwa Powiatowego w
fowiczu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych, w tym Powiatowego Zarzadu Drog i
Transportu w Lowiczu, z wylaczeniem realizacji zadan z zakresu utrzymania drég powiatowych;
4) obstudze transportowej = nalezy przez to rozumie¢ przewdz os6b, towaré6w
lub dokumentéw na potrzeby podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 3;
5) uzytkowniku samochodu — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujgcg samochodem stuzbowym;
6) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong w Starostwie Powiatowym
w Lowiczu lub w powiatowej jednostce organizacyjnej, w tym w Powiatowym Zarzadzie Drog i
Transportu w Lowiczu;
7) dyspozytorze — nalezy przez to rozwmie¢ pracownika zatrudnionego w Powiatowym Zarzadzie
Drog 1 Transportu w Lowiczu w  Sekcji  Techniczno-Transportowej, ktéremu
w ramach czynnosci powierzono wykonywanie zadan z zakresu obshugi transportowe;.

Rozdziak 2.
Zasady organizacji, uzytkowania samochodow stuzbowych i wykonywania obshugi
transportowej.

§2. 1. Obstuge transportowa w PZDiT wykonuje Sekcja Techniczno-Transportows,
przy wykorzystaniu samochodéw stuzbowych.

2. Dyrektor PZDiT przekazuje Sekretarzowi Powiati FEowickiego i kierownikom
powiatowych jednostek organizacyjnych wyciag Zasad w zakresie organizacji, uzytkowania
samochod6w stuzbowych 1 wykonywania obstugi transportowej do wiadomosci i stosowania.

§3. 1. Upowaznionymi do dysponowania samochodami stuzbowymi sa:
1) Dyrektor PZDiT;

2) dyspozytor.



2. Uzytkownikiem samochodu shuzbowego moze by¢:
1) Starosta;
2) Wicestarosta;
3) Dyrektor PZDiT;
4) pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy;
5) pracownik, ktérego w ramach zakresu czynnos$ci upowazniono do kierowania samochodem
stuzbowym;
6) pracownik, ktéremu w ramach zakresu czynnosci powierzono zastepstwo kierowcy
lub innego pracownika upowaznionego do kierowania samochodem shuzbowym.

§4. 1. Uzytkownik samochodu stuzbowego zobowigzany jest do:
1) korzystania z samochodu stuzbowego zgodnie z zasada celowosci i oszczednosci;
2) wykorzystywania samochodu shuzbowego wytacznie do celow stuzbowych;
3) eksploatowania samochodu stuzbowego z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy oraz dbatosci o czystosé i estetyke uzytkowanego pojazdu;
4) przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliwa, okreslonych przez Dyrektora PZDiT;
5) wykonywania codziennej obshigi technicznej pojazdu, w tym w szczegdlnosci kontroli
o$wictlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku;
6) niezwlocznego zgtaszania dyspozytorowi awarii lub usterek;
7) niezwlocznego powiadomienia Policji 1 dyspozytora w przypadku wypadku drogowego, kolizji,
kradziezy samochodu stuzbowego lub elementéw jego wyposazenia, z zastrzezeniem ust. 2;
8) rzetelnego wypelniania dokumentacji eksploatacyjnej samochodu stuzbowego;
9) zakupu paliwa na stacjach paliw wskazanych przez dyspozytora, przy czym przy kazdym
zakupie paliwa uzytkownik powinien tankowaé zbiomik paliwa do pelma 1 zapisaé
na odwrocie faktury stan licznika w chwili tankowania;
10) niezwlocznego przedkladania dyspozytorowi faktur zakupu paliwa i oleju silnikowego oraz
wykonanych prac.

2. Dyspozytor niezwlocznie po uzyskaniu informacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 7,
zgtasza Sekretarzowi Powiatu Lowickiego, w formie pisemnej, niezbedne informacje
do uzyskania odszkodowania od ubezpieczyciela.

3. Spowodowana przez uzytkownika samochodu szkoda, ktéra z jego winy nie podlega
zwrotowl z tytulu ubezpieczenia, moze spowodowac odpowiedzialno$¢é majatkowa tej osoby, do
pelnej kwoty wysokosci spowodowanej szkody.

4. Uszytkownikowi samochodu =zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom
nieupowaznionym.

5. Po zakonczone] pracy samochodd stuzbowy jest parkowany w wyznaczonym miejscu, lub
w uzasadnionych przypadkach, w uzgodnieniu z dyspozytorem, w miejscu zamieszkania
uzytkownika.

§5. 1. Podstawg do korzystania przez pracownikéw z przejazdu samochodem shizbowym
jest zamdwienie ztozone pisemnie (e-mail, fax) dyspozytorowi, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Dyspozytor po otrzymaniu zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1, sprawdza
w pierwszej kolejnosci plan wyjazddw osob, o ktérych mowa w §3 ust. 2 pkt 1 1 2, traktujac je jako
priorytetowe.



Rozdzial 3.
Ewidencjonowanie wykorzystania samochodéw stuzbowych i rozliczenie zuzycia paliwa.
§6. 1. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodéw sthuzbowych prowadzone jest przez

uzytkownikéw samochodéw na podstawie karty przebiegu wydawanej a zrejestrowanej przez
dyspozytora, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad.

2. Kazde pobranie karty jest potwierdzane podpisem uzytkownika samochodu

w rejestrze kart.
3. Prawidlowos¢ wypeiania karty, o kt6rej mowa w ust. 1 sprawdza dyspozytor.

§7.1. Karty drogowe wydawane sg uzytkownikowi samochodu, ktoremu samochdd jest
przypisany na poczatku tygodnia, przed pierwszym wyjazdem lub na koniec tygodnia, pozostalym
uzytkownikom w dniu wydania pojazdu. Jezeli karta drogowa nie zostanie w pelni wykorzystana
W pierwszym tygodniu pracy dopuszcza si¢ wykorzystanie jej w pozostalych tygodniach miesigca.
2. Karty drogowe zakanczane s3 w ostatnim dniu miesigca. Uzytkownik samochodu przed
otrzymaniem karty drogowej ma obowigzek zda¢ wypelniong i zakoficzona karte drogowa.

3. Wydawane karty drogowe musza by¢ kolejno ponumerowane i zawieraé:

1) nr rejestracyjny pojazdu,

2) stan licznika kilometrow,

3) stanirodzaj paliwa.
4. Uzytkownik samochodu w karcie drogowe]j wpisuje:

1) date i godzing wyjazdu oraz godzing powrotu,

2) miejsce docelowe wyjazdu,

3) ilos$¢ pasazeréw lub cigzar tadunku,

4) stan licznika przed wyjazdem i po powrocie,

5) wylicza przejechane kilometry,

6) wydziat lub jednostke organizacyjna powiatu na rzecz ktérych $wiadczony jest przejazd,

7) imie i nazwisko osoby lub 0s6b korzystajgcych z pojazdu,

8) na zakonczenie dnia kierowca podpisuje sie.

§8. Pracownicy korzystajgcy z pojazdu po przybyciu do miejsca docelowego potwierdzaja
przejazd podpisem w karcie drogowej.
§9. 1. Kazdy zakup/tankowanie paliwa musi by¢ odnotowane w karcie drogowej z podaniem nr
dokumentu — faktury/wz, ilosci, stanu licznika pojazdu oraz daty.
2. Dokument potwierdzajgcy dokonanie zakupu i tankowania paliwa nalezy dolaczyé
do karty drogowe;.

§10. W celu prawidlowego rozliczenia zuzytego paliwa uzytkownik samochodu jest
zobowigzany do zatankowania do petna pojazdu przed zdaniem karty réwniez na koniec kazdego
miesigca.

§11. Po zakonczeniu tygodnia uzytkownicy samochodéw, ktorych pojazdy sa garazowane
na terenie Powiatowego Zarzadu Drog i Transportu w Lowiczu zwracajg karty drogowe
dyspozytorowi  lub osobie wskazanej przez Dyrektora PZDiT wraz dowodem rejestracyjnym
pojazdu i kluczykami, po uprzednim przywroceniu porzadku w pojezdzie.

§12. Koszty wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa pracownik
kierujacy pojazdem stuzbowym. ;

§13. Normy dla pojazdéw ustala trzy osobowa komisji powotana przez Dyrektora PZDiT.

§14. Dyspozytor na koniec kazdego miesigca sporzadza sprawozdanie z eksploatacji pojazdow.



§15. Dopuszeza si¢ mozliwos¢ przekroczenia normy zuzycia paliwa z powodu niskich
temperatur, upaty, intensywnych opadéw, zmiany charakteru technicznego wykorzystania pojazdu.

§16.1. Dyrektor PZDiT moze wezwaé uzytkownika samochodu do zlozenia wyjasnien,
z zachowaniem formy pisemnej, w razie stwierdzenia powtarzajacych si¢ rozbieznosci w zakresie
rzeczywistego zuzycia paliwa w stosunku do ustalonych norm zuzycia paliwa.

2. W przypadku, gdy uzytkownikiem samochodu jest osoba niebedaca pracownikiem PZDiT
wezwanie, o ktéorym mowa w ust. 1 kierowane jest do kierownika wiasciwej jednostki
organizacyjnej. '

3. Na wniosek dyspozytora Dyrektor PZDiT moze zarzadzi¢ ponowne komisyjne ustalenie
normy.

§17. Rozliczanie przebiegu samochodow stuzbowych, zuzycia paliwa 1 oleju silnikowego oraz
wykonanych prac dokonywane jest przez dyspozytora w okresach miesigcznych na podstawie kart,
o ktérych mowa w ust. 1, faktur zakupu paliwa i oleju silnikowego oraz wykonanych prac
przediozonych przez uzytkownikéw oraz inne upowaznione osoby.

§18. W przypadku niecobecnosci w pracy dyspozytora, czynnosci nalezace do jego obowigzkow,
wynikajace z niniejszych zasad wykonuje inny pracownik PZDiT zastgpujgcy go podczas jego
nieobecnosct.




