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 wizyty,  

 usługi jednostek certyfikujących,  

 usługi pocztowe, kurierskie, 

 odbioru i dostawy materiałów do badań medycznych i wyników. 
 
3.10. Wykonawcy Kategoria 2 - Podmioty wykonujące  Prace nie wymienione w kategorii pierwszej (w razie wątpliwości co do 

zakwalifikowania Prac  przyjmuje się, że Prace należą do Kategorii 2).  Praca Wykonawców  Kategorii 2 odbywać się będzie na 
terenach wyznaczonych, wygrodzonych oraz zamkniętych przed bezpośrednim dostępem  innych osób niż Pracownicy.  

 
4. Opis postępowania dla pracowników UCMMIT 

4.1. Pracownik UCMMiT odpowiedzialny za zawarcie Umowy z Wykonawcą Kategorii 2  zobowiązany jest przed zawarciem Umowy 
powiadomić Wykonawcę w formie e-mail/faxu/ pisemnej, o wymaganiach dotyczących BHP i PPOŻ obowiązujących na terenie  
UCMMiT oraz zamieszczonych w Instrukcji i Informatorze dostępnych na stronie Internetowej UCMMiT – 
www.ucmmit.gdynia.pl. Pracownik UCMMiT zobowiązany jest do przekazania Wykonawcy Kategorii 2 wraz z zamówieniem 
oświadczenia o następującej treści: „Wykonawca przed realizacją zamówienia zobowiązany jest zapoznać się 
z przepisami prawa i zasadami obowiązującymi w UCMMiT, dotyczącymi zachowania BHP i PPOŻ w UCMMiT,  oraz 
Instrukcją BHP dla wykonawców zewnętrznych, zamieszczoną na stronie Internetowej UCMMiT – 
www.ucmmit.gdynia.pl. Przyjmując od UCMMiT zamówienie do realizacji i wykonując jakiekolwiek Prace na terenie 
UCMMiT Wykonawca zobowiązuje się stosować w/w zasady i przepisy.”  

4.2. Niniejsza instrukcja powinna stanowić integralną część każdej Umowy, na podstawie, których będą wykonywane Prace. 
4.3. Obowiązek zapewnienia zaakceptowania w formie pisemnej Instrukcji spoczywa na przekazującym Wykonawcy Kategorii 2 

do podpisu Umowę. 
4.4. W przypadku, gdy Umowę sporządza druga strona, obowiązek  zaakceptowania w formie pisemnej Instrukcji spoczywa na 

pracowniku UCMMiT odpowiedzialnym za zawarcie Umowy (dot. Wykonawcy Kategorii 2). 
 

5. Wymagania ogólne dla Wykonawców 
 

5.1. Wykonawca podpisując niniejszą Instrukcję oświadcza, iż zapoznał się z jej treścią, akceptuje ją i zobowiązuje się do jej 
stosowania, 

5.2. Niniejsza Instrukcja stanowi integralną część Umowy na podstawie, której będą wykonywane Prace, 
5.3. UCMMiT udostępnia aktualnie obowiązującą Instrukcję na stronie www.ucmmit.gdynia.pl. Zmiany w dokumentach 

udostępnionych w w/w serwisie wchodzą w życie z dniem ich zamieszczenia na stronie internetowej i nie wymagają akceptacji 
Wykonawcy -  są stosowane bezpośrednio i niezwłocznie przez Wykonawcę, 

5.4. Wykonawca zobowiązuje się na bieżąco monitorować treść Instrukcji w w/w serwisie. 
5.5.  Wykonawca jest zobowiązany, przed rozpoczęciem Prac zapoznać  Podwykonawców i Pracowników oraz wszystkie osoby 

wykonujące prace w jego imieniu z obowiązującymi wymaganiami bezpieczeństwa pracy i ochrony przeciwpożarowej na terenie  
UCMMiT oraz zapewnić  wśród nich dystrybucję Instrukcji. 

5.6.  Wykonawca oświadcza, iż zobowiązał Podwykonawców oraz Pracowników do stosowania się do niniejszej Instrukcji. 
5.7. Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania i stosowania się do obowiązujących wymogów prawa oraz norm 

branżowych/technicznych w zakresie bezpieczeństwa pracy, ochrony zdrowia ochrony przeciwpożarowej jak również Instrukcji 
w zakresie odnoszącym się do Prac. Przedmiotowe zobowiązanie dotyczy także Podwykonawców/Pracowników oraz innych 
osób działających w imieniu Wykonawcy. W związku z powyższym, Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia stosownych 
zapisów w umowach zawieranych z Podwykonawcami/Pracownikami. 

5.8.  Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za Prace wykonane przez jego Podwykonawcę/Pracowników oraz za czyny 
i zaniechania Podwykonawcy/Pracowników jak za swoje własne. 

5.9. Wykonawca oświadcza, że wszystkie osoby wykonujące Prace w jego imieniu, w tym podwykonawcy posiadają: 

 aktualne zaświadczenia lekarskie, 

 zaświadczenia o odbyciu szkoleń z zakresu bhp (wstępnych/ okresowych), 

 udokumentowane zapoznanie z ryzykiem zawodowym, które wiąże się z wykonywaną pracą na terenie UCMMiT. 
5.10. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego poinformowania UCMMiT o mającym miejsce zdarzeniu niebezpiecznym m in: 

wypadku przy pracy, pożarze, awarii, czy innym miejscowym zagrożeniu. Pisemne sprawozdania, będą składane do UCMMiT 
przez Wykonawcę bezzwłocznie po zakończeniu postępowania w sprawie ustalenia okoliczności i przyczyn wypadków. 

5.11. W przypadku stwierdzenia braku przestrzegania przez Wykonawcę przepisów i zasad BHP lub PPOŻ, UCMMiT  jest uprawnione 
do  wstrzymania określonych czynności lub też wstrzymania część lub całość Prac na terenie UCMMiT. Konsekwencje 
wynikające ze wstrzymania Prac (np. opóźnienia) ponosi Wykonawca. 

http://www.ucmmit.gdynia.pl/
http://www.ucmmit.gdynia.pl/
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5.12. Pracownikom zabrania się wnoszenia, spożywania na terenie UCMMiT alkoholu, napojów alkoholowych, narkotyków i innych 
środków odurzających oraz palenia tytoniu. 

5.13. Pracownicy nie mogą przemieszczać się po terenie UCMMiT poza wyznaczonymi drogami komunikacyjnymi prowadzącymi do 
i z miejsca Prac. 

 
6. Wymagania szczegółowe odnośnie prowadzonych Prac 

6.1. Wymagania dla Wykonawców kategorii 1: 
a. stosowanie się do wskazówek pracownika UCMMiT wyznaczonego do współpracy z Wykonawcami, 
b. w przypadku podjęcia decyzji przez pracownika UCMMiT wyznaczonego do współpracy z wykonawcami o konieczności 

zapoznania się z Informatorem lub dodatkowymi dokumentami - zapoznanie się z nimi, 
c. zapoznanie się (przed przystąpieniem do pracy) z instrukcjami bezpiecznego użytkowania narzędzi, maszyn, urządzeń, 

które są własnością UCMMiT w przypadku korzystania z tych narzędzi, maszyn, urządzeń lub ich serwisowania, 
d. posprzątanie stanowiska na którym były wykonywane prace, usunięcie odpadów na własny koszt, 
e.  używanie sprawnych, certyfikowanych urządzeń, narzędzi oraz maszyn, 
f.  stosowanie środków ochrony indywidualnej. 

 
6.2.  Wymagania dla Wykonawców kategorii 2:  

a. na wniosek  UCMMiT Wykonawca przedłoży (niezwłocznie nie później niż w terminie 3 dni od wezwania) swój plan 
BHP obejmujący wykaz osób odpowiedzialnych za BHP z numerami telefonów kontaktowych, analizę prac pod kątem 
ryzyka i sposobów w jaki Wykonawca planuje te ryzyka wyeliminować lub ograniczyć, 

b. na wniosek UCMMiT Wykonawca przedłoży (niezwłocznie nie później niż w terminie 3 dni od wezwania)  listę maszyn, 
urządzeń materiałów, narzędzi wykorzystywanych w Pracach wraz z oświadczeniem o ich sprawności, posiadanych 
certyfikatach, przeglądach, atestach itp., 

c. Wykonawca ma obowiązek okazania na każde żądanie UCMMiT (niezwłocznie nie później niż w terminie 3 dni 
od wezwania): dokumentów potwierdzających kwalifikacje Pracowników, w tym pracowników podwykonawcy; 

 atestów certyfikatów, rejestrów, wymaganych przepisami prawa, 

 aktualne zaświadczenia lekarskie, 

 zaświadczenia o odbyciu szkoleń z zakresu bhp (wstępnych/ okresowych), 

 udokumentowane zapoznanie z ryzykiem zawodowym, które wiąże się z wykonywaną pracą na terenie 
UCMMiT. 

d. Wykonawca oświadcza, że do wykonywania prac szczególnie niebezpiecznych w rozumieniu przepisów wydanych 
na podstawie art. 237 (15) Kodeksu pracy nie będzie zatrudniał pracowników agencji pracy tymczasowej. 

e. każdy Pracownik musi posiadać przy sobie widoczny identyfikator imiennych podczas wykonywania pracy. Identyfikator 
zawierający imię i nazwisko Pracownika oraz  nazwę Wykonawcy, jest podstawą umożliwiającą poruszanie się 
Pracownika po terenie UCMMiT. 

f. przystępowanie do pracy w odzieży roboczej, kaskach, obuwiu ochronnym, środkach ochrony indywidualnej 
wymaganych podczas wykonywania określonej pracy. 

g. Pracownicy przebywający na terenie UCMMiT poza budynkami muszą używać kamizelek odblaskowych. Jeżeli ubranie 
robocze/ochronne posiada odpowiednio duże, widoczne elementy odblaskowe- zgodne z wymaganiami normy 
EN ISO 20471, Pracownicy zwolnieni są z obowiązku stosowania kamizelek odblaskowych; 

h. natychmiastowe zgłaszanie każdego wypadku przy pracy bezpośredniemu przełożonemu oraz zawiadomienia 
o zdarzeniu sekcję BHP UCMMiT oraz Koordynatora, 

i. oznakowanie, wygrodzenie i utrzymywanie porządku miejsca robót przez cały czas trwania prac; 
j. natychmiastowe usunięcie rozsypanych i rozlanych substancji chemicznych postępując zgodnie z Instrukcją BHP przy 

pracach z substancjami chemicznymi i/lub kartą charakterystyki; 
k. sprzątanie terenu regularnie podczas wykonywania prac oraz po ich zakończeniu - zabrania się zostawiania 

niezabezpieczonych, nieodpowiednio składowanych elementów, materiałów, narzędzi itp. używanych do wykonania 
pracy; 

l. poinformowanie osób znajdujących się w pobliżu prowadzonych prac o występujących zagrożeniach związanych z ich 
pracą; 

m. przestrzeganie wytycznych zawartych w instrukcjach dotyczących prac szczególnie niebezpiecznych; 
n. wyłączanie przed rozpoczęciem prac konserwacyjnych, serwisowych, naprawczych, porządkowych itp., wszelkich 

niebezpiecznych źródeł energii, które narażałyby na niespodziewane lub nagłe uwolnienie energii ze źródeł energii 
elektrycznej, cieplnej, o charakterze mechanicznym, hydraulicznym, pneumatycznym, grawitacyjnym, chemicznym 
lub promieniotwórczym - miejsca te powinny być odpowiednio oznakowane. 
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o. uzyskanie zgody od Koordynatora na wniesienie substancji chemicznych (zwłaszcza niebezpiecznych) na teren 
UCMMiT - do wszystkich substancji niebezpiecznych należy posiadać na miejscu aktualne karty charakterystyk;  

p. zapewnienia Pracownikom dostępu do gaśnic, węży, zaworów, hydrantów oraz środków pierwszej pomocy;  
q.  prawidłowe przechowywanie i zabezpieczenie przed przypadkowym użyciem narzędzi oraz sprzętu; 
r. przestrzeganie wszystkich zasad związanych z ochroną p. poż, a w szczególności zabronione jest używanie otwartego 

ognia oraz stosowanie innych czynników mogących zainicjować zapłon w miejscach występowania materiałów 
niebezpiecznych pożarowo; 

s. sprawdzenie stanu technicznego przed użyciem żurawi, dźwigów, wciągników, zawiesi i innych urządzeń 
podnoszących, a także sprawdzenia czy posiadają dopuszczenie UDT, jeśli jest wymagane; 

t.  posiadania odpowiednich uprawnień podczas wykonywania prac związanych z podłączaniem, sprawdzaniem, 
konserwacją i naprawą instalacji oraz urządzeń; 

u. prowadzenia prac w sposób niezagrażający Pracownikom oraz pracownikom UCMMiT, a także w sposób nie mający 
negatywnego wpływu na środowisko naturalne;  

v.  posiadanie aktualnych badań technicznych oraz innej dokumentacji potwierdzającej stan techniczny pojazdów 
drogowych oraz wymagane obowiązkowe ubezpieczenie; 

w.  wszystkie stosowane materiały, urządzenia , sprzęt będą zgodne z wymogami prawa i będą posiadały wszelkie 
wymagane prawem certyfikaty, aprobaty i atesty potwierdzające ich jakość i spełnianie wymaganych parametrów 
technicznych (na żądanie UCMMiT Wykonawca zobowiązany jest przedstawić stosowny dokument, niezwłocznie nie 
później niż w terminie 3 dni od wezwania). 
 

W przypadkach nie wymienionych w Instrukcji (np. prace szczególnie niebezpieczne, postępowania w przypadku pożaru, awarii itp.) 
zgłoszenie  przed przystąpieniem do ich wykonania do Koordynatora Prac. 
 

7. Odpady: 
 

7.1. Z zastrzeżeniem odmiennych postanowień Umowy, Wykonawca pozostaje wytwórcą odpadów w odniesieniu do wszystkich 
rodzajów i ilości odpadów, które zostaną wytworzone w wyniku realizacji Umowy. 

7.2. Wykonawca jest odpowiedzialny za zgodne z przepisami prawa postępowanie z wytworzonymi odpadami i ponosi 
odpowiedzialność cywilną, administracyjną i karną za nieprzestrzeganie przepisów o odpadach. 

7.3. Zamawiający pozostaje wytwórcą odpadów w odniesieniu do złomu, które w wyniku realizacji Umowy zostaną wytworzone 
z majątku Zamawiającego.  

 
8. Kontrole w miejscu wykonywanych prac: 

8.1. Specjalista ds. BHP oraz upoważnieni pracownicy UCMMiT odpowiedzialni za kontrolowanie postępu prac wykonywanych przez 
Wykonawcę/Podwykonawcę są uprawnieni do przeprowadzania wizyt bez uprzedzenia, w miejscu prowadzonych Prac oraz 
do sporządzania zapisów. 

8.2. Wykonawcy/Podwykonawcy na żądanie sekcji BHP mają obowiązek udostępnić dokumenty dotyczące zakresu przeprowadzanej 
przez UCMMiT kontroli, nie później niż w terminie 3 dni od wezwania. 

8.3. W przypadku odnotowana, w trakcie kontroli, sytuacji potencjalnie niebezpiecznych dla życia i zdrowia ludzi oraz dla środowiska 
naturalnego i infrastruktury UCMMiT, możliwe jest natychmiastowe zatrzymanie Prac. Wznowienie może nastąpić po wdrożeniu 
niezbędnych środków i zrealizowaniu czynności naprawczych. 

 
8.4. Odpowiedzialność, Kary Umowne Wykonawca odpowiada za szkody spowodowane działaniem lub zaniechaniem 

Podwykonawców lub Pracowników.  
8.5. Z uwagi na charakter działalności prowadzonej przez UCMMiT,  kilkukrotne naruszenie lub istotne jednokrotne naruszenie  przez 

Wykonawcę zasad BHP, ochrony ppoż. lub Instrukcji może stanowić podstawę do ( w zależności od rodzaju Umowy): 
-  rozwiązania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia z winy Wykonawcy albo, 
- odstąpienia od Umowy w całości lub w części przez UCMMiT z winy Wykonawcy. 
UCMMiT jest uprawnione do odstąpienia od Umowy w terminie do dnia zakończenia trwania Umowy. 

8.6. W przypadku naruszania zasad BHP, ochrony ppoż. lub Instrukcji lub stawienia się do wykonywania Prac w stanie nietrzeźwości 
lub w stanie po spożyciu alkoholu (na równi z którym traktowana jest odmowa poddania się badaniu w kierunku ustalenia 
powyższego) przez Pracownika,  UCMMiT ma prawo odsunąć danego Pracownika od wykonywania wszelkich Prac w trakcie 
trwania Umowy a Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie zastąpić danego Pracownika inną, odpowiednią osobą. 

8.7. W przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawcę obowiązujących przepisów prawa w zakresie dot. bezpieczeństwa pracy, 
ochrony ppoż. lub niniejszej Instrukcji  Zamawiający ma prawo naliczyć karę umowną w wysokości 500 złotych  za każde 
naruszenie. 
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8.8. Wykonawca zapłaci  UCMMiT karę umowną w wysokości jednego tysiąca złotych od każdego zdarzenia polegającego 
na ujawnieniu stanu nietrzeźwości lub stanu po spożyciu alkoholu u Pracownika Wykonawcy (od 0,2‰ alkoholu we krwi 
lub od 0,1 mg alkoholu w 1 dm3 wydychanego powietrza). Na równi z ujawnieniem stanu nietrzeźwości traktowana będzie 
odmowa poddania się badaniu w kierunku ustalenia powyższego. 

8.9. Zastrzeżone kary umowne nie ograniczają możliwości dochodzenia odszkodowania przez UCMMiT  na zasadach ogólnych. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Potwierdzenie zapoznania się wykonawcy z instrukcją: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
…………,……………………………………………………. 
       Data, podpis wykonawcy 


