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Z1-16-P1-PR14 Informator dla firm zewnetrznych wykonujacych prace dla UCMMIT

Dokumenty zwigzane

1. Program szkolenia informacyjnego z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej dla
podwykonawcow prowadzacych prace dla Uniwersyteckiego Centrum Medycyny Morskiej i Tropikalnej w Gdyni.

2. Komunikaty Zespotu ds. zakazen szpitalnych oraz sekcji BHP dot. zabezpieczania prac wykonywanych przez firmy
zewnetrzne z czasie zagrozenia epidemiologicznego ( wirus Sars-CoV-2)

3. F1-P7-PR12.2 Potwierdzenie dezynfekcji sprzetu

1. Cel Instrukcji

Instrukcja okresla tryb postepowania i zakres obowigzkéw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz organizacji prac (rozumianych jako roboty lub uslugi oraz inne czynnosci) wykonywanych przez
firmy zewnetrzne na terenie Uniwersyteckiego Centrum Medycyny Morskiej i Tropikalnej. Dotyczy rowniez prac

wykonywanych na terenie Gdanskiego Uniwersytetu Medycznego zleconych przez UCMMIT, niezaleznie od ich rodzaju,
zakresu i czasu trwania.

2. Zakres Instrukcji
Instrukcja obowigzuje we wszystkich obszarach dziatalnosci UCMMIT.
3. Definicje

3.1.  Wykonawca: podmiot zewnetrzny, ktory wykonuje prace na terenie lub w obiektach uzytkowanych przez
UCMMIT lub GUM. W przypadku, gdy Instrukcja mowi o Wykonawcy odnosi sie ona rowniez do Podwykonawcy.

3.2 Wizyty - przebywanie na terenie UCMMIT podmiotow zewnetrznych, ktore nie majg na celu wykonania Umowy
(m.in. kontrola, spotkanie w celu nawigzania wspotpracy, inspekcie).

3.3.  Podwykonawca - kazdy podmiot, ktory zawart z Wykonawca lub Podwykonawcg Umowe na realizacje prac na
terenie UCMMIT.

34, Prace - oznaczajg czynnosci/roboty/ustugi/ dostawy konieczne do zrealizowania przez Wykonawce Umowy,
tacznie z pracami koniecznymi dla dotrzymania warunkow gwarancii.

3.5. Pracownik - oznacza zaréwno osoby zatrudnione przez Wykonawce, Podwykonawce, jak i wszelkie inne osoby
wykonujace umowe w ich imieniu, niezaleznie od podstaw nawigzania wspolpracy (umowa o prace, zlecenie,
dzielo, praktyka itd.)

3.6.  Umowa - zlecenie/polecenie (w dowolnej formie) wykonania prac na terenie UCMMIT.

3.7. Kierownik prac - osoba ze strony Wykonawcy wyznaczona do kierowania pracownikami oraz nadzoru procesu
wykonywanych prac, ktéra jest odpowiedzialna za przestrzegania przepiséw BHP i ochrony przeciwpozarowej
oraz Instrukcji obowigzujacych na terenie UCMMIT.

3.8. Koordynator Prac - osoba ze strony UCMMIT wyznaczona do koordynowania zleconych prac.
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3.9. Wykonawcy Kategoria 1 - podmioty wykonujace prace niestwarzajace zagrozenia, ktore nie dotycza robot
budowlanych, przebudowy, rozbudowy, rozbiorki, montazu, ustug serwisowych, przegladéw technicznych, dostawy
positkow, dostawy i odbiorze asortymentu do prania.

Do Kategorii 1 nalezg; ustugi doradcze, prace serwisowe drobnego sprzgtu administracyjno -biurowego (drukarki, ksero,
komputery), oprogramowania, dostawy do Apteki, dostawy podstawowych artykutdw biurowych, czystosciowych
i technicznych, ustugi jednostek certyfikujacych, ustugi pocztowe, kurierskie, odbiory i dostawy materiatow do badan
medycznych i wynikow.

3.10. Wykonawcy Kategoria 2 - podmioty wykonujace prace nie wymienione w kategorii pierwszej (w razie watpliwosci
co do zakwalifikowania prac przyjmuje sie, Ze nalezg one do Kategorii 2).

Praca Wykonawcow Kategorii 2 moze odbywac sie wylacznie na terenie wyznaczonym, odgrodzonym, odpowiednio
oznakowanym i zabezpieczonym przed dostepem oséb postronnych.

4. Opis postepowania dla pracownikéw UCMMIT

4.1. Pracownik UCMMIT odpowiedzialny za zawarcie Umowy z Wykonawcg Kategorii 2 zobowigzany jest do przekazania
informacji Wykonawcy o wymaganiach w zakresie BHP i ochrony przeciwpozarowej obowigzujacych na terenie UCMMIT.
Wymagania udostepnione sg rowniez na stronie www.ucmmit.gdynia.pl.

4.2. Instrukcja BHP dla wykonawcow zewnetrznych (16-P1-PR14) powinna stanowi¢ integralng czes¢ kazdej Umowy, na
podstawie, ktorych bedg wykonywane prace.

4.3. Obowiazek dostarczenia i przekazania do akceptaciji, w formie pisemnej, niniejszej Instrukcji spoczywa na pracowniku
UCMMIT odpowiedzialnym za zawarcie Umowy (dot. Wykonawcy Kategorii 2).

5. Wymagania ogélne dla Wykonawcow

5.1. Wykonawca podpisujac niniejsza Instrukcje oswiadcza, iz zapoznat sig z jej trescig, akceptuje jg oraz zobowigzuje sie
do jej przestrzegania.

5.2. Ninigjsza Instrukcja stanowi integralng czes¢ Umowy, na podstawie ktorej beda wykonywane okreslone prace.

5.3. UCMMIT udostepnia aktualnie obowiazujace wymagania w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy na stronie
www.ucmmit.gdynia.pl. Zmiany w wymaganiach wchodza w Zycie oraz obowiazujg od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej i nie wymagajg akceptacji Wykonawcy.

5.4. Wykonawca zobowigzuje sig na biezaco monitorowac tres¢ wymagan w w/w serwisie.

5.5.Wykonawca jest zobowigzany, przed rozpoczeciem prac, zapoznaé Podwykonawcow/ Pracownikow z obowiazujacymi
wymaganiami bezpieczenstwa pracy i ochrony przeciwpozarowe] na terenie UCMMIT oraz zapewni¢ wsroéd nich
dystrybucije Instrukcji i Informatora.

5.6. Wykonawca o$wiadcza, iz zobowigzat Podwykonawcow/Pracownikow do stosowania sie do niniejszej Instrukcii.

5.7. Wykonawca jest zobowiazany do przestrzegania i stosowania sie do obowigzujacych wymogéw prawa oraz norm
branzowych/technicznych w zakresie bezpieczenstwa pracy, ochrony zdrowia, ochrony przeciwpozarowej jak rowniez
Instrukcji w zakresie odnoszacym sie do wykonywanych prac. Przedmiotowe zobowiazanie dotyczy takze
Podwykonawcow/ Pracownikéw. Wykonawca zobowiazuje sie do zamieszczenia stosownych zapisow w_umowach
zawieranych z Podwykonawcami/ Pracownikami.

5.8. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno$¢ za prace wykonane przez Podwykonawcow/ Pracownikéw oraz za ich
czyny i zaniedbania, jak za swoje wiasne.

5.9. Wykonawca oswiadcza, iz wszystkie osoby wykonujace prace w jego imieniu, w tym Podwykonawcy posiadaja;
- aktualne zaswiadczenia lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania okreslonych prac,

- zaswiadczenia o odbyciu szkolen z zakresu bhp (wstepnych/ okresowych),

- udokumentowane zapoznanie z ryzykiem zawodowym, ktore wigze sie z wykonywana praca na terenie UCMMIT.

5.10. Wykonawca jest zobowigzany do bezzwlocznego poinformowania UCMMIT o wypadku przy pracy, pozarze, awarii
oraz innym zdarzeniu niebezpiecznym. Dodatkowo nalezy ziozy¢ w formie pisemnej sprawozdanie o zakonczeniu
postepowania w sprawie ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadkow lub tez innych czynnosci dotyczacych zaistniatego
zdarzenia.
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5.11. W przypadku stwierdzenia, iz Wykonawca nie przestrzega przepisow i zasad z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, UCMMIT jest uprawnione do wstrzymania okreslonych czynnosci lub tez
wstrzymania czesci lub catoci wykonywanych prac na terenie UCMMIT. Konsekwencje wynikajace ze wstrzymania prac
(np. opoznienia) ponosi Wykonawca.

5.12. Na terenie UCMMIT zabrania sig wnoszenia, spozywania alkoholu, napojow alkoholowych, narkotykéw i innych
srodkow odurzajacych oraz palenia wyrobow tytoniowych i papieroséw elektronicznych.

5.13. Podwykonawcy/ Pracownicy nie moga przemieszcza¢ si¢ po terenie UCMMIT poza wyznaczonymi drogami
komunikacyjnymi prowadzacymi do i z miejsca prowadzenia prac.

6. Wymagania szczegdtowe odnosnie prowadzonych prac

6.1.Wymagania dla Wykonawcow kategorii 1
a. Wykonawca ma obowigzek stosowania sie do:
o wskazowek pracownika UCMMIT wyznaczonego do wspdtpracy m.in. w zakresie zapoznania sie z Informatorem
lub dodatkowymi dokumentami,
e zapoznania sie (przed przystapieniem do pracy) z Instrukcjami bezpiecznego uzytkowania narzedzi, maszyn,
urzadzen bedacych wiasnoscig UCMMIT, w przypadku ich wykorzystywania,
» korzystania ze sprawnych, certyfikowanych urzadzen, narzedzi oraz maszyn oraz stosowanie srodkéw ochrony
indywidualnej zgodnie z zaleceniami producenta,
stosowania $rodkow ochrony indywidualnej obowigzujacych na terenie UCMMIT,

uporzadkowania miejsca, na ktorym byly wykonywane prace zlecone oraz usunigcie powstalych odpadéw na
wiasny koszt.

6.2. Wymagania dla Wykonawcow kategorii 2
a. Wykonawca na wniosek UCMMIT ma obowiazek przedtozy¢ niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od wezwania:
e plan BIOZ lub inny plan BHP obejmujacy:
- wykaz 0sob odpowiedzialnych za BHP wraz z numerami telefonow kontaktowych,
- analize wykonywanych prac pod katem oszacowanego ryzyka oraz sposobéw ich ograniczenia lub
wyeliminowania,
e wykaz maszyn, urzadzen, materialéw, narzedzi wykorzystywanych w zleconych pracach wraz z oSwiadczeniem
0 ich sprawnosci, posiadanych certyfikatach, przegladach, atestach itd.,
wykaz atestow, certyfikatow, rejestrow, ktore sa wymagane przepisami prawa,
e dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan dot. Pracownikow, w tym pracownikow Podwykonawcy,
w zakresie:
- zadwiadczen lekarskich o braku przeciwwskazan do wykonywania okreslonych prac,
- zadwiadczen o odbyciu szkolen z zakresu bhp (wstepnych/ okresowych),
- udokumentowane zapoznanie z ryzykiem zawodowym, ktére wigze sig z wykonywang praca na terenie
UCMMIT,
- uprawnienia w zakresie obstugi urzadzen i maszyn.
b. Wykonawca o$wiadcza, ze do wykonywania prac szczegdlnie niebezpiecznych, w rozumieniu przepiséw wydanych na
podstawie art. 237 (15) Kodeksu pracy nie bedzie zatrudniat pracownikdw agenciji pracy tymczasowe.
¢. Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ odpowiednig identyfikacje Pracownikéw, w tym pracownikéw Podwykonawcy
w sposob umozliwiajacy natychmiastowe ustalenie nazwy firmy tj. element odziezy wierzchniej z nazwg firmy/ logo.
W przypadku kontroli ze strony UCMMIT lub innych instytucji wszystkie osoby powinny posiada¢ dokument/ identyfikator
umozliwiajacy potwierdzenie tozsamosci podczas wykonywania prac. Spelnienie ww. wymagan jest podstawa poruszanie
sie po terenie UCMMIT.
d. Wykonawca ma obowigzek zapewnic, iz wszystkie osoby wykonujace prace beda wyposazone w:
» odpowiednig odziez i obuwie robocze, srodki ochrony indywidualnej adekwatne do rodzaju wykonywanych prac
oraz innych ochron wymaganych przy wykonywaniu prac szczegdlnie niebezpiecznych,
e kamizelki odblaskowe Ilub ubranie robocze/ochronne z widocznymi elementami odblaskowymi, zgodne
z wymaganiami PN, ktére sa niezbedne w trakcie poruszania sie po terenie UCMMIT.
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e. Wykonawca jest zobowigzany do bezzwlocznego poinformowania sekcje BHP UCMMIT oraz Koordynatora prac
o wypadku przy pracy, pozarze, awarii oraz innym zdarzeniu niebezpiecznym. Dodatkowo nalezy ztozy¢ w formie pisemnej
sprawozdanie o zakonczeniu postepowania w sprawie ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadkow lub tez innych
czynnosci dotyczacych zaistniatego zdarzenia

f. Wykonawca jest zobowigzany:

» oznakowat, wygrodzi¢ i utrzymywac porzadek w miejscu prowadzenia prac przez caly czas ich trwania oraz
uporzadkowac teren po ich zakonczeniu,

e zabezpiecza¢ przed niekontrolowanym uruchomieniem/ uzyciem wszystkie urzadzenia, materiaty, narzedzia itp.
uzywane w trakcie wykonywania prac,

e zabezpiecza¢ miejsca skazenia/ rozlanial rozsypania substancji chemicznych i usuwac je zgodnie z informacjami
zawartymi w Kartach charakterystyki,

» poinformowa¢ osoby znajdujace sie w poblizu prowadzonych prac o wystepujacych zagrozeniach zwigzanych
z wykonywang praca,

o przestrzega¢ wytycznych zawartych w instrukcjach dotyczacych prac szczegéinie niebezpiecznych,

o zabezpiecza¢ wszelkie niebezpieczne zrodta energii elektrycznej przed rozpoczeciem prac konserwacyjnych,
serwisowych, naprawczych, porzadkowych itp., ktore narazatyby na niespodziewane lub nagte uwolnienie energii
ze zrodet energii elektrycznej, cieplnej, o charakterze mechanicznym, hydraulicznym, pneumatycznym,
grawitacyjnym, chemicznym lub promieniotwérczym. Dodatkowo miejsca te nalezy odpowiednio oznakowac.

e posiada¢ do wgladu aktualne Karty charakterystyki niebezpiecznych substancji chemicznych uzywanych
w trakcie wykonywania prac,

e zapewni¢ nieograniczony dostep do gasnic, wezy, zawordw, hydrantéw oraz srodkow pierwszej pomocy,

o przestrzega¢ wszystkich zasad zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa, w szczegolnosci prac zwigzanych
Z uzywaniem otwartego ognia lub prac z czynnikami powodujacymi zapton w miejscach wystepowania materiatow
niebezpiecznych pozarowo,

e na biezaco kontrolowaé stan techniczny wykorzystywanych maszyn, urzadzen, pojazdoéw drogowych a takze
posiadac aktualne badania techniczne oraz potwierdzenia posiadania obowigzkowych ubezpieczen,

e posiada¢ dokumentacje dopuszczenie urzadzenia do uzytkowania wydane przez UDT wydane przez UDT (dot.
m.in. Zurawi, dzwigow, wciagnikow, zawiesi i innych urzadzen podnoszacych),

e zlecac prace zwigzane z podigczaniem, sprawdzaniem, konserwacjg i naprawq instalacji wytacznie osobom
posiadajacym odpowiednie uprawnienia,

e prowadzi¢ prace w sposob bezpieczny, niezagrazajacy zdrowiu i Zyciu osobom wykonujacym te prace, jak
rowniez pracownikom UCMMIT oraz osobom postronnym,

* wyeliminowac lub ograniczy¢ prace negatywnie wptywajace na srodowisko naturalne,

o korzystat wylacznie z materiatdw, urzadzen, narzedzi posiadajacych wymagane prawem certyfikaty, aprobaty
i atesty potwierdzajace ich jakos¢ oraz wymagane parametry techniczne (na zadanie UCMMIT Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ stosowny dokument, niezwlocznie nie pozniej niz w terminie 3 dni od wezwania).

Prace nie wymienione w Instrukciji, ktére zakwalifikowane sg do prac szczegélnie niebezpiecznych, stwarzajacych
szczegolne niebezpieczenstwo wystapienia pozaru lub awarii nalezy, przed ich realizacja, zgtasza¢ do Koordynatora
Prac.

7. Odpady

7.1. Z zastrzezeniem odmiennych postanowienn Umowy, Wykonawca pozostaje wytworcg odpadéw w odniesieniu do
wszystkich rodzajow i ilosci odpadow, ktore zostang wytworzone w wyniku realizacji Umowy.

7.2, Wykonawca jest odpowiedzialny za zgodne z przepisami prawa postepowanie z wytworzonymi odpadami i ponosi
odpowiedzialnosé cywilng, administracyjna i kama za nieprzestrzeganie przepiséw o odpadach.

7.3. Zamawiajacy pozostaje wytworca odpadow w odniesieniu do ziomu, ktére w wyniku realizacji Umowy zostang
wytworzone z majatku Zamawiajacego.
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8. Kontrole w miejscu wykonywanych prac

8.1. Specjalista ds. BHP, Koordynator Prac oraz inni upowaznieni pracownicy UCMMIT odpowiedzialni za kontrolowanie
postepu prac wykonywanych przez Wykonawce/Podwykonawce sg uprawnieni do przeprowadzania wizyt bez
uprzedzenia, w miejscu prowadzonych Prac oraz do sporzadzania zapisow.

8.2. Wykonawcy/Podwykonawcy na zadanie sekcji BHP maja obowigzek udostepnic dokumenty dotyczace zakresu
przeprowadzanej przez UCMMIT kontroli, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od wezwania.

8.3. W przypadku odnotowana, w trakcie kontroli, sytuaciji potencjalnie niebezpiecznych dla zycia i zdrowia ludzi oraz dla
srodowiska naturalnego/ infrastruktury UCMMIT, mozliwe jest natychmiastowe zatrzymanie prac. Wznowienie moze
nastapi¢ po wdroZeniu niezbednych Srodkow i zrealizowaniu czynnosci naprawczych.

9. Odpowiedzialno$§é/ kary umowne

9.1. Wykonawca odpowiada za szkody spowodowane dziataniem lub zaniechaniem oséb wykonujacych prace w imieniu
Wykonawcy lub na jego zlecenie.

9.2. Z uwagi na charakter dziatalnosci prowadzonej przez UCMMIT, kilkukrotne naruszenie lub istotne jednokrotne
naruszenie przez Wykonawce zasad BHP, ochrony p.poz. lub Instrukcji moze stanowi¢ podstawe (w zaleznosci od rodzaju
Umowy)do:

- rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia z winy Wykonawcy,

- odstapienia od Umowy w catosci lub w czesci przez UCMMIT z winy Wykonawcy.

9.3. Specjalista ds. BHP UCMMIT lub Koordynator prac ma prawo odsuna¢ od wykonywanych prac kazda osobe, ktéra
nie przestrzega przepisow z zakresu bhp, ochrony przeciwpozarowej lub podejrzana jest o stan odurzenia lub stan po
spozyciu alkoholu. Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie podjaé stosowne czynnosci w tym zakresie.

9.4. W przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce obowigzujacych przepisow prawa w zakresie dot. bezpieczenstwa
pracy, ochrony ppoz. lub niniejszej Instrukcji Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kare umowng w wysokosci 500 ziotych za
kazde naruszenie.

9.5. Wykonawca zaptaci UCMMIT kare umowng w wysokosci jednego tysiaca zlotych od kazdego zdarzenia polegajacego
na ujawnieniu stanu nietrzezwosci lub stanu po spozyciu alkoholu u Pracownika Wykonawcy (od 0,20/00 alkoholu we krwi
lub od 0,1 mg alkoholu w 1 dm3 wydychanego powietrza). Na rowni z ujawnieniem stanu nietrzezwosci traktowana bedzie
odmowa poddania sie badaniu w kierunku ustalenia powyzszego.

9.6. Zastrzezone kary umowne nie ograniczajg mozliwosci dochodzenia odszkodowania przez UCMMIT na zasadach
ogolnych.

Potwierdzenie zapoznania sie wykonawcy z instrukcja;

data, podpis Wykonawcy




