Zarzadzenie wewnetrzne Nr 1/2007
Przewodniczacego Zarzadu ZGZK
z dnia 02.01.2007r.

W sprawie: zmian w Zarzadzeniu Wewnetrznym nr 2/1995r. z dnia 15.02.1995r.
w sprawie planu kont dla budzetu Zwiazku, jednostki budzetowej.

Na podstawie art. 28 a ust. 1 i art. 35 a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 .
o finansach publicznych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148

z pdzn. zm.) oraz na podstawie art.4 ust 5 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r,

o rachunkowosci ( tekst jednolity: Dz.U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694 z pozn.

zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych ( ewidencji analitycznej) oraz ich

powiazanie z kontami ksiegi gtowne;j:

a) Konta ksiag pomocniczych s3 uszczegétowieniem i uzupehieniem zapiséw
kont ksiggi glowne;.

Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym bez dziennika jako wyodrebniony
system ksiag, kartotek lub komputerowych zbioréw danych uzgodniony

z saldami i zapisami na kontach ksiggi glowne;j.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi sie dla:

Srodkéw trwalych, srodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych

1 umorzeniowych.



Do srodkow trwatych znajdujacych si¢ w ewidencji na koncie syntetycznym 011
prowadzi si¢ ksiege inwentarzowa w ktorej ewidencjonuje si¢ przychody

1 rozchody w wartosci poczatkowej. Jednoczesnie prowadzi sie tzw. ,,tabele
amortyzacyjne” w ktorych ewidencjonuje si¢ wszystkie zmiany w srodkach
trwalych, naliczenie amortyzacji (umorzen) oraz jej zmiany.

Na koncie syntetycznym 011 ewidencjonuje si¢ srodki trwate o wartosci
przekraczajacej 3.500 zt oraz sktadniki majgtkowe o nizszej wartosci o ile taki
sktadnik zostal w poprzednim okresie wprowadzony do ewidencji na koncie
011.Ewidencja ilosciowo-warto$ciowa prowadzona jest na kartotekach

ewidencyjnych lub rejestrze ewidencji.

Rozrachunki z kontrahentami
Konta analityczne rozrachunkéw prowadzi sig w rozbiciu na poszczegolnych
kontrahentéw na luznych kartach dla ktorych na koniec roku sporzadza sie

zestawienie obrotow i sald lub z wykorzystaniem systemu komputerowego.

Rozrachunki z pracownikami, w szczegolnosci jako imienng ewidencje
wynagrodzen pracownikow zapewniajacg uzyskanie informacji z calego okresu
zatrudnienia. W tym celu prowadzi si¢ tzw. , karty wynagrodzen pracownikéw”

w postaci luznych kartotek lub z wykorzystaniem systemu komputerowego.

Operacji sprzedazy w postaci rejestru sprzedazy, ktdry jest niezbedny do celow
podatkowych.

Operacji gotowkowych w postaci raportu kasowego

W raporcie kasowym nalezy zapisywac codziennie przychody i rozchody
gotowki do kasy i z kasy na podstawie dokumentow ksiggowych. Raport

kasowy nalezy zamykac nie rzadziej niz na koniec kazdego miesiaca.



¢) Wykaz przyjetych uproszczen

1. Materiaty kupowane w niewielkich ilosciach i przeznaczone bezposrednio do
zuzycia podlegajg zaliczeniu do kosztéw bezposrednio po zakupie i nie
podlegaja ewidencji na kartach zapasow, a tym samym nie prowadzi si¢ do nich
zadnej ewidencji szczegOlowej ani ilosciowej ani tez ilos’ciowo-wartos’ciowej.
Na koniec roku dokonuje sie spisu z natury wszystkich nie zuzytych materialow,

a w szczegolnosci paliwa w zbiornikach pojazdow.

§2

Pozostate postanowienia Zarzadzenia Nr 2/1995 dnia 15.02.1995r. nie ulegaja

Zmianie.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 5 do ,, planu kont dla
budzetu Zwiazku, jednostki budzetowe;j”

Wykaz ksiag pomocniczych

1. Ksiazki inwentarzowe srodkow trwatych.,

2. Tabele amortyzacyjne.

3. Ksiegi z ewidencja ilosciowo-warto$ciows i iloSciowg pozostatych srodkow
trwatych.

4. Karty wynagrodzen.

5. Rejestry przypisow i odpisow oddzielnie dla poszczegdlnych rodzajow

podatkow.




