Uchwala Nr 8/20
Zarzadu Zwigzku Gmin Ziemi Kujawskiej
z dnia 2 pazdziernika 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w ztotych polskich rownowartosei kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 73 i art. 73a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2020 r. poz. 713), art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22019 1. poz. 1843 ze zm.), art. 44 , art. 53 ust. 1 i art. 162 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 869 ze zm.) oraz art. 70" — 70° ustawy z dnia 23 kwictnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 ze zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartoéé nie przekracza
wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro, stanowiacy zalacznik do niniejszej
uchwaly.

§2

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zalgeznik
do uchwaly
Nr 820

Zarzadu Zwigzla Gmin Ziemi Kujawskiej
z dnia 2 paZdziernika 2020 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

DZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
polskich réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro, zwany dalej Regulaminem, okreéla zakres, kryteria, zasady
oraz organizacje¢ udzielania zamdéwien publicznych w jednostce z pominieciem stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych.

2. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamdwien udzielanych przez Zamawiajacego, zgodnie z trescia
art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, do ktorych nie stosuje sie przepisdw ustawy Prawo
zamowien publicznych, a ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 30 000 euro.

3. Wszystkie prowadzone postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci do 30 000 euro s3 jawne.
Zwiazek Gmin Ziemi Kujawskiej moze ograniczy¢ dostep do informacji zwiazanych z postepowaniem o
udzielenie zamowienia tylko w przypadkach okreslonych w odrebnych przepisach prawa.

DZIAL 1T
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdziat I
Kryteria i zasady udzielania zamoéwien publicznych z wylaczeniem stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych.

§2

1. Podstawe¢ do udzielenia okreslonego zamowienia stanowi plan finansowy Zwiazku Gmin Ziemi
Kujawskiej na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia.

2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
nalezytej starannosci, uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw, optymalnego doboru
metod i Srodkéw stuzacych osiagnigeiu zatozonych celéw, w sposdb umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan.

Rozdziat I
Szacowanie warto$ci zamowienia i kryteria oceny ofert.

§3

1. Zamowienia, ktorych wartos¢ nie przekracza w skali roku réwnowartoéci kwoty 30 000 euro moga
by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem, z pominieciem
poszczegolnych trybow wymienionych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

- 2. Ustalenie wartosci zamowienia powinno przebiega¢ zgodnie z art. 32 -35 ustawy Prawo zamdwieni
publicznych.




| —

3. Warto$¢ zamoéwienia ustala si¢ zgodnie z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania warto$ci
zamoOwien publicznych, wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

4. Przy ustalaniu wartoéci zamdwienia nalezy przestrzega¢ zakazu dzielenia zaméwien na czesci oraz
zanizania wartodci zamowienia celem unikniecia stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych.

5. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

6. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych, wartoscig zamowienia jest
laczna wartos¢ poszezegdlnych czesci zamowienia.

7. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje Kierownik Zamawiajacego odpowiedzialny za realizacje
danego zamowienia.

§4

1. Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach mozna
zastosowac inne, wymierne kryteria oceny ofert, jezeli wynika to ze specyfiki danego zaméwienia.

2. Najkorzystniejszg ofertg jest oferta z najnizsza ceng albo oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny oraz innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia.

Rozdzial ITI
Procedura wszezecia i przeprowadzenia postepowania zaméwieri publicznych
z wylgczeniem stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych do kwoty 30 000 euro.

§5

Ustala si¢ nastepujgce procedury udzielania zaméwieri publicznych:
1) zamowienia o warto$ci do 10 000 euro,
2) zamowienia o warto$ci powyzej 10 000 euro do 25 000 euro,
2) zamowienia o wartosci powyzej 25 000 euro.

§5

Zamdwienia publiczne o wartosci do 10 000 euro.
Wydatkowanie §rodkéw publicznych o wartosci do 10 000 euro nalezy udokumentowaé zamieszczajac

informacje na fakturach, iz jest to zamdwienie do ktorego nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo
zamOwien publicznych — na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowiefi publicznych.

§6
Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 10 000 euro do 25 000 euro.
1. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 10 000 euro do 25 000 euro, rozpoczyna
notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku. Notatke sporzadza Kierownik Zamawiajacego. Wzor

notatki stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone pisemnie, telefonicznie, pocztg elektroniczna, faksem,
lub poprzez portale internetowe.

3. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte.




4. Przy zaméwieniach o wartosci powyzej 10 000 euro do 25 000 euro na dostawy, ustugi Iub roboty
budowlane zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

§7
Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 25 000 euro.

L. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 25 000 euro rozpoczyna pisemny wniosek o
udzielenie zamowienia sporzadzony przez Kierownika Zamawiajacego, zaakceptowany przez Glownego
Ksiggowego Zwiazku. Wzdr wniosku stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Obowigzkiem Kierownika Zamawiajacego odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa
przygotowanie szczegélowego opisu przedmiotu zamowienia i zakwalifikowanie potencjalnych
wykonawcow.

3. Po zweryfikowaniu i akceptacji zlozonego wniosku o udzielenie zamodwienia, Kierownik
Zamawiajacego przeprowadza postgpowanie majace na celu wytoni¢ wykonawce zadania.

4. Kierownik Zamawiajacego w terminie 7 dni od daty akceptacji wniosku o udzielenie zaméwienia
rozeznaje rynek, kieruje zapytanie ofertowe, do takiej liczby wykonawcéw s$wiadczacych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow) lub poprzez zastosowanie trybu przetargu
wzorowanego na przepisach Kodeksu cywilnego (art. 70" — 70° K.C.)) lub przetargu np.
nieograniczonego lub ograniczonego pomimo, iz do progu 30 000 euro nie obowigzujg przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych. Wzor zapytania ofertowego stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

5. Kierownik Zamawiajacego oprocz wystosowania zapytania ofertowego do co najmniej 3
wykonawcow dodatkowo zamieszcza na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Zwigzku
Gmin Ziemi Kujawskiej zapytanie ofertowe, stanowigce zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
celem dostgpu informacji dla szerszego grona wykonawcow, pragnacych wzigé udziat w postepowaniu
o zamdwienie publiczne do kwoty 30 000 euro. W przypadku zaméwien wspdHinansowanych ze
srodkow zewnetrznych zapytanie ofertowe upublicznie si¢ w inny, dodatkowo sposdb, gdy wymaga
tego podmiot wspoHinansujacy.

6. W przypadku, gdy wykonanie przedmiotu zamoéwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow,
zapytanie ofertowe kieruje si¢ do dostepnej na rynku (ponizej trzech) liczby wykonawcow.,

7. Do zapytania ofertowego nalezy dotaczy¢ wzor formularza oferty, ktory wypelni wykonawca. Wzor
formularza oferty stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

8. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcdw nie ma zastosowania w przypadku,
gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot budowlanych uzasadnione jest
zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy. Przesfanki wyboru wykonawcy nalezy
dolgczyé do protokotu zamdwienia.

9. Zapytania ofertowe do wykonawcoéw i skladane przez nich oferty w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego moga by¢ kierowane osobiscie, poczta lub poczta elektroniczna.

10. W przypadku kierowania zapytafi ofertowych mailem wydruki potwierdzajace wystanie zapytania
zafgcza si¢ do dokumentacji dotyczacej prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia.

11. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

12. Kierownik Zamawiajacego sporzadza kazdorazowo protokdt zamowienia. Wzor protokotu stanowi
zalgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.



13. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.
14. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.
§8

1. Kierownik Zamawiajacego prowadzi rejestr wszystkich udzielonych, na podstawie niniejszego
regulaminu, zamowien publicznych o wartosci szacunkowej powyzej 10 000 euro oraz przechowuje
skompletowang dokumentacj¢ z ich przebiegu. Wzor rejestru stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszego
regulaminu.

2. Dokumentacja powinna by¢ przechowywana w sposob umozliwiajacy ltatwe wyszukiwanie
dokumentéw. Dokumenty musza by¢ widoczne, trwale oznakowane, utozone chronologicznie.

Rozdzial IV
Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.

§9

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia publicznego z wylaczeniem
stosowania przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych ponosi Kierownik Zamawiajacego, a takze
inne osoby w zakresie jakim powierzono im czynno$ci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem postgpowania.

DZIALII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§11

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego w ramach pisemnej notatki
wskazujac przestanki moze zdecydowaé o odstepstwie od stosowania niniejszego regulaminu, w tym
zdecydowaé o zastosowaniu innego trybu. Kierownik Zamawiajgcego zawsze ma mozliwo$é
zastosowania trybu dla zamowien o wyzej wartosci szacunkowej, gdy uzna to za uzasadnione.




zakacznik nr 1 do Regulaminu
Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zaméwienia o warto$ci powyzej 10 000 euro do 25 000 euro

1. Opis przedmiotu zaméwienia.

3 WarloSe ZamOWI SN Hussmmsmseamsamspmmss zl netto ustalona na podstawie ................cccceeennnnne
2 4. Warto$¢ zamOwienia W uro .........cceceeeeeeeeeeeneeneeennnnn.. przeliczona zgodnie z Rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow Z dnia.........ooooiiiiiiii e e,
5. Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita warto$¢ ZamOWIENIA ..................cvovoveveeereeeeee e eer e .
6. Data ustalenia Warto$Ci ZAMOWISIHA. ......c.vueveueruereieerecseeeseceeeeee et ses e e e s e eeeeeeeesees e saens

7. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru'oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
(wymienic¢) netto/brutto
1.
2.
3.

8. Informacje uzyskano W dniach ..........cooeoeirioroeiieeccee e e e
2 9. WYDrano WyKOMAWCE NT.......c.cvuruerrueuruereiesseseeseeeeeeseeeseeseeeseseeseeeen o e e e e e e e e e e e e s s e e e s eneees

10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Aleksandrow Kujawsksy diia ..o savawemssisse

Wniosek o udzielenie zamowienia

Przedmiot zamowienia: [Jdostawa, [lusluga, robota budowlana*
Tytul, szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia.

Informacje dodatkowe o dokumentach i o$wiadczeniach jakie maja dostarczy¢
wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w post¢gpowaniu
(np. certyfikaty, deklaracje itp.).

Teriiin FeAliZAcL ZATNOWISHINRY o sosseemons oo e S0 e S U D S D R
Merytoryczne uzasadnienie dokonania zamowienia.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

wartosé TUEEEDE  oussoomsmmosamirsoorsns s s R R S R i TG T G o515
wartos$¢ DIULIOE oo s o o P s o
Wartos$¢ zamdwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi ..... teeeasensas €Uro netto.

Sredni kurs zlotego do euro shizacy do przeliczenia wartosci zamowienia przyjety zostat
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ...............cccoeninie i wynosi
............ euro

Ustalenia wartosci dokonano w dniu ...... - g = amsmEerE na podstawie
Osoba/osoby dokonujaca ustalenia wartosci ZamOWIeNia .........ooevvviviiiiiiieiiinennn.
Kryteria wyboru ofert.

1) e e ettt

1) et



10. Ilo$¢ srodkéw przewidziana w budzecie Zwigzku Gmin Ziemi Kujawskiej na realizacje
zadania;
L5301, 51—
DO s R it i it i i s s e

(podpis Kierownika Zamawiajacego)
Akceptuje:

(podpis Glownego Ksiegowego Zwigzku)

* odpowiednie zakresli¢




zalacznik nr 3 do Regulaminu

Aleksandrow Kujawski, dnia ............coviviiiiiiiiiinineinne. r.
Lralc SPrawys oo asesssussusspapesiss
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy.

nazwa zamawiajacego

zaprasza do zlozenia oferty na:

4. Dokumenty i oSwiadczenia jakie wykomawcy maja dostarczyé w celu potwierdzenia
spelmiania warunkéw udzialu w postepowaniu.

6. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1) ssoesssmsmmmmmsmavemis = MR o et e eecapannsassanonssassnns

...........................................................................................................................



zalgcznik nr 4 do Regulaminu

........................................... , dnia
ZHak SPAWY: wssasnevsmnsminmneosni s
FORMULARZ OFERTOWY

na zadanie p.n.

(nazwa zadania)
Nazwa WyKonawey: ..o
Adres Wykonawey: e s s
WOJEWOAZEWO: ..

Osoba wyznaczona do kontaktow z Zamawiajacym:

NIP ....

Nawigzujagc do ogloszenia o zapytaniu ofertowym na  wykonanie zadania pn.

---------

.................... ceesresesasaaennnaneaanaeass, Of€ruje ceng wykonanie przedmiotowego zamowienia

opisanego w zapytaniu ofertowym:

1) 511 1 1 R/ |

(STOWNIE: <.t e /100 gr.)

Oswiadczamy, ze oferowana cena jest cena ryczaltowa i zawiera wszystkie koszty niezbedne
do prawidlowego wykonania przedmiotu zamdéwienia.

Oswiadczamy, ze zapoznalismy si¢ z przedmiotem zamdwienia i nie wnosimy zadnych
zastrzezen.

Oswiadczamy, Zze w cenie wskazanej w niniejszej ofercie zostaly uwzglednione wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia i uzyskaliSmy konieczne informacje
do przygotowania oferty.

Gwarantujemy wykonanie calego przedmiotu zamoéwienia zgodnie z trescig zapytania
ofertowego.

Oswiadczamy, ze projekt umowy, stanowigcy zalacznik do zapytania ofertowego zostat przez
nas zaakceptowany.

Oswiadczamy, ze spetniamy warunki udzialu w postepowaniu.

Oswiadczamy, ze dokonaliSmy wizji lokalne] w terenie oraz uzyskaliSmy informacje
niezbedne do przygotowania oferty oraz zawarcia umowy i wykonania zamowienia i nie
wnosimy uwag do opisu przedmiotu zaméwienia.

Zobowiazujemy si¢ wykonaé przedmiot zamdwienia w terminie do ....................
Zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na okreslonych
w projekcie umowy warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

. Na potwierdzenie spelnienia wymagan do oferty zalagczam nastepujgce oswiadczenia i

dokumenty:



Oferta wspélna ( jezeli wystepuje).
Pelnomocnik wykonawcow wspolnie skladajacych oferte:
NAZWISKO, TMIE ... oe et e et e e e e
StanoWISk soprmprurmmen s o e e

Warunki platnosci.
Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.



zatacznik nr 5 do Regulaminu
7

Protokol rozeznania
zamowienia o warto$ci powyzej 25 000 euro

1. W celu udzielenia ZAmOWIENIA NA .......cveueueueeieuieiceeeeeteeeeeee et et e e s e e s e eaneeanns
przeprowadzono rozeznanie rynku.

2. Wdniu ... zapylanic oferoWeZINTICSTCTOND: seums sy IS ST S
oraz dodatkowo zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych wykonawcow:

(podac nazwy i adresy wykonawcow i istotne elementy oferty

4. W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano oferte firmy: ...........oeeemeeeeeneeeneeeennann..,

(podpis Kierownika Zamawiajacego)
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